_giren biitiin yeni yaymlara sahip olmak ister. Fakat XV. ylizyilin ortala-

lar1 yapilmas: zaruretini dogurmustur.

- KUTUPHANELERDE ‘AKSESYON FAALIYETLERI VE BU BOLUMUN

ORGANIZASYONU VE ODEVLERI

Leman BAKLA -
fstanbul Universitesi
Merkez Kiitiiphanesi Uzmant

Kiitiiphaneler daima biiyiiyen ve gelisen miiesseselerdir. Esasen ne-
vi, gayesi ne olursa olsun her kiitliphanenin mevcut koleksiyonlarini ¢o- -
galtmak bashica 6devidir. Kiitiiphaneye kitap, dergi, gazete, harita, film,
mikrofilm v.b. malzemenin temini isine aksesyon faaliyeti diyoruz. Biitiin
kiitiiphaneler mali imkanlar: gergevesmde kendi kurulus gayelerine gore
koleksiyonlarini zenginlestirme cabas1 igindedirler. Hig bir kiitiiphane
yeni yayinlara ilgisiz kalamaz ve yine hig bir kiitiiphane biitiin basilt
iiriinleri kendi biinyesinde topliyamaz. Bu sebeple her kiitiiphane hizme-
tinde bulundugu miiessesenin, muhitin, okuyucusunun ihtiyaglarini goz-
oniinde buludurarak ayr: bir satin alma politikas: takip eder. Fakat, sik
sik bu politikanin acikca belirtilmemis oldugu goriiliir. Agikligin mevecut
olmamasi kutuphanemn gayelerine hizmet etmeyen malzemenin sistem-
siz sekilde toplanmasi, buna mukabil miiessese ve muhit igin gerekli
olanlarin ihmal edilmesi sonucunu dogurur. Bir kiitiiphaneye yenj eser-
ler gelmezse o kiitiiphane iizerine aldig: vamfelqn yerine getiremez ve
zamanla bir kitap miizesi haline gelir. Ancak yeni malzeme temin edildik-
ce kiitiiphane faaliyetini arttinir. Kiitiiphanenin biitiin servislerindeki
faaliyet aksesyon islerine baglhdir. Bu keyfiyet bir gergek olarak kabul
edilince aksesyon isinin kiitiiphane faaliyetlerinin en énemlilerinden bi-
risi, belki de birincisi oldugu kendiliginden mleydana cikar. Kitap mev-
cudunun miitemadiyen artisi, bina ve persone] teskilat ve faaliyetlerini
yani kiitiiphane organizasyonunu etkilemesi bakimindan da dnemlidir.

Genel olarak her kiitiiphane kendi kurulus ve hizmet gayesi igine

rindan bashyarak giiniimiize kadar gelen kitap basma teknigindeki gelis-
meler dolayisile yayin isleri o derece artmustir ki, hig bir kiitiiphane ken--
di imkanlariyle biitiin diinya yaymlarin1 ne satin alabilir ve ne de onlau
muhafaza edecek yer bulabilir .Hatta bu giin belli bir konudaki yaylnlan
takip etmek dahi imkansiz hale gelmistir. Buna mukabil, kiitiiphaneye
gelen bir arastiric1 kendi ilgilendigi konulardaki biitiin eserlerden yarar-
lanmak ister. Iste bu ihtiyaglar bir ¢cok yabanc iilkelerde senelerdir tat-
bik edilen bolgesel, milli hattd milletleraras: miisterek satin alma plan-
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Bu giin Amerikada, Avrupada bélgesel, milli milletleraras: miisterek
satin alma programlari, ve bittabi bunu miiteakip toplu kataloglar hazir-
lamak ve kiitiiphaneleraras: 6diing verme islerinj kolaylastirmak suretiy-
le, aragtirma yapanlara genis imkéanlar saglanmistir. Mesela; amerikali
bir arastirici, arastirma yaptifn konulara ait biitiin  diinyada basilmis
eserlerden faydalanmak imkanina sahiptir. Farmington planina gore, bir
Amerikali aragtirici icin liizumlu olacak kitaplardan en az bir tanesinin,
diinyanin neresinde basilmis olursa olsun bu tesekkiile dahil altmus kii-
tliphaneden biri tarafindan temin edilir,

Ve derhal bir fisi Kongre Kiitiiphanesinde bulunan toplu kataloga
gonderilir. Bu suretle kitabin hangi kiitiiphanede bulundugu hususunda
arastiriciya bilgi verilmis olur. .

Almanyada da Ikinci Diinya Harbini miiteakip milli bir miisterek

-satin alma programi «Deutsche Forschungsgemeinschaft» uygulanmiya
baslanmistir. Bu teskilata dahil kiitiiphaneler arasinda daha &ncekj ko-
leksiyonlar1 gézéniinde bulundurularak takip edecekleri konular béliin-
miistiir. Mesel4; Dini eserler Tiibingen, sosyal ilimlere ait eserler Kéln,
hukuk alamindaki eserler Heidelberg iiniversite kiitiiphanelerj tarafindan
takip edilmektedir. Adi gegen kiitiiphaneler bu konulara ait koleksiyon-
lariyle taninmis olduklarindan yeni yayinlarin takip isi de yine kendileri-
ne verllmlstlr .

. Organizasyona dahil her kutuphane kend1 biitgesiyle kutuphane51
igin liizumlu eserleri alir. Ancak miisterek satin alma planma, gore taki-
bettigi konuya ait satin aldig: yabanct dil eserlerin bedellerini miisterek
satin alma fonundan &der. Bélgesel toplu kataloglar ve kiitiiphanelera-
ras1 8diing verme suretiyle her arastirici kendi konusuyla ilgili biitiin
diinyada yaymnlanmis eserlerden faydalanmak imkénina sahiptir.,

Isvec, Norveg, Danimarka ve Finlandiya kiitiiphaneleri arasinda ise
hem milletlerarasi, hem bélgesel isbirligine érnek teskil edecek tipik bir
satin alma plan1 mevcuttur. Isbirliginin prensipleri konusunda, konula-
rin taksiminin, bazi bslgesel ve lengiiistik faktorlerle uygun diismesi ge-
rektigi genel olarak kabul edilmigtir. Ve Cesitli ~ kiitiiphanelere nceden
kendilerinde mevcut énemli koleksiyonlarin takip ve gelistirilmesi 6devi
verilmigtir. Mesel4; Upsala’ya Arap lengiiistigi, Stokholme Tiirk dili, Os-
lo’ya papiroloji konular tahsis edildi. Genel mahiyetteki periyodik eser-
lerin temini icin bolgesel taksim yapildi: Ispanya, Portekiz. Yugoslavya
ve Tiirkiye Danimarkaya, Sovyetler Birligi, Macaristan Finlandiyaya, Ce-
‘koslovakya, Bulgaristan 've Yunanistan Isvece, Irlanda, Polonya ve Ro-
,manya Norvege tahsis edildi. Avrupa dist’ memleketler daha sonra tak-
sim plam igine dahil edileceklerdir. .
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" Skandinav memleketlerj bu miisterek aksesyon planlan sayesmde
bir ok konularda diinyadaki biitiin yaynlari tophyabilme ve istifadeye
sunma imkanlarina sahiptirler. Skandinav HiikGunetleri aras1 bir tesek-
kiil olan «La Nordisk Kultur Kommisjon» bu Birligin organizasyonunu
kolaylastirmak igin mall yardim temin eder. Disardan higbir yardim ka-
bul edilmez. Bu tesekkiile dahil her kiitiiphane mali miikellefiyetleri

kabul eder. -

Miisterek aksesyonlar, bir ¢ok bakimlardan, ihtisas kiitiiphaneleri
i¢in, aragtirma kiitiiphanelerinden daha giigliikle takip edilebilir. Bir ih-

tisas kiitiiphanlsi 6zel alanina giren her nevi dokiimant elde etmek ve

muhafaza etmek ister. Bu yiizden, isbirligi, o kiitiiphane i¢in ikinci, iigiin-
cii derecede sayilan alanlara inhisar etmelidir.
Kiitiiphane denince, genel olarak, sadece kitaplarin biraraya toplan-

dig1 bir yer aklimiza gelir. Halbuki ne tarzda olursa olsun tespit edilmis
olan bir bilgi, kiitiiphaneyi teskil eden unsurlar arasina girebilir. Kitap-

“lar (yazma, basma), risaleler, gazeteler, periyodikler, haritalar, mikro-

filmler, sinema filmleri, miizik notalari, plaklar hatta Hititler, Asurlar ve
diger devletler tarafindan kullanilmus olan tas ve kil tabletler de bu ara-
da zikredilebilir,

Baz kiitiiphanelerde, bilhassa okul kiittiphaneleri, ¢ocuk kiitliphane-
leri, 6zel teknik kiitiiphaneler ve benzeri yerlerde fotograf, sema, plan,
kroki veya biiyiik tablolarin reprodiiksiyonlarindan meydana getirilen
koleksiyonlar biiyiik deger tagirlar. Her tip kiitiiphane malzemesinin
kendisine has 6zel bir degeri vardir. Bu yiizden hi¢ bir unsurun ihmal
edilmemesi ve kiiciimsenmemesi icabeder. Siiphesiz kiitiiphane malzeme-
sini teskli eden unsurlardan en 6nemlisini kitaplar teskil eder.

Yukarda saydigimiz malzemeler kiitiiphaneye muhtelif yollarla te-
min edilir:

a) satin alma

b) bags

c) miibadele (degis - tokus)

'd) Derleme Kanunu -

e) Resmi yayuilar

a) Kiitiiphanelerin koleksiyonlarin1 cogaltma faaliyetinin en 6nem-
li safhasini satin alma teskil eder. Kiitiiphaneler ancak satin alma yoluy-
la maksat ve gayelerine uygun eserlere sahip olabilirler. Her kiitiiphane-
nin kendi kurulus gayesine ve'hizmetinde bulundugu miiessese veya top-
Jumun ihtiyaglarina gore ayrn birer aksesyon politikalar1 vardir. Bu po- .
litika, kiitiiphaneye gonderilen resmi yayinlar, bagis ve miibadele yoluy-
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la temin edilén eserlerle gerceklestirilemez. Binaenaleyh, kiitiiphane biz-
zat se¢mek, satin almak suretiyle mevcudunu gayesine uygun bir sekilde
¢ogaltma zorundadir. Bunun icin de uzman kiitiiphanecilere, kafi dere-
cede paraya ve istedigi eserleri satin alabilme yetkisine sahip olmas: 14-
zimdir. Her seyden 6nce satin alinacak malzemenin segilmesj gerekir.
Giin gegctikce artan yayn faaliyetlerj dolayisile ve kitap fiyatlarimin arti-
s1ve elde mahdut imkanlar bulunduguna gore kiitiiphane igin en liizum-
lu eserleri se¢mek pek kolay degildir.

Bir kiitiiphane icin liizumlu olan kitaplar muhtelif sekillerde segile-
bilirler: . o . ! '
-1 — Segim bir baska makam tarafindan yapilabilir,
2 — Universite ve Okul kiitiiphanelerinde oldugu gibi kitaplar og-
retim tiyeleri tarafindan talep edilmis olabilir.
3 — Kitaplar bizzat kiitiiphaneci tarafindan segilebilir.
4 — Okuyucular tarafindan talep edilebilir.

1 — 4Segim baska bir makam tarafindan ’yablld1g1 hallerde kiitiip-

.hanecinin koleksiyonlarin teskilinde pek rolii olmaz. Mesela; baz: kiitiip-

hanelerde, her kiitiiphanede bulunmas; icap eden kitaplar ggsterir 6n-
ceden hazirlanmis bir liste, bazan da Milli Egitim Bakanligi veya herhan-
gi bir okulun idare dmirleri tarafindan gonderilmis bir liste mevcut ola-
bilir. Kiitliphaneci, bagh bulundugu yonetmelik geregince bu kitaplar
temin etmek zorundadir. Kiitiiphanecinin bu beljrli kitaplar disinda da-
ha bagka eserler de satin alabilmesi ancak bu is igin ayrilan tahsisata
veya teberrulara baglidir, T SRR
Sadece daha yiiksek bir makam tarafindan belirtilen kitaplara sahip

olan bir kiitiiphaneye biraz ilgi saghyabilmek gayesile dgretim ‘konular
disinda baz1 eserlerin de temini icabeder. . .

.2 — Kitaplar, okul kiitiiphanelerinde ogretmenler veya Universite
kiitliphanelerinde oldugu gibi dgretim iiyeleri tarafindan istenilmis ola-
bilir. Bu gesit talepler, mevcut imkanlar dahilinde derhal yerine getirl-
melidir. Zira &gretim iiyelerinin se¢mis olduklari eserler ders ve dgre-
tim programlar: cergevesinde tetkiki liizumlu eserlerdir. Kﬁtﬁphane, hiz-
metinde  bulundugu Ogretim iiyelerinin.gahsmalan‘m,'j'kolaylastlrmakla ;

' 3"~ Kitaplar, 'okuyuculari\igin faideli olacag: kanaatine varan ’kii-
tiiphaneci tarafindan secilebilir. Yalniz kiitiiphanecinin 6zel egilimlerine -
gore kitap segmemesi gerekir. Kiitiiphanecinin se¢im ‘esnasinda - karar
verirken istinat edecegi nokta, mezkir kitabin okuyucular icin ilgi sagla-
yip saglamiyacagi, okuyuculara faideli olup olmiyacag merkezinde top-
lanmahdir.” * 0 0 A T AR A
) A
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- Ans_klopedi, sozliik. ve genel. konulardaki.eserler. biitiin okuyuculart . ..

uguendlrdlgx icin kiitiiphaneci tarafindan derhal siparis edilebilir. Fa-
kat, ozel konularda uzmanlarin, 6gretim uyelermm fikirlerini almak ica-
beder.

Kutuphanelere yaymevlen tarafindan gesitli kataloglar listeler gon-
denhr Buinun yami'sira kutuphanec1ye kitap segme isinde rehberlik ede-
cek’ yardimer kitaplar da vardir. Mesela; Amerikdda ayda bir yayimlanan
«The book veview digest» te yenj yayinlar muhtelif dergilerde ¢ikan kri-
tiklerinden. boliimler iktibas edilerek.verilir. Bu suretle kiitiiphaneci o
eserin degeri hakkinda bir fikir edinmis olur. «The library review. Quar-
terly» Inglterede basilan, eserlerin: en iyilerini kritik vermeden siralar.

" UNESCO. tarafindan yayimlanan «Index translationum» her memlekette
yaymlanmis olan gevirilerin desimal sisteme gore hazirlanmig bir listesi-
ni verir Memleketimizde de her iic ayda bir yayinlanmakta olan «Tiir-
kiye bibliyografyasi» ve bu saydiklanmiz gibi yiizlerce eser kutuphane-
ciye kltap segiminde yardxmm b1r unsurdur.

: ‘4 — Kitaplar, okuyucular tarafmdan da talep edilebilir. Bu: istek-.

) ler ‘dikkatle .incelenip, imkan mevcut oldugu ve eserden baskalanmn da

taydalanacagl kanaatme var11d1g1 takdlrde satin alinir,

b) Bagls ' .
\ YayLmladlklan eserlerden her kesin. faydalanmasm1 saglamak ama-
myle pek cok yazar eserlermden birer niishasi kiitiiphanelere yollar-
. lar. Dernekler, sirketler ve 6zel tesekkiiller de kendi yaymlarlm kiitiip-
‘hapelere gonderirler. Bu arada yabanci devlet muesseselen tarafindan
kutuphanelere gonderllen propoganda eserlen de onemh bir yekun tutar.

Bir de omiirleri boyunca, biiyiik bir titizlikle meydana getirdikleri

. ozel kiitiiphanelerini oldugu gibi bagisliyan hayirsever vatandaglar wvar-

dir: Mesela; onbes bin ciltlik’ cok kiymetli eserlerile Millet Kiitiiphanesini-
kuran-Ali- Emiri ' Efendi; Ibrahim Miiteferrikadan 1928 yilna kadar ya-
ymlanmls Tiirk¢e eserlerl siireli yaymnlar1 ve diger eserleri ‘muhtevi
20.000 ciltlik pek k1yrnet11 kiitiiphanesini Atatiick Universitesine bagisli-
" yan' B Seyfettin Ozege gibi hayirseverleri bu meyanda- z1kredeb1hr1z :

“Yeni kurulan kiitiiphaneler miistesna diger kutuphanelerm bagxs ko-
nusunda cok titiz hareket etmeleri ve asla sartli bagislar1 kabul etmeme--
lerj yerinde ‘olur. Aksi takdjrde kiitiiphaneye liizumsuz kitaplar: gelebile-
ceg’ gibi, aym eserden pek cok niisha da gelmis olabilir. Kiitiiphanenin
gaye ve. ihtiyaglar1 gzoniinde bulundurularak hediyeler incelenmeli ve

L segme yapllabﬂmeh veya hediyeler nazikane red ed1leb11melxd1r s

¥
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Sarth bagislar ilerde kiitiiphanenin- faaliyetini aksatabilir. Mesela;
biiyiik ingiliz- muhtiracilarindan Samuel Pepys pek degerli kiitiiphanesi-
ni Oxford Universitesinin Magdalen Kolejine bagislamig fakat kitapla-
rn, kendi segtigi yerlere zincirle baglanmasini sart kosmustur, Ve 1724
yilindanberi Biblioteca Pepsiana bu sekildedir. ‘

Bags yoluyla kiitiiphanede bulunmiyan pek ¢ok kiymetli eserler de
temin edilebilir.

~¢): Miibadele

“Kiitiiphaneler, Universite ve yiiksek okullar, bilim kurumlari, aka-
demiler, enstitiiler, miizeler v.b. kiiltiir miiesseselerile ve birbirleriyle
yayim miibadelesi yapmak suretiyle de mevcutlarim biiyiik mikyasta
gogaltirlar, ‘ .

Miibadele, memleket icinde ve milletlerarasi olarak ele alinabilir. Ve
gerek memleket ici ve gerekse milletleraras: miibadele islerini koordine
eden tesekkiiller yoluyla kiitiiphaneler pek ¢ok kitap temin ederler.

Miibadele esasta ii¢ muhtelif sekil arzeder :

. 1 — Bibliyografyalar ve periyodik eserler gibi siireli olarak yayim-
lanan eserlerin miibadelesi. ’ :

Avrupa iiniversitelerinin gogu kendi iiniversitelerinde verilen dok-
tora tezlerini, her sémestre baginda muntazaman yayimladiklar Ogrenim
programlarin, acilis dersleri, konferanslar, jiibileler ve bilim dergilerini
birbirlerine génderirler.

 Bu isleri ekseriyetle iiniversite kiitiiphaneleri tanzim ederler. Bu
suretle biitiin iiniversite Kiitiiphaneleri diger tiniversitelere ait yayin-
lar1 kendi mevcutlarina ilave etmek imkanmin; bulurlar. o

Aymi sekildeki bir miibadele, akademiler, bilim kurumlar, enstitii-
ler ve miizeler arasinda da cereyan eder ve bundan bizzat o miiessese-
lere ait kiitiiphaneler faydalanirlar. Keza, kiitiiphaneler de- kendi ya
ynlarini birbirleri arasinda veya diger bilim kurumlariyle -miibadele

ederler. ! : Nt
. ...2 — Miiteaddit. niishalar1 mevcut eserlerin miibadélesi.

Kiitiiphaneler, ve bilim kurumlari kendilerinde ‘mevcut ¢ift (yahut
miiteaddit) . ve kendileri i¢in liizumsuz eski veya yeni eserleri diger kii-
‘tiiphaneler veya bilim kurumlarindaki bu kabil eserlerle miibadele eder-
ler. Bu isi kolaylastirmak iizere kiitiiphaneler veya kurumlar miibadele
etmek istedikleri eserlerin bir listesini ¢ikanrlar, bu listeleri ilgili ‘yer-
lere "gbnderir ve bu eserlerle miibadele yapmak istediklerini bildirirler.
Her kiitﬁphahcj, kendisine gonderilen listeyi tetkik eder, kendisinj ilgi-
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lendiren eserler varsa onlan isaret eder ve kendi miibadele listesinj ve-

* ya -ona* mukabil- kendi  yaymlarmi yollar. Bu:bahiste-ady: ‘gecen bilim

miiesseselerinin disinda bakanliklar ve devlet tesekkullen arasinda da
miibadele yapilabilir. - ' .

3 — Liizumsuz eserlerin miibadelesi.

Ekserlyetle dublet (gift niisha) adi verilen miiteaddit niishalar:
meveut eserlerin disinda kiitiiphanede bulunmasmna  liizum olnuyan
eserler de miibadeleye tabi tutulur. Bir kiitiiphane icin liizumsuz adde-
dilen eserler diger bir kiitiiphane i¢in faydali olabilir ve o kiitiiphane
igin bir deger tasiyabilir. Bu tip eserlerin ‘de miibadelesi bir gok kutup-
hanelere biiyiik imkanlar saglar.

'Miibadeélenin bu iig mubhtelif sekli hem memleket j ici, hem de mlllet-
lcrara31 yayim ‘miibadelesi 1$Ier1nde bahis konusu olur.

- Yabanci memleketlerde, milletleraras: miibadele isleri ekseriya bir
tesekkiil tarafindan idare edilir. Almanyada «Tauschstelle ‘der Deutsc-
hen; Bad Godesberg» bu yolla Alman kiitiiphanelerine pek c¢ok yabanci
dil eser kazandirmaktadir, Amerikada «Smithsonian. Institution» ve
«American duplicate exchange union» gibi tesekkiiller milletleraras: ya-
ylm' miibadelesi islérinde biiylik ve onemli rol oynamaktadirlar.

Turk kiitiiphanelerinin de.en yakin gelecekte boyle bir teskllat kur-
malan muhakkak ki cok 1st1fade11 olacaktir.

" Béyle bir tesekkule baéh kutuphaneler her yil miibadele edebllecek
leri eserlerin listesini iiye kiitiiphanelere gonderirler ve gelen 1stekler1n
sirasmna gore de ellerindeki fazla kitaplar1 bu kiitiiphanelere yollarlar.
Posta ficretj kitabi istiyen kiitiiphane tarafindan 6denir. Tki kiitiiphane
arasmdak1 miibadele hi¢ bir zaman aym degerde’ olmamakla beraber,
veya hi¢ bir kiitiiphane yolladig1 kadar kitap alamamakla beraber bu
sekildeki bir anlagsma butun kutuphanelerm menfaati bakimindan da-*
ima gsayam tavsiyedir.

Eger bir kiitiiphane, bir periyodik eser veyé bir se‘riw.yéylmhyorsa
‘kiitiiphane bu- sahadaki- diger biitiin periyodik veya seri- yaymlarin bir
hstes ni 'yapmali ve bunlarin mubadelesml temine gahsmahdlr :

d) Dexleme Kanunu yoluyla Ty

» Blr gol\ memleketlerde cesitlj seklllerde mevcut olan Derlemé Ka-x
nunu; :copyright veya.yaymevleri anlagmalar1 geregince yerli yaynlar
milli kiitliphanelerde, devlet kiitiiphanelerinde toplanmaktadir, Bu su~
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. retle ﬁo,memleketteki biitiin basih tirlinler bir kanunveya’ -anlasra yo-
luyla bir veya birkag kiitiiphanede ‘toplanip gelecek nesillere intikal et-
tirilecek sekilde muhafaza edilmektedir. R

Derleme Kanunu yoluyla mevcutlar: artan kiitiiphaneler yerl: ya-
yinlar igin sarfiyat yapmayip ellerindeki maddi imkénlar1 yabanci dil

‘eserler satin almak igin kullamirlar. Bizde de 2-7-1934 te yiiriirliige gir-
mis olan 2527 sayili ‘kanun geregince ,memleketimizde yaymlanan biitiin
basili iiriinler bes kiitiphanede toplanmaktadir. Ancak Kanunun yayin-
lanmasindan itibaren gegen yillar zarfinda teknigin hizla ilerlemis olma-
st yiiziinden Kanun halen milli kiiltiiriimiizle ilgili pek ¢ok dokiimam
kapsamaktadir. Kanun tadil edild‘gi takdirde hem bir takim dokiiman-
larm yok olmas: onlenmis, hem de bu kanundan yararlanan kiitiiphane-
lerimiz pek ¢ok kiitiiphane malzemes: kazanms olacaklardlr.

e) Resmi yayinlar, devlet yayinlar

Devlet, vatandaslarin istifadesine sunulmak iizere ziraat, ev idare-
si, egitim, saghk ve gesitli islerin yapilma metodlari konularinda miite-
madiyen eserler yayinlarlar. Mesela; her memleket’n iifus istatistikleri,
istiksadi istatistikler. sosyal incelemeler, egitim yonetmelikleri ve ben-
zerj eserler aleklekser deviet yaymlar1 arasinda yer alir. '

- Bizde oldugu gibi bir ¢ok Avrupa memleketlerinde de devlct, biz-
zat yaymladigi, yahut yazarlarma bir yardim olsun diye satin aldif
eserlerden birer niishasim genel kiitiiphanelere dagitmaktadir. Devletin
genellikle vatandaslar: icin faideli ve lizumlu gordiigii eserleri yayinla-
dif1 veya himaye ettigi nazari itibare alinacak olursa bu yolla . temin
edilen eserlerin kiitiiphaneler igin biiyiik bir deger tasidig1 siiphesizdir.

Yukarda,'saydlgumz gesitli yollarla kiitiiphaneler devamli olarak
mevcut koleysiyonlarini arttirrlar, :

‘Kiitliphanenin her gérevini yerine getiren bir veya iki- memurlu’
kiiciik kiitiiphaneler haric, her kiitiiphanede aksesyon islerinj yiiriiten
bir servis vardir. Buna aksesyon Boliimii (servisi) 'diyoi‘uz.'Aké,eS){Qn
béliimiiniin fonksiyonlari ait oldugu kiitiiphanenin satin’ alma’ politika-~
sina baghdir. o , ' } :

R ‘Boliimiin bellj bagh édevleri sunlardir :
1 — Satin alma ijle ilgili bibliyografik malzemenin (bibliyografyalar,
- kitapg1 kataloglar v.b.) bulundurulmas; ve kullanilmas:
2 — Eski kitap satiglarim, miizayede ve miibadele katalog ve listele--

" rini takibetmek- ' oo T

]
e
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S Siparis edilecek kitéﬁla‘rlh"kﬁt&bﬁaﬂédé meveut ‘olup olmadikla- ' -

rinin, alfabetik katalogdan, bildhare daha 6nce yapilmis olan si-
parisler arasinda bulunup bulunmadigim siparis - katalogundan
tespiti
4 — Satin alma isi igin gerekli olan siparis dosyalarini (Slparl$ edile-
cekler, siparis edilmis olanlar), satin alinmasi istenen kitaplarin
listelerinj bulundurmak
5 — Satm alinacak kitaplar icin siparis kagitlar haZIrlarnak, bunlan
gondermek, suretlerini siraya koymak '
6 — Miibadele ve bagis listelerini tetkik etmek
7 — Gelen paketlerin kabuliinii, muamelesini ve kontroliinii yapmak
8 — Iade ve miibadele edilecek kitaplar1 paketlémek ve géndermek
9 — Cesitli yollarla temin edilen malzemenin kutuphaneye mal edil-
mes; icin gerekli islemin yapilmasi, (demirbasa kayit, damgalama :
delme, yapistirma v.b.) :
10 — Odemede bulunmak i¢in makbuzlar hazxrlamk defter tutmak ve
"~ boliime yiiklenen dlger mah faaliyetlerle ilgili gorevler; yerine
getlrmek - ’

1 — VYem satin aliman eserlerin listelerinj ha21r1amak

12 — Satin alinmasini istedikleri kitaplar hakkinda, tav51yede bulunan
sahislara, gerekli bi lgmm verilmesi

13 — Periyodik eserlerin ve diger siireli yayinlarin ve tamamlanmarms
eserlerin siparislerinj vermek, gelip gelmedlklerxm kontrol ve
takibetmek : : '

14 — Vaktinde gelmiyen 51par1$1er1 takibederek aksamanln sebepler.m
arastlrmak L

Butun bu fonkmyonlarm yerlne getirilmesij yer ve luzurnlu malze-
meye ihtiya¢ gosterir. Mesel4, siparis edilecek, siparis edllmls ve islem-
leri yapilmakta olan eserlere ait fislerin muhafazasi igin fis kutular, pe-
riyodik eserlerin takibi icin kardeksler, boliimiin muhaberati ve veri- -
len siparislerin kopyalarini saklamak iizere dosya' dolaplari, cesitli ‘yol-
Jarla gelen eserleri katalog béliimiine sevkedilinceye kadar muhafaza
edilecegi kitap raflarl hesap ve daktilo makinalar; lazimdir.

et Ay,

Boliimiin miiessir bir teskilata sahip olabilmes; icin yukarda sira-

ladigimiz malzeme temini yamisira iyi bir- idari mekanizmaya“da’ sa.hlp
olmasi gereklr ‘

Aksesyon bolumune ait goxevler baZ1 kutuphanelerde merkezlestl-
rilmistir. Bir kisminda ise bazi isler, mesela; periyodikler kismi, rik-
“ rofilm ve fotograf isleri miistakil birer servis olarak aynlm1$t1r Merr
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kezlesme \‘r‘e, koordinasyon bu tegkilatin ana fikirleridir. Hangi kisim: v
tinitelerin aksesyon béliimiine dahil oldugu’ iizerinde ‘miiesseseler ara-
sinda farklar goriiliirse de bu tip organizasyonun esas gayesi gorevi ye-
rine getirmektir. <o - ‘
Aksesyon Bsliimiiniin diger servislerle ilgisi : . Ly,
'Aksesyon Boliimii ile kataloglama'bsliimii arasinda yakin bir ilgi
vardir. Cesitli iinitelerin teknik servisler ad1 altinda birlestirilmesi ge-
nellikle bu -iki béliimii kapsar. Kataloglama boliimii, aksesyon . bslii
miinden. (aksesyori ‘bé&liimii fis katalogunu daha ¢ok kullandigy i¢in),
kataloga giren ilk unsurlar, cesitli niisha ve basimlar, arama sirasinda
katalogta bulunan yanlishklar ve hemen iizerinde durulmas: géreken
meseleler hakkinda bilgi vermesini bekler. Buna mukabil Aksesyon bs-
liimii, kataloglama béliimiiniin kitaplar: ¢cok cabuk. kataloglamasmi ve
fisler iizerinde tekerriirii Onlemek iizere yeterli bilgi bulundurmasin,
revizyon isinde yardimc: olmasin, fislerin kataloglara vakit gecirilme-
den yerlestirilmesini, karsilik; yollamanm (cross-refererice) yeter ‘dere-
cede kullanjlarak katolaga giren unsurlarin kolayca bulunmasini sagla-
masun, katologtan {diizeltme ve ilaveler yapilmas: icin gikarilmis fisle-
rin yerine gegicileri koymasini, bultnan yanlishklarin hemen diizeitil-

mesini ve arama islerriini:kolaylasltxracaklrehber ve isaret fisleri = gibi

yardinici araglar temin etmesinj ister,

Boliimiin' cilt atélyesi ile: miinasebetj hem teskilat, hem- de ! fiziki
vap: ile ilgili faktorlere baglidir. Baz kiitiiphanelerde, ciltsiz kitaplarin
kataloglanmadari evvel, ciltlenme isinden aksesyon béliimii sorumludur
Aynt sekilde stireliyayinlar kismi da bu yaymlarin cilt ii ile: mesgul ol-
maktan sorumlu tutulabilir. Aksesyon béliimii, . ciltli niishalari bulunan
servistir, L e A PR
kitaplari. ciltsiz kabul etmemekle cilt atslyesine yardime: olabiljr, - *.

Baz kiitiiphanelerde aksesyon béliimii ile fotograf atolyesi‘arasin-
da direkt bir miinasebet vardir, Baz kiitiiphanelerde ise miistakil * bir

Okuyucu hizmetlerj ile \iliskﬂer i ) 5

Gerek 6diing kitap verme servisi, gerekse miiracaat eser-
leri boliimii, aksesyon béoliimiine’ yakindan baghdir. Ciinkii eger
malzeme zamaninda' temin edilemezse her iki servis ' de go-
revlerini basariyla yerine getiremezler. Aksesyon béliimii kitap segerken
daima kitap piyasasini ‘dikkatle izler ve okazyonlar: kacirmamalar; icin
kiitiiphanede ilgililerj haberdar eder., Kayip, bulunamiyan ve yipranmis
‘kitaplar, 6diing kitap verme boliimii tarafindan tespit edilir ve yenile-
rinin alinmasmi, yipranmislarin tamirini bu boliiinden ister” :

<
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Buytik kiitiiphanelerde miiracaat eserleri béliimii, kitap listelerinin
- ve kitaper kataloglarinin taranmasinda ve kontroliinde aksesyon bo-
liimiine yardimc: olabilir. ‘

Personel : »

" Aksesyon béliimiiniin islerinin biiyiik' bir kismi mesleki bilgiye
.ihtiya¢ gb&stermez. Bolim bir’ kag kisimdan ibaretse her birinin,
basinda bir uzman kiitiiphaneci bulunmasi gereklidir. Eger basta olan-
lar meslek itibariyle kiitiiphaneci olmazlarsa, o ‘kiitiiphane, programi-
nm biinyesinde mevcut baz avantajlardan yoksun kalir. Aksesyon bolii-
mii sefinin, kime karsi sorumlu olursa olsun (teknik servis miidiirii
veya kiitliphane miidiirii) faaliyetlerinin kapsamini, bunun diger tek-
nik srvislerle ve okuyucu servisleriyle olan ilgisini ve boliimiin gorev-
lerini yerine getirmek icin ne gibi personele htiya¢ duydugunu kavra-
mis olmasi lazimdir. ’ '

Aksesyon béliimii sefinin sorumluluklars arasinda bir takim pren-
siplerin vazedilip gelistirilmesi, siparisle ilgil; giicliikleri yenmek, kitap
secimi hakkinda tavsiyelerde bulunmak, kitap miizayedeleri. ve mevcudu
. tiikkenmi kitaplar listelerinin tetkiki, orijinallerjnin‘ temini miimkiin ol-
muyan kitaplarin kopyelerinin saglanmasi, yayinevler temsilcileri ile. go-
riismek, bagislanan ve miibadele edilen kitéplarm kabuliine nezaret et-
mek vardir. Boyle bir kimse, idari nazariyeyi ve tatbikatini, is adresi
metodlarmm bilmeli, kitap piyasalarini’ tanimali ve ‘becerikli kitapgilar
segebilme kabiliyetini ve kiitiiphanenin gayelerj hakkinda bilgiyi haiz,
kiitiiphaneyi kullananlar ve personelin kitaplar hakkinda sorularini uy-’
ganca cevaplandiracak yeteneklere sailip olmalidir. Satinalma isi, kuv-
vetli bir hafizaya, ihtimama, beceriklilige, muhakeme kabiliyetine, ini-
siyatife, vakit ve halin icabma gore davranmasx,hassasm_a, intizamliga,
isleri cabuk yapma kabiliyetine.ihtiyag‘g('jsterir. Diger uzmanlarin da
aym vasiflan1 haz olmalari ve bibliyografik bilgi ve tatbikatla miicehhez
olmalar1 azimdur, ' , '

[ . i



