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MANUAL PARA EL USUARIO ALFRESCO LABS

Introduccidn

ALFRESCO es una herramienta tecnoldgica basada en ECM. La gestion de Contenidos Empresarial o
ECM (Enterprise Content Management), es el conjunto de estrategias que permite captura,
administrar, almacenar, preservar y distribuir contenido y documentos relacionados con procesos
organizacionales.

Las principales caracteristicas de ALFRESCO son:

. Gestién de documentos.

. Gestidn de contenido web.

. Gestion de registros.

. Gestion de imagenes.

. Integracién de escritorio con Microsoft Office y OpenOffice.Org.

Soporte de clustering (despliegue en varios servidores).!

Para realizar el presente manual de instalacion se utilizo la version de prueba de ALFRESCO LABS.

t (http://www.sagasoluciones.com/nav/soluciones/gestiondocumental/). [consulta: 09-05- 09] [en linea).

? http://elcodigok.blogspot.com/2008/02/que-es-xampp.html. [consulta: 09-05- 09] [en linea].




CAPITULO 1. INGRESO A ALFRESCO LABS

1.1.REQUISITOS
Para ejecutar la base de datos de ALFRESCO LABS es necesario en primer lugar continuar los

siguientes pasos:

Ejecutar TOMCAT
A. Inicio.
B. Programas.
C. Alfresco Labs.
D. Start Alfresco Server + Clic.

J

ALFRESCO

| Accesorios 3

B Alfresco Labs D Alfresco Explorer
b || Apache Friends ¥ | Alfresco Share
1 L Ares ¥ || Alfresco Website

. Camtasia Studio 6

. DellWebcam

. Dell Wireless

1. DocuWare CDREQUEST
| Btrasy actualizaciones
. Google Chrome

| Inicio

@ Nuevo dacumento de Office . Juegos

. |, Mantenimiento
@ Programas predeterminados J& Microsoft Office

i;’gj Abrir documnento de Office

Ja’ Windows Update || REALTEK USB Wireless LAN Utiity
. Stardock
B. Tl Progiamas B Adobe Readerd

G:_ Area de encuentra de Windows
éﬁ Documentos [E Calendario de Windows
Contactos de Wind
@- Corfiiiacnn y I Contactos e Wincows
/2 Descarga de Windows Live Messenger
p Buscar [ Galerfa fotogrifica de Windows

. ﬁ Internet Explorer
6 G ke u Reproductor de Windows Media

1 Windows Defender
[@ Windows DVD Maker

2] Windows Mail
- — e Windows Media Center
A. f e = " TRADUC E Windows Movie Maker ESFscrtonio € TV & 7:46 p.m.

Figura no. 1. Ejecutar Tomcat



Visualizacion Tomcat:

Tomcat siempre debe iniciarse primero para poder ejecutar ALFRESCO LABS, ya que cumple la
funcion de Servidor.

nfig deployWAR
web

we
text addAppl

uvletContextList

ES" Escritorio

Figura no. 2. Arranque Tomcat

TOMCAT. Es un servidor web con soporte de servlets y JSPs. Tomcat no es un servidor de
aplicaciones. Incluye el compilador Jasper, que compila JSPs convirtiéndolas en servlets. El motor
de servlets de Tomcat a menudo se presenta en combinacién con el servidor web Apache.

Tomcat puede funcionar como servidor web por si mismo. En sus inicios existio la percepcién de
que el uso de Tomcat de forma autdonoma era sélo recomendable para entornos de desarrollo y
entornos con requisitos minimos de velocidad y gestion de transacciones. Hoy en dia ya no existe
esa percepcion y Tomcat es usado como servidor web auténomo en entornos con alto nivel de
tréfico y alta disponibilidad.

Dado que Tomcat fue escrito en Java, funciona en cualquier sistema operativo que disponga de la
maquina virtual Java.?

> WIKIPEDIA La Enciclopedia Libre http://es.wikipedia.org/wiki/Apache_Tomcat [consulta: 09-05- 09] [en linea].



1.2. TRABAJANDO CON ALFRESCO
Para acceder a ALFRESCO LABS, es necesario seguir los siguientes pasos:
. Inicio.

. Alfresco Labs.

A

B. Programas.

C

D. Alfresco Explorer + Clic.

B Alfresco Labs W Alfresco Bxplorer
| | Apache Friends
1 L Ares
. AVGFreeB5
Camtasia Studio 6
Creative
Dell Webcam
Dell Wireless
DocuWare COREQUEST
. Extrasy actualizaciones

| Abrir documento de Office Unogle Chimme

[
e

8 . TInicio
@ Nuevo dacumento de Office Juegos

. . Mantenimiento
@ Programas predeterminados Microsoft Office

,@7 Windows Update . REALTEK USB Wireless LA Utility
= Stardock

Area de encuentro de Windows
[[5] Calendario de Windows
@- Configuracién i B Con=tos cE Wedowe
2 Descarga de Windows Live Messenger
) p Buscar [ Galeriz fotogréfica de Windows
. @ Intemet Explorer

9 Ayhdalfsonoiteleawa u Reproductor de Windows Media
4 Windows Defender
[ Windows DVD Maker
[@l Windows Mail
) Windows Medis Center
B Windows Movie Maker

Figura no. 3. Ingreso a ALFRESCO LABS



1.3.INGRESO ALFRESCO LABS

Para poder iniciar ALFRESCO LABS es necesario ingresar la siguiente informacién:

A. User Name: admin

@

Password: admin

C. Language: Spanish (Por defecto la base de datos predetermina como idioma Spanish,
pero su desarrollo completo se encuentra en Ingles.

D. Loguin: Clic

 Aifresco Web Client - Login - Windows Iternet Explorer
“'A I | E| hitp:

~ o3 6 e
Noticias  Entretenimie... Esfiloy Ten... Motor

;:; Favoritos {:3 EEitio:zuqaidos v 0 Elitiempo ! Trafico ' Thex35 Y Alertss ! Reporter ! Buscarvideos %! Resuttados deportivos | Galeria de Web Slice

(aal. AFT B B— o O §E i A »
EE?- eA\frescoWebChent-Logm ;ﬂ Instalacion Alffresco (Labs) i'\-'.!Tattoyweb-Traductord..‘ !,@AIfrescoWeble&nt-Lu. )(! | ﬁ} v [ v [ m= v Pginav Sequidad v Herramientas @-

!;{;%Atfresco

Enter Login details:
A. User Name: - admin
Passiord:  eeees]
C Language: Suamsh. v
' w) | D,
Listo & € Intemet | Modo prategido: activado

{2 Affresco Web . "B MANUALALFRESC.. T TRADUCCION PAN.. S Escritorio » €

Figura no. 4. Datos de acceso a ALFRESCO LABS.



CAPITULO 2. CONFIGURACION ALFRESCO LABS

CONFIGURACION ALFRESCO LABS

En la parte superior de la interfaz de Inicio de ALFRESCO LABS, se ubican las pestafias de
configuracion.

12 Ny Alresso = Windoss: Intereet Expioner '—VB‘ X

e N = (73 Y

* M ARES - - [ e ‘w'ﬂn.mka‘mm - - s Iﬁﬁ'm =B e~ B varens focel ~ B ros foscl ~ #

i Faveritos 'w'rﬂi geridas "‘ﬂwfimﬂmii"ﬂmvkmuﬂlumm&m‘mmg aderis de Weh Slice w

5 Bl et - Mo |4 Tortey web - Taductordue 8 My Mlresco X 8 p P ® - tgmr squilslv Hemmitnv @~
W wee| | :
l&e Company Home My Home Guest Home My Afresco L F @ roee o Bt [ Logost (admin) | (e E & M

® Q" " ety sber Consol Al pesna
m B —Pblser Prefile | \ ! File namee and contants
P EF My Mf;-‘:w,?::llmrd - “4 or Show the Sidebar | File names only e
Configure this view your pereanal Alressn C
Space names on
My Home B b
! Settng Started Advanced Search -l ;
Alfresco Common Tasks
Demanstration E Browse items in your hiome space
Viatch & demanstration of how Affresco can be used Fram the toolbar chck My Hame to display a kst of items in the space.

tes eraate & marketing laundh,

Featuré Tour

Nmiigate ta s hame spaie. In the sancs e area, from the meu under
Take a tour of some of the key featuwres in Alfresco

) Creake a space in your home space
Create, dick Create Space and enfer informatien about the space.
o Add content to your home space
? wm help icen to dspley Alrasco Help topics, g Mevigat b peur ham space. In the btk infh sren, elick Add Cemtent 854 anter
" inflormation about the content (9 e uploaded

Create content in your home space
Hemagate to pour home spae. In the spiice iefo araa, dhok Create Coreant under
Create ond enter information sbout the content to b crested.

[TOL ey W

it ot SOS/ afeescofaces 10 beowie Bogwie jip2

Figura no. 5.Vista previa Configuracién ALFRESCO LABS.



. ADMINISTRATION CONSOLE. ADMINISTRACION: Utilice esta vista para llevar a cabo
funciones de administracion del sistema.

USER PROFILE. PERFIL DEL USUARIO

HIDE OR SHOW THE SIDEBAR. OCULTAR O MOSTRAR LA BARRA LATERAL

. HELP. AYUDA

OPTIONS. OPCIONES

o ALL ITEMS: Todos los archivos

o FILE NAMES AND CONTENTS: Nombres de Archivos y Contenidos
o FILE NAMES ONLY: Solo nombres de archivo

o SPACE NAME ONLY: Solo nombre

o ADVANCE SEARCH: Busqueda avanzada.



2.1. Interfaz de Administracion

Al ingresar a la interfaz de administracion se despliega una barra de mendu, la cual indica las
acciones que se deben seguir para la respectiva configuracion.

/> Administration Console - Windows Internet Explorer = e

F7a)
€ /-i\ | & http://localhost:8080/affresco/faces/jsp/ dashboards/containerjsp W [ £2 gmail P

Archivo Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

X = o =
msn* 2 Noliias  Entrefenimice.. EsfloyTen..  Motor Deportes Dinero Video  Windows Live

L_A\ ARES - //~ Administration Consale E'ﬂ Buscar "E Jugar ~ & NuevoTv! ¥ _L.—:J Més Juegos | ) - gﬂw Misica 1%??- chat v [ pw ~ Eﬂonems 0] + FJ mss ze0] + »

{g Favoritos | {5 @ Sitios sugeridos v Y Eltiempo W Tréfico ¥ Ibex35 ! Alertas @ Reporter W Buscarvideos ! Resultados deportivos ] Galerfa de Web Slice »

|-E_E-ET (& Affresco Labs 3 - Affresco... ;'..lTactoyweb-Traductordm E@Admimstratiun Console K; _‘ B v [ # ~ Pigina~ Seguiidad v Hemamientas v (@~ i
A =N
ﬁ}; Company Home My Homa Guest Home My Alfresco @ @ Raise anlssue [3Logout (acnin) | (5= e
Mavigator \!l ‘@ My Alfresco
=== Administration Console
Company Home Use this view to perform system administration functions.
My Home
3.1.1 [ coce |
Guest H B %
Rk TR {#&Manage System Users -
3.1.2. |,
&y Manage User Groups
3.13. #Category Management

3.1.4. | & mport

3.1.5. [ Bexport

3.1.6. w System Information

3.1.7. 1 Node Browser

R " - Supplied free of charge with no support, no cerification, ne meintenance, no wemanty end no indemnity by Alfresco o its Cedtified Partners. Click here for support. Alfresco Software Inc @ 2005-2008 All rights
{p Affresco Community e resered

@ Internet | Modo protegido: activade o B0% -

»

———————————————— .
/o Google Tradtctor = e Escritorio

Figura no. 6. Menu Administracion Interfaz.



2.1.1. Manage System Users : Sistema de Gestion de Usuarios.

<4 Sistema de gestion de usuarios. Administrar los usuarios del repositorio.

& Manage System Users - Windows Interne t Explorer

'?3‘ = | € http://localhost:B080/alfresNo/faces/jsp/dialog/container,jsp

’ - | ki [45 | X W &7 gmail P =
Archivo  Edicién  Ver Favoritos Herrsmidtas  Ayuda
n i = : =
msn* ; Busca e . ”
x @ ARES ~ |/~ (73 uscar { B ugar v (B MoevoTv! v ) Mis Juegos | =+ BEIENRA ¢ = | B Misica VDD P chat v [ P2p v [ Torrents [600] + i Rss (3501
avoritos fe Sitios sugendos ¥ tiempo rafico = ertas eporter uscar videos esultados deportivos @ Galeria de Web Slice v
W F &s gerid El ! Trafi Ibex35 W Al Rep B d Resultados dep: i Galeria de Web Si
. : - e T s . »
EE |- @ Alfresco Labs 3 - Alfresco.. | Texto y web -raductor d.. !@ Manage System Users X | fi ~ B - 2 dm - Piginav Seguridad v Herramientas ~ @)~
"\?; = aa A [
?@‘3 Company Home My Home Guest Home My Alfres ") @ Raise an Issue C@Luguut (admin) | 3=]w 4
Navigator ‘.i.‘ ﬁ%’ My Alfresco
Company Home (&0 g e SyriemUors § Createuser  [=] User Details ()
Manage the users of the repository,
My Home
Guest Home Users Close
@) Tofind a user search for them using their first name, last name and/or user name, Alternatively to see all users dick 'Show All, however, this take some time if thge€ are a lot of
users in the system.
Show All
Name @ User Name v Home Space Usage
Page 1 of 1 :
3 _ . of charge with no support, no certi 1o mai ce, no wananty snd no indemnity by Alfresoo or # Certified Fariners. Cljéf here for support. Alfresco Software Inc. ® 2005-2008 All rights [ SOURCEI r
&> Alfresco Community : / et e e OUREI R

& & Internet | Modo protegido: activado éh v H100% -
S Escritorio > € (N ¥ WE G 1205 a.m.

4 Create User: €reacién de Usuarios.

4 User Details: Detalles del usuario.



2.1.1.1. Creacion de Usuarios. Paso No. 1.

En esta pestafia se visualiza paso a paso la informacién que se debe ingresar para registrar y crear
nuevos usuarios.

/> New User Wizard - Windows Intemet Explorer

x El:isﬂ o —_— s Emee:m.. &m;;un... s Deportes Dinero
EA\ ARES ~ )~ Bﬂ puscar ' (B8 Juger + [{BH nuevo !~ [ol; Mas Juegos [o . ] - | B visca 1@3? chat v [ pze v [ Torrents [s00] [ Rss [350] ¥ *
i Favoritos | o @ Sitios sugeridos » %9 Eltiempo ! Trfico WP Ibex35 W Alertas ? Reporter W? Buscarvideos ! Resultados deportivos ] Galeria de Web Slice v
\Eéjq,@mm;mms;-Amasm.” |29 Textoy web - Traductor ... | @ New User Wizard x | 7\ - - [ @ v Pégine~ Seguridad v Herramientas~ @@+
Navigator (x) & My Alfresco -

@ New User Wizard

G Hi -
ompany Home This fiizard helps you to add a user to the repository.

My Home
Steps
1. Perspn Properties

Guest Home Step One - Person Properties Next

Entgr information about this person.
2. Usgf Properties

Paula Andrea T
ame: Benavides Cafion

pbenawd‘esﬁﬂl@gma\\:com

m

Other Options
Compgny ID: uLs

Orgafization: Universidad de La Salle

ADMINISTRADOR ALFRESCO
ARCHNO
resence Provider: _.E_N-une:j_E
Presence Username: PABC
Quota: [ee[=]

To continue click Next.

ia v

& Internet | Modo protegido: activado #110%
DN |7 /A A I o T ———————— o g SE— —
i 5 /3 NewlserWizard - ... | 2 Google Tradudiore o | v Tomeat T Mmool g Uso ALF .\ ‘Affresco Opencms .| ES  Escritorio > € [ © WG 1227am

Figura no. 8. Creacién de Usuarios.
% New User Wjzard: Asjstente para usuarios nuevos.

This wizard helps yoy to add a user to the repository. Este asistente le ayuda a afiadir un

usuario eh el reposijtorio.

4+ Steps One. Persoh Properties. Enter information about this person. Paso Uno - Persona
Propiedades Intrpducir informacién sobre esta persona.

4 Person Propertles. Propiedades persona
o First Name: Nombre
o Last Name: Apellido

o  Email: Correo Electronicox



New User Wizard - Windows Intemet Explorer

RN & | i/ /localhost 8080/ alfrescoffaces/jspi dialogFcontainerjsp 4a | x N &2 gmai

Archivo  Edicién  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
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@ New User Wizard B

This wizard helps you to add a user to the repository.

28|~ | @ Alfresco Labs 3 - Affresco... | ¥

Company Home
My Home

Guest Home Steps Step One - Person Properties
1. Person Properties Enter information abeut this person.
2. User Properties

3. Summary Person Properties
@ First Name: Paula Andrea
o Last Hame: Benavides Cafion
(-] Email pﬁenavwdeﬂ@gﬁ\ﬁcom
Other Options
Company ID: uLs
Orgpfization: Universidad de La Salle

m

b Title: ADMINISTRADOR ALFRESCO
Location: ARCHIVO

Presence Provider: (None)[=

Presence Username: PABC

Quota: 4

To continue click Next.

Awith no supgort, no oo no weranty and no indemnity by Alfresco or its Cerified Pariners. Click here #r support. Alfresco Softwars Inc @ 20052009 All

/ tights reserved

@Aﬁr&m&)‘@mnum Sipptestas iy

&

/8RS 6 (S @ 1nteince | oo piten e v SN
UserWoard-.. |EEEOTE TR e e T AT P Aeney Gpeneme ™ £5 Fucrtoro » < ¥ W o 1231 2m
Figura no/ 9. Creacion de Usuarios (Congfnuacion).
=% Other Option
o Company ID: Identfficacion Compafiia
o Organization: Enjpresa
o Job Title: Cargg
o Location: Ubijtacion
o Presence Prpvider: (None) SKype Yahoo . Proveedor de Presencia:

o Presence llsername: Nombre de Usuario

To continue click Next. Para continuar haga clic en Siguiente



2.1.1.2. Creacion de Usuarios. Paso No. 2.

/> New User Wizard - Windows Intemnet Explorer

D
8 ttp://localhost8080/alfresco/faces/jsp/wizard/ container,s -] B 42 | x [ #2 gmai
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Wavigator (¥} Q-P My Alfresco

My Al )
e — © New User Wizard

C H
LGl TS This wizard helps you to add a user to the repository.

My Home
Guest Home: Steps Stap Two - User Properties e
ol el nter information about this user. =

2. User Properties

m

Finish

3. Summary User Properties

@/ User Name: PABC Cancel
Password: prer

©  Confirm: sssss

Home Space

Company Home ¥ @
) Data Dictionary

,) Guest Home

3 Stes

_) User Homes

B Web Projects

ome Space Location:

@E®®®

&

& Internet | Modo protegido: activado

‘Alfresco Opencms_.. ES  Escritorio © <€ ‘_“F

Enteri pout this user. Introduzca informacion acerca del usuario.

4 User Properties: Propiedades del Usuario.

o User Name:/Nombre de Usuario.
o Password: Contrasefia (admin).
o Confirm: Confirmar contrasena (admin).

4+ Home Space: Creacién Espacio.

3 Data Dictionary: Diccionario de Datos
3 Guest home: Inicio

3 sites: Sitios

3 User homes: Ubicacién Usuarios

W3 Web projects: Proyectos Web



[/~ New User Wizard - Windows Intemet Explorer
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Guest Home Stom)

1. Person Properties
2. User Properties
3. Summary

Step Two - User Properties

Enter information about this user.
User Properties

(] User Name:

(4] Password:

o Confirm:
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Home Space Location:

Hopfe Space Name:

o cunt\nu%l\ck Mext.

Hata .D‘¢JUEET¥: vi@
4 Company Home g
- Data Dictionary
|
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Cancel
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2. (Continuacion)

<4 To continue click Next. Para continuar haga clic en Siguiente



2.1.1.3. Creacion de Usuarios. Paso No. 3.

A continuaciodn se visualiza la informacion registrada, para la creacién de usuarios.

7% New User Wizard - Windows Intemet Explorer

+4 [ X [ &7 gmail

Archivoe  Edicién Ver Favorites Hememientes Ayuda

5 © 5 :
B msn* Deportes Dinern Video  Windows Live 4

ZA\ ARES - /- 'Bﬂ Buscar {' [ Jugar ~ (B nuevo vt + [0 Mss Jueges [ = ) - @m Misica IWE? chat v (A P ~ [ Torrents [500] v [ Rss [as0] v

< Favoritos | o (@ Sitios sugeridos + % Eltiempo M Tréfico ! Tbex35 M Alertas “® Reporter ! Buscarvideos ! Resuftados deportivos ] Galeris de Web Slice =

28] | @ Atfresco Labs 3 - Alfresco... | # Texto y web - Traductor d... | New User Wizsrd x| | % v B v ® v Pagnav Seguidadv Hemamientas @
AN, = e mz ¢
?‘;ﬁ Company Home My Home Guest Home My Affresco 1@ @ Raiseanssue [Blogout (admin) | S 3,
Navigator (¥) & T
]
@ New User Wizard
Eotrantbione; T el e Yt o oyt e ey’
My Home
Guest Home Ehens Summary
L brvoon Pronert The information you entered is shown below.
2. User Froperties
3. Summary Name: Paula Andrea Benavides Cafion
User Name: PABC
Password:
Home Space: ADMINISTRADOR
Email: pbenavides34@gmail.com
Organization: Universidad de La Salle
Job Title: ADMINISTRADOR ALFRESCO
Location: ARCHIVO
Presence Username:
Quota: 8
To o thie tser o he systen ik Frish, To review of charde your sclectiors dick Back,
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% To add the user to the system click Finish. To review or change your selections click Back.

Para afadir el usuario al sistema haga clic en Finalizar. Para revisar o cambiar su seleccion
haga clic en Atras.



2.1.1.4. Creacion de Usuarios. Paso Final.

Después de ingresar la informacién de los usuarios, se da clic en Show All, se visualizan de la
siguiente forma:

/= Manage System Users - Windows Internet Explorer

o = 5 . »
|28+ | @ Affresco Labs 3 - Alfresco... | Textoy web - Traductor d... | @ Manage System Users i T ~ [ e - Pagina~v Seguridad v Herramientas ~ @~

AP, Tp— B
?a}g Company Home My Home Guest Home My Alfresco v @ Raise an Issue EQLuguut {admin) | E=]w Q
Navigator () &

Company Home

My Alfresco

% Manage System Users

§ Create User User Details (v)
Manage the users of the repositary.

My Home

Guest Home
Users

(i) To find 2 user search for them using their first name, las|
of usars in the system.

me andjfor user name. Afternatively to see all users ciick 'Show All, however, this may take some time i there are alot

n

4 |[Show Al
User Name v Home Sphce Usage Quota Actions
SR JCompaply Home fUser Homes/AUXILIAR DE ARCHIVO 2 o 46 gEF
PABC /Company Home/Web Projects/ADMINISTRADOR okB 468 @&
JARG mpany Home/User Homes/COORDINADOR DE ARCHIVO ok 468 FE&

quest ampany Hame/Guest Home CEF

I CAPS /Company Home/Data Dictionary/AUXILIAR DE ARCHIVO 1 ok8 468 &
it admin /Company Home -8
Page 1  of1 1

Total Usage (for this search): 0KB
Total Quota (for this search): 16 GB

€ Internet | Modo protegido: activado

oS P : —
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»

Alternatively to see
a lot of users in the/system. Para encontrar un usuario para la busqueda utilizando su
nombre, apellido/ / o nombre de usuario. Alternativamente a ver todos los usuarios
hacen clic en '"Mostrar todos', sin embargo, esto puede tomar algun tiempo si hay una gran
cantidad de uguarios en el sistema.

4 Clic en ADMINISTRACION, para retroceder al mend.



2.1.2. Manage User Groups. Gestion de Grupos de Usuarios.

Esta opcidn permite drear los grupos de usuarios

/= Administration Console - Windows Intemet Explor ar

KNG B & | httc//localhost 8080/ lfresco/faces\sp/dialog/contzinerjsp - | 4| x [l #2 gmail »
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Navigatar () & y Alfresco
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ERmpany;Home: Use this view to perform system admiristration functions.
My Home
Guest H
i ome Manage System Users
% lanage User Groups
<] Category Management
&5 Import
& Export
m System Information
) Node Browser
o Supplied free of charge with no support, no i i no no warranty and no indemnity by Alfresco or its Certified Partners. Click here for support. Alfresco Saftware Inc. ® 2005-2008 All rights.
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Figura no. 13. Menu Administracién Interfaz



2.1.2.1. Creacion de Grupos Administradores de ALFRESCO

/= Create Group - Windows Internet Explorer

e

£ hitpi//localhost8080/alfresca/faces/jsp/dialog/cantainerjsp
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4+ Create Group: Crear Grupo + clic.



2.1.2.2. Agregar Usuarios. Paso No. 1.

En este formulario agregan usuarios a grupos de usuarios.

/= Groups Management - Windows Intemet Explorer

CIE R = | 1t/ /localhost 8080/ alfresco/faces/jsp/ dislog/cantzinerjsp
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& Add User
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Figura no. 15. Agregar usuarios



2.1.2.3. Agregar Usuarios. Paso No. 2.

El diligenciamiento de este formulario es bastante sencillo, se realiza de la siguiente forma:

¥

Clic + Grupo: Se despliega el listado de usuarios registrados.

(Buscar).

*

Clic + Add

/= Add User - Windows Internet Explarer
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Figura no. 16. Agregar Usuarios. Paso No. 2.



2.1.2.4. Agregar Usuario. Paso Final.

El siguiente paso es la confirmacion de la

informacion registrada GRUPOS vs. USUARIOS
registrados.

/> Groups Management - Windows Intemet Explorer
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Root Groups > ALFRESCO_ADMINISTRATORS > COORDJMACION > AUXILIAR DE ARCHIVO > ADMINISTRADOR > COORDINACION
Groups
Page 1 ofl
Users
@ John Alexander Romero Galindo
JARG
Page 1 of1
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Clic en Close.



2.1.3. Category Management. Gestion por Categorias.

En este formulario permite explorar las categorias relacionadas.

indows Internet Bxplorer

IRl 2 | hto//localhost 8030 alfresco/faces/jsp/ dialog/container jsp

=
Archivo  Edicién  Ver Favoritos Herramicntas  Ayuda

i Favoritos | o @ Sitios sugeridos v % Eltiempo ! Tréfico % Ibex35 % Alertas W Reporter W? Buscarvideos ! Resultados deportivos ] Galeria de Web Slice v

28] - | @ Afresco Labs 3 - Affresco... |

Terto y web - Traductor d.. | @ Category Management xi |

T ~ [ @ v Pigina~v Seguridad v Herramientas~ @+
f"(‘:é Company Home My Home Guest Home My Alfresco @ @ Raisean1ssue [BLogout (admin) | (= j 2
Navigator (¥) @ ||| Myt
Category Management N
Company Home Categories ) add Category Categories (¥)
My Home. This view allows you to browse and modify the categaries hicarchy.
Guest Home
Categories
Ttems
a a Software Document Classification e
. PP DD
Page 1 of1 1
cd P Supplied free of charge wi no no wensnty and no indemnity by Alfresco or its Cartified Partners. Click hese for support. Alfresco Software Inc. ® 2005-2003 All rights
{éAfﬁesa}Conmrty et
& Internet | Modo protegido: activado 4 v Hi0% -
e bbbl Sl
/2 Introduccio..

T Manual de Alfresco O...

B Escrtorio » < (' F 0 B 023

4+ Tags: EtiqueTas

4+ Software Document Classification : Clasificacion de Documentos

4+ Regions: Regiones

4 Languages : Idiomas



2.1.3.1. Agregar Etiquetas. Paso No. 1.

Este formulario permite explorar y modificar las categorias.

/= Category Management - Windows Internet Explorer

OBl & | it/ localhost 8080/alfresco/faces/jsp/dialog/containerjsp v | B | 42| x [ £2 gmai )
Archivo Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda
x o

X M ARES -|-

(2163 uscer {8 o0 ~ (B8 rueve vt ~ [k Més Jueges | e ~OE misica WIED PP crat ~ [ P> = [ Torrents [600] ~ [ Rss (3501~ ®
i Favoritos | g @ Sitios sugeridos v % Eltiempo ! Tréfico %! Tbex35 % Alertas %* Reporter W Buscarvideos % Resultados deportivos @] Galeria de Web Slice ~
98] - | @& Attresco Labs 3 - Affresco. |

Textoy web - Traductor d.. | (€ Category Management ¢ | |

- ~ [ M v Pagina~v Seguridad v Herramientas~ @+

%}z\{o Company Home My Home Guest Home My Alfresco @ @ Raiseantssue [Logout (admin) | 3

ha
Navigator () & My Alfresco
Category Management -
Convaneiies €] cotegories add Category Details (x)
My Home This view allows you to browse and modify the categories hisarchy.
Guest Home
Categores
Ttems
Name v Actions
Ofags

] Software Document Classification
<] Regions
4] Languages

Q&AWBSG)CO(’WW Supplied free of charge with no support, ne no

ified Partners. Click here for suppod. Alfresco Software Inc. @ 2005-2008 All rights

http://localhost8080/alfresco/faces/jsp/dislog/ contains

& Internet | Modo protegido: activado
T T [ Catego ' '

= Google Traduc... Tomcat T Menual de Uso... || g8 Affresco Open.. | \F Dibujo - Paint &5

»
Escritorio

gura no. 18. Agregar Etiquetas.



2.1.3.2. Agregar Etiquetas. Paso No. 2.

Al crear la categoria, permite editar la informacidn para esta categoria.

Windows Intemet Explorer

£ hitpi//localhost8080/alfresca/faces/jsp/dialog/cantainerjsp

v | & |42 | x &2 gmai
Archivo  Edicién  Ver Favorites Herramientas  Ayuda

103 suscar [ uger ~ == e masica WD B chat ~ [ p2p ~ 7 Torrents [500) ~ [ Rss (3501~
i Favoritos | ol @ Sitios sugeridos ~ % Eltiempo W Trfico W# Inex35 W Alertas W# Reporter W# Buscarvideos ) Resultados deportivos @] Galeria de Web Slice v
98] - | @& Attresco Labs 3 - Affresco. |

— - z i »
Textoy web - Traductor d.. | € Edit Category ‘Tags' x| | 5o~ ~ [ mE v Paginav Seguridad v Herramientas v (@~
a», e . .

?"\‘Vo Company Home My Home Guest Home My Alfresco @ @ Raiseanssue [ Logout (sdmin) | E5w <A,
Navigator (¥) 2 || |y e
My Affresco’ o ;
Edit Category 'Tags'
Eaeauilione AL e i i s cateay
My Home
Guest Home Category Properties
Name: Tags #
escription: Permite agregar categorias|
& 2 Supplied free no support, no. nc Do wartsnty and no indemnity by Alfresco or its Certified Partners. Click hese for support. Alfresco Scftwere Inc.
{éAHrestx)Cormxmy pret

05-2002 Al rights

& & Internet | Modo protegido: activado £
e — [ S ————— (S AT — P TP —) [ S ———— -
/= Google Traduc... | [ To T M-.dal de Uso... | gl Affresco Open... | \! Dibujo - Paint E5

100% ~

»
Escritorio

4 Namé¢: Nombre de la Categoria
4+ Description: Bge

+ Clic + Finish.



2.1.3.3. Software Document Classification: Clasificacion de Documentos

Este formulario permite explorar y modificar categorias

/= Category Management - Windows Internet Explorer

v | & |42 | x &2 gmai

= i (0 | -
x - Nobcias  Eniretenimia  Esfilo y Ten Motor -
X Y ARES - /-~ 'Elﬂ Buscar ' [ Jugar ~ [ Nuevo V! ~ [a; Més Juegos o v [ ) - @m Misica WIS %7 chat ~ [ p2p + [ Torrents [500] ~ R Rss [350] + *

i Favoritos | g @ Sitios sugeridos v % Eltiempo ! Tréfico %! Tbex35 % Alertas %* Reporter W Buscarvideos % Resultados deportivos @] Galeria de Web Slice ~

98]+ | @ Attresco Labs 3 - Affresco.. | # Testo y web - Traductor d.., | @ Category Management x| |

- ~ [ M v Pagina~v Seguridad v Herramientas~ @+

NP
?‘&9 Company Home My Home Guest Home My Alfresco

@ @ RaiseanIssue [ELogout (admin) | §5w a

Navigator () & My e
PR S ——
Category Management ~ :
Company Home Software Document Classification <)add Category More Actions(¥) Details (v)
My Home This view allows you to browse and modify the categories hisarchy.
Guest Home
‘Categories > Software Document Classification
Ttems
Name v Actions
utilization Documents pag
) Software Descriptions PDgE
Quglity Documents 23
Pl
PQ

Page 1 ofi 1

&% Affresco Community 777"

no wananty and no indemnity by Alfresco or its Certified Partness. Click hese for support. Alfresco Scftwere Inc. © 2005-2008 Allrights  [SOURCER. RGE™
reserved. onet

& Internet | Modo protegido: activado

= ] eSS
7= ‘Google Tradiic... || o] Tomcat Tl Mantial de Uso...

S E—
1A Alfresca Open... ||\ Dibujo - Paint ES Fscritorio > < (% B

Figura no. 20. Clasificacion de Documentos

: Utilizacién de documentos

: Descripciones de software
ocumentos de calidad

Planes de Desarrollo

Administrative Documents: Documentos Administrativos

Quality Docfiments:
Development Plans:

R



2.1.3.4. Utilization Documents. Utilizacion de Documentos.

Este formulario permite registrar una breve descripcion de lo que indica cada etiqueta.

/= Category Management - Windows Internet Explorer
e®

£ hitpi//localhost8080/alfresca/faces/jsp/dialog/cantainerjsp

Archivo  Edicién  Ver Favorites Herramientas  Ayuda
x

X Y ARES - /-~ Eln Buscar ' [ Jugar ~ [ Nuevo V! ~ [a; Més Juegos o v [ ) - Misica WIS %7 chat ~ [ p2p + [ Torrents [500] ~ R Rss [350] + *
i Favoritos | g @ Sitios sugeridos v % Eltiempo ! Tréfico %! Tbex35 % Alertas %* Reporter W Buscarvideos % Resultados deportivos @] Galeria de Web Slice ~
—— = i z - £l
5| - | @ Alfresco Labs 3 - Affresco... | Texto y web - Traductor d... | @ Category Management % | | i T ~ [ e - Pagina~v Seguridad v Herramientas ~ @~
%}z\{o Company Home My Home Guest Home My Alfresco @ @ Raiseantssue [Logout (admin) | 3 s
Navigator () & My e
Bsco.
Category Management _ -
Company Home Utilization Documents < )add Category  More Actions(¥) Detals (¥)
My Home This view allows you to browse and modify the categaries hisarchy.
Guest Home
Categories > Software Document Classification > Utilization Documents

Ttems

Name v Actions

¢ user's Manual PR

] User's Help 25

7 Service Manual PDE

< Service Help DB

¢l Operator’s Manual PP

<] Operator's Help Pig

) Installations Help DE

I Installation Manual DE

Page 1 of1 1
) . . Supplied free of charge with no suppert, no ne no wananty and no indemnity by Alfresco o its Certified Partners. Click here for support. Alfresco Software Inc. ® 2005-2008 All rights  [SC =
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Figura no. 21. Utilizacion de Documentos.

User's Manual: Manual del usuario

User's Help: Ayuda del usuario

Service Manual: Manual de Servicio

Service Help: Servicio de Ayuda

Operator's Manual: Manual de instrucciones
Operator's Help: Ayuda del operador

Installations Help : Ayuda instalaciones

- ¥ & & & ¥ ¢ ¥

Installation Manual: Manual de instalacién.



2.1.3.5. Regions. Regiones

Este formulario permite registrar la ubicacion regional en donde se va manipular ALFRESCO LABS.

£ http://localhost8080/alfresco/faces/jsp/dialog/container.jsp v| B | 4| x | #2 gmail L
Archivo  Edicion Ver Favoritos Hemamientas  Ayuda
x & ca e @ Y A = o @ z i
zg\ ARES ~ |/~ 'Elﬂ Buscar [ Jugar ~ NuzvoTV! = [a; Mas[iuegos [o e - | #B mosca i %2 chat ~ [ P2 ~ [ Torrents [600] ~ [ RS 3501+ ®
i Favoritos | g @ Sitios sugeridos v % Eltiempo ! Tréfico %! Tbex35 % Alertas %* Reporter W Puscarvideos % Resultados deportivos @] Galeria de Web Slice ~
‘ug I

52~ | & Alfresco Labs 3 - Alfresco..

Texto y web - Traductor d... | € Category Management x|

- ~ [ M v Pagina~v Seguridad v Heramientas~ @+

AP, E—
?‘&9 Company Home My Home Guest Home My Alfresco Ga @ R Tastie £¢Lngmt (5dmini)

[l Q
Navigator () & My e
B — Ty LT _ )
Company Home &) Regions < )add Category  More Actions(¥) Details (¥)
My Home This view allows you to browse and modify the categories hiearchw
Guest Home

Categories > Regions > NORTHERN AMERICA > LATIN AMERICA > South America > Colombia > Regions

Ttems
Name v Actions
] OCEANIA PP
<) NORTHERN AMERICA D
<] LATIN AMERICA 2D
¢ EUROPE LeuLT: |
CIAsIA PP
<] AFRICA PGP

page 1 ofl 1
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Figura no. 22. Ubicacion Regional ALFRESCO LABS.



2.1.3.6. Languages. Idioma.

Este formulario permite registrar el idioma en el cual los usuarios van a manipular ALFRESCO LABS.

/= Category Management - Windows Internet Explorer

ol & | fie://localhost 8080 affrescofaces/jsp/dialog/centainerjsp v | B | 42| x [ £2 gmai )
Archivo Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda /
x o

x @ ARES -|/-
i Favoritos | g @ Sitios sugeridos v % Eltiempo W Trsfico % Tbex 35

28] - | & Attresco Labs 3 - Affresca..

Alertas % Reporter ¥ Buscar videos ' Resultados deportivos @] Galeria de Web Slice v
Texto y web - Traductor d... ‘e(atzgiryManagemEnt x | ‘

- ~ [ M v Pagina~v Seguridad v Herramientas~ @+

%}z\{o Company Home My Home Guest Home My Alfresco @ @ Raiseantssue [Logout (admin) | 3

ha
Navigator () & My e
Category Managemgnt ~ :
Company Home &) spanish <)add Category More Actions(x)  [-= Details ()
My Horme This view allows you to browse fid modify the categories hisarchy.
Guest Home
Categories > Languages > Spanish > Spanish
Ttems
Name v Actions
Page 1 ofl 1
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Figura no. 23. Idioma.

2.1.4. Import . Importar.



Importar a Alfresco en un paquete de contenido o formato de archivo ZIP en el repositorio.

/> Import "Guest Home' - Windows Internet Explorer

KBl 2 | i/ /localhost00/alfrescofaces/jsp/dialog/containerjsp

= | B | 49| K | &7 gmail rel
Archivo  Edicién  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
> - = = Y| — 2 o)
msn* - Notiiss  Entrefenimie... Estioy Ten..  Motor Deportes Dinero Video  Windows Liva .
x Y ARES v )~ [=1E3 Buscer {8 super ~ B ruevo vt + G Mas Juegos [ = I ) - Misica WIS %7 chat = [ p2p = [ Torrents [500] + R RsS [350] +
i Favoritos | 5 @ Sitios sugeridos v % Eltiempo ! Trsfico %! Ibex35 %! Alertas W Reporter W Buscarvideos %! Resultados deportivos & Galeria de Web Slice v

\EE 1j| & Alfresco Labs 3 - Alfresco... | Textoy web - Traductor d... | @& Import ‘GuestHome' X | \

- ~ [ e v Pégine~ Seguridad v Herramientas ~ f@h+

%z\é Company Home My Home Guest Home My Alfresco (@ @ Rraiseanissue [ELogout (sdmin) | v

o
Navigator () & i
Alfresco ' -
1 Import 'Guest Home'
Company Home P
ey, Tty Al oo Combent Pockodeor 210 firmat Hi it 16 Tenctory,
My Home
Siest Home 1. Locate the .acp ar .7ip file to upload |Lot
Locate document to upload
Location:
3. Run import in background
(1) If this option is selected the import will be performed in the background so the results may not appear immediately. You may also want to monitor the server console and log files for
errors.
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Figura no. 24. Importar.

[ Locate the .acp or .zip file to upload: Buscar el archivo. Acp o. Zip para cargar.
%+ /Locate document to upload: Ubicar el documento a subir

Location: Ubicacién.

3. Run import in background. If this option is selected the import will be performed in the
background so the results may not appear immediately. You may also want to monitor the
server console and log files for errors. Ejecutar en el fondo de importacién.
Si esta opcidn esta seleccionada la importacién se realiza en el fondo lo que los resultados pueden

no aparecer inmediatamente. También puede controlar la consola del servidor y los archivos de
registro de errores.



2.1.5. Export. Exportar.

Las exportaciones de metadatos y el contenido de este o de todos los espacios.

/= Export "Guest Home' - Windows Intemet Explorer

e

2] hitp://localhost:8080/alfresco/faces/jsp/dialog/continer jsp

v | & | 4 | X [ €2 gmail ¥el
e —
Archivo  Edicion Ver Favoritos Hemamientas  Ayuda
< I3 - = . ©; - @
Naoticias Entretenimie... Esfiloy Ten... Moter Deportes Dinero Video Windows Live -
* ) ARES ~ '~ Exports metadata and mﬂteBﬂ Buscar 4B Jugar v [ Nuevo vt ¥ i) Mds Juegos | =+ IR +) - Misica WS %7 chat + [ p2p = [ Torrents [600] + [ Rss [350] v
i Favoritos | 5 @ Sitios sugeridos » % Eltiempo ! Tréfico ¥ Ibex35 W Alertas % Reporter ! Buscarvideos ! Resultad

dep & Galeria de Web Slice v

88 - | @ Alfresco Labs 3 - Alfresco... | Terto y web - Traductor d... | @ Export ‘GuestHome' | |

| i ~ [ = - Pagina~v Seguridad v Herramientas~ @~ =

Y 2} T
"‘%f Company Homa My Homa Guest Homa My Alfresco (@ @ RaiseanIssue [ Logout (sdmin) | E5w

B
Navigater () @ ||| myaigesco
S|
- .AEjExpnrt 'Guest Home'
Companidione (ports metadata and content from this or all Spaces.
My Home
Guest Home Package Name:
Destination: Click here to select the destination

xport From: @ current Space

Include Children
[ Infiude this Space
Run gxport in fackground

) [if this opfion is seldf-ted the expart will bz performed in the backgraund sa the resuits fay not appear immediately, You may alse want to menitar the server
corfole and ipg fles fof errars.
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o indemnity by Alfresco or its Cerffied Pariners. Click here for supoort. Alfresco Software Inc. @ 2005-2009 All rights  |SOURCER RGE
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& Internet | Modo protegido: activado
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-
') Tomeat T ManualdeUso... | y4 Afresco_Open...
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Goc gle Tradac. . W Dibujo - Paint ES  [scritorio » € (F © ol 0352am,

Xportar.

4 Export From:[Cufrent Space. Espacio/actual

o Include Children.

o Include this Space.

o Run export in backgroyind. Ejecutar en el fondo de exportacion

% If this option is selected the export will be performed in the background so the results
may not appear immediately. You may also want to monitor the server console and log
files for errors. Si se selecciona esta opcidén a la exportacidn se realizard en el fondo lo

que los resultados pueden no aparecer inmediatamente. También puede controlar la
consola del servidor y los archivos de registro de errores.



2.1.6. System Information. Sistema de Informacion.

El siguiente formulario visualiza las aplicaciones sobre las cuales trabaja ALFRESCO LABS.

Los campos de este formulario no se pueden modificar, ni visualizar.

® System Information - Windows Internet Explorer

Ml 2 it/ /localnast 8080 fresco/faces/jsp/ dialog/contsinerjsp 49| X [ &7 gmail

Archivo  Edicién  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

B
B msn* o

X @ ARES -~ -~ Bn Buscar {8 Jugar v [ Nuevo vt ¥ i) Mds Juegos | = - IR Misica WS %7 chat + [ p2p = [ Torrents [600] + [ Rss [350] v

¢ Favorites | 7 @ Sities sugeridos ~ 0 Eltiempo ! Tréfico " Ibex35 % Alertas %" Reporter ! Buscarvideos ! Resultados dep & Galeria de Web Slice +

— . — o i . ak

‘Egi'|,@A\Fres(oLab§3VAKIES(B.” *3 Texto y web - Traductor d... | & System Information x| | M- > [ gm w Paginaw Seguridad v Herramientss « (@~

AP, = g . ‘

?@9 Company Homa My Homa Guest Homa My Alfresco (@ @ RaiseanIssue [ Logout (sdmin) | E5w A
Navigatar () @ ||| wy atfresco

SCO
. System Information
| Current User: admin
My Home ~ Version: Labs - v3.0.0 (Stable 1526)

Company Home

Guest Home

v

HTTP Application State

B HTTP Session State

B HTTP Request State

P HTTP Request Parameters

B HTTP Request Headers

P Repository Properties

> System Properties

_ P Supplied free of charge with no support, no no no wenanty and no indemnity by Alfresco or its Certified Partners. Clidk here for support. Alfresco Software Inc. © 2005-2008 All rights.
&5 Alfresco Comrmunity

reserved.

Figura no. 26. Sistema de Informacion.



2.1.7. Node Browser. Navegador de Nodo.

Este formulario visualiza informacion sobre la Base de Datos ALFRESCO LABS.

a faces/jsp/dialog/cor

Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Lad

Entrotenimie .. Esfilo y Ten.

3 uscar { B sugar ~ Y, Més Juegos | Misica iiZ% ¥ chat ~ [ P2e + 3 Torrents [600] ~ i RSS [350] ~

i Favoritos \ % @ sitios sugeridos ~ % Eltiempo W Trafico %" Ibex35 %" Alertas %" Reporter W® Buscarvideos W D & Galeria de Web Slice ~
|88 E | @ Alfresco Labs 3 - Alfresco... | @ Registrarse en Alerts | @ Atfresco Store Browser X ; | - = [ g = Pagina~ Seguridad v Herramientas v (igh~

5({%} Alfresco Node Browser

Refresh view

Stores

Kéfersme

user: f/alfrescoUsgrStore
system: /fsystem
workspace:/flightWeight
workspace: ffversion 2Store

archive://SpacesStore
workspace://SpacesStore
avm: /[sitestare

Supplied fres of

B0 suspor o cerificstion, no po wensnty snd po indemnity by Alfresco or its Carified Pariners Click here for suppori Alfrescs Software Inc. 20052008 All rights
erved.

Listo & & Internet | Modo protegido: activado v ®iox v

"7 Google Traduc. T Manual de 5o, Alfresco_Open... W Dibujo - Paint | ES  Escritorio > ¥ il = 4o 04:04 am

Figura no. 27. Navegacionde Nodo.

x ) ARES -/~ [ 163 suscr ¢ % sugar ~ B vwevo vt~ i s duegos |+ ¢ RIS ¢ masica Wil %7 chat v [ p2p v 2 Torrents [600] ~ [ RSs [3601 v

i Favoritos | 5 @ Sitios sugeridos = M Eltiempo ! Tréfico %! Ibex35 # Alertas ¥ Reporter ! Buscar videos ! Resultados deportivos @] Galeria de Web Slice +

|25~ | @ AlfrescoNode Browser % |2 Textoy web - Traductord.. | | B - ~ [ #= v Pagina~ Seguridad~ Herramientas v @~

5(“}}:4 Alfresco Node Browser

Stores

Search

[roderst =]

m

Node Identifier

Primary Path: |
Reference:  user://alfrescollser Store/0d37b8 1a-77d1-43a0-bdec-abcf499bfd72

Type: {nttp: /jwwn alfresca. org/model /system/ 1. O}store_root

Parent:

Properties

Name Value Property Type Value Type Residual T
http:/fwww.alfresco.org/model/content/1.0}name 0d37b81a-77d1-43a0-bdec-abcf433bfd73  {hitp:/fwww.alfresco.org/model/dictionary/ 1.0} text false

Thttp:/fwwnw.alfresco.org madeljsystem/1.0knode-dbid 1 {hitp:/jwnw. alfresco.orgmedel dictionary/1.0long false

{http:/fwww. alfresco.org/madel/system/1.0}store-dentifier  alfrescollserStore Ahttp:/fwww.alfresco.orgfmodel/dictionary/ 1.0} text false

{nttp: [, 2l rgjmodel 1.0}node-uuid 0d37b8 12-77d1-43a0-bdec-abcf499b7d73  {http://www.alfresco.org/modeldictionary/ 1. 0}text false

{nttp: [ 2l rgjmodel 1.0}store-protocol  user fhtp:/fwww. alfresco. org/model/dictionary/1. O} text false

Aspects

{http: fwww.alfresco. org/model fsystem/ 1. 0}referenceable
{http:/fwnw alfresco.org/model fsystem /1. 0}aspect_root

nternet | Medo protegido: activado v

Figura no. 28. Vista Navegacion Nodo



CAPITULO 3. ALFRESCO LABS

INTERFAZ DE INICIO

TRADUCCION INTERFAZ PAGINA DE INICIO. El idioma en el cual se desarrolla ALFRESCO LABS es
en Inglés; el presente Manual de Uso se adecuo al Idioma Espafiol, previa traduccidn.

ALFRESCO LABS, se divide en cuatro partes esenciales:
+ COMPONENTE No. 1. ACERCA DE ALFRESCO.
4+ COMPONENTE No. 2. INTRODUCION ALFRESCO.
<+ COMPONENTE No. 3. GESTION DE CONTENIDO.
4+ COMPONENTE No. 4. SEGUIMIENTO GESTION DE CONTENIDO.

A continuacién se presenta una visualizacidn de lo anteriormente descrito.



Figura no. 29. SEGMENTACION ALFRESCO LABS.

[/ My Afesco - Windaws ntemet Feplorer
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3.1. COMPONENTE No. 1. ACERCA DE ALFRESCO.

Este apartado se compone de informacién basica de ALFRESCO LABS y su respectiva configuracion.

R ¢ Wk
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T ,
No. 3.1. ACERCA
3.1.2 | Comgan Home @H‘;N b DE ALFRESCO.
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314

Figura no. 30. ACERCA DE ALFRESCO

3.1.1. My Alfresco. ALFRESCO. Permite configurar, disefiar y navegar por la interfaz de
ALFRESCO LABS.
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Figura no. 31. My Alfresco.



3.1.2. Company Home. ESPACIO PERSONAL.

Este formulario Visualiza las acciones que se pueden ejecutar en torno a la Base de Datos
ALFRESCO LABS.

/= Alfresco Web Client - Windows Internet Exg lorer

BT Microsoft ® Live Search

misica Wiiln %5 chat ~ [ p2p ~ 74 Torrents [s00] + [ Rss [360] v >

¢ Favoritos | gy @ Sitios sugeridos » W EI\Empu W Ibex35 W Alertas W Reporter W? Buscarvideos %! Resultados deportivos @] Galeria de Web Slice v %# Trafico

—— o : 2 . »
|82 - | @ Affresco Web Client 2§ Teto \web - Traductord... | | I ~ [ s - Pagina~ Seguridad v Herramientas = (@~
}?‘:@ Company Home My Homa Guest Homa My Alfresco 8 @ Raise anssue [ELogout (admin) | BElw S5
Navigator (x) @ ||| company Home
- . Company Home 3. - . .
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Figura no. 32. Company Home
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Afadir Contenido. Paso No. 2.

/= Add Content Dialog - Windows Internet Explorer
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Anadir Contenido. Paso No. 3.

Este paso permite modificar las propiedades del contenido ingresado. Modificar las propiedades

del contenido.

* Modify Content Properties - Windows Internet Explorer
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Anadir Contenido. Paso Final.

En la siguiente vista se visualiza el documento adjunto.
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<4 Create Content. Crear Contenido.
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Crear Contenido. Paso No. 1.

El siguiente formulario permite crear un documento.

/= Create Content Wizard - Windows Internet Explorer

Y
« £ http/; /alfresco/faces/jsp/br [ jsp v| B | 43| x | #2 Microsot ® Live Search
Archive Edicion  Ver Favoritos Hemamientas  Ayuda
- i ) :
X Y ARES - /-~ (2163 uscer {8 2uger ~ (B uevo vt ~ [y Més dueges | = i © - | e s WilE P crat ~ [ p2p + 24 Torrents [500] ~ [ RS [260] ~
l¢ Favoritos | 9 Sitios sugeridos v tiempo ex ertas eporter uscar videos esultados deportivos ] Galeria de Web Slice = rifico
i F o @s gerid Eltiempo ! Tbex35 W Al ! Rep B d Resultados dep: ) Galeria de Web Sii Teafi
(T s — = x B .
E8 | @ Create Content Wizard % | 3 Textoy web - Traductor d... |[EJ Facebook | Inicio | | 5o~ ~ [ mE v Paginav Seguridad v Herramientas v (@~
?;:‘\:? Company Home My Home Guest Home My Alfresco [l @ Rase anssue [ Logout {admin) | 5w i
Nervigator () Gl e e e
i G s iy ) Create Content Wizard
1 This wizard helps you to create a new document in a space.
B 3 Guest Home
» (Asites
o Steps Step One - Specify name and select type
P (3 User Homes L. Details Specify the name and select the type of content you wish to create, =
» b Web Projects 2, Enter Content
3. Summary General Properties
Name: CONDICIONES AMBIENTALES Y TECNICE
Type: Content [w]
Content Type: | TN~
My Home
Guest Home
My Alfresco
3 ; . Supplied free f charge fith no =
& Affresco Cormmurity

v Step One /Spetify name and select type. Specify the name 31d select the type of content
you wisl/ to Lregatd. Paso/Uno - Indique el nombre y sefeccionar el tipo. Especificar el
nombre/y selectiorfar ¢l tipo de contenido que desea crear.

v' General Pgopgrtigs. Propiedades Generales.

- Namf: Nombre/En este espacio se diligehcia el titulo del contenido.
- Type: Jipp.
- Content/lype:/Tipo de Contenido.

v' Other Properties: Ofras Propiedades/

- Rules applied to this copftent may require you to enter additional information. Normas
aplicadas a este congenido puede requerir que se introduzca informacion adicional.

- Modiffy all propérties when this page closes. Modificar todas las propiedades en esta
pagina.

v" To continue clitk Next. Para continuar haga clic en Siguiente.



Crear Contenido. Paso No. 2.

Step Two - Enter Content. Enter your document content into the repository. Paso Dos - Introduzca
Contenido. Ingrese su documento contenido en el repositorio.

En este formulario se puede diligenciar informacion del contenido de los documentos.

reate Content Wizard - Windows Internet Explorer

RN - | i1/ /localhost 8080/ alfrescofaces/jspwizard/containesjsp
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. Create Content Wizard

=" This wizard helps you to create a new documentin a space.

Steps
1. Details

Step Two - Enter Content

Enter your document content into the repositary.
2. Enter Content

Paragraph

50 ® S @

3. Summary

CONDICIONES AMBIENTALES YTEGNTCA‘ PARA CONSERVACION DE ARCHIVQE

[ [ Times New Roman ][z (125

[=]
»
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60% con fluctuacion diaria del 5%.
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Paso No. 2

repositorio. Asi mismo permite trabajar

v To continue click Next. Para continuar haga clic en Siguiente.



Crear Contenido. Paso No. 3.

La informacion que se ha introducido se muestra a continuacion.
Ejemplo:

Nombre del archivo: CONDICIONES AMBIENTALES Y TECNICAS PARA CONSERVACION
DE ARCHIVOS

- Tipo: Contenido

- Tipo de Contenido: HTML

/= Create Content Wizard - Windows Internet Explorer

+| & | #2 | X | &7 Microsoft ® Live Search R
=

Ver Favoritos Hemamientas Ayuda

Motar
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; [ v ok < = e
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?&e Company Home My Home Guest Home My Alfresco &= §@ @ Raiseanissue [GrLogout (admin) | B 'y

Navigator (x) & Company Home > Data Dictionary
S
; Create Content Wizard
» ) Data Dictionary 4
' This wizard helps you to create a new document in a space.
» (3 Guest Home
P 2 Sites
‘) St Summary
B b Lser Homes 1. Detals The information you entered is shown below.
B ) Web Projects 2. Enter Content
3. Summary File Name: CONDICIONES AMBIENTALES Y TECNICAS PARA CONSERVACION DE ARCHIVOS
Type: Content
Content Type: HTML =
To add the content to this space click Finish. T review or change your selections ciick Back.
My Home
Guest Home
My Alfresco
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Figura no. 39. Crear Contenido. Paso No. 3.

Para afiadir el contenido a este espacio, haga clic en Finalizar. Para revisar o cambiar su seleccidn
haga clic en Atras.



Crear Contenido. Paso Final.

Este paso permite modificar las propiedades del contenido ingresado. Modificar las propiedades
del contenido.

/= Modify Content Properties - Windows Internet Explorer

E8 | - | @ Modify Content Proper... * | 8§ Textoy web - Traductor d.. Facebook | Inicio % ~ B - ) M v Pagina~ Seguridad v Herramientas v (g~
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Navigator () & Company Home > Data Dictiorary
e pEr—— = Modify Content Properties
—#  Modify the content properties then dick OK.
» 3 Guest Home
» D sites
» A User Homes Fronectes
B A Web Projects © Name: CONDICIONES AMBIENTALES Y TECNICA
Content Type: [HTML =1
windows-1252 [=]
CONDICIOMES AMBIENTALES Y'ﬁE‘CNlC! .
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gura no. 40. Crear Contenido. P4aso Final.

v Name./Ndmbre.
archivp adjuntg’

v Conterft Typl. Tjpo de contenido. En este espacio se identifica el Sistema Operativo con el
cual fue cyeadd/el documento.

v Encodjfg. Codfificacion.
v Title. Titulo/En este espagfo aparece el titulo del documento adjunto.

v Descriptigh. Este espacio se encuentra en blanco, y se diligencia resefiando una breve
descripcjon del gédcumento adjunto.

v Author. Augdr. En este espacio se diligencia el autor del documento.

v' OK +Clic



<+ Create Space. Crear Espacio.

/= Alfresco Web Client - Windows Intemet Explorer
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Figura no. 41. Crear Espacio



Crear Espacio. Paso No. 1

A continuacidon aparece un formulario el cual se diligencia informacidn clara sobre el espacio que
se va a crear. Se diligencia los siguientes items.

v" Name. Nombre. Se diligencia el nombre general del Espacio.

V' Tittlk. Titulo. Se diligencia el nombre especifico del Espacio.

v Description. Descripcion. Se ingresa una breve resefia del Espacio que se va a crear.
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Figura no. 42. Crear Espacio. Paso No. 1.

v Create Space. Crear Espacio. Despues de diligenciada la informacidn se crea el espacio.

Hacer Clic.



Crear Espacio. Paso No. 2.

El siguiente paso es la visualizacion del Espacio creado.

/> Alfresco Web Client - Windows Intemet Explorer
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<Figura no. 43. Crear Espacio. Paso No. 2.



<+ Advanced space wizard. Asistente para Crear Espacio.

/= Alfresco Web Client - Windows Intemet Explorer
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Asistente para crear Espacio. Paso No. 1.

Este formulario permite la forma en que se desea crear el Espacio.

/= Create Space Wizard - Windows Interet Explorer
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- Based on an gxisting spagé. Sobre la base de un espacio existente.

v To continue click Next. Para continuar haga clic en Siguiente.



Asistente para crear Espacio. Paso No. 2.

v’ Step Two - Space Options. Select space options. Select the type of space you want to

= (€, —
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» (3 Guest Home
P 2 Sites
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» 3 Web Projects 2, Space Options
3. Space Detals Select the type of space you want to create.
4, Summary 3
Cancel
e D o @ (at] |
Folder Space Forum Space 3
(3 A place for keeping and organizing documents and other spaces.
Note: If you can only see one type of space then other space types may not be enabled. See your System Administratop/fbr further help.
To continue dick Next.
My Home
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My Alfresco
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Listo & @ Inteffiet | Modo protegido: activado 4 F100% v
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v Note: If you can only/see ong’type of space then other space types may not be enabled.
See your System Adminisgrator for further help. Nota: Si usted puede ver sélo un tipo de
espacio entonces fel #spacio de otros tipos no puede ser activado. Consulte a su

administrador del sistema para obtener mas ayuda.

v" To continue click Next. Para continuar haga clic en Siguiente.



Asistente para crear Espacio. Paso No. 3.

El siguiente formulario visualiza la informacién que se debe registrar para la creacién del nuevo
espacio. Se diligencia los siguientes items.

v" Name. Nombre. Se diligencia el nombre general del Espacio.

Motor Deportes Dinaro
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To continue dick Next.
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v" To continue click Next. Para continuar haga clic en Siguiente.



Asistente para crear Espacio. Paso No. 4.

La informacidn que se ha introducido se muestra a continuacion.

v Space Type: Folder Space. Tipo de espacio: Espacio de carpetas.

v" Name: Correspondencia. Nombre: Correspondencia

v Description: Procedimiento de Correspondencia. Descripcion: Procedimiento de
Correspondencia

v' Creating From: Scratch Creacién De: Cero.

/> Create Space Wizard - Windows Internet Explorer

= = (© i y
MNoticas  Entretenimie... Esfloy Ten..  Moter Deportes Dinero

x @ ARES - Bn Buscar {6 Jugar v [ Nuevo vt ¥ i) Mds Juegos | =+ IR ¢ - | By misica 1@3@ chat ¥ [ p2p % Torrents [s00] + [ Rss [360] * >

i Favoritos | 9 @ Sitios sugeridos ~ 0 Eltiempo ! Ibex35 ! Alertas W Reporter ! Buscar videos ' Resuttados deportivos @] Galeria de Web Siice + 8 Tréfico

— — ;5 i : »
55|~ | @ CreateSpace Wizard |8 Textoy web - Traductord.. | | fii - v [0 % v Pagina~ Seguridad v Hemamientas~ @~
%zé Company Home My Homa Guest Home My Alfresco 18 @ Raise an Issue [GoLogout (admin) | Bl =i 1
Navigator (x) & Company Home > Data Dictionary > Gestion Documental
‘ompany Home i
P p—— + % Create Space Wizard
R This wizard helps you to create a new space.
A Guest Home
> Bt Steps Summary e
B (8 Lser Homes L. Starting Space The information you éntered is shown below.
B U3 Web Projects 2. Space Options
3. Space Details Space Type:  Folder Space s
4 Summary Name: Correspondencia
Description:  Procedimiento de Correspondencia r
Creating From: Scratch
To close this wizard and create your space click Firish. To review o change your selections dick Back.
My Home
Guest Home
My Alfresco

e A—

—— Tl ———— R T —_
e Tomeat /2 Create Space Wizar.. | (I 3 Microsoft Offic.. ~ 4! Dibujo - Pamt [ PERSONAL ES  Escritorio > < BN E &0 1233am,

selections click B
Para revisar g
v Finish + CIi¢.

. Para cerrar este asistente y crear su espacio haga clic en Finalizar.
ambiar su seleccién haga clic en Atras.



Asistente para crear Espacio. Paso final.
A continuacién se visualiza la informacion registrada. Este espacio permite navegar por los

elementos de este espacio.

72 Alfresco Web Client - Windows Intemet Explorer
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Figura no. 47. Asistente para crear espacio. Paso Final.



3.1.3. My Home. MI ESPACIO

Este formulario permite navegar por los elementos de este espacio.

/> Alfresco Web Client - Windows Internet BExplorer
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Figura no. 48. Mi espacio

Data Dictionary: Diccionario de Datos. Este punto de vista permite navegar por los

elementos de este espacio. Usuario gestionados definiciones.

Guest Home: Inicio.
Sites: Sitios.
User Homes: Ubicacién Usuarios.

-

Web Projects: Proyectos Web.

Este formulario permite navegar por los elementos de este espacio.



3.1.4. Guest Home. VISITAR ESPACIO

Este formulario permite navegar por los elementos de este espacio.

/= Alfresco Web Client - Windows Internet Explorer
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& Affresco Commurity et nat

Figura no. 49. Visitar espacio



3.1.5. My Alfresco Dahsboard. PAGINA DE INICIO DE ALFRESCO

Al hacer Clic remite a la pagina de inicio de ALFRESCO LABS.

/> My Alfresca - Windows Intenvet Explorer
7 ay

£ httpi//localhostN080/alfresco/faces/jsp/browse/browse jsp

B3 - | @ My Alfresca % 4 Texto YNyeb - Traductord.. 1l Zio- Bl - 0 @ - Paginaw Sequridad~ Hemamientas~ @hv
%‘;"} Company Home My Home Guest Home My Alfiesco [ @ raiseantssue [oLogout (admin) | (5w =il 1
Navigater () & e
- My Alfresco Dashboard
y resco Dasi ar Confi

Sompayiione Configure this view and build your personal Alfresco dashboard S
My Home
itk e Getting Started

Alfresco Common Tasks

. Demonstration
& Watch a demonsiration of how Alfiesco can be used to create
¥ aieting launch.

Browse items in your home space
From the toolbar click My Home to display @ list of items in the space.

n

4 Createa space in your home space
" Feature Tour 3 o g

A . ) Navigate to your home space. In the space info area, ffom the menu Under Create, cick Create Space and
U Take 2 tour of some of the key features in Alfresco. I i st theese,

/9 Online Help ., Add content to your home space
\_# ) Click the help icon to display Alfresco Help topics. # Navigate to your home space. In the space info area, cick Add Content and enter information about the

content to be uploaded.

Create content in your home space

. Navigate to your home space. In the space info area, dlick Craate Contant under Create and enter information

— about the content to be created.

My Tasks To Do

No tasks found.

My Pooled Tasks

No tasks found.

Figura no. 50. Pagina de Inicio de ALFRESCO LABS.



3.1.6. Configyre. CONFIGURACION. (Configure esta pantalla y construya su pagina de inicio de

Configurar esta pantalla y constcuir la pagina de inicio de ALFRESCO

/= My Alfresco - Windows Internet Explorer

@
(ARl £ hto//localhost 8080/ fresco/faces/jsp/ browse/browse jsp

¢ ] | =
Archivo  Edicién  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

L

X A\ms ~ v Configure

< Fevoritos | 55 (@ Sitios sugeridos 0 Eltiempo %! Tbex35 ! Alertas ! Reporter ! Buscar videos ) Resultados deportivos ] Galeria de Web Slic>
53 - | @ My Atfresca i

Textoy web - Traductord... | |

“;’d Company Home My Home Guest Homa My Alfresco

[} @ Raise an Issue [BLogout (dm B+ £ 7

&
@ ||| myatesn
— My Alfresco Dashboard
EompanyiHiome 3 Configure this view and buid your personal Alfresco dashboard
My Home
Guest Home Getting Started

Alfresco Common Tasks
, Demonstration
o Watch a demonstration of how Alfresco can be used to create a

Browse items in your home space
W .

From the toalbar click My Home to display 2 list of items in the space.

n

» 4 Create a space in your home space

AP* Feature Tour ) Navigate to your home space, In the space info area, from the menu under Create, diick Create Space and
TV Take 2 tour of some of the key features in Alfresco. J enter information about the space,

"\ Online Help

/ Click the help icon to display Alfresco Help topics.,

. Add content to your home space
4 Navigate to your home space. In the space info area, cick Add Content and enter information about the
' content to be uploaded.

Create content in your home space

Navigate to your home space, In the space info area, cick Create Content under Create and enter information
' about the content to be created,

My Tasks To Do

Mo tasks found.

My Pooled Tasks

No tasks found.

rnet | Modo protegido: activado

PERSONAL

Figura no. 51. Configuracidn Interfaz ALFRESCO LABS.



Configuracion Interfaz . Paso No. 1

7= Configure Dashboard Wizard - Windows Intemet Explorer

ec® . A

//localhost8080/alfresco/faces/jsp/dashboards/containerjsp

Archive Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

ES i 3 J e
B msn* 8 Enirelanimic. EslloyTen_|  Motor Deportes Dinero Video  Windows Live y ° L
X M ARES ~ - 2163 euscar I g ~ (B teve vt ~ ok Més lueges | = (B & - | Mo mosice WilH 5P crat ~ [ e ~ 24 Torrents [00) ~ [ Rss (3501 - *

e Favoritos | o (@ Sitios sugeridos ~ % Eltiempo W Tréfico %8 Tbex35 %! Alertas % Reporter % Buscar videos ! Resultados deportivos @] Galeria de Web Slice =

92|+ | @ Alfresco Labs 3 - Alfresco.. | # Textoy web - Traductor d.., | € Configure Dashboard .. % | |

| [ - [ @ v Piginav Seguridad~ Heamientasv @v

By ) o e
a":@ Company Home My Home Guest Home My Alfresco @ @ RaiseanIssue [BLogout (admin) | B o
Navigator (%) & My Alfresco
B
Configure Dashboard Wizard
Eamoaiome: LI R P ok can ik e Yoo et It Gt
My Home
Guest Home OEERE tep One - Select Layout Next
1. Layout Chaose the layout and number of columns for your dashboard, =
2. Components =
i Select the style of layout for your dashboard. Changing your existing dashboard layout to another with less columns wil resultin the additional columy Finis
Sy being removed.
= — — —
. B. 0O . ,
e H o HE o M
Single Column ~ Two Column Narrow Right ~ Two Column Narrow Left  Three Column
() This layout displaye components in a single column the full width of the page
To continue dick Next.
- . Syfoplied free of charge with no suj i, o i i no no waranty and no indemnity by Alfresco or its Certified Partners. Click here for support. esco Software Inc. ® 2005-2009 All rights  |soURCER RGE™
&% Alfresco Comrunity it

§ Internet | Modo protegidos: activado A v H100% v
——— L L T g
/= Configure Das... || f Google Tradtc... | on) Tomeat ) Manual de Uso... | g Affresco Oren.. ! Dibujo - Paint S Escritorio > € [oF § PR 0432 am.

Figura no. 52. Configuracion Intepfaz. Paso No. 1

v" Configure Dashhoard Wizard. This wizard helps you configure your dashboard layout and

contents. Asisténte para configurar Dagliboard. Este asistente le ayuda a configurar su
escritorio de djseiio y contenido.

Step One - Select Layout. Choosé the layout and number of columns for your dashboard.
Select the style of layout fopfour dashboard. Changing your existing dashboard layout to
another with less colump$ will result in the additional columns being removed. Primer
paso - Disefio Seleg€ione. Elija la disposicidon y el nimero de columnas para tu
escritorio. Seleccibne el estilo de disefio para tu escritorio. Cambiando su forma

actual a otro £scritorio con menos columnas dara lugar a la retirada columnas
adicionales:

v To continue click Next. Para continuar hacer clic en siguiente.



Configuracién Paso No. 2.

v" Configure Dashboard Wizard. This wizard helps you configure your dashboard layout and
contents. Asistente para configurar Dashboard. Este asistente le ayuda a configurar su
escritorio de disefio y contenido.

v' Setup Two. Select Components. Select the components for your dashboard and add

/= Configure Dashboard Wizard - Windows Intemct Bplorer

Py
KNIl 2 | 1t /localhost 5060/ alfresco/faceN\ wizard containerjsp

Archive Edicién Ver Favoritos Herramientas )Q\da
x \

Naticias Entretanimie. .. Eu\oy’Ter\... Motor Deportes. Dinaro Video Windows Live i .. 4 -
x () ARES ~ )+ StenTwo-Select Componer| v |[3 a\ar { [ wgar = B wevo v+ [ s tuegos | =+ wisica WS %2 chat + [ pop = [ Torrents [600] + [ Rss [350] v

i Favoritos | o @ Sitios sugeridos v % Eltiempo W! Trale ! Ibex35 W Alertas ! Reporter W? Buscarvideos ! Resultados deportivos ] Galeria de Web Slice v

e — e : . . »
B3 | @ Affresco Labs 3 - Alfresco... | # Texto y web - Traductor A\ & Configure Dashboard .. % | | T - B - m - Pégina~ Sequridad~ Hermamicntos - (@
%‘:‘; Company Home My Home Guest Home My Alfresco [ @ Rase an1ssue [BrLogout (admin) | fw A
Navigator () &
gator () < My Alfresco
Configure Dashboary
Ensonniiome D Bt ol v e
My Home ,J
Guest Home fatrpe
1. Layout
2 Comprearts
3. Summary
{List of tasks allocated to your peol) My Completed Tasks
F your completed tasks)
ity to search across multipke O
My Tasks (My Tasks WebSaript)
To continue ick Next.
o = Supplied free of gharge with po support, no ng no wenanty and po indemnity by Alfresco or its Certified Partners. Click here for support. Alfresco Scftwere Inc. © 2005-2009 Allrights  [SOURCER. RGE™
&% Alfresco Commurity resered.
& & Internet | Modo protegido: activado ®100% ¥

e ——— S ——— (PP — (o eTS———— - il ] - I e
*1 /% Configure Das... | (= Google Traduc. T Manual de Uso. 1A Affresco Open.. ||\ Dibujo - Paint ES Escritorio © < [ ©  Yil(¥do 0442am

Figura no. 53. Configuracion pantalla. Paso No. 2.

Available Components:

v Getting started (Displays helpful information for getting started). Primeros pasos (Muestra
informacion atil para empezar).

v" My tasks to do (List of your tasks still to complete). Mis tareas a realizar (Lista de tareas
pendientes de su completa).

v" My pooled tasks (List of tasks allocated to your pool). Mis tareas en comun (Lista de tareas
asignadas a su depdsito).

v" My complete tasks (List of your complete tasks). Mi completar tareas (lista completa de
sus tareas)

v" Opensearch (Provides ability to search across multiple opensearch). OpenSearch
(Proporciona capacidad de busqueda a través de multiples OpenSearch).



Document list (Document List Webscript). Documento lista (Lista de documentos
Webscript)

My web forms (My web forms webscripts) . Mi formularios web (formularios web Mi
webscripts)

v My web files (My web files webscrpits) .Mi web de archivos (archivos webscrpits Mi web)

Configuracidon. Paso No. 3.

v En este formulario se seleccionan el orden de los componentes para la interfaz del usuario.
v Selected Components. Seleccién de componentes.

= ©, i
Entrefenimie . EsSloyTen..  Motor

_x @ ARES -/
i Favoritos | g @ Sitios sugeridos ~ W El nempn vTranco o Ibex 35
|,G T ]

1 Mas Juegos |

+ [ ¢ - | @T Misica rmiﬂ Chat + Bipzp - éjrunenm [600] * Ef] RSS [364] ¥ ®

Mtas ! Reporte\W® Buscar videos ! Resultados deportivos ] Galeria de Weh Slice =

‘ b ~ [ = - Pagina~ Seguridad~ Herramientas~ (@~

) e
%"g Company Home My Home Guest Home My Alfresco @ @ Raisean1ssue [ Logout (sdmin) | E5w

P

Navigatar () @ ||| myafesen

== Configure Dashboard Wizard
Company Home - g

This wizard helps you configure your dashboard layout and conNits

My Home
Guest Home Steps Step Two - Select Components
Lilonnit Select the companents for your dashboXd and add them to the
2, Components
Ty Select the column to configure: [Column £ %] - this column can d
Avallable Components: Selected Components:
Gethng Started (Dispiays helpfl nformaton for geting st Getting Started
My Tasks To Do (List of your tasks still to complete) My Tasks To Do
My Paoled Tasks (List oﬂzsss slacted o your oo My Padled Tasks
My Comg st our completed tasks) £ My Completed Tasks
OpenSearch (Provides ahlhty o rth e ke Ope| ]| [[acd =
Document List (Document List WebScript)
My Spaces List (My Spaces WebScript)
My Tasks (My Tasks WebScript) >
To continue dick Next.
= Supplied free of charge with no suppert, no certificstion, no no wenmanty and no indemnity by Alfresso

s Certified Partners. Click here for support. Alfresco Software Inc. ® 2005-2003 Allrights  |sOURCER RGE™
onet

@ Internet | Modo protegido: activado
EEETETIETSIEEE—— | [ cneeeeeaeeaeeess——— . e . . . »n _ &/ i =
RG] Tomeat {2 Configure Dashboar... o Mantal de Uso ALF... ES  Escritorio > < & &8 W't 08:22 am.

Figura no. 54. Configuracién. Paso No. 3.

v Clic en siguiente.



Configuraciéon. Paso No. 4.

v' _Summary . The information you entered is shown below. Resumen. La informacién que ha
ntroducido se muestra a continuacion.

/= Configure Dashboard Wizard - Windows Intemet Explorer
g

X @) ARES -~ B - =
< Favoritos | o (@ Stios sugeridos 0 Eltiende ! Trafico W Ibex35 WP Alertas W Reporter W Buscarvideos ! Resultados d
| @ configure Dashboard Wizard |

Misica WRED I chat v [ p2p v [ Torrents [s00] i rss [ss0] ¥ >

P & | Galeria de Web Slice v

i ~ [ = - Pagina~v Seguridad v Herramientas~ @~ =

%zé Company Home My Homa Guest Home My Alfresco [ @ raiseanssue [Blogout (admin) | (5w A
Navigator () @ ||| myaigesco
My Alfresco ¥
Configure Dashboxrd Wizard

EompanyiHiome O i el yont confie e S Hashboerd layoast and et
My Home
Guest Home Steps Summary

1 Layout The information you entered is shown below.

2. Components

3. Summary Layout: Two Column Narrow Right

To save the dashboard configuration click Finish, To review or change your selections dlick Back.

= Supplied free of charge with no support, no certification, no.

no wansanty and no indemnity by Alfresco or its Certified Partners. Click hese for support. Alfresco Software Inc. & 200! 03 Allrights  |sOURCER. RGE™
reserved. onet

& Internet | Modo protegido: activado 3 v RI00%

v" Clic+Finish



3.1.7. Getting Started. EMPEZAR

A continuacién aparece la pantalla principal de navegacion de ALFRESCO LABS.

/= My Alfresca - Windows Internet Explorer
7 ay

£ httpi//localhost8080/alfresch/faces/jsp/browse/browse jsp ~| & | 42| x [ &2 Microsoft ® Live Search P

Archivo  Edicién  Ver Favoritos Herramlentas  Ayuda

T 2 ©, o "
Noidas  Entretenimie... Esfioy Ten..  Motor Dinero Video  Windows Live

x () ARES ~ |~ [2]E3 uscer 4B uger ~ B NuevoTv: = 5 s Juegos | =) o IR +) = | B misca WIED ISP chat ~ [ p2p ~ IR Torrents [s0o] ~ [ Rss [0l * 7

i Favoritos | 5 @ Sitios sugenidos v %0 E|tiempo ! Tbex35 ! Alertas % Reporter ! Buscar videos % Resuftados deportivos | Galeria de Web Slice v %0 Trafico

X Lid Busca =

\E?B}'IEMMWSW Tedol web - Traductord... | | - ~ [ e v Pégine~ Seguridad v Herramientas ~ f@h+
%‘;"} Company Home My Home Guest Home Wy Alfresco @ Raise anIssue [Logout (admin) | v Sl [
Navigator () & My Alfre
B B, M Alfresco Dashboard
resco Dasi ar =
5 Confi
Sompayiione Conf\aure this view and build your personal Alfresco dashboard B3 Configure
My Home
T Getting Started

Alfresco Common Tasks

Browse items in your home space
From the toolbar click My Home to display @ list of items in the space.

n

. Demonstration
ﬂ! Watch a demonstration of how Alfresco can be used to areate a
¥ aieting launch.

g 5 Create a space in your home space
g' Feature Tour ) Navigate to your home space. In the space info area, from the menu under Create, cick Create Space and
AR Take 2 tour of some of the key features in Alfresco. B Fialiny ot the s,

/9" Online Help . Add content to your home space
J Click the help icon to display Alfresco Help topics. s Navigale to your home space. In the space info area, cick Add Content and enter information about the
~T" content to be uploaded.

(Create content in your home space
. Navigate to your home space. In the space info area, dlick Craate Contant under Create and enter information
7 about the content to be created.

My Tasks To Do

No tasks found.

My Pooled Tasks

No tasks found. -

& & Internet | Modo protegido: activado v

Figura no. 56. Empezar ALFRESCO LABS.



3.2. COMPONENTE No. 2. INTRODUCION ALFRESCO

En este apartado compone enlaces relacionados con la Demostracién de ALFRESCO LABS, tour

sobre las principales caracteristicas de ALFRESCO LASB y ayuda on line.

ALFRESCO

COMPONENTE No. 3. 2.
INTRODUCION
ALFRESCO.

3.21

3.2.2

3.2.3

Alfresco
y Demonstration

~

'li'-" Watch a demorsstrasion of bow Alfresco can be used b eate

¥ markefng lundh,

“J Feature Tour
TV Take 2 tour of some of thekey features n Affest,

i'. Online Help
¥/ Gk the helpicon o display Alfesco e opics,

A Y

J

Figura no. 57. Introduccion Alfresco



3.2.1. DEMOSTRACION

Este enlace permite ver una demostracién de cémo ALFRESCO puede ser utilizado para crear una
campafia de lanzamiento.

/= My Alfresca - Windows Internet Explorer

€] httpi//localhost:B080/alfresco/faces/jsp/browse/brows EIRES Microsoft ® Live Search

Archivo  Edicion Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

=2

25 Mas Juegos

* @) ARES ~ |/~ E v = mosics Wi [P chat + [ p2e + 3 Torrents [s00] ~ [ Rss [se0] v >
i Favoritos | 33 @ Sitios sugeridos ~ N Eltiempo W Tbex35 W Alertas ¥ Reporter W Buscar videos “# Resultados deportivos @] Galeria de Web Slice = N Trifico

- ~ [ @ - Pagina~ Seguridad > Herramientas ~ @~

| € My Atfresco Texto y web - Traductor du. | |

2) e
?&‘ Company Home My Home Guest Home My Alfresco @ @ Raise anIssue [ELogout (admin) | BS]w =%

Navigator (%)

Company Home

My Alfresco

My Alfresco Dashboard
Configure this view and build your personal Alfresco dashboard

onfigure

My Home

Guest Home Getting Started

Alfresco Common Tasks

n

Browse items in your ho pace
From the toolbar ciick My Home to display a list of items in the space.

-
B i it i i i i
W arketing launch

= 4. Create a space in your home space
&P Feature Tour _A Mavigate to your home space. In the space info area, from the menu under Create, dick Create Space and
T4 Take a tour of some of the key features in Alfresco, J enter information about the space.

Online Help ., Add content to your home space
Click the help icon o display Alfresco Help topics. & Navigate to your home space. In the space info area, ciick Add Content and enter information about the
" content to be uploaded,

Create content in your home space
Navigate to your home space. In the space info area, ciick Create Content under Create and enter information
~7 about the content to be created.

/P

Ver Favofitos Herramientas Ayuda

Noticias
[=]E3 suscar { % 3uger ~ Més Juegos | =+ i ) - | B Misica WilED S chat ~ [ p2p ~ [ Torrents [600] ~ [ RSS [360] ~ >

= sugeridos v % Eltiempo “W# Tbex35 W' Alertas ¥ Reporter W Buscarvideos ! Resultados deportivos @ | Galeris de Web Slice v % Trafico

o (©,
Entretenimie  Esfioy Ten_.  Motor Deportes Dinero

o N

x ) ARES ~ )~
S Favorites | g3 @ sit

| @ Alfresco Products - Enf{pri;e Document Manag... ‘ | T

/ %Atﬁresco*

Home  Products  Sey

~ [ @ - Pégina~ Seguridad v Heramientos ~ @~

WaliisseeKeei1i§ Developers Forums Forge Blogs Podcasts Accessibility Contact Us &=

The Open Source Alternative for Enterprise Content Management

es Customers Partners  About Us

Products ~ Alfresco Presentations and Demonstrations
Document Management
Web Content Management Latest News - Alfresco 2.1 P & Video Blog
‘Collaboration i
Features What's New in 2.1 You can see more community
o EE contributed material and find out
e S eeeid Webinars, presentations and demos showcasing the new features in rmiore-dbout Aliresce By Visiking otr
> - Alfresco 2.1 are also availabile now in the Alfresco Contant Community. popular Podcast site Alfresco Open
Compare To Competitors &
> Please see the Content Community for details. Soura ik aiwd atleo blog A
PEdiase DemoCasts.
Centent Platform
Cempare Products Alfresco Document Management
white Papers
Feedback

In this demonstration, we show how Alfresco can be used to manage

diffe it f tent thi hout the di it if de.
ifferent types of content throughou e document life cycle We're interested in finding out your

The demanstration is broken down into seven sections — click a thoughts about our new series of
section below to view the Flash presentation for that topic. If you do demonstrations. If you have any
not already have the Flash plug-in installed then you may be feedback or ideas for future demos
promptad to matall this. then please send this to demo-
feedback@alfresco.com.
1. Introduction
2. Business Process Management (BPM) in Alfresco

Listo @ Internet | Medo protegido: activado 45 v H100% -

Figura no. 59. Pagina Principal de LAFRESCO LABS.



3.2.2. LISTA DE CARACTERISTICAS

Haga un paseo por las principales caracteristicas de ALFRESCO

indows Internet Explorer

Microsoft ® Live Search

] httpi//localhost:8080/slfresco/faces/jsp/browse/browse jsp

Edicién  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

=

=13 suscar 4 B umer ~ o [T + - | fB misica WEE P chat + (P o~ B34 Torrents (500 ~ [ RsS (3601 ~ >

i Favoritos | s @ Sitios sugeridos v W El tiempo W# Ibex35 ¥ Alertas W? Reporter ¥ Buscar videos “? Resultados deportivos (@] Galeria de Web Slice v @ Trafico

22| - | @8 My Alfresco > |28 Textoy web - Traductord.. | | - EelGei e Bommee s Booaneee (8
% | compeny Homa My Home Guest Home My Alfresco 8 @ Reise on 1ssue [EoLogout (admin) | B+ ] 7
Navigator '\';‘ ‘t—& My Alfresco
o My Alf Dashboard
'y resco Das| ar B Configure

Company Home Configure this view and build your personal Alfresco dashboard &

My Home

T Getung Started

Alfresco Common Tasks

G
S e
W marketing launch.

n

Browse items in your home space
From the toolbar click My Home ta display a list of items in the space.

Create a space in your home space
Mavigate to your home space. In the space info area, from the menu under Create, dick Create Space and
enter information about the space.

o FEaEive Toul
8= Take o tour of some of the key features in Alfresco.

Online Hel ., Add content to your home space
Click the help icon to display Alfresco Help topics. 4+ Nawvigate to your home space. In the space info area, cick Add Content and enter information about the
—7 content to be uploads

Create content in your home space
HNavigate to your home space. In the space info area, ciick Create Content under Create and enter information
~" about the content to be created.

My Tasks To Do
Mo tasks found,

My Pooled Tasks

Mo tasks found,

@ Internet | Modo protegido: activado. H100% -
g PERSONAL

Archive Edicion Ver Favorites Herramientas  Ayuda

x s

* () ARES ~ '~ Alfresco Feature Tour [=1E3 uscer {8 200 ~ e Misica iiE I chat v (A p2e ~ B Torrents [600] ~ ) Rss [380] +
i Favoritos | ol @ Sitios sugeridos ~ % Eltiempo ! Tbex35 W Alertas ! Reporter ! Buscar videos ! Resultados deportivos ] Galeria de Web Slice = % Trifico
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&% Alfresco

Home .Produ Services  Customers’

Document Management WA Ifresco Feature T

Features
Learn First The Feature Tour demonstrates some of the key features in Alfresco.
Test-Drive and Download

. The feat include:
Compare To Competitors > = Iestures incude

Purchase * Smart Spaces

Wally=sseXaeiul Developers  Forums - Forge Blogs - Podcasts Accessibility Contact Us =

The Open Source Alternative for Enterprise Content Management

m

# Desktop File Access
® Auditable Content
= Workflow

* Categories
Advanced Search

.

Administration

Click on the link below to take the tour.

View Alfresco Feature Tour (opens in new window)

temet | Modo protegido: activado

Figura no. 61. Pagina Principal de Alfresco Tour de caracteristicas



3.2.3. AYUDAEN LiNEA
Haga clic en el icono de ayuda para mostrar temas de ayuda de ALFRESCO

My Alfresco - Windows Internet Explorer

Microsoft ® Live Search

< @) ARES ~ |~ 3 suscer 4" sugar ~ wevoTv ~ [G2; Mss Juegos > . - Misica WD % chat + 3 pop ~ 74 Torrents (5001 ~ [ RSS [3601 ~

i Favoritos | 5l @ Sitios sugeridos ~ W Eltiempo W# Ibex35 W# Alertas W# Reporter W? Buscar videos “? Resultados deportivos (@] Galeris de Web Slice ~ W Trafico

A ey e s ] & -
— = = =

[ @8 ~ Pégina~ Seguridad~ Herramientss ~ @~

Getting Started

Alfresco Common Tasks

Browse items in your home space
rom the toolbar click My Home to display a list of items in the space.

. Demonstration
A 2 Gemonstation of how Alfresco can be used to create a
O marketing launch.
5 Createa space in your home space
., Feature Tour 2\ Navigate o your home space. In the space info area, ffom the menu under Create, dick Create Space and
UN Toioe 5 tour af some of the key features in Alfresca. e

Add content to your home space
HNavigate to your home space. In the space info area, cick Add Content and enter information about the
— content to be uploaded

Online Help
Click the help icon to display Alfresco Help topics.

Create content in your home spa:

HNavigate to your home space. In the space info area, ciick Create Content under Create and enter information
— about the content to be crea

Iy Tasks To Do
o tasks found,

My Pooled Tasks

Mo tasks found,

My Completed Tasks

Mo tasks found.

S Escritorio

Ver Favoritos Hemamientas Ayuda

¢ Favoritos | 9 @ Sitios sugeridos ~ 0 Eltiempo ! Ibex35 ! Alertas ! Reporter ! Buscar videos ' Resuttados deportivos @) Galeria de Web Slice + 8 Tréfico

~ [ = v Pagina~v Seguridad v Herramientas~ @@~

|q:. Explorer for Alfresco Labs 3 User Help ] i
& AlfrescoHelp <3 Previous | NextS»

Previewing a space in a template

|

&% AlfrescoHelp

« \Welcome You can preview a space in a template before choosing to apply the template.

« Getting Started
o Mapping an Alfresco spaceto a On the Preview page, you can preview other spaces located in the same space with the selected template applied. Click = inthe
drive header to preview the next space; click & to preview the previous space.

eiFinding g compuieriiame 1. Navigate to the space you want to preview in a template. The space header displays the name and details of the space.

o Setting user options ) ) .
2. Inthe More Actions menu, click View Details. The Details page appears.
° Changing your password and

user details 3. Inthe Actions list, click Preview in Template.

° Editing user details 4. In the header of the Preview page, select a template from the menu provided. The page displays a preview of the customized view
s Recovering deleted items the template represents.

= Removing deleted items 5. Continue previewing the templates until you find the template with your preferred customized view.

© Specifying your preferences 6. Click Close to return to the current space.

User interface
o Toolbar
o Sidebar

o Mavinatar

Listo & Internet | Modo protegido: activado 3 v ®100% -

Figura no. 63. Tutorial en linea de ALFRESCO LABS.



3.3. COMPONENTE No. 3. GESTION DE CONTENIDO

TAREAS COMUNES

=

Common Tasks COMPONENTE No. 3.3.
- 3.3.1

o | Browse items in your home space GESTION DE CONTENIDO.
$= ] From the toobar cick My Home tn dsplay a st ofems in the space.

-
-

1 (Createa space in your home space
L ) Hﬂ'lﬂatemmmmm“mﬂfﬁﬂﬁarﬁmmmmmﬁrmcrﬁﬁmﬁ 3.3.2
¥ piter information about e space,

J

1 Addcontent to your home space | >_
g Nevigate to your home space. In the space i area, cick Add Content and enter information abot the 3.3.3.

== conient tn be uploaded.

ey

\ Create content in your home space
3 Navigate to your home space. In the space info area, dick Create Content undsr Cresle and enter information | 3.3.4.
" shout the con'ent tobe reated,

N _/

Figura no. 64. GESTION DE CONTENIDO




3.3.1.

Browse items in your home space.
the space. En

VISUALIZAR ELEMENTOS DE SU ESPACIO PERSONAL.

From the toolbar click My Home to display a list of items in

Ver Eovoritos Herramientas  Ayuda

x @y ARES ~ |~
¢ Favoritos | 53 (@ Sitios

28 | @ my atfresce Texto y web - Traductor d... |

barra de herramientas, haga clic en Mi Pagina de Inicio para mostrar la lista de los

[l @8 - Pégina~ Seguridad~ Herramientas ~ (@~

m-e -

&

. Feature Tour
@8 Take a tour of some of the key

Watch a demonstration of how
marketing launch

("9 Online Help

My Tasks To Do
No tasks found.

My Pooled Tasks

Mo tasks found.

My Completed Tasks

Mo tasks found.

_/ Click the help icon to display Alfresco Help topics.

A

Alfresco can be use From the toolbar dick My Home to display a list of items in the space
Create a space in your home space
Navigate to your home space. In the space info area, from the menu under Create, cick Create Space and
features in Alfresco. enter information about the space.
Add content to your home space
s Navigate to your home space. In the space info area, cick Add Content and enter information sbout the
~¥" content to be uploaded

Create content in your home space
Navigate to your home space. In the space info area, ciick Create Content under Create and enter information
about the content to be created.

9

&% Alfresco Cormmurity S#P@!ist free of charae with no supper ne

8 wamanty and ne indamnity by Alfreses or its Cartified Parinars. Click hars for supsert Alfrescs Softwars Ine. © 2005-2008 All rights [SoUmcr Tt RGE
reserved onet

e e TEETOOETT =
My Home
I Getting Startsd
Alfresco Common Tasks
Demonstration Browse items in your home spa i

i

Figura no.

@ Internet | Modo protegido: activado.

65. Elementos de Espacio.

Al ingresar a este formulario, se ingresa al siguiente paso. Lo cual se puede reflejar en el numeral
3.1.3.

indows Internet Explorer

ces/jsp/

Microsoft ® Live Search

Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Navigator (%) & e
esco
. Company Home .
Company Home
My Home The company root space
Guest Home
¥ Browse Spaces

7 Guest Home
B sites @

T User Homes
A web Projects

¥ Content Items

Name &

[ actas @

This view allows you to browse the items in this space.

T @

__dpAdd Content Creste(w) More Actions(w) [>=] Details View (=)

Items Per Page 10

Modified @
18 April 2008 18:38

Created @
18 April 2005 18:36

Description @
User managed definitions

The guest root space 18 April 2008 18:36 18 April 2009 18:36

Site Collaboration Spaces 18 April 2009 18:36 18 April 2009 18:35

User Homes, 18 April 2009 18:36 18 April 2009 18:36

\ieb Content Management Spaces 18 April 2009 18:37 18 April 2009 18:37

Page 1 T of1 1
Items Per Page |10
Description @ Size @ Created & Modified & Actions
003K8 18 May 2009 20:34 18 May 2005 20:34 VL] [T

Page 1 ofi

Figura no. 66. Mi espacio

| @ Alfresco Web Client |89 Textoy web - Traductorei. | | & - ~ (7 @= v Diginaw Seguridad v Herramientas v (@~
S| company Home My Home Guest Home My Afiesco 8 @ roice anissue [oLogout (aami) | B+ &y




3.3.2. CREAR ESPACIO EN SU ESPACIO PERSONAL

Navegar por la Pagina de Inicio. En el drea de informacidn, desde el menu crear, haga clic en Crear
el espacio e introducir informacidn sobre el espacio.

Ver paginas de la 54 a la 56.
3.3.4. ANADIR CONTENIDO A SU ESPACIO PERSONAL.

Navegar por el espacio personal. En el espacio de informacién, haga clic en Aiadir contenido e
introducir informacion sobre el contenido que se va a cargar.

Ver numeral 3.1.2.1. configuracién. 3.1.2.1
3.3.5. CREAR CONTENIDO EN SU ESPACIO PERSONAL.

Navegar por el espacio personal. En el espacio de informacion, haga clic en Crear Contenido abajo
crear e introducir en Navegar en el espacio personal. En El espacio de Informacidn, haga clic en
Crear Contenido bajo Crear e introducir informacion sobre el contenido que se cree.

Ver pdginas 50 a la 53.

3.4. COMPONENTE No. 4. SEGUIMIENTO GESTION DE CONTENIDO

MyTasis ToDo ST

No tasts found. 3.4.2 COMPONENTE No. 3.4.
SEGUIMIENTO GESTION DE

My Comleted Tads 3.4.3 CONTENIDO.

o tasks found. 3.4.4 &

Figura no. 67. Seguimiento Gestion de Contenido

3.4.1. TAREAS PARA HACER.
3.4.2. TAREAS NO ENCONTRADAS.
3.4.3. TAREAS TERMINADAS.
3.4.4. TAREAS NO ENCONTRADAS.



