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Skrécony opis przedmiotu

Zajecia sa realizowane w formie ¢wiczen laboratoryjnych (na studiach stacjonarnych
w wymiarze 55 godzin, na studiach niestacjonarnych — 20 godzin). Przedmiot nalezy
do grupy przedmiotéw specjalizacyjnych, jest realizowany przez studentéw w trakcie
I roku. Wszystkie zajecia realizowane sg w pracowni komputerowej wyposazonej
w niezbedne oprogramowanie z szybkim dostepem do internetu. Celem zajec jest
zapoznanie stuchaczy z teoretycznymi i praktycznymi aspektami funkcjonowania
zautomatyzowanych systemow bibliotecznych w srodowisku matej biblioteki oraz
nowoczesnego warsztatu informacyjnego (baz danych i bibliotek cyfrowych).
Program akcentuje zagadnienia praktyczne, zas gtdwny nacisk zostat potozony na
realizacje podstawowych proceséw bibliotecznych w Srodowisku zautomatyzowanych
(komputerowym). W czesci dotyczacej systemow zautomatyzowanych, stuchacz
zapoznaje sie ze specyfika poszczegdlnych modutéw systemu bibliotecznego,
metodyka pracy oraz unormowaniami w tym zakresie. W czesci dotyczacej baz
danych i bibliotek cyfrowych ¢wiczenia zmierzaja do krytycznego zapoznania
stuchaczy z biezaca oferte adresowana do bibliotek publicznych i szkolnych oraz
mechanizmami uzywanymi w tych ustugach. Gtéwny trzon tresci przedmiotowych
dotyczacych systeméw realizowany jest rownolegle na czterech programach
bibliotecznych uzywanych w bibliotekach publicznych: LIBRA 2000, PARTON 3,
SOWA 2, MAK PLUS. Program jest tak skonstruowany, aby wyposazy¢ studentéw
w wiedze i umiejetnosci niezbedne do podjecia pracy w bibliotece publicznej lub
szkolnej; w szczegdlnosci do pracy na stanowiskach: gromadzenia, opracowania,
udostepniania, sprawozdawczosci oraz przygotuje do prowadzenia lekgji
przysposobienia czytelniczego w tym zakresie. Realizowane tresci wymagaja
od stuchacza znajomosci podstawowych proceséw bibliotecznych ujetych
w podstawowym kursie studiow (bibliotekarstwo) oraz znajomosci metodyki
bibliograficznej w zakresie ISBD, standarddéw opisu dokumentéw MARC, metod
analizy dokumentow i umiejetnosci tematowania (UKD, JHP BN).

Forma zajec

Przedmiot realizowany jest w formie ¢wiczen laboratoryjnych: na studiach
stacjonarnych w wymiarze 55 godzin, na studiach niestacjonarnych — 20 godzin.
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Pelny opis przedmiotu

Tresci realizowane w ramach przedmiotu obejmujg trzy grupy zagadnien:
1. Wprowadzenie do problematyki systemow zautomatyzowanych (rynek, standardy,
benchmarking, metodologie wdrozen); 2. Zapoznanie stuchaczy ze specyfika
poszczegdlnych modutéw systemu bibliotecznego (funkcje, udogodnienia, metody);
3. Zapoznanie stuchaczy z elektronicznymi zrodtami informacji niezbednymi w pracy
biblioteki publicznej. Zagadnienia te wpisujg sie w obszar ,funkcjonalny dostep do
zasobow bibliotecznych” wyspecyfikowany w ,Menu 8" oraz — jak dowodza badania
ankietowe — sg pozadane z punktu widzenia bibliotekarzy.

Tematyka zajec

1. Wprowadzenie do problematyki systemow zautomatyzowanych.

Studenci poznaja oferte systemoéw bibliotecznych adresowanych do bibliotek publicznych
oraz ucza sie krytycznych metod ich oceny. Na ocene sktada sie analiza pieciu grup kryteriow:
1. Koszty; 2. Kryteria logistyczne; 3. Mozliwosci; 4. Ergonomia; 5. Kryteria subiektywne.
Stuchacze poznajag metodologie konstruowania tabel oceny i sposoby zdobywania wiedzy
na ten temat (zapytania do producentdw oraz prosty benchmarking).

2. Modut wyszukiwawczy i OPAC WWW systemu bibliotecznego.
Modutwyszukiwawczy jest podstawowym interfejsem komunikacji zaréwno dla bibliotekarza
jak i czytelnika (w tym ostatnim przypadku okresla sie go OPAC). Na ¢wiczeniach
studenci sprawdzaja jak system zaspokaja potencjalne potrzeby wyszukiwawcze: od
przegladania prostego struktury drzewiastej (browse), poprzez wyszukiwanie ztozone
(serach) rozbudowane o opcje maskowania i taczenia fraz gramatyka Boole'a; a takze
kwerendy bardziej ztozone — mozliwe do zastosowania w ramach strategii wyszukiwawcze;j.
Szczegdlny nacisk potozono na wyeksponowanie ztozonosci wyszukiwania wg kryteriéw
rzeczowych, ktére wymagaja wiekszej wiedzy wstepnej (znajomosci sztucznego jiw [JHP BN,
UKD)) i w $lad za tym gtebszej analizy. Efekty ¢wiczen studenci zapisujg w formie zestawien
(uprzednio meliorowanych i filtrowanych). Znaczna cze$¢ prezentowanych tu zagadnien
moze po odpowiednim skréceniu sta¢ sie podstawag przegotowania lekgji bibliotecznej
nt. ,techniki korzystania z katalogu biblioteki” w dowolnej matej placéwce publicznej lub
szkolnej adresowanej do mtodziezy lub dorostych.

3. Modut transakcyjny. Czynnosci sprawozdawcze i statystyka.

Modut transakcyjny odpowiada za funkcje realizowane w wypozyczalni i czytelni. Studenci
poznaja metody zapisu czytelnikow, wypozyczen, zwrotow, prolongaty, zamowien, rezerwagji
oraz wysytki upomnien tradycyjnych i elektronicznych. W module tym kluczowe znaczenie
ze wzgleddw praktycznych ma zastosowanie koddw kreskowych (lub technik podobnych)
do usprawniania procesu i jego bezbtednej realizacji; studenci zapoznajg dodatkowo sie
z informacjami na temat ich zastosowania (oferty, specyfikacje, koszty eksploatacji). Drugi
z modutéw utatwia prowadzenie biezacej lub okresowej sprawozdawczosci: dopracowane
systemy oferujg w tym zakresie nie tylko generowanie dowolnych zestawien tabelarycznych
i wykreséw (dot. udostepniania i gromadzenia), ale réwniez petnej edycji dziennika
biblioteki. Procz poznania powyzszych funkcjonalnosci studenci maja za zadanie dokonaé
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kalkulacji pracochtonnosci poszczegdlnych czynnosci w celu opracowania normatywéw dla
roznych obcigzen dziennych.

Modut katalogowy. Metodyka katalogowania — cz. 1.

Modut katalogowy nalezy do najbardziej rozbudowanych i wymaga od operatora
najwiekszych kompetencji. Analiza modutu odpowiada na trzy zasadnicze pytania:
1. Przynosi wiedze na temat obstugi bibliotecznych standardéw (szczegdlnie formatow
opisu), a w $lad za tym pozwala oceni¢ mozliwosci programu do wspédtpracy z innymi
systemami (w tym bankami danych); 2. Okresla zdolno$¢ programu do poprawnej obstugi
i interpretacji danych (dotyczy to w szczegdlnosci mechanizmoéw khw); 3. Pozwala poznaé
potencjalna zdolno$¢ systemu do obstugi procedur wymiany danych. Kluczowa umiejetnosci
dla katalogujacego jest sprawne opanowanie pozyskiwania rekordéw z importu on-line
(z uzyciem klienta z39.50). Studenci doktadnie poznajg techniki kopiowania rekordéw
bibliograficznych z podstawowych Zrédet (Biblioteka Narodowa, Library of Congress)
i koncentruja sie na ich niezbednej modyfikacji oraz oceniaja przydatno$¢ ww. zrodet.

5-6. Modut katalogowy. Metodyka katalogowania — cz. 2.
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Studenci poznaja 4 gtdbwne metody tworzenia nowych rekordéw oraz kolejne kroki
metodycznego postepowania: 1. Dopisywanie danych inwentarzowych do pozycji
istniejacych; 2. Kopiowanie z wykorzystaniem bankéw on-line (z39.50) i danych plikowych
MARGC; 3. Kopiowanie rekordéw ,podobnych”, wymagajacych modyfikacji (z bazy i bankow);
4. Manualnego tworzenia opisow, ktorych brak w zrodtach zewnetrznych. Gtéwna uwaga
skoncentrowana jest na opracowaniu wydawnictw zwartych i opracowaniu rekordéw
autorytatywnych (katalogowanie innych rodzaje dokumentow ograniczone zostato
do prezentacji wyktadowcy). Procz ¢wiczen w zakresie katalogowania studenci szacujg
pracochtonno$¢ kazdej z 4 metod katalogowania i obliczaja czas potrzebny na petna
retrokonwersje zbiorow hipotetycznych ksiegozbioréw (przy zatozeniu, ze kopiowanie
dostarcza 80% rekordow; modyfikacja — 15%; a praca manualna — 5%).

Modut gromadzenia. Wymiana danych.

W module gromadzenia studenci poznajag metody uzupetniania, edycji i wydruku
inwentarza. Wiekszo$¢ wspotczesnych systemdéw dostarcza danych do modutu
gromadzenia juz na wczesniejszych etapach (np. przy katalogowaniu), stad na tym etapie
niezbedna jest jedynie ich edycja, ew. korekty, znakowanie (kody kreskowe) i okresowe
wydruki. Wsrdd innych dostepnych tu opgji studenci poznaja modut akcesji czasopism oraz
modut skontrum. Cwiczenia z ostatniej funkgji daja okazje zapoznania sie dokumentacja
oraz do przeprowadzenia szacunkéw i obliczen czasu niezbednego do przeprowadzenia
skontrum w hipotetycznej bibliotece. Cwiczenia uzupetniono o wybrane opcje z modutu
administracyjnego (wymiana danych, archiwizacja, przydziat uprawnien).

Metodyka tworzenia bibliografii regionalney.

Biblioteki publiczne sg zwykle statutowo zobowigzane do prowadzenia bazy regionalne;j.
Z problematyka ta wiaze sie szereg szczegotowych zagadnien (gtownie metodyka opisu,
klasyfikacji i selekcji) oraz kluczowy w punktu widzenia wspétpracy — standard regionalny
(zwykle utrwalony w tradygcji bibliografii wojewddzkiej). Studenci poznaja ww. problemy
oraz (wiczg katalogowanie obiektow innych wydawnictwa zwarte (gtownie artykuty
i rozprawy) zgodnie z wymaganiami stosowanymi lokalne: odpowiednio zmodyfikowany
standard MARC21; odpowiedni schemat klasyfikacji uogdlniajacej; oraz poznaja zasady



tworzenia adnotacji i dodawania recenz;ji.

9. Bibliograficzne bazy danych w bibliotece publiczney.
W bloku przedstawione sa wyselekcjonowane bazy danych przydatne w praktyce matej
biblioteki publicznej. Studenci zapoznajg sie z bazami przydatnymi w realizacji procesu
dydaktycznego (szkota podstawowa, gimnazjum, liceum) oraz wybrane bazy zagraniczne
z pakietu Ebsco (Public Libraries).

10. Biblioteki cyfrowe w praktyce biblioteki publiczney.
Modut zawiera wybrany materiat zogniskowany wokét uzytkowania zasobdw cyfrowych
przydatnych w praktyce biblioteki publicznej. Stuchacze zapoznaja sie z serwisem polskim
(FBC), europejskim (Eurpeana) i o zasiegu swiatowym (OAISTER/Worldcat).

Specyfika systeméw bibliotecznych wymaga z jednej strony znajomosci
pragmatyki zawodowej, z drugiej zas mozliwosci i ograniczen stwarzanych przez
uzywany system biblioteczny. W ramach ¢wiczen problemy i potrzeby praktyki beda
prezentowane przez prowadzacego, zas ich drdg ich rozwigzywanie studenci beda
szuka¢ indywidualnie w ramach opcji oferowanych przez system. Zajecia w duzej
mierze maja forme metodycznego kursu ktéry prowadzi do petnego zapoznania sie
z funkcjami i udogodnieniami oferowanymi przez systemy biblioteczne.

Oczekiwane efekty uczenia sie

Osiagnieta wiedza:

— student zna kryteria jakie winien spetnia¢ system biblioteczny uzytkowany
w bibliotece publicznej. Poznane kryteria: 1. Koszty (cena skalkulowana zgodnie
z liczba klientéw, ustug, opcji); 2. Kryteria logistyczne (liczba instalacji, dostepnosé
kurséw, serwis); 3. Mozliwosci (obstuga norm, standardéw, liczba dostepnych
funkgji); 4. Ergonomia (dostosowanie programu do czynnosci wykonywanych
w praktyce); 5. Kryteria subiektywne (estetyka, doswiadczenia, przyzwyczajenia
do pewnych utrwalonych sposobéw postepowania),

— stuchacz zna gtéwne metody wyszukiwawcze i ich specyfike, terminologie
w tym zakresie, roznice pomiedzy wyszukiwaniem wg kryteriow formalnych
i rzeczowych,

— studenci znaja metody zapisu czytelnikdéw, wypozyczen, zwrotéw, prolongaty,
zamowien, rezerwacji oraz wysytki upomnien tradycyjnych i elektronicznych.
Potrafi docenic role kodow kreskowych lub innych mechanizméw identyfikujacych.
Zna wskazniki wykorzystywane w dziatalnosci sprawozdawczej,

— student utrwala wiedze: 1. Na temat obstugi bibliotecznych standardow
(szczegdlnie formatdw opisu), a w Slad za tym potrafi oceni¢ mozliwosci programu
do wspotpracy z innymi systemami (w tym bankami danych); 2. Zdolnosci
programu do poprawnej obstugi i interpretacji danych (dotyczy to w szczegdlnosci
mechanizmdw khw); 3. Poznaje potencjalng zdolnos¢ systemu do obstugi procedur
wymiany danych. Stuchacz zna techniki pozyskiwania rekordéw oraz gtéwne ich
zrédta (szczegdlnie dane Biblioteki Narodowej i Library of Congress). Zna réznice
w opisie (ISBN, AACR) wystepujace w poszczegdlnych bankach opisow,
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stuchacz zna ,algorytm katalogowania” — tj. 4 metody tworzenia rekordow:
1. Dopisywanie danych do pozycji istniejacych; 2. Kopiowanie on-line (z39.50)
i danych plikowych MARC; 3. Kopiowanie rekordow wymagajacych modyfikacji
(z bazy i bankéw); 4. Manualnego tworzenia opiséw, ktérych brak w zrodtach
zewnetrznych,
zna czynnosci niezbedne do obstugi danych na etapie gromadzenia i ewidencji
finansowo-ksiegowej,
studenci poznaje specyfike regionalnych baz bibliograficznych oraz zaznajamia
sie z wymaganiami stosowanymi lokalne: odpowiednio zmodyfikowany MARC21;
odpowiedni schemat klasyfikacji uogdlniajacej; oraz poznaja zasady tworzenia
adnotacji i dodawania recenz;ji,
studenci zapoznaja sie z polskimi bazami danych przydatnymi w realizacji procesu
dydaktycznego (szkota podstawowa) oraz wybranymi bazami zagranicznymi
z pakietu Ebsco (Public Libraries). Poznajg czotowe repozytoria cyfrowe o zasiegu
krajowym, europejskim, Swiatowym.

Opanowane umiejetnosci:
stuchacz potrafi kierowac¢ zapytania ofertowe oraz potrafi dokona¢ metodycznej
oceny i benchmarkingu systemu bibliotecznego. Potrafi konstruowaé tabele
oceny systemow,
potrafi samodzielnie przygotowac lekcje biblioteczne nt. ,techniki korzystania
z katalogu biblioteki” adresowanej do czytelnikéw matej placowki publicznej lub
szkolnej. Potrafi sprawnie operowac terminologia fachowa z zakresu jezykéw
informacyjno-wyszukiwawczych. Umie przygotowac profesjonalne zestawienie
bibliograficzne na dowolny temat i potrafi je udostepni¢ w sieci internet,
student potrafi sprawnie wykonywac¢ wszystkie czynnosci realizowane w dziale
udostepniania (transakcje, sprawozdawczos¢). Student umie dokonad kalkulacji
pracochtonnosci poszczegdlnych czynnosci w celu opracowania normatywéw dla
réznych obcigzen dziennych,
student potrafi oceni¢ system pod wzgledem stopnia obstugi standardéw opisu
(MARC); zdolnosci poprawnej obstugi danych (kartoteki haset wzorcowych). Umie
sprawnie kopiowa¢ i modyfikowaé rekordy pozyskane ze zrodet zewnetrznych;
docenic¢ przydatnosc zrédet z39.50 w praktyce bibliotecznej,
stuchacz potrafi stosowac w praktyce ,algorytm katalogowania”. Potrafi spranie
katalogowa¢ wydawnictwa zwarte. Umie obliczy¢ czas potrzebny na petna
retrokonwersje zbioréw hipotetycznych ksiegozbioréw,
potrafi wykonywaé wszystkie czynnosci z dzialu gromadzenia (elektroniczny
inwentarz, akcesja, skontrum),
student potrafi stosowac zasady niezbedne do tworzenia bibliografii regionalne;j,
potrafi nadto katalogowac obiekty inne niz wydawnictwa zwarte (artykuty
i rozprawy) oraz redagowac adnotadji,
stuchacz potrafi poprawnie zidentyfikowa¢ potrzeby informacyjne (gtownie
edukacyjne) i dobra¢ odpowiednie bazy danych i repozytoria cyfrowe. Potrafi
sprawnie postugiwa¢ mechanizmami wyszukiwawczymi i funkcjami dodatkowymi
dostepnymi w ww. serwisach.



Metody i kryteria oceniania

Zaliczenie: test, aktywne uczestnictwo w zajeciach; biezace wykonywanie ¢wiczen;

znajomosc literatury.

Sposéb zaliczenia

Zaliczenie z ¢wiczen.
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