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HABYAJIBHA ITPOI'PAMA JUCIIUMILIJITHA

»JIOKYMEHTOJIOI'LS!

1. Omnuc npeamera HaBYANBHOI TUCIUILTIHA

[lpenqmer HaBYANBHOI  AMCHUWIUIIHU:  3arajibHa  Teopis
JOKYMEHTOJOT{, fK CKJIaZoBa AMCUUIUIIH JOKYMEHTOJOTIYHOTO
MUKTY. 3MICT HaBYAIBHOTO Kypcy OOMEKEHHI 3arajlbHUMHU
MOHATTSIMH ~ TEOPii CHUCTEMH JIOKYMEHTAJbHHX KOMYHIKAIliid,
JOKYMEHTAJIBHUX KOMYHIKAI[ITHUX CHCTEM, TIOKyMEHTHUX MOTOKIB,
JOKYMEHTHHX MAacCUBIB Ta JOKYMEHTHHX peCypcCiB, 3aKOHAMHU
JOKYMEHTOJIOTii, y 3B’S3Ky 3 THM, MI0 B IHIIUX OKPEMHX
HAaBYALHUX KypcaX, 3TiJHO 3 HABYAIBHHUM IIJIAHOM TiJATOTOBKU
MaricTpiB, BUBYAIOTHCS KOHIIETIIII Cy4acHOTO IOKYMEHTO3HABCTBA,
METOJIOJIOTISt  HAYKOBO-JIOCIHITHOI JisSTBHOCTI, METOIOJIOTisI Ta
METO/IMKA JIOKYMEHTO3HABUMX JIOCIIHKEHB, TEOPis iHPpOpMaIliiHIX
MTOTOKIB.

Kypc: Hanpsm, XapakTrepucTHKa
IlinroroBka MaricTpiB | crmeniaJbHiCTBh, HABYaJbHOI
OCBITHBO- JTUCIHHMILIIHA
KkBaTidikauiii-Huii
piBeHb

IKinbKiCTh KpeIuTiB, [ludp Ta HasBa  [(OOOB’s13K0BA
BimmoBimaux ECTS: 1,5  [Hampsamy: Pik miaroroBku: 5
BamikoBux  Momymis:  28.020105 Cemectp: 10
(TectyBanns, pepepar)  [loxymenrosnas-  Jlekuii (TeopeTnyna
BMicTOBUX MOIYIiB: 2 CTBO Ta iH Qopma- [miAroroBka): 18 rom.
BaraibHa KUIBKICTH TOMMHIIIMHA AisibHICTh  [[IpakTuusi: 10 rom.
54 Marictp 8.020105 |Camocrtiiina pobora: 26

1 Tlpu po3po6ui wi€i mporpamu BpaxoBaHO HABYAIbHO-METOIMYHI MaTepianu:
JloKyMeHTOJ10TisI : IPOTp. Ta HaBY.-METO/. MaTepiau JI0 Kypcy [UIsl CTY/. CIELl.
«KHuro3nascTBo, 6i61i0Tek03HAaBCTBO 1 6ibmiorp.» / Xapk. AepiK. aka. KYJAbTYPH ;
ykiaa.: H. M. Kymnapenko, A. A. Consnuk. — X. : XJIAK, 2007. — 59 c.;
MeTtoaos0riuHi mpodeMn JOKYMEHTOJIOTII : IPOTP. Ta HAaBY.-METOJ. MaTepiaiii 10
KypCy I CTYA. 5 Kypcey 31 cne. ,,KHuro3naBcTBo, 6i0mi0TeK03HaBCTBO 1 6ibmiorp.”,
,,JJOKyMeHTO3HaBCTBO Ta iHdopM. [lisubHicTs” / XapK. qepiK. akaj. KyIbTypH ;
yknaz.: H. M. Kymnapenko, A. A. Comsauk. — X., 2006. —33 c.



IAyIMTOPHHX TONUH: 28 O,

Bu KOHTpOIIO: iCITUT,
10 cemecTp.

2. MeTa i 3aB1aHHSI HABYAJIbHOI JMCUUILTIHH

»»JJOKYMEHTOJIOTisI”” — HaBYaJIbHA JUCITUILTIHA, KA B KOHTEKCTI
CY4YaCHHX JIOCSTHEHB JIOKYMEHTOJIOTIYHOI TYMKH MOCHITIOE CBITOTIIAIHY
1 TeOpeTHYHY HpodeciiiHy MiATOTOBKY MariCTpiB HAPAMY
»»JlOKYMEHTO3HABCTBO Ta iH(OpMaIliiiHa TisSUTbHICTE”.

MeTa HaBYAJIbLHOI JUCIUTLUTIHA — O3HAHOMJICHHS CTYJICHTIB 13
TEOPETHIYHUMH OCHOBaMH JIOKYMEHTOJIOT1 SIK HAYKH, MOTIIMOJICHHS 3HaHb
y ray3i 3arajibHOi Teopii JOKYMEHTOJIOT 1.

3aBaaHHA HABYAJILHOI JUCIUILTIHN:

> PO3IIUPHUTH YSABICHHS CTYICHTIB PO MPEIMET 3araibHOl
Teopii JOKYMEHTOJIOTT, 1 CIiBBIIHONIECHHS 3 IHITUMH HayKOBUMU
JUCIMILTIHAMH JJOKYMEHTaJIbHO-KOMYHIKAIIHHOTO IIUKITY;

> BUCBITJIUTY OCHOBHI €Taly IHCTHTYITIOHAI3a1lil
JIOKYMEHTOJIOT11 SIK HAYKOBO1 TUCIIUTLIIHY;

> PO3KPHUTHU CTATYC 3arajibHOI TeOpii JOKYMEHTOJIOTIT SIK
METaHayKH Ta MDKIUCITUTUIIHAPHOIT chepH 3HAHB;

> PO3TIISTHYTH CY4acHY TEPMIHOCUCTEMY TOKYMEHTOJIOT1;

> PO3KPHUTH CYTHICTh OCHOBHHX 3aKOHIB JJOKYMEHTOJIOT1].

3. Bumoru 10 3HaHb, YMiHb Ta HABUYO0K

Y pe3ynbTati BUBYEHHS TUCLUIUIIHU CTYIEHT IIOBUHEH:!

3narn:

® CBOITIOIIIO TOTJIIIB HA JOKYMEHTOJIOTIIO SIK HAYKY;

® BU3HAUCHHS 0a30BHUX JOKYMEHTOJIOTIYHUX TEPMiHIB;

® OCHOBHI 3aKOHH (YHKI[IOHYBaHHSI JOKyMEHTa B CUCTEMI
COLIIaTbHUX KOMYHIKaIliH.

YMmiTn:

® CaMOCTIITHO Ta BIJIbHO OPi€HTYBaTHCS B TEOPETHKO-
METOJIOJIOTIYHHUX 3acajax JOKYMEHTOJIOTII;

® OOIPYHTOBYBATH BIaCHY AYMKY IIOJO AUCKYCIHHHUX MpobieM



JIOKYMEHTOJIOT1;

® 33CTOCOBYBATH 3HAHHS LI0JI0 OCHOBHHX 3aKOHIB JJOKYMEHTOJIOTII.

MaTu HABHYKH:

® BH3HAYCHHS BHECKY TIPOBITHUX YUEHUX-TOKYMEHTOJIOTIB B
IHCTHTYIIIOHANI3AIII0 IOKYMEHTOJIOTIi K HAyKH;

® KPUTHUYHOI OIIHKM CYJaCHUX KOHIICTIIIH JOKYMEHTOJIOTI] K
HAYKOBOI AUCLHILTIHY;

® aHaJi3y repeBar Ta HeJOMIKiB Cy9acHOTO OHATIHHOTO armapary
JIOKYMEHTOJIOTI].

4. 3MicT i cTPYKTYpa IMCHMILTIHU

HapyanpHa muciuriiHa CKIIAAa€ThCs 3 2-X MOJYIIB, SIKi MiCTATh 7
TEM, II0B’SI3aHUX MK COOOI0 3MICTOBUMH CKJIaJJOBUMH.

MOAYJIb 1 mictuth 3 Temu: PO3BUTOK MOTVISAIB IIOAO TOHITTS
»JOKyMeHToJOTis”; JlokyMeHTallbHa KOMYHIKaIlisl STK BUJ COIiaIbHOT
iH(opmariiftHoi koMmyHikarlii; CKlIag CHCTEMH JOKYMEHTaIbHIX
KOMYHIKaI[iil.

MOJIYJIb 2 mictuth 4 TeMu: JIOKyMEHTHI IIOTOKH Ta MacUBH;
JoxymenTHi pecypcen; JlokyMeHTanbHa KOMYHIKAIliifHa CUCTEMA Y
3a0e3MnedeHH] KUTTEBOTO ITUKITY TOKYMEHTA; 3aKOHH TOKYMEHTOJIOT 1.

[lincyMKOBHI KOHTPOJb 3aCBOEHHS 3HAHb 3IHCHIOETHCS Y GOpMi
icruty. [lepenbadeno pyOixHi eTamy KOHTPOJIO y Gopmi ycHOTO
ONHTYBAHHS, IEPEBIPKH pedepartiB, IKOCTI BUKOHAHHS 3aBIaHb
CaMOCTIHHOI pOOOTH CTYIEHTIB, TECTYBaHHSI.

5. TemaTnuHMi NJIAH KypCy
(1eHHa popMa HABYAHHA)
° -

n/m Hassa po3aiay, Temu 3 > = | Q &
> = = s S
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= s [1=) (=%

= = ) =)

> = o =

1 2 3 4 5 6 7

3agikoBuii moay.sb 1.
3micToBnii Moayasb 1. Teopisi JOKyMeHTANIbHUX KOMYHIKamii
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1 |Po3BUTOK MOIIAAIB IOJO HOHATTAO 2 2 2
L, TJOKyMEHTOJIOTisT”
2 |lokymeHTanbHa KoMyHikamis skl0 4 2 4
BUA ~couianeHOi  iH(opManiiHOj
KOMYHiKaIlii
3 (Cxiam cucTeMH ITOKYMEHTAIBHUXO 2 4 pede-
[KOMYHiKamin ar
3agikoBuii Moay.Jab 2.
3micToBuii Monyasb 2. Teopisi JOKYMEHTHHX pecypciB
4 JIoKyMeHTHiI TOTOKH Ta MaCHUBH 7 2 1 4
5 |/lokyMeHTHI pecypcu 7 2 1 4
6 [[loxymeHTanbHa  KOMyHikamiiHal0 @ 2 4
crucTema y 3a0e3meueHHi )KHTTEBOTO
MKy JOKYMEHTa
7 [BakoHU TOKYMEHTOJIOTii S 2 2 4 [TECTH
54 18 10 P26  jcrmr
'Ycboro
(3aouHa ¢gopmMa HaABYAHHS)
Ne = |E |E | &
n/n Hasga po3aiiy, Temn 3 % 2 3
> |5 g |9
1 2 3 4 5 6
1 [PO3BUTOK TMOIIAAIB MIOAO MOHATTA2 2
,, JOKYMEHTOJIOTis1”
2 |Cxmam  cucTeMH  JOKYMEHTAJbHHX]2
KOMYHIKaIii
3 |lokyMeHTHI TMOTOKHA, MacWUBU  Ta2
ecypcu
4 [BaxoHU JTOKYMEHTOJIOTII 2
3 2 iCITUT

'Yceoro




6. 3micT Kypcy

3AJIIKOBUI MOZYJIb 1
3MICTOBHIA MOJYJIb 1
TEOPISI JOKYMEHTAJIbHUX KOMYHIKAIIINA

TEMA 1. PO3BUTOK NOIVISAIB OO ITOHATTS
»JAOKYMEHTOJIOI'ISA”

Ilepme 3acTocyBaHHSl MOHATTSA i TepMiHa ,,AOKYMEHTOJIOTifA”.
TpakryBanuss gmokymenrtanii Ilomem Ome.  JlokymeHTOJdOTiI B
tpaktyBanHi [1. Otne. CuHOHIME TepMiHa ,,tokyMeHTONOTIS ¥ I1. OTIne.

Tpaunchopmaniss  T0KyMeHToOJIOrii fIK ,,JJOKYMeHTaUiiiHOT
Haykn” y XX eT. ,,JHctutytn noxymenTaunii’, MixkHapoana ¢ezaeparis 3
nokymeHTtauii. Ilpani Crozannu bpie Ta Cemioens bpeadopaa.
dopmyBanHs  ,iHMopMmaniiiHOT  Hayku®  (,iHpopmaruku’)  Ta
,»JJOKYMEHTaJIICTUKK’. BUHMKHEHHS 1 PO3BUTOK OKYMEHTO3HABCTBA 1
,»KEpPYBaHHS JOKYMEHTALIHHUMHU TpoliecaMu’”.

IloBepHeHHsI MOHATTH i TepMiHa ,,IOKYMEHTOJIOTisI” B MexKax
HAYKH ,,JOKyMeHTO3HaBCTBA”. [lorimoOiieHi TOCIiPKeHHS JOKyMEHTa B
Mexax OibmioTteynoro gonmo3naBcTBa Ta 6idmiorpado3HasctBa. HoBiTHs
Bepcis nmoxymeHtozHaBcTBa (FOpiit MukomnaiioBua CromsipoB, Harans
Muxkonaisaa Kymraapenko) 1 mokymeHTosoris. JlokyMeHToOOTisT  SIK
TEOpist JOKYMEHTa, YaCTHHA 3arajlbHOr0 JOKYMEHTO3HABCTBA.

HosiTHi TpakTyBanHsa aokymeHToJsorii B kinmi XX - Ha
noyarky XXI ecr. JlokymeHromorisi SK ,Teopii 1 METOAONOTiA
JIOKYMEHTO3HABCTBA”; SIK 3aMiHa Ha3BH ,,JOKYMCHTO3HABCTBA BiTHOCHO
roro ,,HOBOi Bepcii”. ,,JIOKyMeHToONOrisi” SK CHHOHIM 3arajlbHOTO
nokymenrosHaBcTBa (Cepriit I'eopritioBny Kynemos). JlokymeHTOMNOTISA
SK KoMIUIeKc (abo [MKI) HayK Tpo JOKYMEHTalbHI KOMYHiKallii
(I'. M. llIenioBa-Bosaka). JlokymeHTONOTIS SIK ,,IHTETpOBaHA HAyKOBa
TUCIHIDIIHA, 110 Ma€ BIMYYTHUN MeTaHayKoBUH xapakrtep” (Mwxaiiio
CemenoBnu  Cnobomsuuk).  JlokymMeHTONOTIST  SIK  ,,METaTeopis
JOKYMEHTHOT KoMyHikalii” (Apkaaiii BacuinsoBua Cokomnos).

Camocminina poooma Ne 1. Tema: /luckyciiini no2naou w000
HOHAMMSA ,,00KYMEHM 0J102i5”,

Ceminap Ne 1. Tema: Cyuacni xonuenyii w000 cmamycy ma
CHPYKMYpU 00OKYMEHm 0102Ii.
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TEMA 2. JOKYMEHTAJBHA KOMYHIKAIIISI SIK BUJT
COITAJIBHOI IH®@OPMAIIIMHOI KOMYHIKAIIIT

IlonsTTS i TEpMiH ,,JOKYMEHTAJbHA KOMYHiKalisi”. Pi3HOBHIN
TEpMiHa, 110 MM03HaYa€ JOKYMEHTaJIbHY KOMYHIKAIIO.

Ionsarrss i cTpykTrypa KOMyHikauwii. Buam komyHikamii.
HaiizaranpHinie 3Ha4eHHS CIOBa ,,KOMYHIKaIlis . [HI 3HAYEHHS TepMiHa
~komyHikauis”. Ilonstrs indopmauniiinoi komyHikamii. I[loHATTS
MaTepiajJbHOI KOMYHiKamii, NPOCTOpPOBOi 1 YacoBoi KOMYHiKaii.
Komynikariss omHoMmicHa (0 BiOyBaeThCSA B OTHOMY Micmi) 1
pi3HOMICHa; CHHXpPOHHa 1 JiaxpoHHa. Buam KoMmyHikamii 3a
XapaKTEPUCTHKOIO O0’€KTIB, MiX SKUMH BiIOyBaeTbCcs KOMYHIKaLlis
(comianpHa, TEXHIYHA, 300JI0T1YHA, Oi0JIOTIYHA, KOCMIUHA).

IlonsitTst i cTpykrypa iHdopmaniiinoi komyHikaumii. Buan
iHpopMalLiiiHOI KOMyHIKalii 3a XapaKTepUCTUKaMU 00’ €KTiB, M SKHUMHU
BiIOyBa€eThCs B3aEMOisl. MoJieNlb CTPYKTYpH OY/b-sIKOi KOMYHIKallii sIK
OCHOBa Teopii KoMmyHikamii (Teopii iHdopmanii). OCHOBHI eleMeHTH
CUCTEeMH 1H(POPMAIIIIfHOT KOMYHIKaITii.

IlonaTTd i cTpyKTYpa coniaabHol iHpopManiiiHOT KOMYyHiKaii.
Haiimpocrimma cxema  coujanpHOi  iHpoOpMamiiiHOT  KOMyHikamii
(KOMYHIKaHT, pEUUIiEHT 1 KaHam 3B’S3Ky MK HumH). [loHATTS
,,KOMyHiKkarop” i ,,KOMyHiKaT” .

Buau conianbHoi ingopmaniiinoi komynikanii. CorianbHa
iHpopMalLiiiHa KOMYHIKaIlisl SK IJIECIPIMOBaHa B3AaEMOJIS JIBOX
cy0’extiB.  [lomstrs  aBTOoKOMyHiKamii. Bumum  comianbHOT
iH(pOopMaIiHOT KOMYHIKaIlii 3aJIEKHO BiJ KUIBKICHOT
XapaKTEPUCTHKHU KOMYHIKaToOpiB (MIKpOKOMYHIKaIIis,
MiTIKOMYHIKAaIIis, MaKpPOKOMYHIKAIIisi). Ilonsarra MacoBOI
KoMmyHikamii. Bumm comianpHOi iH(pOpMaIiiHOT KOMYyHIKAIil
3aJISKHO BiJI XapaKTEPUCTHKH KOMYHIKATOpiB; 3a HAasBHICTIO
MOCEPEHMKIB; 3a CIIOCOOOM mepenadi iHdopmarii; 3a CTyreHEM
aKTHBHOCTI KOMYHIKaTOpiB; 3a HAasBHICTIO TONEPEAHHOTO IUIAHY
(opraHizoBaHICTIO); 3a HANPSIMOM KOMYHIKAIlii; 32 HaIpsIMOM PyXy
iHpopmalii; 3a cmocoboM KomyBaHHSA iH(OpMAIli; 32 HASBHICTIO
dbopMaTbHUX YMOB KOMYHIKallii; 3a XapaKTepoM IPOBEICHHS
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KOMYHIKaIlli; 3a cmocoboM mepenaBaHHsa iHdopmarii; 3a
XapakTepUCTUKOI0 HampsiMy KomyHikamii (i agpecara); 3a
crocoboM CnpuMHATTS 1H(OpMaIli; 3a HAABHICTIO 3BOPOTHOTO
3B’A3KYy; 3@ HAsABHICTIO JOKYMEHTa SK 3aco0y KOMYHIKallii.
HezanexxHicTh KOXXHOI O3HAKH TOMLTY. MOXIMBICTE Kiacudikarii
JOKYMEHTQJIBHOT KOMYHIKAIll 3a BCiMa O3HaKaMu Kiacudikarii
comianpHOi  1HGopmamiiHOT  KomyHikamii. CHoiaKyBaHHS — sIK
pi3HOBHU comianbHOI iHpOpMAIliiiHOI KOMyHIKamii. 3B’S3KH Mixk
BUJIaMU KOMYHIKaItii.

Camocminna poooma Ne 2. Tema: Cmpykmypa coyianvhoi
iHghopmayiitnoi KomyHiKayii.

TEMA 3. CKJIAJ CUCTEMU JOKYMEHTAJIbBHUX

KOMYHIKALIIN
TepMiHOJIOTIYHI acneKTH AOKYMEHTAJbHOI KOMYHiKallii.
IlonATTs ,,JOKYMEHTaJbHUM KaHal KOMYHIKalli’, ,,cUCTeMa

JOKYMEHTaJIbHUX KOMYHIKAaIii”.

Pyx indopmanii mizk 1i aBTOpoM i ogepikyBadyem Yy
AOKYMeHTAJIbHi KoMmyHikamii. CnocoOu (kaHanu) mnepenadi
iHpopMarii B JOKyMeHTanbHi  KomyHikamii.  [loHSTTS
,»KOMYHIKaIiiiHoro mocepennuka”’. Ilepemaua iHdopmamii 3
JIOKYMEHTa y HEIOKYMEHTOBAaHOMY BHIVISJI 1 CTBOPEHHS HOBOTO
nokyMeHTa. Pyx iH(popMarltii y BUAaBHUYO-KHUKKOBO-010J110TeUHIH
cuctemi. B3aemoBinHOCHHM 0coOU Ta ycTaHOBH (KaHIemnsipii). Pomb
apxiBy B JOKyMEHTaJIbHIM KOMYHIKaLlli.

IoHATTH ,,AOKYMEHTAJbHO-KOMYHIiKaLiliHOI cucreMu”
(AOKC) 3a A.B. CoxonoBum. CBIT eMIIPUYHOI pPeaNbHOCTI 1
colianbHa HaMm’siTh, JOKYMEHTH CYCIUJIBHOTO KOPUCTYBaHHSA. Pyx
iHbopMalii B  CYCHUIBCTBI 32  JIOIOMOTOK  JTOKYMEHTIB,
NPU3HAYEHUX [JO OMYOJiKyBaHHS; pPyX CaMHX JOKYMEHTIB Ta
oprasizanis ix 30epiranHsi 1 KOpUCTYBaHHS HUMH.

Pyx HeomyOJiikOBaHMX JTOKYMEHTIB B ycTaHOBi. [loHATTA
HEOMyOIIKOBaHUX, CIIY>)KOOBUX, IUIOBOJHUX JOKYMEHTIB. Poib
KaHLEJsIpii Ta apXiBy YCTaHOBH.

Buau noxkymentanbHux komyHikaniiinux cucrem (JAKC).
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[TonsaTTss AoKyMeHTanbHOI KoMyHikamiiHOi cuctemu (JIKC), ii
3B 30K 3 KHUTTEBUM LIUKJIOM JIOKyMEHTa. | eHepaTHBHI, TpaH3UTHI
Ta TepMiHAIbHI JOKYMEHTAJIbHI KOMYHIKaIlIiHI CHCTEMH.
Camocminna  poooma Ne 3. Tema: Cucmema
O0O0KYMEHMATbHUX KOMYHIKAYIIL.
Ceminap Ne 2. Tema: Buou xomynixayin. Cucmema
O0O0KYMEHMATbHUX KOMYHIKAYIIL.

3AJIIKOBUIA MOZYJIb 2
3MICTOBUM MOJYJIb 2
TEOPISA JOKYMEHTHHUX PECYPCIB

TEMA 4. JOKYMEHTHI IOTOKHU TA MACHUBH

[MoHATTA TOKYMEHTHOTO MOTOKY, IOKYMEHTHOT0 MACHUBY
Ta JTOKYMEHTHOIro pecypcy. BuzHaueHHS JOKYMEHTHOTO IOTOKY,
JOKYMEHTHOTO MacUBY Ta JOKYMEHTHOTO pecypcy B pi3HHX
JoKepenax. 3B’A30K 3 BIANOBIAHUMHU TepMiHaAMH 1H(OPMATHKH.
Pi3ni popmu TepmiHa ,,JOKyMEHTHHH (IOKYMEHTaJIbHUMN) TOTIK”,
iX OOTpyHTYBaHHS.

O3HaKu T0KYMEHTHOTO NMOTOKY Ta JOKYMEHTHOI0 MaCHBY.
CrinpHi  O3HAKM: MHOXHHHICTh  JIOKyMEHTIB;  JIOIUIbHICTh
(GYHKIIOHYBaHHS ~ JIOKYMEHTHOTO TIIOTOKY Ta JOKYMEHTHOIO
MacuBYy; TIOCTiliHE BIATBOPEHHS JOKYMEHTHOTO IIOTOKY Ta
JOKYMEHTHOTO MacuBy. BiIMiTHI O3HaKM JOKYMEHTHOTO MOTOKY:
JMHAMIYHICT; HEBIOPAIKOBAHICTh JOKYMEHTIB. BinMiTHI o3HaKu
JOKYMEHTHOTO  MAacHMBY:  BIJIHOCHa  CTaTH4HICTh;  OibIlIa
YIOPSIKOBAHICTb.

BaacTuBoCTi JOKYMEHTHOIO NMOTOKY Ta JTOKYMEHTHOIO
macuBy. CrisibHI aTpuOYTHBHI BIACTHBOCTI JOKYMEHTHOTO OTOKY
Ta JIOKYMEHTHOTO MAacCHBY: UUIICHICTh, IUIECIIPSIMOBAHICTD,
JMCKPETHICTh, KOHTHHYQJIBHICTh, iH(pOpMaTuBHICTh. Crnermdiuni
aTpuOyTUBHI BJIACTUBOCTI JOKYMEHTHOTO ITOTOKY: HECKIHYEHHICTb,
HECTaOlIbHICTB. Crnermdiuni aTpuOyTUBHI BJIACTUBOCTI
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JIOKYMEHTHOTO MaCHBY: CKIHUEHHICTh, CTa0lIbHICTh. [Iparmatnyni
BJIACTHBOCTI JIOKyMEHTHOTO IOTOKY Ta JIOKyMEHTHOTO MAaCHBY:
CTOXaCTHYHICTh, KEPOBAHICTh, BIAKPHUTICTh, OPraHi30BaHICTh,
CUHEPIeTHUYHICTb._

DyHKIIil JOKYMEHTHOI0 NMOTOKY Ta JIOKYMEHTHOI'0 MACHUBY.
3oBHimHI QyHKIIT: iHQOpMAaIiifHa, KOMYyHIKaliiiHa, KyMYJSTHBHA.
BryTpimHi  QyHKIIT:  COIIaIbHO-OpIEHTYBaAJIbHA,  YIIPABIIIHCHKA,
yTHJIITapHa.

Camocminna poooma Ne 4. Tema: /lokymenmui nomoku,
Mmacueu ma pecypcu.

Ceminap Ne 3. Tema: /lokymenmni nomoxku, 0OKymeHmHi
Mmacugu ma 0OKyMeHmHI pecypcu.

TEMA 5. JOKYMEHTHI PECYPCHU

BiaactuBocTi 10OKyMeHTHHX pecypciB. HeBuuepnHicTb.
3nmatHicTh 10 3pocTaHHs. TupakoBaHicTh. be3anbTepHAaTUBHICTD.
3nmatHICTh  BimoOpakat BCi  cepd  JHOACBKOI  HisUTBHOCTI.
KomyHikapHICTb._

@yHKUil Ta NPUHUUNM (QYHKIIOHYBAHHSA JOKYMEHTHHX
pecypciB. DyHKITIT: ineHTudikariiiaa, JeriTUMIi3alliiiHa,
eBpPUCTHYHA, OOJIIKOBO-3BITHA, CTAaTHCTUYHA, 1HCIIEKTOPCHKA.
[Tpunnumm GyHKITIOHYBaHHS JTIOKYMEHTHHUX pecypcis:
IJIECTIPSIMOBAHICTB, KBAaHTOBAaHICTb, CHCTEMATU30BaHICTb,
ONTUMAJIHHICTB, CYMICHICTBb, oOrpyHTOBaHa (po3ymHa)
yOJIOBAHICTD, BHUOIPKOBICTB, 3aXUIIEHICTh BIJ
HECAHKI[IOHOBAaHOTO JIOCTYMY 1 BiJ HECHPUSTIMBUX YyMOB
30BHIITHBOTO CEPEIOBUIIIA.

Buan jgoxymeHTHHX pecypciB. Bugum  10KyMeHTHUX
pecypciB 3a cy0’ekTamu, IO CTBOPIOIOTH JOKYMEHTHHH pecypc:
HalllOHAJILHUH, JepKaBHUM, OpraHiB MICLEBOTO CaMOBPSIyBaHHS,
opuan4Hoi ocobu ((ipmu, opranizarii, yCTaHOBH, MiIIPUEMCTBA,
iX CTPYKTYpHOTrO MiApO3ALTy), TpoMaAchkoro 00’eqHaHHsA. Bumn
JOKYMEHTHHX  pecypciB  3a  MacmradoMm: IepCOHAIbHUM,
JIOKAJIbHUHM, pETioHaJbHUN, HAIIOHAJNBHUM, TIOOaNbHUN. Bumn
JOKYMEHTHHX PECypCiB 3a MICIeM JOKYMEHTa B TEBHIl cTajii
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JIOKYMEHTHBHOTO TIPOIIECY: TeHEepaTHBHI, TPAH3UTHI, TEPMiHAIbHI.
Camocminna poooma Ne 4. Tema: /lokymenmui nomoku,
Macueu ma pecypcu.
Ceminap Ne 3. Tema: /lokymenmui nomoku, 00OKymeHmHi
Mmacueu ma 0OKyMeHmHi pecypcu.

TEMA 6. JOKYMEHTAJBHA KOMYHIKAIIMHA
CUCTEMA Y 3ABE3INEYEHHI ) KUTTEBOI'O HUKJTY
JOKYMEHTA

IoHATTS ,)KUTTEBOrO0 WUKJIY” JOKymMeHTa. Ertanmu
JOKYMEHTOT€HE3Y, JIOKYMEHTOPO3MOBCIOIKEHHS,
JTIOKYMEHTOBHKOPHUC-TaHHSI. JlokyMeHTaIbH1 KOMYHIKaIiiH1
CHUCTeMH K 1HQPACTPYKTYpa TOKYMEHTAIbHO-KOMYHIKaIiiHOI
cthepu. I'eHepaTuBHI, TpaH3UTHI Ta TEPMIHAJIbHI JOKYMECHTAJIbHI

KOMYHIKALliiHI ~ CHUCTEMH. [MukmiuHicTh  (YHKIIOHYBaHHS
iH(dopmarrii Ta JOKyMEHTa y CyCIJIbCTBI.
CtpykTypa reHepaTuBHOL AOKYMEHTAJILHOT

KOMYHikauiifHoi cucremu. Ponb aBropa mokymeHTa (KOMyHIKaHTa
9H ,,KOMyHikaropa”). PemakiiiiHo-BHIaBHUYHI TPOIEC K yMOBa
CTBOPCHHS OITyOJIiKOBaHUX JTOKyMEHTIB. CTpyKTypa pemaxiiiHO-
BUIaBHUYOTO mpouecy. OpopmiIeHHsT BUAAHHS 10 BUIIYCKY Y CBIT.
Cucrema 000B’I3KOBOTO MPUMIPHHUKA JTOKYMEHTIB.

OcobsmBocTi (pyHKUiOHYBaHHS TPAH3UTHOL
JOKYMEHTAJIbHOI  KOMYHikamiiinoi  cucremu.  Tpagumiiini
CHCTEMH, IO 3a0e3MeuyloTh OCTaBKY OyIb-KHUX JOKYMEHTIB:
momra, Kyp’epcbka ciyx0a. Cnocodu — po3MOBCIOIKEHHS
BUJABHUYOI TpOAyKuii. BuaM KHUTOTOPrOBENbHHX YCTAHOB.
Po3noBcromkeHHs — MEpIOJUYHUX  BHJIaHb, CJIEKTPOHHUX  Ta
aylioBi3yaabHUX BUIAHb._

Buau TepMiHAJIBHUX JOKYMEHTAJbHUX KOMYHIKANiHHHX
CHCTEM Ta iX IOKYMEeHTHi pecypcH.

YnpasiiHcbKi JOKYMEHTAJbHI KOMYHIKaliiiHi cHCTeMM.
Kannenspist Ta BUKOHaBYI1 IMiIPO3/TN YCTAaHOBH, 110 3a0€3MeUyI0Th
30epiraHHsl Ta BUKOPHCTaHHS HEONMyOJIKOBaHMX CIIY)KOOBHUX
JOKYMEHTIB. ApXiB YCTaHOBH 1 JIep>KaBHUHN apXiB.
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ApxiBHA [JOKYMEHTAJIbHA KOMYHiKalliiHA cHcTeMA.
[onsarTs ,,apxiBy” Ta ,,apXiBHOTO JOKyMEHTa”, EKCIEPTH3U
IIHHOCTI JTIOKyMeHTa, (OHIOYTBOpIOBaYa 1 apxiBHOTO (GOHIY.
Jlxepena KOMIUIEKTyBaHHs apXiBy. HanioHansHuii apxiBHHHA (HOHT
(HA®) VYkpainu. Opununsg 30epiraHHsS apXiBHUX JOKYMEHTIB.
ApxXiBHIi crIpaBH 1 apXiBHUI onHc. ApXiBHI JJOBITHUKH.

Biosiorexa SIK TepMiHAJIbHA JOKYMEeHTAJIbHA
KOMYHiKaujiiitHa cucrema. biomoreunnit  ¢oun (bD) sk
YIOPSIIKOBaHA MHOKMHA JOKYMEHTIB, 10 (pOpMy€eThCs 1 30epiracTbest
Oi0mioTekapeM 1 HAJAEThCA KOpPHCTyBayaM — (I3MYHMM Ta
IOPUIMYHUM 0CO0aM — 3 METOIO 3a/I0BOJICHHS iXHIX 1H(OpMaIiitHux
notped.  Ponp  OiOmioTekaps-KOMIUIEKTaTopa, — Oi0mioTexapsi-
KaraJiorizaropa, o6iomorpada, 6i0aioTeKaps BiILTy 00CITYyrOByBaHHS.
Crnocobu  BuUKOHAaHHS  iH(OpPMAIfHOrO  3amUTy  KOPHCTyBaya
010moTeku. BiAMiHHOCTI €1eKTpOHHOT 010TI0TEeKH.

Oprann HTI B cucremi I0KyMeHTAJbHMX KOMYHIKawLii.
3aBganHs cuctemu HTI — 3abe3neuntn HAayKOBY MisUTBHICTH
yU4EeHHX Ta BUPOOHHWYY MiSUIBHICTH  CIELIANICTIB  IIJISIXOM
MITOTOBKU 1 HaJlaHHS JUIsl HUX HayKOBOi (II€peBakKHO — HAYKOBO-
TexHiuHO1) iH(popmanii. Cremudiuni ycranoBu cucremun HTIL
38’530k opraniB HTI i 6i6miotex. CnenndivHi 3aBiaaHHsS OpraHiB
HTI.

Inmi JgoKymMeHTaJIbHI KOMYHIiKamiiiHi cucreMu Ta iX
MOKYMeHTHI pecypcu. KomepriiiHi JTOKyMEHTaJIbHI KOMYHIKaImiiHi
CHUCTeMH (30KpeMa, NpaBOBOi iHGoOpMallii); pEeKIaMHI areHTCTBA,
TOBApHCTBA, YCTAHOBH; JIOBIAKOBI CITyXOH, IOPUANYHI KOHCYJBTAIIIT;
3acobu macoBoi iHpopMartii (3MI) un macoBoi komynikarii (3MK);
nepcoHaNbHI (0COO0BI) MOKYMEHTHI pecypcu (apxiBu, 0i0IiOTEKH,
KoJekIi). My3ei Ta BHUCTaBKM SIK JOKYMEHTaJIbHI KOMYHIKaIliiHI
CHCTEMH.

Ceminap Ne 4. Tema: JlokymenmanvHi KOMyHIKQUitiHi
cucmemu ma ix OOKymeHmHi pecypcu.

TEMA 7. 3AKOHU JJOKYMEHTOJIOI'TI

CyTtHicTb MOHATH 1»3aKOH”, +»32aKOHOMIPHICTB”,
»TeHaeHlin”. BuszHauyeHHS TOHATH ,,3aKOH”, ,,3aKOHOMIPHICTB”,
,TCHJICHIIII” y HAYKO3HABCTBi. BIIMIHHOCTI MiX 3aKOHOM Ta
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3aKOHOMIPHICTIO.

CyTHicTh 3arajibHHMX 3aKOHIB JOKyMeHTOJ0ril. OCHOBHUI
3aKOH JOKYMEHTOJIOTii, pi3HI #Woro ¢OpMYyIIOBaHHS: 3aKOH
000B’SI3KOBOTO  JIOKYMEHTAL[IHHOTO CYIPOBOKEHHS AisIILHOCTI,
3aKOH JIOKYMEHTAIIMHOTO 3a0e3MedeHHsI Oy/Ib-SKOro COIIaJIbHOTO
SBUIA YU TMPOIECY, 3aKOH JOKYMEHTH3aIlil, 3aKOH TeHepamii
JOKYMEHTIB COIIaJIbHUMU CHUCTEMaMH, 3aKOH JOKYMEHTaTHBHOI
MIATPUMKH BCiX CYCHUIPHMX BITHOCHH. 3aKOH BIAMOBITHOCTI
CKJIaay Ta 00CSTY IOKyMEHTHOTO MOTOKY Ta MacCHBY 30BHIIIHbOMY
CEpeoBHINY (3aKOH BIAMOBIIHOCTI 3MICTy Ta BHJOBOTO CKJIaay
JOKYMEHTIB MOTpedaM CyCHiIbCTBA). 3aKOH BIAMOBITHOCTI 00cATYy
JOKYMEHTHOi  iH(popMmamlii, 10 IMPKYIIOE B  CYCIUIbCTBI,
MPOMYCKHIN 34aTHOCTI KaHaJIiB KOMYHIKAIii (3aKOH BiJMOBITHOCTI
00csTy JDOKyMEHTOBAHOI iH(opMalii MPOIMyCKHUM MOKIHBOCTSIM
JOKYMEHTJIbHOI KOMYHIKAIil CyCHiIbCTBA). 3aKOH 3yMOBJICHOCTI
ICHyBaHHS JIOKyMEHTa WOro SKICHUMH TlepeBaramu. 3akoH
aKyMYJIIOBaHHS B JOKyYMEHTaX BCIX 3HaHb JIIOJCTBA. 3aKOH
criBBigHOIIEHHS iH(opMarii Ta 11 HoCis.

YacTkoBi 3aKOHHM JOKYMEHTOJIOTil. 3aKOH yTBOPEHHS
TEHETUYHO  CIOpigHEHMX (OHIIB. 3aKOH  BIANOBIAHOCTI  Ta
MPOMOPINIMHOCTI  00CATY Ta 3MICTy JIOKYMEHTHOTO  IOTOKY
Macirrabam po3BUTKY cepu IisTTbHOCTI.

3akoHoOMipHOCTI (pynkuionyBaHHs JOKYMEHTHHUX
NOTOKIB. ,,EXCIIOHEHIIHHO-TOTICTUYHA KOHUENIis PO3BHTKY
JOKYMEHTHOTO TIOTOKY (3aKOH 3pOCTaHHsSI OOCSTIB JOKYMEHTHHUX
MOTOKIB, 3aKOH EKCIIOHEHIIIMHOTO POCTY JOKYMEHTHOTO ITOTOKY).
3akoH (4M 3aKOHOMIPHICTH) CTapiHHSA JOKYMEHTIB Y TIOTOII.
AKTyamizamisi ~ TOKyMEHTIB.  3aKOH  pO3CISSHHS-KOHIIEHTpAIlii
JOKYMEHTIB 'y TmoToli. @PparMeHTapHiCTh 1 JAyOJIFOBaHHS
JOKYMEHTOBaHO1  iHQopmarlii. 3aKOHOMIPHICTh  YIIiIIbHCHHS
JOKYMEHTHOTO TOTOKY Ta MacuBYy MiJ 4ac HOTr0o iCTOPHUYHOTO
PO3BUTKY. 3aKOHOMIPHICTH 30epiraHHs ¥ cremianizamii pi3HuX
BU/IIB IOKYMEHTIB.

Camocmiiina poooma Ne 5. Tema: 3axkonu 00Kymenmonozii.

Ceminap Ne5. Tema: 3axkonu ma 3aKoHoMipHoCmi
O0O0KYMeHMmon02ii.
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CAMOCTIHI POBOTH CTYJIEHTIB

CamocTiitHi poOOTH BUKOHYIOTHCS B 1103aayAUTOPHHIA Yac 1
PO3MIIAAIOTECS HA CEMIHAPCHKUX 3aHATTAX 3 BIAMOBIIHOT TEMH.

Camocriiina po6ora Ne 1
Tema: /InckyciiiHi morjsiay om0 NOHATTS ,,JJOKYMEHTOJI0Tis”

3aseoanna:

1. 3HalTH 1 BUNMKCATU B TaOMUYHIN GopMi BU3HAUCHHS
nokymentonorii y pisaux apropiB (I1. Omre, 1O. M. Cromnsipos,
H. M. Kyminapenko, C. I'. Kynemios, M. C. Cno6oasHuK,
I'. M. llIBenioBa-Bogxka, A. B. Cokoinos).

2. 3pobutn BHCHOBOK po CITIBB1THOIIICHHS

JOKYMEHTOJOTIT 1 JIOKYMEHTO3HAaBCTBA B KOHIEHIISAX Pi3HUX
aBTOPIB (110 € MUPIINM MTOHATTSIM, IO € YACTUHOIO, SIKOKO CaMe).

Camocriiina pooora Ne 2
Tema: CTpykTypa conianbHoi iHpopmaniliHoi komyHikanii
3aeoanna:

1. BusBuTH  niTepaTypy, [pPHUCBAYEHY  COLIAIbHIN
iHdopmartiiiniid komyHikanii (3—5 Ha3B).

2. 3a mi€l0 JTEpaTypor BU3HAYUTH, SK JOCIITHUKU
VSBJISIIOT CTPYKTYPY cCoIiaibHOI 1H(pOpMAaIIiHOT KOMYHIKarii (3
SKUX €JICMCHTIB BOHA CKJIQJA€ThCS, SKAW ICHYe MK HHMH
3B’SI30K).

3. Hatu rpadiune 300paxKeHHS CTPYKTYpPH COLIQIbHOI
1H(dOopMaIliitHOT KOMyHIKaIIii.

Camocriiina podora Ne 3
Tema: CucreMa J0KyMEeHTAIbHUX KOMYHIiKanii

3asoanns:
1. 3HaliTM BHU3HAYEHHS IMOHATH ,,JIOKYMEHTaJbHA
KOMYHIKaIis”, ,»JJOKyMEHTHA KOMYHIKaIis”, ,,CHCTEMA

JOKYMEHTAJIbHUX (YW JIOKYMEHTHHX) KOMYHIKaIiii® y pi3HHX
aBtopiB. [Ipu moTpedi mepekyacTyu 3HaMICHI BUSHAYCHHS, BKa3aTH
aBTOpA 1 JHKEpEo.
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2. Oxapakrepu3yBaTi cKJIan CHUCTEMU
JOKYMEHTAJIbHUX KOMYHIKaIlii.
3. Hatu rpadiune 300pakeHHS KOXKHOI 3 TIJICUCTEM

CUCTEMH JJOKyMEHTATbHUX KOMYHIKaIIiil.

Camocriiina podora Ne 4
Tema: /IokyMeHTHI NOTOKH, MACHBH Ta pecypcH
3aseoanna:
1. 3HaliTH B pI3HUX JDKepelax BHU3HAYEHHS JOKYMEHTHOTO
MIOTOKY, IOKyMEHTHOTO MacHBY Ta JOKYMEHTHOTO pecypcy. 3 pOCiHCHKOi
MOBH NIEPEKIIACTU HA YKPATHCBKY.

2. TlpencraBuTH 3HaWJeHI BU3HAYEHHS Y BUTJLII MOPIBHSUIBHUX
TabaMLb (OKPEMO AJsl JOKYMEHTHOTO MOTOKY, JOKYMEHTHOTO MAacHBY Ta
JOKYMEHTHOTO pecypcy) 3a GOpMOIo:

Ne /i Busznauenus Hoxeperno

3. 3pobuTH BUCHOBOK MPO CHiBBiAHOIIECHHS MOHATH JOKYMEHTHOTO
MIOTOKY, IOKyMEHTHOTO MacHBY Ta JOKYMEHTHOTO PECYPCY.

4. BusHauutH HaWOpUWHATHIMI  JediHINl  AOKYMEHTHOTO
MOTOKY, JOKYMEHTHOTO MaCUBY Ta JIOKYMEHTHOT'O PECypCy.

Camocriiina pooora Ne 5
Tema: 3axkoHU JOKYMEHTOJIOT I
3asoannsn:
1. 3’sacyBaTl CYTHICTh Ta CIiBBiJIHOIIECHHS TIOHATH ,,3aKOH”,
,»3aKOHOMIPHICTB”, ,,TeHleH s, JlaTh eKinbka BU3HAUCHD [UX MOHATH,
BKa3y4H JpKepera.

2. ITlosiICHUTH  CYTHICTH 3aKOHIB  JIOKYMEHTOJOTIi, HaBOISYU
MIPUKJIATIH 1 apTyMEHTH:

1. 3aKOH JMOKyMEHTATWBHOI MIiATPUMKH BCIX CYCILUILHUX
BITHOCHH.
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2. 3aKoH reHeparii JOKyMEHTIB COIIaIbHUMH CHCTEMaMH.

3. 3akoH 30epekeHHs paHillle CTBOPEHHUX BHUIIB JOKYMEHTIB
B IIPOIIECi €BOJTIONIT JOKyMEHTAILHOT KOMYHIKAITii.

4. 3aKoH akyMyJIFOBaHHS B JOKyMEHTAX yCiX 3HaHb JIIO/ICTBA.
5. 3akoH cmiBBigHOIIEHHs iH(popMaIii Ta i HOCisl.

6. 3akoH BIANOBITHOCTI OOCATY JOKyMEHTOBaHOI iH(opMarlii
MPOIYCKHAM MOXCJTHBOCTSIM KaHAJIIB IOKYMEHTAIbHOT KOMYHIKaITil.

7. 3aKkoH YTBOPEHHS COLIaJbHUMH CHUCTEMaMH TC€HETHYHO
CTIOPIAHEHUX TOKYMEHTHHX PECYPCIB.

8. 3akoH mpomopLiifHOCTI 00CATY Ta 3MICTY JOKYMEHTHOTO
MTOTOKY MacIiTadaM PO3BUTKY IEBHOI chepr AiSITBHOCTI.

CEMIHAPCBKI 3AHATTA

CeMiHApChKI 3aHATTS MPOBOMATHCS 32 PO3KIAIOM IICHS
JeKii 3 BiamoBimHOiI Temu. KpiMm BiamoBinel Ha NHUTAHHS 10
ceMiHapy, OOrOBOPIOIOTbCS MaTepiaii  CaMOCTIHHUX  pOOIT
CTYICHTIB BIJIMTOBITHOT TEMATHKH.

Ceminap Ne 1
Tema: CydacHi KOHIenuii 010 CTAaTyCy Ta CTPYKTYPH
JAOKYMEHTOJIOT il
Meta: YTOUHMTH cCydacHI BH3HAU€HHsS JOKYMEHTOJOTIi B
KOHLICTILIAX PI3HUX Y4YEHUX. 3 ACYBATH YSBJICHHS PO CTPYKTYPY

Iumanna:
1. H. M. KymnapeHko npo BU3HAYEeHHsI JOKYMEHTOJIOTT Ta ii
CHIBBITHOIIIEHHS 3 JOKYMEHTO3HABCTBOM.
2. C.T. KynemoB mpo craryc JOKYMEHTOJIOTIi Ta 3aBIaHHS
JOKYMEHTOJIOTTYHUX JTOCIIIKEHb.
3. 0. M. CromnsipoB mpo 3MICT 1 3aBIaHHS IOKYMEHTOJIOT.
4. M. C. CnobonssHUK TpO 3B’A3KM JOKYMEHTO3HAaBCTBAa 3
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JIOKYMEHTOJIOTIEIO.

5. I M. llIgenioBa-Bonka mpo  cratyc 1 CTPYKTYpy
JIOKYMEHTOJIOT1.

6. JIOKyMEeHTOJIOTisl B KOHLIEMIISX 1HIINX aBTOPIB.

Jdimepamypa:

1. [Tanexa FO. I. 3arajibHe JOKYMEHTO3HABCTBO : HAaBY.
noci6. / FO. L. [Tanexa, H. O. Jlemim. — K. : Jlipa-K, 2008. — 393 c.

2. be3npabko B. B. CydacHe 1OKyMEHTO3HABCTBO B YKpaiHi:
KOHIICTIIii, MEePCIeKTHBU PO3BHUTKY // YKp. icT. )kypH. — 2008. —
Ne 6. — C. 165-182.

3. besapabko B. B. MozepHna ,,JOKyMEHTOJIOT1YHA JTUCKYCis”
y JOKYMEHTO3HaBCTBI ab00 mpo pojab ocoOu U 00’ €KTHUBHOI
peanpHOCTI y Haymi // TepMmiHONOTiS JOKYMEHTO3HABCTBA Ta
CYMDKHUX TayTy3el 3HaHb : 30. Hayk. rp. / KuiB. HaIl. YH-T KyJIbTypH
1 MHCTELTB. - K., 2008. -

Bum. 2. — C. 9-38.

4. Kymmnapenko H. M. HoBuii eran iHCTUTYasi3a1il HAYKH PO
nokymeHT // Ctymii 3 apxiB. CripaBH Ta JOKYMEHTO3HABCTBa / YKp.
HayK.-JIOCIi/. 1H-T apX. CIpaBH Ta JTOKyMEeHTO3HaBcTBa. — 2004. —
T. 12. — C. 126-130; Te came [Enextponnuii pecypc| — Pexum
JOCTYITY:
http://www.archives.gov.ua/Publicat/Studii/Studii_2004.12_08.php
#Top; Te came [EnextponHuii pecypc] — Pexum pgocrymy:
http://sites.google.com/site/kircbs/pedepaTu/6i6mioTeuna-
CIpaBa/I0KyMEHTO3HABCTBO/HATAis-KyIIIHAPEHKO-HOBUH-ETaIl-
IHCTUTYaJTI3aIlli-HayKU-TIPO-TOKYMEHT. — 3aroJ. 3 eKpaHy.

5. Kynemos C. I'. JIoOKyMEHTOJOTis SIK HAaBYAJIBHUN Kypc Ta
HaykoBa aucrumurina //  Crymii 3  apxiB. copaBu Ta
JIOKYMEHTO3HABCTBAa / YKp. HayK.-IOCHiJ. 1H-T apxiB. CIIpaBU Ta
JIOKYMEHTO3HaBCTBa, €Bpor. yH-T. — K., 2006. — T. 14. — C. 58-61.

6. Cronspos 0. M. Bin JIIIOBOJICTBA — hi (o)
JIOKYMEHTO3HABCTBA, BiJl JOKYMEHTO3HABCTBA — JI0 JIOKYMEHTOJIOT11
// BicH. Xapk. Jaepxk. akaa. Kyabrypu. — X., 2004. — Bum. 14. —
C. 96-104.

7. Cromspos FO. M. ®yH1aMeHTaIbHICTh TOKYMEHTOJIOTII K
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Hayku // BicH. Xapk. mepk. akan. Kynbrypu. — 2008. — Bum. 23. —
C. 72-70.

8. Cnobomguuxk M. C. JlokymMeHTO 0T 15 : 3MiCT.
IlepcnexktuBu  //  BibmioTeko3HaBcTBO.  JIOKyMEHTO3HABCTBO.
Iadopmonoris. —2004. — Ne 4, — C. 4-9.

9. Cnobonmssauk M. C. Pa3MbIlieHUsI O HECOCTOSBIIEHCS
JTUCKYCCUU [mpo  gokyMeHTosoruio]| //  BiOmoTexko3HaBCTBO.
HokymenTto3HascTBo. Indopmonoris. — 2007. — Ne 4. — C. 33-37.

10. CoxkonoB A. B. JlokymMeHTOJIOTHS KaK MeTaTeopust
JOKYMEHTHOW KoMMyHUKamu // Kuura : uccien. u marepuansl. —
M., 2009. — C6. 91, Boin. 1/2. — C. 43-49.

11. [ITBenoBa-Boaka I'. M. JIOKyMEHTO3HABCTBO : HAaBY.
noci6. / I M. IlIsenoBa-Bonka. — K. : 3nanna, 2007. — 398 c. —
(Cep. ,,Buma ocita XXI cT1.”).

12. IsenoBa-Bonka I'. M. JIOKyMEHTOIOT 151 abo
JIOKYMEHTO3HAB-CTBO: SIK HA3UBAaTH ,,HAYKY MPO JOKYMEHT B3arami’”
// JIoKyMEeHTO3HAaBCTBO. bibmioTeko3HaBcTBO. I[H(DOpMariiiina
JISUTBHICTB: TMPOOJIEMH HAayKH, OCBITH, MPAKTUKU : Marepiamn VI
MixHap. Hayk.-nipakT. kKoH(]., Kui, 19-21 Tpas. 2009 p. / Hdepx.
akaj. KepiB. KaapiB KynsTypu i MuctenTs. — K., 2009. — C. 4-6.

13. [IIsenroBa-Boaka I. Po3BuTok mommigiB MO0
MOHATTS ,,JOKyMeHTOJoTis» // TepMiHOJOTrisT TOKyMEHTO3HABCTBA
Ta CyMDKHHMX Tally3ei 3HaHb : 30. Hayk. mp. / KuiB. Ham. yH-T
KyJabTypH 1 Muctents, [H-T nex. ynp. — K. : HerBepra xBuis, 2010.
— Bumn. 3. - C. 82-89.
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Ceminap Ne 2
Tema: Buau komyHikaniil. CucreMa 10KyMeHTaIbHHUX
KOMYHIKauii

Meta: Po3rissHyTH ySABICHHS MNpPO TOHATTS KOMYHIKaIii,
BUJIM KOMYHiKallii, 0COOIMBOCTI 1 BUAM COIliabHOI iH(OopMariiitHo1
KOMYHIKaii. 3sicyBaTu BiIMIHHOCTI 1 CTPYKTYPY JOKYMEHTAJIbHOT
KOMyHIKalli. Bu3HauuTH CKIax CUCTEMH JIOKYMEHTaJbHHMX
KOMYHIKaIlil, crienuQidyHi pUCH KOXKHOI 3 ii MACUCTEM.

Humanna:

1. TIoHATTS 1 CTPYKTYypa KOMYyHIKalii. Buay koMmyHiKawii.

2. IlonsaTras 1 cTpykTypa comianbHOi  iH(opMmariifHoi
komyHikauii (CIK). Buau CIK.

3. Ocob6aMBOCTI TOKYMEHTAJIbHOI KOMYHIKaIIii.

4. YzaraJlbHeHa CTPYKTypa JOKYMEHTAJIBHOI KOMYHIKaITii.

5. Cknax cucteMH TOKYMEHTaJIbHUX KOMYHIKaIii.

6. CnernudivHi pucH KOXKHOI 3 MIJICHCTEM JOKYMEHTaJTbHUX
KOMYHIKaIliH.

Jimepamypa:

1. CokonoB A. B. Counanbasle koMMyHuKamuu. Y. 1. :
yueb.-meron. nocobue / A. B. Cokonos. — M. : IIpodusnar, 2001. —
222 c.

2. Kymnapenko H. H. lokymentoBenenue. — K. : 3HaHHS,
2005. — I'm. 5. CoumanbHasg JOKYMEHTHO-KOMMYHUKAIlMOHHAS
cuctema. — C. 119-147.

3. Bacwimk M. A. Hayka 0 KOMMYHUKAaIMM WIA TEOPHs
kommyHuKaruu? K npobneme teoperndeckod uaeHtuduxanuu //
AKTyanbHbIE TPOOJIEMBbl TEOPUH KOMMYHHUKAIUH: 0. Hayd. Tp. —
CIIG6.: Uzn-Bo CIIOITILY, 2004. — C. 4-11; To ke [DneKTpOHHBIH
pecypc]. — Pexxum JIOCTYyTIA:
http://www.russcomm.ru/rca_biblio/v/vasilik.shtm

4. becconoB A. b. KoMMyHMKaTUBHBIE IPOLIECCHI: POJIb,
MecTo, cymHocTh // Hayu.-texH. uadopm. Cep. 1, Opr. u metoauka
uHpopM. padotel. —2008. — Ne 7. — C. 1-13.

5. bebuk B. K npobneme: koMMyHUKalus U ee (QYHKIUH B
obmectre // [Tepconan. —2004. — Ne 3. — C. 28-33.
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6. beobuk B. KoMMyHUKaTUBHBIA TOATEKCT MUBUIM3AUN //
Ilepconan. —2001. — Ne 5. — C. 52-55.

7. Jlyman H. HeBepositHocTs kKoMMyHuKanmu // TIpoGiiembr
teopetnueckoil counosoruu. — CII6., 2000. — Bein. 3. — To xe
[DnexTpoHHbIH pecypc]. — URL:
http://www.soc.pu.ru/materials/pts/pts.shtml#pts3

8. I'pabaypoB B. A. HubopmarimoHHbIe TEXHOJOTHH JJIS
MeHemkepoB / B. A. I'pabaypoB. — M. : OuHAHCH U CTATHUCTHKA,
2001. - C. 327-333.

9. Hlamupo 3. JI. Bymaxkusie u 06e30ymakHbIE CpPEICTBA
KOMMYHHKAITUU: TTyTH U niepenyThs // Hayd.-texH. uagopm. Cep. 1,
Opr. u meroauka nHPOpM. paboTsl. — 1989. — Ne 5. — C. 24.

10. I'oporuii B. Comianpai iHhoOpMariiitHi KOMyHIKaIii 1
po3BHTOK OibmioTeynoi aismpHOCTI // Hayk. mp. HBYB. — K., 2009.
— Bum. 23. - C. 7-25.

11. Kocrenko JI. bi6mioreka iHpopMaLiitHOTO
cycrisnberBa / JI. Kocrenko, M. Copoka // bion. BicH. — 2002. —
Ne 3. - C. 33-38.

12. CokonoB A. B.  buGmuorpadudeckne 1mioapl Ha
JPeBE COLMAIBHBIX KOMMYHHKaIii / Mup Oubmorp. — 1998. —
Ne 2. —C. 12-16.

13. Kopotkuii TEPMIHOJIOTTYHHIHA CIIOBHUK i3
oi6miorpado3HaBcTBa  Ta coriaapbHOT iHpopmMaTHKH /
I'. M. llIBenioBa-Boaka (kep.), I'. B. CunkoBa, JI. O. YUepenyxa Ta
1H. ; HAyK. pen. u aBT. BcTym. cT. [. M. IlIBenoBa-Bogxka. — K. : K.
nanarta Ykpainu, 1998. — C. 23-26.

14. CormmanbHbie KOMM yHUKaITUU (Teopwus,
METOJ/IONIOTHS, JESTEIBHOCTh) @ CJIOB.-CIIPABOYHUK / aBT.-COCT.
B. A. Unwranaesa. — XapbkoB : KII «Iop. Tunorp.», 2009. — 391 c.

15. IIIBenoBa-Bonka I M. JIoKyMeHTaJIbHA
KOMYHIKaIlil SK OO0 €KT 3arajibHOi Teopili JoKymeHTojorii //
bibmiorexo3naBcTBo. JJokymeHnTo3HaBcTBO. [HPOpMOmoris. — 2010.
—No 2. — C. 49-53.

16. [IBenoBa-Boaka I. M.  TepMmiHOJOTiuHI  acHeKTH
JTOKYMEHTAJIBHOL KOMYHIKaItii /l JIoKyMEHTO3HaBCTBO.
bibGmioreko3naBcTBo. IHdopMatiitHa AisIBHICTE: TPOOIEMHU HAYKH,
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OCBITH, TIpakTUKH : Matepianu VII Mixnap. Hayk.-TpakT. KOH.,
Kuis, 25-27 tpas. 2010 p. / Hau. akan. kepiB. KaapiB KyIbTypH i
MHUCTENTB, [H-T gepx. ynp. Ta iHpopm. misutbHOCTI. — K., 2010. — C.
77-79.

Ceminap Ne 3
Tema: [IoKyMeHTHi MOTOKHU, TOKYMEHTHI MacUBH Ta
JOKYMEHTHIi pecypcu
Meta: OxapakTepu3yBaTH IMOHATTS JOKYMEHTHUX IIOTOKIiB
(AIT), noxymenTtHux MmacuBiB (/M) Ta JOKyMEHTHHX pECypcCiB
(AP). Posrsanytu BiaactuBocti, napamerpu ta pynxmii JAI1, JIM ta
JIP, iXHi CIIUJIbHI PUCH Ta BIIMIHHOCTI MK HUMH.

Humanna:
1. Joxymentni moroku (IAII) Tta moxymenTHi MacuBu (M) sk
CUCTEMHI 00’ €KTH.

2. O3Haku, BIacTUBOCTI, mapameTpu Ta ¢pyakuii A1 ta M.
3. CrpykrypyBanss JII ta M.

4. Meronu BUBYCHHS CHCTeMHHUX BiaactuBocten JI1 ta JIM.
5. Ilonarrs ,,moxkymeHTHHN pecype” (IP).

6. Bnactusocrti JIP.

7. ®ynkuii JP.

8. Ipunumnu ¢pyrkuionysanns JP.

Jimepamypa:

1. Kymmnapenko H. H.  JlokymeHnToBenenue : y4eb. ist
CTyneHTOB BYy30B KynbTypsl / H. H. Kymnapenko. — 2-e wusnm.,
niepepad. u gom. — Kues : 3nanns, 2000. — C. 133—-134, 138—1309.

2. Consauk A. A. JIOKyMEHTHI TIOTOKM Ta MacWBU : HaBd.
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1oci0. JJIs BUIIL. HABY. 3aKJI. KylbTypH 1 MuctenTB / A. A. ConstHUK
; Xapk. nepx. akaja. Kynbtypu. — X., 2000. — 109 c.

3. Cromspos 1O. H. JlokyMeHTHBIH pecypc : yuel. mocooue
s Beicil. yueO. 3aBeaenuii / FO. H. CromsipoB. — M. : Jlubepes,
2009. — 223 c. — (Crent. cepust «IIpodheccroH. TpaKTUKYM ).

4. JlapekoB H. C. JlokymenTtoBeneHnue : yded. mocobue /
H. C. JIapbkoB ; Tomck. roc. yH-T. — M. : ACT : Bocrok—3anan,
2006. — C. 326-379.

5. T'opaykanosa I'. @. JIokyMEHTaJIbHBIN MOTOK COIMAIbLHOU
TEMAaTHUKU KaKk 00beKT OuOimorpaduveckoil nesTenbHOCTH : yueO.
nocooue / I'. @. 'opaykanosa. — JI., 1990. — 216 c.

6. 3ycbman O. M. JlokyMeHTaJdbHBI MOTOK KaKk OCHOBa
oubmmorpaduIecKoi NEeATETLHOCTH / O. M. 3yceMaH,
B. A. Munkuna // CupaBounuk Oubmmorpada. — CIIG.
[Ipodeccus, 2002. — C. 51-59.

Ceminap Ne 4
Tema: J/lokymenTanbHi koMyHikauniiini cucremu (JAKC)
Ta iX JOKyMeHTHi pecypcu

Mera: OxapakTepuszyBaTd MOHSATTS  JOKYMEHTAaJIbHOI
komyHikaiiHoi cuctemu (IKC), Bumu JIKC Ta ixHI TOKyMEHTHI
pecypcH. 3BepHYTH yBary Ha BiIMIHHOCTI JIOKYMEHTHHUX peCypcCiB
pizaux AKC.

Humanna:
1. T'enepartuBri JIKC Ta iX JOKyMEHTHI pecypcH.

2. Tpamsutai JJKC Ta iX JOKyMEHTHI pecypcH.
3. TepminansHi JIKC Ta X JOKyMEHTHi pecypcu.
4. YrpaBniHCHKHI JOKYMEHTHHUI pecypc.

5. JloxyMeHTHI pecypcu 6i10TioTeK.

6. ApxiBHHUI1 TOKYMEHTHUH pecypc.

7. JlokymeHTHi pecypcu iHpopManiitHux nentpis cucremu HTIL.
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Jlimepamypa:
1. Kymmapenko H. H. JlokymeHTOBeieHHE : y4€0. IS CTYICHTOB
BYy30B KyneTypsl / H. H. KymHapenxo. — 2-e uzn., nepepa6. u gon. — Kues
: 3uanns, 2000. — § 5.4. HoxymentHsiid ona. — C. 138—146.

2. Constnuk A. A. JIOKyMEHTHI MOTOKHM Ta MacHMBH : HaBdy. mocio.
JUISL BHILI. HaBY. 3aKJ. KynbTypu i muctenrB / A. A. ComsHuk ; Xapk.
IepK. akan. KynpTypu. — X., 2000. — C. 37-60.

3. Cromspos 0. H. okymeHTHBIN pecypc : y4eO. mocobue amns
Beici. yueb. 3aBeaenuit / FO. H. CromsapoB. — M. : JlubGepes, 2009. —
C. 47-168.

4. JlapekoB H. C. lokymeHnToBenmeHue : yde0. mocobue /
H. C. JlappkoB ; Tomck. roc. yH-T. — M. : ACT : Boctoxk—3amnam, 2006. —
C. 326-358.

5. Kocrenko JI. bibmioreka iHdopmariiiHoro cycmigscTBa /
JI. Koctenko, M. Copoka // Bibm. BicH. —2002. — Ne 3. — C. 33-38.

6. bapkoBa O. B. Enekrponna 0i0mioTreka $K IEpCIIEKTUBHUIN
3aci0 opraHizalii 10CTaBKH JOKYMEHTIB Ta oOciayroByBaHHs o MBA //
bi6n. BicH. — 2002. — Ne 1. — C. 47-54.

7. Koznos B. II. Myzen, OubOmioTrekw, apxXuBbl B CHCTEME
ucropuueckoit namsit // Oredects. apxusbl. — 2004. — Ne 6. — C. 71-74;
To xKe [DneKTpOHHBIN pecypc]. - Pexxum JOCTYyIa:
http://www.rusarchives.ru/debate/d2.shtml

Ceminap Ne 5
Tema: 3akoHH Ta 3aKOHOMIPHOCTi TOKYMEHTOJIOT Il
Mera: Buznauntu 3aKOHU Ta 3aKOHOMIPHOCTI

JOKYMEHTOJOT11. 3BEpHYTH yBary sk Ha (pOpMyIItOBaHHS TOTO YU
IHIIIOTO 3aKOHY YW 3aKOHOMIPHOCTI, Tak 1 Ha OOTpyHTYBaHHS Iii
aHaJII30BaHOTO 3aKOHY y peaJbHOMY >KUTTi. [IOSICHUTH CyTHICTb
3aKOHIB Ta 3aKOHOMIPHOCTEH TOKYMEHTOJIOT11, HABOASYM MPUKIIATN
1 apryMeHTH.
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ITumanna:
[TonsiTT4 ,,3aK0H” Ta ,,3aKOHOMIPHICTB .
3aranpHi 3aKOHU JJOKYMEHTOJIOT11

2.1. 3aKOH JOKYMEHTAaTHBHOI MIiATPUMKH BCIiX CYCHUIBHUX
BIJTHOCHH.

2.2. 3aKoH reHepailii TOKyMEHTIB COI[iaJIbHUMU CHCTEMaMH.
2.3. 3aKkoH 3yYMOBJICHOCTI ICHYBaHHS JOKYMEHTa HOTO

SAKICHUMH TIepeBaramu.

2.4, 3aKkoH aKyMymIOBaHHA B JOKYMEHTax YCiX 3HaHb
JIIOJICTBA.

2.5. 3aKoH criBBimHOMEHHS iHPOpMAITii Ta ii HoCis.

2.6. 3akoH  BiONOBIAHOCTI o0csiry ~ JTOKYMEHTOBAHO1

iH(popMaLil IPOIMYCKHUM MOXJIMBOCTSIM KaHaJiB JOKYMEHTAJIbHOI
KOMYHIKaIlii CyCcIijbCTBa.

YacTKoBi 3aKOHU TOKYMEHTOJIOT11

3.1. 3aKOH YTBOPEHHS COIIaIbHUMU CHCTEMaMH T'€HETHYHO
cnopizHeHux (QOHIIB (IOKYMEHTHUX PECYPCiB).

3.2 3aKOH MPOMOPIIHHOCTI 00CATY Ta 3MICTY JOKYMEHTHOTO
MOTOKY MacmuTabaMm po3BUTKY CepH TisSUIbHOCTI.

3aKOHOMIPHOCTI (PYHKI[IOHYBaHHS JOKYMEHTIB Y MOTOIII.
4.1. JuHaMmika TOKYMEHTHOTO TIOTOKY. EKCITOHEHIiaIbHO-
JIOTICTHYHA KOHIIEMIIiS PO3BUTKY JOKYMEHTHOTO IOTOKY. llepion
MOJIBOEHHS 00CSITY IOKYyMEHTHOT'O TTIOTOKY.

4.2 CrapiHHA Ta aKTyai3amis JOKYMEHTIB Y JTOKYMEHTHOMY
moromi. 30HHAa MOJIENb CTapiHHSA  JOKyMeHTIiB. [lokasHuk
,,HaMMBIEPIOy CTapiHHSA".

4.3. Yacrora MUTYBaHHS HAYKOBHX JOKYMEHTIB SIK TOKa3HHUK
TEMIIIB TXHBOTO CTAPiHHI.

4.4. ,,PO3CITOBaHHS’ ITyOJTiKAITii.
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4.5. O®parmeHTapHict 1 AyomoBaHHS  iHpopMarii y
JIOKyMEHTHOMY TIOTOLI].
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YaCTKOBUX 3aKOHIB JOKYMEHTOJOTi SK HAayKOBOi AMCHMIUTIHM // BicH.
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KOHTPOJIBHI IIMTAHHSA
JJISA IIIAT'OTOBKHU 10 EK3AMEHY

1. Konuenmist nokymenrosorii [Tons Otie.

2. Tpancdopmariisi JTOKYMEHTOJIOTIi SIK ,,JOKyMEHTAI[IHHOT
Haykn” 'y XX CT.

3. IloBepHEHHS MOHATTSA 1 TEPMiHA ,,IOKYMEHTOJIOTISA B MEXax
HayKH ,,JOKYMEHTO3HAaBCTBO .
Konmenis nokymenrtosnorii FO. M. Cronsiposa.
Konmemmist tokymenTonorii H. M. Kymuaapenko.
TpakryBanus noxkymenTtodorii C. I'. Kynemosum.
TpaxryBanns gokymenTonorii M. C. Cao0oasHuKOM.
[TonsTTs ,,JOKyMeHTOJOTis” B TpakTyBaHHI A. B. Cokosnosa.
[MonsTTs ,,MokymenTooris” B TpakryBanHi . M. IlIBeroBoi-
Bonxu.

10. CriiBBiIHOIIIEHHS JOKYMEHTOJIOT1 1 JOKYMEHTO3HABCTBA B
KOHIIETIISX Pi3HUX aBTOPIB.

11. lokyMeHTaJIbHa KOMYHIKaI[isl sIK 00 €KT TOKYMEHTOJIOT 1.

12. 3arajgpHe TOHATTS 1 CTPYKTypa KOMYHIKaITii.

13. Buau komyHiKaIlii.

14.TlonsaTTs 1 CTpyKTypa  comiaabHOi  iH(popMaIiiHOl
KOMYHIKallii.

15. Bunu corianbHuX iHGOPMAIIMHIX KOMYHIKAITIH.

16. OcoGmuBOCTI JOKYMEHTAJIbHOT KOMYHIKAIIii.

17. TepMiHOJIOT1YHI aCTIEKTH JOKYMEHTaJIbHOT KOMYHIKAIIii.

18. Pyx indopmamii Mk Ii aBTOpoM 1 oOIepxyBaueM Yy
JTOKYMEHTAJIbHIN KOMYHIKaIIii.

19. [1oHATTS TOKYMEHTaJIbHO-KOMYHIKAI[IITHOT CUCTEMH.

20. Pyx HeomyOmiKOBaHUX JOKYMEHTIB B YCTaHOBI.

21. Bunu 1OKyMEHTAIIbHUX KOMYHIKAIIHHUX CHCTEM.

22. [IoHATTS. TOKYMEHTHOTO MOTOKY, JOKYMEHTHOTO MacHuBy Ta
JOKYMEHTHOT'O pecypcy.

23. O3HaKHM TOKyMEHTHOTO MTOTOKY Ta JOKYMEHTHOT'O MacHBY.

24. BnacTUBOCTI JOKYMEHTHOTO TIIOTOKY Ta JIOKYMEHTHOTO
MAacuBy.

25. @yHKIiT TOKyMEHTHOTO MOTOKY Ta JJOKYMEHTHOTO MAaCHUBY.

LoeN LA
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26. BracTuBOCTI JOKYMEHTHOTO Pecypcy.

27. @yHKOil Ta TOPUHIUNHN (YHKIIOHYBAaHHS JIOKYMEHTHOTO
pecypcy.

28. Buau JOKyMEHTHHX PecypciB.

29. I1oHATTS ,,)KUTTEBOTO LUKITY IOKYMEHTA .

30. CtpykTypa TeHepaTUBHOI JOKYMEHTAIhHOI KOMYHIKAI[iHHOT
CUCTEMHU.

31. OcobauBocCTi (byHKIIOHYBaHHS TpPaH3UTHOL
JOKYMEHTAJIbHOT KOMYHIKAI[IITHOT CUCTEMH.

32.Bunu TepMiHAIbHUX JOKYMEHTAJIbHUX KOMYHIKALIHHUX
CHUCTEM.

33. YnpaBniHChKi TOKyMEHTaJIbHI KOMYHIKaliliHi CHCTEMH.

34. ApxiBHa JOKyMEHTAJIbHA KOMYyHIKalliifHa CUCTEMA.

35. bibmioTeka Sk TepMiHaIbHA JOKyMEHTalIbHA KOMYHIKalliifHa
cucTema.

36. Opranu HTI B cuctemi JOKyMEHTaJIbHUX KOMYHIKAIIiH.

37. CyTHICTb 3arajlbHUX 3aKOHIB JJOKYMEHTOJIOT].

38. HacTkoB1 3aKOHH JOKYMEHTOJIOTI].

39. 3akOHOMIPHOCTI (PYHKIIOHYBAaHHS JOKYMEHTHHX MOTOKIB.

40. Micne 3aranpHOi Teopii JOKYMEHTONIOTIi B CTPYKTYpi
LUKy TOKyMEHTaIbHO-KOMYHIKAI[IITHUX HaYK.
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METOJIUYHI 3AYBAT'H

METOAM HABYAHHS: nexmii, ceMiHapchki Ta
NpaKTU4HI 3aHATTS, poboTa B IHTEpHeTi, camocTtiiiHa poOora,
CKJIaJITaHHS CXEM, MTOPIBHSUIBHUX TaOJIHIIb Ta ece.

METO/A OLUHIHIOBAHHSI: noTouHe TecTyBaHHS, OIliHKA
3a pedepar, OLIHKK 3a BIJANOBII HAa CEMIHAPCHKUX 3aHATTIX,
MiJICYMKOBHH MUCbMOBUH TECT.

Po3noain 6aiB, 10 NIPUCBOKIOTHLCS CTYAeHTaAM
IIxana ONiHIOBAHHA:
90-100 6aniB— BigmiHHO (A);

75-89 6ami — no6pe (BC);

60-74 Ganu —3a10BU1bHO (DE);

35-59 Gaiis — HE3aJI0BUILHO 3 MOJJIMBICTIO TIOBTOPHOTO
ckiananns (FX);

1-34 6amu — HE33JI0BUTPHO 3 00OB’SI3KOBUM ITOBTOPHHUM
kypcoM (F).

IIlkana HapaxyBaHHsi O0aJjiB 3a OCHOBHI (opmu
HABYAJILHOI JiSJILHOCTI:

MiICYMKOBHIA KOHTPOJIb — 20 6Gauis;
pyOIXKHE TECTyBaHHS — 5 Oauis;
pedepar — 10 6anis;
JIOTIOB1Ib HA CEMIHAPCHKOMY 3aHSATTI — 5 OaiiB;

3BIT MPO MPAKTUIHY POOOTY — 5 Oautis;

3BIT PO CAMOCTIHHY poOOTYy — 5 OauiB.

METOANYHE 3ABE3INEYEHHS: onopHi KOHCHEKTH
JEKINH, MAPYYHUKH Ta HABYaJbHI IOCIOHMKH, KOMILIEKC
HABYAILHO-METOMUYHOTO 3a0e3nedenHs aucuuruiing (KHM3/I);
HOPMATHBHI JOKYMEHTH, UIIOCTpAaTHBHI Marepianu, npodiabHi
pecypceu IHTEpHEeTY.
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HonaTox A

TECTOBI 3ABJJAHHA 3 KYPCY ,, IOKYMEHTOJIOI'IA”

1. KoMy HameXuThb BH3HAYEHHS JHOKYMEHTa SK ,,0ylb-SKOTO
3apEECTPOBAHOTO [4H ,,3a()iKCOBAHOI0”’| CBiAUEHHS ...”"?

a) [lomro OTre;

0) Crozansi bpie;

B) Cemroento bpendopay;

r) 0. M. Cromsiposy.

2. OCHOBOMOJIOKHUKOM IHTETPOBAaHOT HAYKH PO JOKYMEHT €:
a) FOpiit MuxonaiioBinu CTomnsIpoB;
0) Harans MukonaiBna Kymnapenko;
B) [lomnp OTre;
r) Muxaitno Cemenond CroO0ISHHK.
3. Y skoMy pomi omyONliKOBaHO ,,IpakTtaT mpo JOKyMEHTAIlito”
Ions Orie:
a) 1976 p.;
0) 1950 p.;
B) 1934 p.;
r) 1905 p.

4. IMepura Ha3Ba 3arajibHOT HAYKH PO TOKYMEHT:
a) TOKYMEHTO3HABCTRBO;

0) JOKYMEHTAJICTHKA;

B) Gibmiorpadis;

T') JOKYMEHTAIIisl.

5. O0’exTOM BUBUEHHS IOKYMEHTOJIOTII €:

a) cucTeMa JOKYMEHTaIbHIUX KOMYHIKAIlild CyCIiIbCTBA;
0) MoKyMeHTalbHa iHPpacTPyKTypa CyCHijbCTBa;

B) IOKYMEHT y BCiX HOTO MPOsIBaX Ta OMOCEPEAKYBAHHSIX;
T') BCE BHIIIC 3a3HAYCHE.

6. XT0 OYB rOJIOBHUM TPEACTaBHUKOM J0KyMeHTadicTuku B CPCP?
a) I'. T'. Bopo©Gtios;
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0) K. I'. Mitses;
B) P. C. I'insipeBchKuit;
r) O. . Muxaiinos.

7. XTO BH3HaYa€ JOKYMEHTOJIOTiIO SK CHHOHIM 3arajibHOTO
JIOKyMEHTO3HABCTBA?

a) 10. M. Cromsipos;

0) C. I'. Kynemos;

B) M. C. Cio60asHUK;

r) I'. M. llIsenoBa-Boxka.

8. XTO BH3Ha4Ya€e JOKYMEHTOJIOTIIO K KOMITIEKC (200 IUKI) HayK
PO TOKYMEHTaJIbHI KOMYyHIKaIii?

a) 10. M. Cronspos;

6) C. I'. Kynemos;

B) M. C. Ci100015HUK;

r) I. M. llIsenoBa-Boaka.

9. Slkuii TepMiH MOKe BUKOPUCTOBYBATHUCS SIK CHHOHIM JI0 TEpMiHa
,»KOMyHIKaHT ?

a) peInIIiEHT;

0) KOMYHIKaTop;

B) KOMYHIKaT;

T) ajpecar.

10. Sxkmit TepMiH MOXXE€ BUKOPHCTOBYBAaTHUCS SK CHHOHIM JO
TEpMiHa ,,peIUITieHT?

a) aBTOp;

0) KOMyHiKarop;

B) KOMYHIKaT;

T) aJpecaHT.

11. Slky KOMyHiKaIlif0 MO>KHA TTPOTUCTABUTH iH(GOpMAITi HHINH?
a) MaTepianbHy;

0) MPOCTOPOBY;

B) YacoBY;

T') CMUCJIOBY.

12. SIxi Buay KOMyHIKaIlil BUAIJICH] 32 OHIEI0 O3HAKOIO?
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a) ['opm3oHTaIBpHA, HU3X1/HA;
0) AkcianbHa, peTianbHa;

B) OpraHi3zoBaHa, IPUBATHA;

r) BepbanbHa, BizyanbHa.

13. 1o o3Ha4a€e TEPMiHOCIEMEHT ,,JJOKYMEHTHHN *?

a) 10 MIiCTUTbh JOKYMEHT SIK OAWH 13 €JIEMEHTIB CUCTEMH;
0) 10 CKITaIA€ThCA 3 JOKYMEHTIB;

B) 110 MOOYAOBaHMIA HA BUBUEHHI JOKYMEHTIB;

T) IO MePEAAEThCS 3a TOTIOMOTOI0 JJOKYMEHTIB.

14. 1llo o3Haya€e TEPMiHOCIEMEHT ,,JOKYMEHTAIbHUN?
a) 10 MICTUTh JJOKYMEHT SIK OJIUH 13 €JIEMEHTIB CUCTEMH;
0) 110 CKJIaJaeThCs 3 JOKYMEHTIB;

B) 1110 MOOYIOBaHMIA HA BUBUCHHI JOKYMCHTIB;

T) IO epeAaeThCs 3a IOTIOMOTOI0 JJOKYMEHTIB.

15. SIk Ha3WBaeThCs AOKYMEHTAJbHAa KOMYHIKaIlliHA CHCTEMa,

BUKOPUCTAHHS?
a) TeHepaTUBHa,
0) TpaH3WTHA;

B) TepMiHAIIbHA.
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16. SIk Ha3UBa€THCS MHOXKMHA JIOKYMEHTIB, SIKi BUHHKAIOTH 1
JIIOTh Y CYCHUIBCTBI B TEBHUH KOPOTKHUH MPOMDKOK dYacy (i3
3a)iKCOBaHMMH MTOYATKOBOIO Ta KiHIIEBOIO JaTamu)?

a) TOKYMEHTHUH TOTIK;

0) TOKYMEHTHHUI Macus;

B) JOKYMEHTHUM (POH/T;

') JOKyMEHTHHH pecypc.

17. CykymHIiCTh JIOKyMEHTHOTO TIOTOKY, JOKYMEHTHOTO
MacuBy Ta JOKYMEHTHOTO (OoHAY, 110 B1IOMBAIOTH MpOIECH i
Pe3yNbTaTH MUIECIPSIMOBAHO]T TiSUTBHOCTI WIEHIB CYCHIIBCTBA, 1€ —

a) TIOKyMEHTaJIbHa CUCTEMA;

0) TOKYMEHTHHI pecypc;

B) JOKYMEHTAJIbHA KOMYHIKaIlisl.

18. Busnaure chibHY O3HaKy JOKYMEHTHOTO TOTOKY Ta
JOKYMEHTHOI'O MAaCHUBY:

a) IMHAMIYHICTb;

0) MHOXXHUHHICTh JJOKyMEHTIB;

B) HEBIIOPSIKOBAHICTh JOKYMEHTIB.

19. Bwusnaute cniipHy — arpuOyTHBHY  BJIACTUBICTb
JOKYMEHTHOTO TTOTOKY Ta JIOKYMEHTHOTO MAaCHUBY:_

a) HCCKIHYCHHICTb;

0) He3MIHHICTD CKJIAJY;

B) IUCKPETHICTb.

20. o Take ,,3aK0H JOKYMEHTH3AIii"?7_

a) BUPOOHHIITBO JOKYMEHTOBAHOI iH(pOpMaIlii 0OMEeXKYEThCS
TEXHIYHUMH MOKITUBOCTSIMH CYCITUIbCTBA;

0) MBHIAKICT,  30LIBIICHHS  KUIBKOCTI  JIOKYMEHTIB
BH3HAUYAETHCSA X KUTBKICTIO 32 TIOTIEPE/IHIN Mepiof;

B) KOXHHMA  COLIAJIBHO  3HAYyIIMA  akKT  MOTpedye
JOKYMEHTapHOTO 0(pOPMIICHHS;



44

r) 3MICTOBE 1 THUIIO-BHJIOBE PIZHOMAHITTSA JOKYMEHTIB
3yMOBJIeHE 1HPOpMAIIITHIMH TOTPEOAMH CYCIILTLCTBA.

21. CyrtHICTh 3aKOHY JOKYMEHTAJIbHOI MIATPUMKH YCiX
CYCHUIbHUX BiTHOCHH TIOJISITA€ B TOMY, IIO:

a) Oymp-siKa coLialbHAa CHCTEMa TEHEPYyE B  COIyM
JOKYMEHTH, 10 BiJOMBAIOTH MPOIIECH M pe3yNbTaTH ii AiSTBHOCTI;

0) 3MICTOBE 1 TUTIO-BUI0BE PO3MAITTS TOKYMEHTIB 3yMOBIJICHE
noTpedaMu CyCIijIbCTBa;

B) Oympb-sIke cOIliaibHE SIBUIE ab0 MPOIEC CYMPOBODKYIOTHCS
JIOKyMEHTaMU,

I) JOKYMEHT MO€IHY€ B co01 iH(popMarliro Ta ii HOCiH.

22. CyTHICTh 3aKOHY TreHepallii JOKYMEHTIB COLiaJbHUMHU
CHCTEMaMH TIOJISITAE B TOMY, 10"

a) 3MICTOBE 1 THIIO-BHJIOBE PO3MAITTSI JOKYMEHTIB 3yMOBJICHE
notpedaMu CyCHijIbCTBa;

0) TOKYMEHT MOEAHYE B c001 iHpOpMAaIIifo Ta HOCIH;

B) Oymp-fika coIliaJlbHAa CHCTEMa TeHEepye B COIIyM
JOKYMEHTH, 110 BiIOMBAIOTH MPOIECH i PE3yNbTaTH ii JisSTBHOCTI;

r) Oyap-siKe COIlialbHE SBUINEC a00 TPOILEC CYIPOBOHKYIOTHCS
JIOKyMEHTAMHU.

23. CyTHICTh 3aKOHY BiAIOBIZHOCTI 3MICTY 1 THIO-BHIOBOTO
CKJIaJy JOKYMEHTHOTO TIOTOKY 1H(OpMAaIiitHUM rmoTpedaM CYCIIbCTBA
TIOJISATAE B TOMY, I110:

a) 3 BUHUKHCHHSIM HOBHMX HOCIiB iH(opmMarlii monepeaHi He
BiIMHPAIOTh, & BAKOHYIOTh OLTbII BY3bKi (DyHKIIIT;

0) TOKyMEHT Mo€eHy€e B co01 iHdopmartito Ta ii HOCIi;

B) 3MICTOBE 1 THIIO-BUJOBE pI3HOMAHITTA JOKYMEHTIB
3yMOBJICHE 1H(GOPMAIITHIMU TOTpedaMu CyCITIbCTBA;

r) Oymp-sike  comianpHe  sBHImE ~ abo  TpoIec
CYIPOBO/DKYIOTBCS IOKYMEHTaMH.

24. CyTHICTh 3aKOHY caMOOpraHizarlii JOKyMEHTIB IMOJIsTae B
TOMY, I1O:
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a) Oymp-sfika coIliaJibHA CHUCTEMa TeHEPYe CYKYIHICTh
JIOKYMEHTIB;

0) yci comiaJibHI I1HCTHTYTH CYCIUJIBCTBA €, IO CYTI,
JOKYMEHTAIbHUMU;

B) JIOKyMEHTH 3/IaTHI OpTaHI30BYBaTHUCS B JMHAMIYHI 1 CTAaTUYHI
CHCTEMHU;

I') 3 BUHUKHCHHSIM HOBHX HOCIiB iH(opMallii monepeani He
BiIMHPAIOTh, & BAKOHYIOTh O1IbII BY3bKi (DyHKIII].
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Honatox b

CIHUCOK MYBJIKAIIN 1O ICTOPIOI PA®I|
JNTOKYMEHTOJIOTTi

VY cnucky BigoOpakeHO cTarTi, MoHorpadii, MIpPyYHHKH Ta
HaBYQJIbHI TOCIOHWKH, HAaBYIBHO-METOAWYHI Marepiany, oQimiitai
JMIOKYMEHTH, TE€3W IOTOBiJEH Ta 30ipHUKH Te3, MaTepiaan KOH(EPEHITii
Ta iHmi nyOmikauii 3 muTaHp JOKyMeHTouorii. Bimbip 3actocoByBaBcs
JUIIE WIOAO0 TEMaTHKH IyOJiKallii: He BimoOpakamucs Ti, IO HE
BI/IMIOBI/IalOTh METI Ta 3aBAaHHAM JAaHOTO HaBYAILHOTO Kypcy. Ilpm
bOMY HE CTaBHJIOCS 3aBJaHHA BIimOOpYy ,.Kpamoi’ JiTeparypd 4d
YCYHEHHsI TyOJIFOBaHHS Marepiaiy. 3a MM CHHCKOM CTYASHTH MOXYTh
mo0aYuTH BHECOK OKPEMHX HAyKOBIIB y pPO3pOOKY THUX UM IHIIUX
po0JieM JOKYMEHTOJIOTIT 1 MO3HAHOMUTHCS 3 TUMH MyOJiKaIliIMH, SIKi €
B 0101i0TeIIl UM JOCTYIHI Yepe3 [HTepHeT.

Comcok MOXE CTaTh B TPHUTOMI TPH TIONIYKY JHTEparypu 3
OKpEMHX IMUTaHb 1HPOPMOJIOTIi, KOMYHIKOJOTil Ta JTOKYMEHTOJOTIT JUIs
HaMCaHHSA KypCOBUX Ta JUIJIOMHHX POOIT.

Pa3om 3 TUM chMCOK He MpETeHAYye HAa BHYEPIHY MOBHOTY, BiH
Moke OyTH JOTOBHEHUWH SIK 3a pPaxyHOK ,,CTapux’, TaK 1 HOBITHIX,
30KpeMa XypHATBHUX IMyOiKamii. Y 3B’S3Ky 3 THM, IO KOJIO MyOumiKamin
3 JIOKYMEHTOJOTii TOCTIHHO PO3LIMPIOETHCS 1  TOMOBHIOETHCS,
CaMOCTIMHICTD CTY/IEHTa y BUSBJICHHI Ta A00O0pI JiTepaTypu MO3UTHBHO
BILTMBAE HA OI[IHKY HOTO POOOTH.
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Honatox B
TEPMIHOJIOTTYHUM CJIOBHUK

ApxiB — ,ycraHoBa 4u I CTPYKTYPHUU HiApO3ALI, IO
oprasizoBye 1 3a0esnedye BigOMpaHHSA, HarpoOMaKyBaHHS
apXiBHUX JIOKYMEHTIB, iX oOmik, 30epiranfsi, KOPUCTyBaHHS
uumu”  [JACTY 2732:2004. JlimoBoacTBO U apxXiBHa crpasa.
TepmiHu Ta BU3HAuUeHHsS MOHATh. — Bua. odin. — Ha 3aminy
JACTY 2732-94 ; TlpuiiHaTO Ta HAJaHO YMHHOCTI Big 28 Tpas.
2004 p. — K. : IepxcnoxupcTanaapT Ykpainu, 2005. — C. 11].

ApXiBHMI JOKyMeHT — ,JIOKYMEHT, IO IPUIIMHUB
BUKOHYBaTH (yHKItO, 3amis sAkoi OyB CTBOpCHHWi, aje
30epiraeThcs abo miamsirae 30epiraHHio 3 OISy Ha HOTO IIHHICTH
JUIst 0co0H, CYCIIIbCTBA YU JAEpPKaBH, a TAKOXK BIACHUKA, 30KpeMa i
gk pyxome Mmaiino” [HACTY 2732:2004. JlinmoBoacTBo i apxiBHa
crpaBa. TepMiHM Ta BH3HA4Ye€HHS MOHATh. — Bua. odin. — Ha
saminy JICTY 2732-94 ; IlpuiiHATO Ta HAJAHO YHHHOCTI Big 28
tpaB. 2004 p. — K. : HdepxcnoxuBcranaapt Ykpainu, 2005. —
C. 10].

ApxiBHuii (oHA — ,,CYKYNHICTh apXiBHHX JOKYMEHTIB,
chopMOBaHa AapXiBHOK YCTAaHOBOK Ha TMIJCTaBi 3B’S3Ky MiXK
nokymeHTamMu 1 (abo) ix crBoproBauamu” [JCTY 2732:2004.
JlinoBozacTBO i apxiBHa cripaBa. TepMiHU Ta BU3HAYECHHS TOHSATH. —
Bua. odin. — Ha 3aminy JICTY 2732-94 ; IlpuifHsaTO Ta HajgaHO

yuHHOCTI Bim 28 tpaB. 2004 p. — K. : JlepxcnoxxuBcTanmapt
Vxpainu, 2005. — C. 12].
Bi6jioTeka —  COIaJbHO-KOMYHIKAIIMHUNA  1HCTHTYT,

MpU3HAYCHUN I 30WpaHHs, 30epiraHHs Ta  oprasizamii
KOPHCTYBaHHSI OIyOJIKOBAaHUMH JTOKYMEHTaMU; ,,iHOpMAIiiHHIA,
KYJIbTypHUM, OCBITHIM 3akian (ycraHoBa, opranizarisi) abo
CTPYKTYpHUH  MiApO3AiI, IO Mae€ YHOPSAKOBaHUU  (OHT
JIOKYMEHTIB, JIOCTYN JI0 IHIIUX JKepes 1HGopmarlii Ta TOJIOBHUM
3aBIaHHSM SIKOTO € 3abe3meueHHs 1H(POpPMAIIfHUX, HAYKOBO-
JOCJIITHAX, OCBITHIX, KyJbTYPHHX Ta IHIIUX MOTPeO KOPHUCTYBadiB
6i0miorekn» [IIpo BHeceHHs 3MiH 10 3akoHy VYkpainu «lIpo
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010mioTexn 1 0i0moTeyny cnpaBy” : 3akoH Ykpainu Big 21 Tpas.
2009 p. Ne 1388-VI // Binom. BepxoB. Pagu VYkpainu. — 2009. —
Ne 39. — Cr. 557].

bionioreunnii  donax -  ,ynopsaxkoBaHe — 3i10paHHS
JIOKYMEHTIB, 110 30epiraetbes B Oi0moteri” [[Ipo BHeceHHs 3MiH
no 3akoHy Ykpainu ,IIpo 6ibmioTeku i 6ibmioTeuHy crpaBy”
3akoH Ykpainu Big 21 tpas. 2009 p. Ne 1388-VI // Bimom. Bepxos.
Pagu Yxpainu. — 2009. — Ne 39. — Cr. 557].

BibioTreuni pecypen — ,,ynopsiakoBani 0i0mioredni GoHau
JOKYMEHTIB Ha pi3HUX HOCIAX iH(opmarii, 6a3u JaHUX, MEPEKHI
iHdopmartiitai pecypceu, JTOB1IKOBO-TTOIITYKOBU I amapar,
MaTepiaJbHO-TEXHIUHI 3aco0HM  ompalfoBaHHs, 30epiraHHs Ta
nepenaui indopmarii” [[Ipo BHeceHHs 3MiH 110 3aKOoHY YKpaiHH
,IIpo 6i0mioreku 1 6i0mioreuny crnpaBy” : 3akoH Ykpainu Bix 21
tpaB. 2009 p. Ne 1388-VI // Bimom. BepxoB. Pamu Vkpainu. —
2009. — Ne 39. — Cr. 557].

I'enepaTuBHA TOKYMEHTAJbHA KOMYHiKalliifHA cUcTeMa —
cucrema, 1o 3ade3nedye BUpOOHHUIITBO JOKYMEHTIB.

JiaxpoHHa KOMYHIiKaIlisi — KOMyHIKaIlisi, siKka BiI0yBae€ThCS
Ha MPOTSA3i MEBHOTO Yacy; B PI3HUMN IS BiANpPaBHUKA 1 OJIepKyBaya
Jac.

JlokyMeHT — ,,iHopmarris, 3adikcoBaHa Ha MarepiaJbHOMY
HOCIi, OCHOBHOIO (DYHKIII€IO SIKOTO € 30epiratu Ta nepeaaBaTH ii B
gaci Ta npoctopi” [JCTY 2732:2004. JlinoBoacTBo i apxiBHa
cupaBa. Tepminu Ta Bu3HaueHHs moHATh. — K., 2005. — C.2];
,MarepianpHa (opma onepaHHSA, 30epiraHHs, BHUKOPUCTAHHS 1
nomupeHHs iHpopmarii, 3adikcoBaHOi Ha Mamepi, MarHiTHiMH,
KiHO-, (DOTOILTIBIl, ONTUYHOMY AHMCKY a0o0 iHmomy HocieBi” [IIpo
BHECEHHS 3MiH 70 3akoHy Ykpainu ,,IIpo 6i0mioreku 1 6i6ai0TeUny
cnpaBy” : 3akoH Ykpainu Bim 21 Tpas. 2009 p. Ne 1388-VI //
Binom. BepxoB. Pagu Ykpainu. — 2009. — Ne 39. — Cr. 557].

JIoKkyMeHTa/IbHA KOMYHiKaliiiHa cucTeMa — cucrema, IIo
3abe3nedye pyx iHGpopMallii 3a JOMOMOTOI0 TOKYMEHTIB.

JIokyMeHTaJIbHA KOMYHiKaIliss — KOMYHIKaIisi, y SKAU
JIOKYMEHT BUKOPHCTOBYETHCS SIK 3aci0 collianbHO1 iHpOpMaIiiHO1
KOMYHIKallii; KOMYyHIKaIlisl, y sIKiii OZTHUM 13 €JIEMEHTIB € JOKYMEHT.
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JlokyMeHTaJIbHA CcHCTeMa — CHCTeMa, B SKI OJHUM 13
€JIEMEHTIB € JIOKyMEHT.

JIokyMeHTHa cucTeMa — CHUCTeMa, W0 CKJIQJaeThCs 3
JOKYMEHTIB.
JIOKyMeHTHHIi  MacMB —  MHOXHMHA  JIOKYMEHTIB,

HarpoOMa/DKEHUX Yy CYCHUIbCTBI MPOTATOM TPHUBAIOTO IMPOMDKKY
yacy; ‘“cTalliloHapHa, CHCTEMaTH30BaHA, CIOPSJKEHA JIOBIJKOBO-
MIOIIYKOBUM ariapaTom CYKYIIHICTh JIOKYMEHTIB, 10
KOMILJIEKTYIOTbCS ~ BIJNOBIAHO [0 3aBJaHb JIOKYMEHTaJbHOL
CHCTEMH HIOA0 OOCIYrOBYBaHHS KOPHUCTYBadiB JIOKYMEHTOBAHOIO
iHdopmartiero”. [Consauk A. A. JIokyMeHTHI ITOTOKM Ta MacHBH :
HaBY. MOCi0. s BMII. HaBY. 3aKJI. KYJIBTYpH 1 MHUCTEUTB /
A. A. ConsiHuk ; Xapk. Iepx. akal. KyinbTypu. — X., 2000. — C. 9].
JIOKYyMeHTHUIl TOTIK — MHOXHHA JIOKYMEHTIB, SIKi
BUHUKAIOTh 1 JIIFOTh Yy CYCIIIBCTBI B MEBHUN KOPOTKHUI MPOMIKOK
gacy (i3 3adikCOBaHMMH MOYATKOBOI Ta KIHIIEBOIO JIaTaMH);
“CyKYIHICTh PO3MOJIJICHUX y 4Yaci Ta MPOCTOpi JOKYMEHTIB, SIKi
PYXalThCs MO KOMYHIKAI[ifHUM KaHajlaM BiJl CTBOPIOBadiB 0
kopuctyBaviB” [ConsHuk A. A. JIoKyMeHTHI MOTOKHM Ta MacWBH :
HaBY. TOCIO. AN BHUII. HaBY. 3aKJI. KyJAbTypd 1 MHUCTEUTB /
A. A. ConsiHuk ; Xapk. Iepx. akal. KyinbTypu. — X., 2000. — C. 9].
JIOKyMeHTHHH pecypc —  “CYKyNHICTh JIOKYMEHTIB,
MIATOTOBICHUX JUISl €(PEeKTHUBHOIO I1X BHUKOPUCTAHHS YJICHAMHU
CYCHUIBCTBA”; CKJIAAAETHCS 3 JOKYMEHTHHX ITOTOKIB, MAcHBIB i
¢douaiB [Comsauk A. A. JIOKyMEHTHI TIOTOKM Ta MAacHUBH . HaBUY.
1moci0. 7S BUI. HAaBY. 3aKJ. KyJIbTypH 1 muctenTB / A. A. ConsHuK
; Xapk. aepx. akaa. Kynbrypu. — X., 2000. — C. 13].
JIOkyMeHTHUH (OHA — CYKYIHICTH JOKYMEHTIB, IO
30epiratoteess B OiOmioterri uym  oprani HTI; “cramionapha,
CHCTEMaTHU30BaHa, CHOPSKEHA JOBIKOBO-IIONIYKOBHM arapaTtom
CYKYITHICTh JOKYMEHTIB, IO KOMIUIEKTYIOThCS BIATIOBIAHO 10
3aBJaHb JOKYMEHTAJIbHOI CHUCTEMH MO0 OOCIyroByBaHHS
KOPHCTYBa4iB JOKYMEHTOBaHOIO i1H(popmariiero”. BiamiHHICTh
JOKYMEHTHOTO (DOHIY BiJ TOKYyMEHTHOTO MAacHBY IOJISITA€E B TOMY,
mo Qoug — “ne ocBoeHWid MacuB NOKyMeHTIB” [ComstHUK A. A.
JIOKyMEHTHI MOTOKHM Ta MAacHBM : HaB4. MOCi0. Ui BHILI. HaBY.
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3aKi1. KyaeTypH 1 muctenTB / A. A. ConsHuk ; Xapk. JAepK. aka.
KyneTypu. — X., 2000. — C. 9].

JIOKyMeHTO.10Tisl — y3arajJpbHIOBaJbHA Ha3Ba BCIX TUCIUILIIH
JOKYMEHTAJIbHO-KOMYHIKAIIHHOTO IUKITY; CYKYIHICTh JAWUCIUILIIH
JOKYMEHTAJIbHO-KOMYHIKAIITHOTO MKy, [0 MaloTh 3arajibHy
METO/I0JIOTIIO; ,y3araJbHIOIOYa  HayKa, 110 OXOILITIOE
CHUCTEMAaTU30BaHy CYKYIHICTh (DaKTIiB 1 SBHIN, SKI HaJeXaTb
BUPOOHULITBY, 30epiraHHio, 00Iry i KOPHCTYBaHHIO TEKCTOBHMH 1
Oynp-skuMu 1HIIUMU qokymeHTamu” [I1. Otne, 3a: bezapadko B.B.
[Mons Otne 1 Hayka mpo JOKyMmMeHT // BibmioTeko3HaBCTBO.
JoxymenTo3HaBcTBO. [Hpopmororis. — 2008. — Ne 2. — C. 17].

KurTeBUii UK JOKYMEHTA — IMKJI JKUTTEIISIIBHOCTI
JOKYMEHTA, SIKMH CKJIaJIa€ThCsl 3 TPbOX €TaliB: JOKYMEHTOT'€HE3Y
(cTBOpEHHS JIOKYMEHTA), JIOKYMEHTOPO3MOBCIOJKEHHS,
JIOKYMEHTOBUKOPUCTAHHSI.

Indopmaniiina KoMyHikamisa — KOMyHIKaIlis, B IPOLEC] SKOT
MepeAar0ThCS 1 MPUIUMAIOThCS CUTHAIH, 200 1H(OopMaIris.

Indopmaniitni pecypcu HayKoBO-TeXHIYHOI iHGopmamii —
,,CHCTEMaTHU30BaHe 310paHHS HAYKOBO-TEXHIYHOI JTeparypu i
JOKyMEHTAIil (KHUTH, OpOLIypH, MEpioAWYHI BUAAHHS, IMaTEHTHA
JTOKyMEHTAIlisl, HOPMAaTUBHO-TEXHIYHA JOKYMEHTAIIis, TPOMHUCIIOBI
KaTaJlloT, KOHCTPYKTOPChKAa JOKYMEHTAIlis, 3BiTHA HAyKOBO-
TEXHIYHA JIOKYMEHTAIlis 3 HAyKOBO-JOCTIIHMX 1 JOCIHIJIHO-
KOHCTPYKTOPCBKHUX pOOIT, [E€NOHOBaHI PYKONHCH, NepeKiIaan
HayKOBO-TEXHIYHOI JIiTepaTypu 1 JOKyMeHTallii), 3adikcoBaHi Ha
nanepoBux 4yu  iHmmMX Hociax”  [[Ipo  HayKOBO-TEXHIYHY
iHdopmariito : 3akoH VYkpainu, 25 uepB. 1993 p. i3 3miHamu,
BHeCCHMMH 3rigHO 13 3akoHamm Ne 762-IV  (762-15) Big
15.05.2003, BBP, 2003, Ne 30, ct. 247; Ne 1294-1V (1294-15) Bin
20.11.2003, BBP, 2004, Ne 13, ct. 181 [Enexrponnuii pecypc]/ —
Pexxum poctymy: http://zakonl.rada.gov.ua/cgi-bin/laws/main.cgi?
page=4&user=1276855598537561].

KomynikaHT — aBTOp 260 nepenaBay iHdopmarrii.

KomyHikar — Te, 1110 iepeaaeThCst B MpoIeci KOMyHiKaiii.

KomynikaTop — Oyab-skuii cy0’€KT KOMyHIKaIIii.

KomyHikanisa — 3B’530K, 3aco0M 3B s3Ky; IpoLEC, SKUN
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3B’s13y€ (MMOEHY€E) OIMH MaTepiabHUKM 00’ €KT 3 IPYyTrUM; CUCTEMA,
sKa CKJIaJIa€ThCS 3 ABOX €JIEMEHTIB 1 JIiHIT 3B 3Ky MK HUMH.

PeunnienT — onepxyBau moBigomieHHs (iHdopmariii) B
nporeci iHpopMariifHOT KOMyHiKaIii.
O00B’s13K0BHIT TMPUMIPHUK JOKYMEHTIB — ,,[IPUMipHHUK

pi3HUX BUAIB TUPAKOBAHHX JIOKYMEHTIB, SKUH TIepenae Horo
BUPOOHMK Ha Oe3omiatHii ab0 IIaTHI# OCHOBI IOPUANYHUM
ocobam” [IIpo 00OB’sI3KOBHH NPUMIPHHUK JIOKYMEHTIB : 3aKOH
Vxpaiau, 9 kBit. 1999 p. // BicH. Ku. mamatu. — 1999. — Ne 5. —
C. 26-28 Te came // Binom. Bepxos. Panu Yxpainu (BBP) — 1999.
— Ne22/23 — c¢1. 199; Te came i3 3MiHAMH, BHECEHHMMHM 3TiTHO i3
3akonamu Ne 2953-111 (2953-14) Bix 17.01.2002, BBP, 2002, Ne 17,
cT. 121; Ne 867-V ( 867-16) Bix 04.04.2007, BBP, 2007, Ne 27, cT.
362 [EnexTponHuii  pecypc]. —  Pexum JOCTYILY:
http://zakon]1.rada.gov.ua/cgi-bin/laws/main.cgi].

CouianbHa iHdopmanilina KoOMyHiKanisi — KOMyHIKaIis, y
SKii  1HpoOpMaIlid TepeacTbCss Bil OMHOTO IHAMWBIAA (4u
colianpHOro Ccy0’€KTa) MO APYroro iHAWBIAA (YU COIIaTBHOTO
cy0’eKTa) yepe3 CHiIbHY CUCTEMY CUMBOIIB.

CounianbHa KOMYHIKaLisi — KOMYyHIKallisg, M0 BiIOYyBa€ThCS
B COIliyMi, TOOTO B CyCHUIBCTRBI, MK JIFOJIbMHU.

CninkyBaHHSIT — PI3HOBHJ COLIaJbHOI 1H(QOpMAIIHHOT
KOMYHIKallii, y SKOMY KOMYHIKAaTOpH TIIOCIiJJOBHO MiHSIOTHCS
ponsimu. CrinikyBaHHSL MOTpeOye OOOB’S3KOBOTO 3BOPOTHOTO
3B’SI3KY.

TepMmiHaJbHA TOKYMEHTAJIbHA KOMYHIKaliiiHA cucTeMa —
cucTreMa, NMpHU3HayeHa Juisg 30upaHHs Ta 30epiraHHs JOKYMEHTIB,

TupamxoBaHuii JOKYMEHT — ,JOKYMEHT, BUIOTOBJICHUU
neBHUM THpaxkeM” [IIpo 000B’sS3KOBHI MPUMIPHUK JTOKYMEHTIB :
3akoH Ykpainu, 9 kBit. 1999 p. // BicH. Ku. nanatu. — 1999. — Ne 5.
— C.26-28 Te came // Binom. BepxoB. Pamu VYkpainu (BBP) —
1999. — Ne 22/23 — c1. 199; Te came 13 3MiHAMH, BHECEHUMH 3T1IHO
13 3akonamu Ne 2953-I11 (2953-14) Bix 17.01.2002, BBP, 2002,
Ne 17, ct. 121; Ne 867-V ( 867-16) Bixm 04.04.2007, BBP, 2007,
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No 27, cr. 362 [Enexktponnuii pecypc]. — Pexum gocrtyny:
http://zakon1.rada.gov.ua/cgi-bin/laws/main.cgi].

TpaH3uTHa JOKYMEHTAJbHA KOMYHiKaliiiHa cucremMa —
CUCTEMa, 110 OPTaHi3ye pyX JOKYMEHTIB, X TPaHCIIOPTYBaHHSI.
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HapuansHe BUIaHHA

JOKYMEHTOJIOT'TA

HaBYaJILHO-METOMUYHUI ITOCIOHUK
JUTSL CTY/ICHTIB BUINMX HaBYAIbHUX 3akiaaiB Hanpsamy 8.020105
»JlOKYMEHTO3HABCTBO Ta iH(hOopMaIiifHa TisUTEHICTD

ABTOp-yKIaaad:
Lllseyoea-Booxa I anuna Mukonaiena —

JOKTOD iICTOPUYHHX HayK,
npocdecop kadeapu Oidmoreko3HaBcTBa i 6i6morpadii PAI'Y

BinmoBigansamii 3a Bumyck — goreHt Cinkosa [.B.,
3aB. Kadeapu TOKyMEHTaIbHIX KomyHikamii PAT'Y

[Migmucano mo apyky 7.12.2010. Iamip odceTHmMIA.
Jpyk pizorpadiunuii. YMoB. ap. apk. 4,2. Tupax 100 mpum.

PiBHEHCHKUH Aep)KaBHUN TYMaHITapHUNA yHIBEPCUTET
33028, m. Pine, Byn. C. banuepu, 12.
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