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. INTRODUCCION

Las bases de datos Citas Latinoamericanas en Ciencias Sociales y Humanidades. Clase e
Indice de Revistas Latinoamericanas en Ciencias. Periddica son producidas por la
Universidad Nacional Autonoma de México (UNAM).

Clase inicié en 1975 y Periodica en 1978. Las dos bases de datos y sus correspondientes
versiones impresas estuvieron a cargo del Centro de Informacién Cientifica y
Humanistica (cicH) desde su inicio hasta febrero de 1997. A partir de 1997 las bases de
datos quedaron a cargo de la Direccion General de Bibliotecas (DGB). La oficina técnica
encargada de la preparacion de las bases de datos es el Departamento de Bibliografia
Latinoamericana, de la Subdireccion de Servicios de Informacion Especializada.

Clase y Periddica son bases de datos bibliograficas que difunden registros de
documentos contenidos en publicaciones periddicas y seriadas editadas en paises y
territorios de América Latina y el Caribe, asi como de organismos internacionales
ubicados dentro de la regién, que tienen una participacion mayoritaria de paises
latinoamericanos.

Clase y Periodica se encuentran disponibles para consulta en linea en las siguientes
direcciones:

http://clase.unam.mx

http://periodica.unam.mx

O bien, en el sitio web de la Direccion General de Bibliotecas http://dgbh.unam.mx
seleccionar Catélogos y bajo el enunciado Revistas Latinoamericanas encontrara los
enlaces correspondientes.

El objetivo de este Manual es documentar y dar a conocer la metodologia que se utiliza
para el andlisis documental en Clase y Periddica. Contiene las instrucciones para el
registro de la informacion que se ingresa en estas bases de datos, con objeto de
normalizar y organizar su asentamiento. Al mismo tiempo, este Manual contiene las
instrucciones necesarias para asegurar el control de calidad de la informacion indizada en
las dos bases de datos. Esta dirigido por lo tanto, principalmente a los analistas o
indizadores responsables del insumo de informacion.

La presente version registra todos los cambios que se han efectuado hasta octubre de
2010, especialmente los derivados de la adecuacion de ambas bases de datos al software
Aleph 500 version 16.02, denominado de aqui en adelante como Aleph 500 v16.02.

El presente documento sustituye al Manual de codificacion. Bases de datos CLASE y
PERIODICA, publicado en 1990 y al Manual de Indizacion de las bases de datos CLASE
y PERIODICA publicado en 1998, asi como a las actualizaciones 2003, 2004 y 2007.



Il. ESTRUCTURA DEL REGISTRO

Las bases de datos Clase y Periddica tienen la misma estructura de registro. Cada registro
contiene la informacion que describe a los documentos que se incluyen en las bases de
datos. EI componente béasico de un registro es el Campo, considerado éste como el
espacio asignado para registrar un dato. Cada campo de las bases de datos tiene un
nombre, que corresponde a la naturaleza del dato que se ingresara, asi como un nimero o
etiqueta que sirve para identificar el elemento que debe ser registrado.

Los campos de las bases de datos son:

1) Fecha de ingreso

2) Titulo de la revista

3) 1ISSN de la revista

4) Pais de la revista

5) Afo de publicacion de la revista

6) Descripcion bibliogréfica del documento indizado
7) Titulo del documento

8) Autor (es) personales del documento

9) Adscripcién o lugar de trabajo de los autores
10) Autor (es) corporativos o institucionales del documento
11) Idioma (s) del documento

12) Idioma (s) de resumen (es) del documento
13) Resumen (es) del documento

14) Referencias citadas en el documento

15) Tipo de documento y Enfoque

16) Disciplina (s)

17) Palabras clave

18) Keywords

19) Texto completo

20) Enlace

21) NUmero de sistema

Los campos para consulta en la pagina web son:

1) Ndmero de sistema

2) Autor (es)

3) Adscripcion de autor (es)

4) Titulo del documento

5) Titulo de la revista

6) Descripcion bibliogréfica del documento indizado
7) Afio de publicacion de la revista
8) Resumen (es) del documento

9) Disciplina (s)

10) Palabras clave

11) Keywords

12) Texto completo



Los campos de las bases de datos pueden ser obligatorios u opcionales. Un campo es
obligatorio cuando el dato a ingresar sea absolutamente necesario y, en consecuencia,
debe siempre existir en cualquier registro de la base de datos. Un campo opcional
significa que algunos datos no siempre estan presentes en los documentos que se
analizan, sin embargo, cuando el dato exista debera ser ingresado.

Los campos obligatorios de las bases de datos son:

Fecha de ingreso

Titulo de la revista

Pais de la revista

Afio de publicacion de la revista
Descripcion bibliografica del documento indizado
Titulo del documento

Autor (es)

Idioma (s) del documento

Tipo de documento y Enfoque
Disciplina (s)

e Palabra (s) clave

e Keyword (s)

e NuUmero de sistema

e 6 6 o o o o o

Los campos opcionales son:

ISSN de la revista

Adscripcion o lugar de trabajo de los autores
Idioma de resumen (es) del documento
Resumen (es)

¢ Referencias bibliograficas

» Texto completo

e Enlace

De acuerdo con la naturaleza de los datos que se ingresan, el campo puede ser:

e Alfabético (acepta sélo letras y signos ortogréaficos)
e Numérico (acepta s6lo nimeros arabigos)
e Alfanumérico (una combinacion de los descritos anteriormente)

Cada campo esta acompafiado de una etiqueta numérica de tres caracteres. Estas etiquetas
estan basadas en el formato MARC (MAchine-Readable Cataloging).

De acuerdo con la estructura de las bases de datos algunos campos son repetibles, es
decir, aceptan mas de una ocurrencia; otros campos estan divididos en subcampos, esto




es, unidades que aceptan diferentes datos entre si, pero que en conjunto dan coherencia a
la informacion de dichos campos.

A continuacion se presenta la estructura de los campos en ambas bases de datos:




CLASE Y PERIODICA
Estructura del registro

Nombre del campo Etiquetas C_ampo_s Cam_pos
Aleph 500.16.2 | obligatorios | repetibles
Pais de la revista 008e X
ISSN 022a
Ndmero de sistema * 035a X
Fecha de ingreso 036a X
Enlace 039a
Idioma 041a X
Autor personal: Nombre 100a X
Autor personal: Referencia 100z
Autor personal: Correo electronico 1006
Autor corporativo: Institucion 110a X
Autor corporativo: Dependencia 110b
Autor corporativo: Pais 110c
Adscripcion del autor: Referencia 120z X
Adscripcion del autor: Institucion 120u
Adscripcion del autor: Dependencia 120v
Adscripcion del autor: Ciudad y estado 120w
Adscripcion del autor: Pais 120x
Revista 222a X
Titulo del documento 245a X
Afo de la revista 260c X
Descripcion bibliografica®: Volumen 300a X A
Descripcion bibliografica: Numero 300b
Descripcion bibliografica: Mes 300c
Descripcion bibliografica: Parte 300d
Descripcion bibliogréfica: Paginacion 300e
Referencias 504a
Resumen 520 X
Resumen: Espafiol 520a
Resumen: Portugués 520p
Resumen: Inglés 520i
Resumen: Otro resumen 5200
Idioma del resumen 546a
Tipo de documento 590a X
Tipo de documento: Enfoque 590b X
Disciplina 650a X X
Palabra clave 653a X X
Keyword ° 654a X X
Texto completo 856u

! Se genera autométicamente cuando un registro ha sido guardado en el servidor
2 Es obligatorio que este campo cuente al menos con un elemento
® Unicamente en Periddica
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EL PROCESO DE INDIZACION

De acuerdo con la norma ISO 5963 (1985) la indizacion es el proceso de describir o
representar el contenido tematico de un recurso de informacion. Este proceso da como
resultado una lista de encabezamientos o indice de términos de indizacion que seré
utilizado como herramienta de busqueda y acceso al contenido de esos recursos, a través
de sistemas de recuperacion de informacion como las bases de datos.

Las listas de encabezamientos disponibles en Clase y Periodica reflejan fielmente el
trabajo de analisis realizado por diferentes analistas (indizadores) a lo largo de los ultimos
35 afos. Durante este periodo las reglas han ido cambiando por lo que se ha hecho un
trabajo sistematico y arduo para normalizar las diferentes entradas en los diversos campos
de informacién en ambas bases de datos. Este trabajo ain no ha finalizado y se refleja
notablemente en varios listados, especialmente los de palabras clave, keywords,
instituciones de adscripcion y autores. Es por ello que el analista o indizador (al igual que
los usuarios) encontraran todavia términos o entradas que no estdn normalizadas. El
indizador debera valorar conforme su experiencia la seleccién o no de algun término o
entrada que pueda estar bajo esa circunstancia.

Para ayudar al indizador durante el proceso de andlisis documental hemos reproducido
algunas de las caracteristicas del proceso de indizacién sefialadas en el “Manual de
indizacion de documentos para la base de datos LILACS” en su version en espafiol del
afio 2008.

Coherencia

El indizador deberd aplicar consistentemente las reglas generales de indizacién
contenidas en el presente manual. Ademas, las palabras clave deberan ser usadas siempre
de la misma forma, para lo cual debera consultar y utilizar sisteméaticamente las listas de
encabezamientos disponibles en el sistema de ingreso de datos. Asi, el usuario podra
confiar en localizar los mismos conceptos en el mismo lugar con razonable previsibilidad.
Imparcialidad

Al momento de realizar el anélisis de un documento, el indizador debe dejar de lado
evaluaciones u opiniones personales y enfocar todos los temas en todos sus aspectos de
forma imparcial y sin prejuicios. EI documento a analizar se convierte asi en la mayor
autoridad sobre el mismo y el indizador en la segunda mayor autoridad.

Especificidad

El indizador tiene el compromiso de llegar al mayor grado de especificidad posible,
siempre de acuerdo con las reglas generales contenidas en el manual.

Multiplicidad
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El indizador proporcionard a cada documento los descriptores que Ssean necesarios
conforme las reglas establecidas en el presente manual, asegurando describir un
documento en todos sus aspectos. Sin embargo, cuando muchas palabras clave son
susceptibles de ser ingresadas en un registro, se deben buscar los términos que los
agrupen de la mejor manera.

Fidelidad

Los datos codificados deben corresponder al contenido del documento fuente, en ningun
caso al de alguna otra parte de la revista.

Los descriptores escogidos por el indizador deben reflejar fielmente el contenido del
documento. Asi, el usuario encontrara facilmente el documento de su interés porque el
descriptor seleccionado lo llevo hasta la informacion relevante que buscaba.

Buen Juicio

El indizador esta obligado a hacer caso omiso de datos irrelevantes, no pertinentes, sin
sacrificar la imparcialidad, especificidad, multiplicidad o veracidad. Debe valerse de su
conocimiento del tema, la revista en la que esta publicado el articulo, su calidad, politica
editorial y cualquier otro aspecto de su conocimiento o experiencia. Debe ser objetivo
para juzgar la parte substantiva del texto digna de recuperacion, sin que esto signifique
evaluar el trabajo del autor.
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SELECCION DE LAS PUBLICACIONES

La seleccion de las publicaciones seriadas y periddicas que ingresan a las dos bases de
datos es realizada por un comité de evaluacién y seleccién, conforme a los lineamientos
contenidos en el "Reglamento del Comité de Evaluacion y Selecciéon de Publicaciones
Seriadas para las bases de datos Clase y Periddica", en su version actualizada en abril de
2010.

Desde 1997 el Comité da prioridad a la inclusion de revistas de investigacion cientifica y
humanistica, dirigidas a especialistas, asi como revistas de comunicacion cientifica,
dirigidas a profesionistas, técnicos, estudiantes, maestros y tomadores de decisiones,
entre otros.

En cambio, no busca la exhaustividad en revistas de caracter divulgativo, sobre todo de
aquellas que estan dirigidas a un publico més general. Para ser evaluadas el Comité
solicita, como minimo, los dltimos tres fasciculos de una revista.

Una descripcidn sucinta de los criterios editoriales que se utilizan en la seleccion de las
revistas puede ser consultada en el texto de presentacién de las bases de datos en el sitio
web, siguiendo el enlace “criterios de seleccion”. Para mayor informacion sobre estos
criterios, dirijase al editor responsable, al correo electrénico biblat@dgb.unam.mx

SELECCION DE DOCUMENTOS

La seleccion de los documentos a ingresar es realizada por los analistas de informacion.
Los tipos de documentos que tienen prioridad de inclusion son: A

Articulos originales y de revisién
Conferencias

Ensayos

Estados del arte

Monografias

Resefias de libros

Resefas de recursos electrénicos o0 multimedia
Restmenes extendidos

Traducciones de articulos de interés para América Latina y el Caribe, publicados
anteriormente en revistas no latinoamericanas.

Para la inclusion de resefias de libro se tomara en cuenta principalmente su calidad vy,
ademas, que tenga como minimo los siguientes datos del libro: titulo, autor y afio. En la
seleccidn de la resefia a ingresar, serd necesario que el analista tome en cuenta el tema del
libro y algunos otros elementos como: actualidad, relevancia, lugar de edicién e idioma,
segun el caso.
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En la inclusién de resimenes extendidos se considerard que incluyan bibliografia, y que
tengan una extension minima equivalente a una pagina completa.

Para ingresar otro tipo de documentos el analista debera basarse tanto en el contenido
intelectual como en la oportunidad de inclusion de algin documento.

Para ser ingresados, todos los documentos deberan tener una extension minima de una
pagina completa y contar con los datos suficientes para facilitar su codificacion y
recuperacion. La lista de tipos de documentos puede ser consultada en el anexo 2 (pagina
76).

Seran excluidos, sistematicamente:

Anuncios

Eventos sociales

Resefias de articulos

Resefias de capitulos de libros

Resefias de revistas

Sumarios e indices de publicaciones

Restumenes de contenido de revistas

Restmenes de tesis

Correspondencia con fines de promocion o ventas

Traducciones y reproducciones de trabajos publicados originalmente en revistas
editadas en América Latinay el Caribe.

SIGNOS ORTOGRAFICOS

El ingreso de datos se realiza utilizando letras mayuUsculas y minasculas. Su uso es
obligatorio en todos los campos, excepto en siglas y acronimos, los cuales se codificaran
en mayusculas. Los signos ortograficos se respetan solo en textos escritos en espafiol; en
el resto de los idiomas se obviaran para evitar confusion y dispersion. La Unica excepcion
a esta regla sera cuando el titulo de un documento se copie de la version electrénica; en
este caso se conservaran los diacriticos sin importar el idioma en que esté escrito. Sin
embargo, cuando el titulo copiado esté todo en mayusculas, debera editarse para aplicar la
regla a que se alude al inicio de este parrafo.

Principiara siempre con letra mayuscula:

a) La primera palabra de un texto

b) La primera palabra despues de punto

¢) Los nombres propios

d) Los sustantivos y adjetivos que compongan el nombre de una institucion u
organizacion

14




Nombres propios. Los nombres de personas, nombres geograficos y nombres de
instituciones u organizaciones se escribiran con letra inicial mayuscula.

Juan Pablo II
Vifa del Mar
Universidad Centroamericana José Simeon Cafas
Central Obrera Boliviana
Las letras mayusculas no se acentuaran:

Arabes
Indices

Los diacriticos a utilizar seran unicamente los correspondientes al idioma espafiol:

e Acento agudo: Gastroenterologia
e Apostrofo: Sant'/Anna

e Diéresis: Desaglie

e Tilde enlafi: Nifios

Las palabras del portugués, francés o cualquier otro idioma que usen los cuatro
diacriticos arriba anotados o cualquier otro, por ejemplo: acento circunflejo, acento grave,
cedilla, tilde en la A, tilde en la O (mayusculas o minusculas), etc., seran asentados sin
ellos.

Camara codificar: Camara
José codificar: Jose
Evaporacéo codificar: Evaporacao
Séo Paulo codificar: Sao Paulo

15



IV. INSTRUCCIONES POR CAMPOS DE INFORMACION
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FECHA DE INGRESO

(Este campo no se despliega en la pagina web)
Etiqueta del campo: 036a
Tipo de campo: obligatorio, numérico

La fecha en que se ingresa el registro a la base de datos se indica con cuatro digitos
(aa/mm), los dos primeros para el afio y los dos siguientes para el mes.

036a 1008  (agosto de 2010)

TITULO DE LA REVISTA

Nombre del campo en la pagina web: REVISTA
Etiqueta del campo: 222a
Tipo de campo: obligatorio, alfanumérico

Los titulos son asentados de acuerdo con las normas establecidas por el International
Standard Serial Number (ISSN). Si una revista no cuenta con dicho numero, entonces se
optara por asentarlo tal como aparezca en SERIUNAM considerando que este catalogo se
basa en varias fuentes autorizadas como LC (Library of Congress) y OCLC (Online
Computer Library Center). Cuando una revista no aparezca en SERIUNAM, entonces el
titulo deberéa ser tomado de la cubierta y/o portada de la revista.

El titulo de la revista que se va a indizar, es anotado en la hoja de Reporte de
precodificacion por la persona responsable de la circulacion del material a los analistas y
se acompafia de una clave interna numeérica, que lo relaciona con su ISSN.

En el sistema en linea, en el campo 222 el analista ingresara la clave numérica, para con
ella recuperar el titulo completo de la revista, como se indica en la parte correspondiente
al ingreso de datos en el sistema Aleph (pagina 54).

El sistema extraera de la lista de encabezamientos, el titulo de la revista normalizado, de
acuerdo con dicha clave.

Se recomienda especial cuidado en el ingreso de la clave y su verificacion con el titulo
recuperado.

222a 23089

ISSN DE LA REVISTA

(Este campo no se despliega en la pagina web)
Etiqueta del campo: 022a
Tipo de campo: opcional, alfanumeérico

17
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El ISSN es el numero internacional normalizado de publicaciones seriadas.

En el sistema en linea, en el campo 022a se debe ingresar la misma clave de la revista que
se utilizd en el campo anterior (222a), para que el nimero de ISSN recuperado
corresponda al titulo de la revista.

Al igual que en el campo anterior, el sistema extraerd de la lista de encabezamientos, el
ISSN de la revista de acuerdo con dicha clave. Si la revista no cuenta con ISSN el
analista debera borrar la clave y dejar el campo en blanco.

Se recomienda especial cuidado en el ingreso de la clave, y su verificacion con el niUmero
recuperado.

022a 23089

PAIS DE LA REVISTA

Nombre del campo en la pagina web: PAIS DE LA REVISTA
Etiqueta del campo: 008e
Tipo de campo: obligatorio, alfabético

El pais en este campo corresponde al lugar en donde se edita la revista. También es
anotado por la persona responsable de la circulacion del material y en el caso de titulos
editados por organismos internacionales, con sede en paises de fuera de América Latina y
el Caribe, se asienta: Internacional. En el sistema en linea, el analista seleccionaré de la
tabla correspondiente, el nombre completo del pais indicado en la hoja de Reporte de
precodificacion.

ANO DE LA REVISTA

Nombre del campo en la pagina web: Ao
Etiqueta del campo: 260c
Tipo de campo: obligatorio, alfanumérico

El afio del fasciculo que sera analizado, también se codifica previamente al analisis y se
indica utilizando cuatro digitos. Cuando un fasciculo corresponda a dos afios, se ingresan
ambos sin abreviar.

260c 2004 260c 2009-2010

DESCRIPCION BIBLIOGRAFICA

Nombre del campo en la pagina web: DESCRIPCION

18
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Etiqueta del campo: 300a,b,c,d,e
Tipo de campo: obligatorio, alfanumérico

Volumen, numero, mes, parte y paginacion

La descripcion bibliografica o colacion, consta de los siguientes elementos relativos al
fasciculo de una revista: volumen, nimero, mes, parte y paginacion.

Estos datos seran codificados de acuerdo con la informacién contenida en el fasciculo y
cada elemento se ingresara en el subcampo correspondiente, sin punto final, ni espacios
entre las letras que anteceden a cada uno de ellos.

El volumen serd ingresado en el subcampo a y debera antecederle la letra V; el numero
en el subcampo b antecedido de la letra N; los meses en el subcampo c abreviados, en
letras mindsculas y sin punto; la parte (suplementos, nimeros especiales, estaciones del
afio, etc.) en el subcampo d sin abreviar, también en mindsculas y sin punto. Finalmente,
la paginacion siempre en el subcampo e antecedida de la letra P.

300 a Vi5 300 a
b N2 b N101
C ene-jun c
d d primavera
e P405-449 e P23-30

Paginacién
La pagina inicial y la final de cada documento se asentaran separadas con un guién, sin
espacios. Es posible utilizar tanto numeros como letras, con apego a los signos empleados
en la revista.

P234-235

Cuando un documento no tenga paginacién continua, sino que ésta se interrumpa y
reinicie mas adelante en la revista, sélo se indicara la primera pagina seguida del signo +.

P49+

Cuando el documento conste de una sola pagina se anota el numero sin mayor
denotacion.

P40

Cuando la paginacién use nimeros romanos se codificaran tal como aparezcan en el
documento.

P1-X11

19




Pi-iii

La numeracion puede incluir tanto nimeros arabigos como romanos. En estos casos se
indicard la paginacion, separando ambos elementos por una comay un espacio en blanco

Pi-vi, 1-62

Cuando el analista considere indispensable ingresar suplementos o secciones que
aparecen sin paginacion alguna, o intercaladas en un fasciculo, se indicard la pagina
inmediata anterior a la que se encuentra dicho suplemento o seccion; se recomienda
incluir ademas, en el campo del Titulo del documento alguna nota aclaratoria al respecto.

Caricatura. <suplemento sin paginacion incluido entre las paginas 86 y 87>
Paginacion en revistas electrénicas

A partir de 2001 se incluyen en las bases de datos, revistas publicadas en formato
electronico, ya sean versiones electronicas de revistas impresas o bien, que se publican
exclusivamente en formato electronico. En estos casos, en la etiqueta 300 se codificaran
los datos relacionados a volumen, nimero, mes y paginacion, tal como aparezcan,
siguiendo las instrucciones para las versiones impresas. En este formato, los documentos
no siempre estan paginados, por lo tanto, el subcampo de paginacion puede o no contener
informacion.

300a V5
b N1
c may
d
e

TITULO DEL DOCUMENTO
Nombre del campo en la pagina web: TituLo
Etiqueta del campo: 245a
Tipo de campo: obligatorio, alfanumérico
Regla General

El titulo del documento se transcribira tal como aparezca en el original.

Copiar los titulos de la Tabla de contenido o de alguna otra parte de la revista es muy
riesgoso, ya que pueden diferir sustancialmente de los que forman parte de cada articulo.

20




En algunos servicios de informacion, por razones de presentacion, los titulos de la Tabla
de contenido suelen aparecer en idioma distinto al del articulo original. Por lo tanto, es
indispensable verificarlos contra el documento para cerciorarse de su pertinencia.

Se respetara la instruccion sobre signos ortograficos descrita en el apartado de
instrucciones generales. Las excepciones son:

1. Cuando dicho titulo (completo) se encuentre entrecomillado, en cuyo caso, dichas
comillas seran ignoradas.

2. Cuando aparezca sOlo con mayusculas, entonces se transcribird con las
mayusculas y minasculas que correspondan.

3. Cuando los datos del titulo sean “copiados y pegados” de una version electronica,
estos podran conservar los diacriticos, pero se deberd respetar la regla de
mayusculas y minusculas.

Algunas letras griegas y simbolos se pueden ingresar utilizando los cédigos ASCII, o
activar el teclado para ver la tabla disponible en el Mdodulo de Catalogacion, desde la
plantilla que se esté trabajando.
No se debe anotar punto final.

Linearizacion estocastica de alinealidades del tipo F(x) siny; F(x) cosy

As equacoes multiquadricas normalizadas para interpolacao de dados geologicos

Mineralization process in “Porphyry Copper” deposits and the Molybdenite-
Chalcopyrite occurrences in Rio de Janeiro-RJ

Enriquecimiento de titulos
Cuando el titulo original sea poco claro o no revele el contenido del mismo podra ser

ampliado. EIl enriquecimiento de informacidn se codificard entre paréntesis angulares.
Los textos adicionados deberan ser breves.

Titulo original Titulo enriquecido

Editorial Editorial <mujeres y partidos politicos>
Informe anual 1998 Informe anual 1998 <Bancomer>

Ley 1238 Ley 1238 <Cadigo de transito>

Titulo de resefia de libro
A partir de esta version del Manual, para el asentamiento de titulos de resefia de libro se

usard una adecuacion de la norma ISO (International Standard Organization). El orden
de la informacidn serd el siguiente:
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Apellido del autor usando letras mayusculas y mindsculas, coma, nombre(s) del autor o
sus iniciales, punto, titulo del libro, punto, lugar de edicion, dos puntos, editorial, coma,
afio de publicacion, coma, nimero de paginas seguido de un espacio y una sola p
(minascula) con punto.

Fix-Zamudio, Héctor. Introduccion a la justicia administrativa del ordenamiento
mexicano. México: Editora de El Colegio Nacional, 1981, 103 p.

Si hay mas de un autor, éstos se separaran por punto y coma. Si existe algin dato
adicional como la denotacion de compiladores, organizadores y editores, numero de
edicion, nimero ISBN o paginacidon en niUmeros romanos, entre otros, éstos se asentaran
como aparezcan.

Fernandez, Stella Maris. Técnicas del trabajo intelectual. 2a. ed., Buenos Aires:
Universidad de Buenos Aires, Facultad de Filosofia y Letras, 1996, XIX-284 p.

Dorman, Peter (ed.). Sacred Space and Sacred Function in Ancient Thebes. Occasional
Proceedings of the Theban Workshop. Studies in Ancient Oriental Civilization, 61.
Chicago: The Oriental Institute Press, 2007, 213 p.

Cuando la resefia comprenda mas de un libro, cada referencia se separarad por un punto y
seguido, de la siguiente forma:

Gardner, R.; Scoging, H. (orgs.). Mega-geomorphology. Oxford: Oxford University Press,
1983, 240 p. Litvin, V.N. The morphostructure of the Atlantic Ocean floor. Dordrecht:
Reidel, 1984, 172 p. Smith, D.E.; Dawson, A.G. (comps.). Shorelines and isostasy. London:
Academic Press, 1983, 385 p.

Nota: Si la resefia de libro tiene un titulo, éste se incluira al principio, antes del nombre
del autor.

Letras griegas y simbolos

Para algunas letras griegas y simbolos se pueden utilizar los cédigos ASCII, o activar el
teclado para ver la tabla disponible en el médulo de catalogacion, desde la plantilla que se
esté trabajando. Si existiera cualquier inconveniente y el sistema no reconociera estos
codigos, entonces se transcribird como sigue:

R codificar: Beta
) codificar: Delta
° codificar: grados

Latitudes y longitudes

En los titulos, estas expresiones se codificaran de la siguiente forma respetando el idioma
del documento:

24 grados 16°08”S
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110 grados 30°09”W
Subindices y superindices
Los subindices se transcribiran a renglon seguido.
Al,O4 codificar: AL203

Si se trata de superindices, incluyendo exponentes, se escribira entre paréntesis el prefijo
Sup y los nimeros o letras correspondientes.

9 codificar: (Sup 2H)J
CP,™k codificar: CPn (Sup n + k)

Abreviaturas y siglas

Cuando éstas aparezcan en el titulo del documento se codificaran sin puntos y todo en
mayusculas.

U.N.A.M. codificar: UNAM
D.F. codificar: DF
NUmeros ordinales

Cuando el teclado de la computadora no cuente con el simbolo para numeros ordinales,
entonces se asentaran como sigue:

25¢° codificar: XXV

AUTORES PERSONALES

Nombre del campo en la pagina web: AUTOR
Etiqueta del campo: 100a, z, 6
Tipo de campo: opcional, repetible, alfanumérico

Regla General

Se incluyen todos los autores personales de un documento, respetando el orden en que
aparezcan asentados®. La entrada se haré por el apellido paterno; una coma y un espacio
en blanco deberan separar los apellidos de los nombres o iniciales de los nombres. Las
iniciales deberan ir en mayusculas con punto y sin separacion. Los apellidos abreviados
no deberan incluirse. El asentamiento de los autores personales observa las normas

* Hasta junio de 2009 se indizaban un maximo de ocho autores por documento.
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establecidas por la Biblioteca del Congreso de los Estados Unidos
http://authorities.loc.gov/webvoy.htm

Carlos A. Duarte codificar: Duarte, Carlos A.
J.M. Garcia Pesquera codificar: Garcia Pesquera, J.M.
Ramén Limantour L. codificar: Limantour, Ramén

Nombres castellanos

El apellido paterno seréd el de entrada y debera separarse del materno por un espacio.
Muchas revistas utilizan guiones para separar el apellido paterno del materno; en estos
casos el guion debera ser ignorado. Se recomienda al analista buscar y respetar la forma
normalizada en la lista de encabezamientos de autor.

Los guiones seran respetados solamente en el caso de apellidos compuestos.

Raul Hernandez Sanchez-Barba codificar: Hernandez Sanchez-Barba, Raul

En los apellidos de entrada que tengan preposiciones o articulos, éstos seran pospuestos
al final y en letras minusculas:

Anibal de la Vega Lewison codificar: Vega Lewison, Anibal de la
Jacqueline Las Heras Trueba codificar: Heras Trueba, Jacqueline las
Rudi van Dantzig codificar: Dantzig, Rudi van

Seran incluidos también los articulos, preposiciones, conjunciones, apostrofos y
particulas que formen parte o vayan unidos a un apellido o nombre de pila.

Maria del Carmen Castafieda codificar: Castafieda, Maria del Carmen
Clementina Diaz y de Ovando codificar: Diaz y de Ovando, Clementina
Josefina Laiglesia codificar: Laiglesia, Josefina

John McCarthy codificar: McCarthy, John

Nombres portugueses

El Gltimo apellido se anotara en primer término. Las preposiciones y articulos que formen
parte del ultimo apellido seran codificadas al final:

Regina Coeli Fernandes da Silva codificar: Silva, Regina Coeli Fernandes da
Las relaciones de parentesco deberan anexarse al tltimo apellido mediante un guién.
Tadeus Keller Filho codificar: Keller-Filho, Tadeus

Nombres orientales
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Los nombres orientales se escribiran tal cual aparezcan en los documentos, salvo en los
casos en que el documento indique cual es el apellido.

Chen Peixun codificar: Chen Peixun
U San Tha Aung codificar: U San Tha Aung

En algunos documentos se indica cudl es el apellido de entrada, especialmente con los
nombres japoneses. En estos casos el apellido se presenta en mayusculas.

Akihisa MOTOKI codificar: Motoki, Akihisa

De acuerdo con el apartado de este manual referente a signos ortogréaficos (pagina 14), los
diacriticos y tildes utilizados en cualquier otro idioma diferente al espafiol se obviaran,
para evitar dispersion.

Correo electronico

A partir de esta version del manual se incluira solamente la direccion de correo
electrénico del primer autor o la del autor que la revista indique®. Este dato, se asentara
en el subcampo 1006 del autor correspondiente, aun cuando no tenga institucion de
adscripcion. En caso de que aparezcan varias direcciones para un mismo autor, se incluira
solo una de ellas, de preferencia la del servidor institucional.

100

Lees, Andrew 1.

(1)

a.lees@ion.ucl.ac.uk

[ B |

Referencia

La referencia es el nimero con el cual se relaciona al autor con su institucién de
adscripcion. Este numero se indicard en el subcampo 100z tal como se indica en el
ejemplo anterior.

En caso de que el documento indizado no indique a qué institucion esta adscrito un autor,

ni su direccion de correo electrénico, los subcampos 100z y 1006 deberan quedar en
blanco, por lo cual habra que eliminar los caracteres precargados () y @.

INSTITUCION DE ADSCRIPCION

Nombre del campo en la pagina web: INSTITUCION
Etiqueta del campo: 120z, u v, w, X
Tipo de campo: opcional, repetible, alfanumérico

> Las direcciones de correo electrénico fueron integradas al registro desde junio de 2005.
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La institucion de adscripcion o afiliacion, representa el lugar de trabajo de autores y
coautores. En este sentido, la informacion de adscripcién se debera asentar relacionada
con el autor perteneciente a ella, segun lo indique el propio documento.

A partir de junio de 2009 se modificd la forma de asentar la relacion entre los autores y
sus instituciones de adscripcion con el objeto de incluir todas las instituciones
correspondientes a los autores y permitir una visualizacion clara y precisa en la interfaz
Web de consulta.

El registro de autores y sus respectivas instituciones de afiliacion se realiza ahora en dos
bloques:

Bloque ndmero 1: informacion del autor, su correo electrénico y un nimero identificador
relacionado con el nimero asignado a la institucion a la cual pertenece.

100a Nombre del autor

100z Referencia. NUmero -entre paréntesis- que relaciona al autor con su
institucién

1006 Correo electrdnico del autor

Bloque numero 2: informacion de la institucion y datos relacionados:

120z Referencia que relaciona a (los) autor(es) con su correspondiente
institucion

120u Nombre de la institucion de adscripcion,

120v Dependencia,

120w Ciudad, Estado.

120x Pais

La asignacién de los nimeros de referencia que se asentaran en los subcampos 100z y
120z para la correlacion entre autor e institucion se realizara de acuerdo con los
siguientes criterios:

1. Se incluiran todos los autores y sus instituciones de adscripcion.

2. El orden en que se registraran los autores y sus respectivas instituciones deberé
ser el mismo que aparezca en el documento analizado.

3. Una institucion es repetible si la dependencia es diferente. También sera
repetible si la ciudad y estado son diferentes.

4. La enumeracion del subcampo 120z se realizara con numeros consecutivos de

acuerdo con el nUmero de instituciones diferentes, considerando el criterio
descrito en el punto anterior.
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5. La enumeracion del subcampo 100z (del campo de autor) se realizard
correlacionando a cada autor con su institucién correspondiente, de acuerdo con el
numero asignado a la institucion a la que pertenece.

100  a Almeida Montes, Luis Guillermo
z (1)
b almeidal@prodigy.net.mx
100 _ a Ricardo Garcell, Josefina
z (2)
100 a Prado Alcantara, Hugo
z (1)
100 _  a Martinez Garcia, Reyna Beatriz
z (1)
120 =z (1)
u Servicios de Salud del Estado de Querétaro,
v Centro Estatal de Salud Mental,
® Querétaro.
= Mexico
120 _ z (2)
u Universidad Nacional Autdonoma de Mézico,
v Instituto de Neurobiologia,
® Juriquilla, Querétaro.
X Meézico

En caso de que un autor no cuente con institucién de adscripcion o con direccion de
correo electronico, estos subcampos quedaran vacios, por lo que el analista debera borrar
del registro los signos precargados @ y ().

Para que una institucion de adscripcion pueda ser indizada, debemos conocer por lo
menos tres datos: el nombre de la institucién, la ciudad y el pais en que se localiza.

La adscripcion institucional de un autor puede ser registrada hasta dos niveles diferentes,
a saber:

e Institucion (120u): representa el nivel jerarquico més alto. Como ejemplo podemos
citar: una universidad, un ministerio o secretaria de estado, una empresa 0 un
organismo internacional.

e Dependencia (120v): representa un nivel intermedio, por ejemplo, una facultad dentro
de una universidad, una direccion general dentro de una secretaria de estado o la
division inmediata inferior de una empresa u organismo internacional

Las subdependencias (unidades subordinadas a la Dependencia) que se venian
codificando hasta 1997, ya no se incluyen.

La informacion se complementa con:
e Nombre de la ciudad

e Nombre de la division politico-administrativa en que se ubica la ciudad
e Nombre del pais
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Podra omitirse la division politico-administrativa cuando ésta no se encuentre en la lista
de encabezamientos de ciudad-estado consultable en linea, 0 no se logre obtener el dato
en otras fuentes de informacion confiables. Debera omitirse cuando la ciudad y la
division politica tengan el mismo nombre.

A partir de octubre de 1998 se asientan los nombres completos de las instituciones,
respetando articulos, conjunciones y preposiciones, y evitando al maximo el uso de
abreviaturas o siglas.

[
=

Farias, Ruy

(1)

(1)

Universidad de Santiago de Compostela,
Santiago de Compostela, La Corufia.
Espafia

ok
=

[bd [H = [0 [0 R

Cuando una sigla o abreviatura forme parte oficial del nombre, ésta se respetara.

100

Palacio, Juan Fernando

(1)

jpalaci2@eafit.edu.co

(1)

Universidad EAFIT,

Escuela de Administracion,
rMedellin, Antioquia.
Colombia

120

(M [E = (RN [N e

Se recomienda a todos los analistas que siempre consulten, y tomen los datos, de la lista
de encabezamientos disponible en linea, especialmente en el caso de nombres muy largos
y que son asentados en las revistas siempre de forma variable. S6lo de esta manera se
lograra la consistencia y calidad de esta informacion.

Reglas de identificacion:

1. La informacion de las instituciones de adscripcion se identificara en los documentos.
Esta informacion puede ser encontrada tanto al principio como al final del
documento, asi como en las “Listas de colaboradores” que aparecen entre las
primeras o entre las Ultimas paginas de un fasciculo.

2. Se ingresaré una sola institucion de adscripcion por autor. Frecuentemente un mismo
autor aparece relacionado con mas de una adscripcion, por lo que se debera codificar
considerando lo siguiente:

2.1 Lainstitucién en que se gener6 el trabajo publicado
2.2 La que aparezca en primer término
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7.

Se indizaran las instituciones de todos los autores que aparezcan en el documento
(una por autor), no importa el pais en el cual se ubiquen. Sin embargo, para incluirlas
deberan ser diferentes, a nivel de institucion y/o dependencia.

Cuando se trate de la reproduccion parcial o total de una tesis y se indique tanto la
institucion donde se obtuvo el grado como la institucion de adscripcion, esta ultima es
la que se debera ingresar.

Las instituciones en que profesores o investigadores eméritos o visitantes, becarios y
alumnos realizan sus escritos, deben ser consideradas instituciones de adscripcion y
por lo tanto, se ingresaran.

No se consideraran instituciones de adscripcion a las instituciones que patrocinaron la
investigacion que dio lugar al documento o las instituciones en donde el autor obtuvo
sus grados académicos, ya que este tipo de informacion con frecuencia acompafia a
los datos del autor a manera de un breve resumen curricular. Tampoco se ingresaran
direcciones personales o cargos como asesores o0 consultores independientes.

No se registra la institucion, cuando el autor es un Jefe de Estado y firma como tal.

Reglas de indizacion:

1.

Se aplicarén las reglas generales referidas al uso de mayusculas, minasculas y signos
ortograficos descritos al inicio del presente Manual.

Los nombres de todas las instituciones y sus dependencias se registraran completos.
Solo se utilizaréan siglas y abreviaturas cuando se desconozca el nombre desarrollado
de una instituciébn y éste no se encuentre en la lista de encabezamientos
correspondiente, 0 no se logre ubicar en fuentes de informacion confiables.

Los nombres de todas las instituciones y sus dependencias se registraran completos, no se
utilizaran siglas y abreviaturas. Cuando se desconozca el nombre desarrollado de una
institucion, deberd consultarse la lista de encabezamientos correspondiente, o tratar de
localizarla en fuentes de informacion confiables.

3.

Universidade Estadual Paulista “Julio de Mesquita Filho” no: UNESP
Facultad de Filosofia y Letras no. FFyL

Los nombres de las instituciones y sus dependencias respetaran las siguientes normas
respecto del idioma:

3.1 Los nombres de instituciones localizadas en un pais de habla castellana, seran
indizados en espafiol.

Policlinico Docente de Camagliey
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3.2 Los nombres de instituciones localizadas en paises de habla portuguesa, seran
indizados en portugués, sin diacriticos.

Universidade de Sao Paulo
Secretaria Nacional de Produccao Agropecuaria

3.3 Los nombres de instituciones localizadas en paises de habla francesa, seran
indizados en francés y los de habla italiana en italiano, sin los diacriticos de
dichos idiomas.

Universite Claude Bernard Lyon 1
Universita degli Studi di Milano

3.4 Los nombres de instituciones localizadas en paises de habla inglesa o cualquier
otro idioma diferente a los cuatro arriba mencionados, seran indizados en inglés.

Byurakan Astrophysical Observatory
Indian Institute of Tropical Meteorology
Technical University of Budapest
United Nations

Con frecuencia los nombres de las instituciones aludidas en el punto 3.4 aparecen en los
documentos traducidos al espafiol o al portugués y en ocasiones en su idioma original
(hangaro, checo, aleman, etc.). En todos estos casos, si hay duda sobre la forma
normalizada de asentar un nombre en inglés se recomienda consultar el sitio web oficial
de la institucion u organismo, ya que las traducciones oficiales al inglés suelen aparecer
en dichos sitios. Si persiste la duda, el nombre podra ser ingresado tal como aparezca,
pero el analista debera anotar en una lista el nombre no normalizado de la institucion que
ingresd y entregarla a la Jefatura del Departamento para posterior normalizacion.

4. Los nombres de las ciudades y divisiones politico-administrativas deberan escribirse
en espafiol, excepto aquellas que no tienen una traduccion oficial o que la costumbre
recomienda no traducir. Tal es el caso de los nombres de ciudades y estados de Brasil:

Rio Grande do Sul
Rio de Janeiro

En éste y otros casos similares, deberan tomarse en cuenta las indicaciones para
diacriticos (pagina 15).

Cuando existan dudas sobre la traduccion al espafiol de un nombre, debera consultar:

Gomez da Silva, Guido. “Diccionario Geografico Universal”, México: Academia
Mexicana y Fondo de Cultura Econémica, 1997.

Si la duda persiste, los nombres podran ser escritos tal como aparezcan en el documento

original, pero el analista debera anotar dicho nombre en una lista y entregarla a la Jefatura
del Departamento para fines de normalizacién.
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AUTORES CORPORATIVOS

Nombre del campo en la pagina web: AUTOR CORPORATIVO
Etiqueta del campo: 110a, b, ¢
Tipo de campo: opcional, repetible, alfanumérico

Regla General

Algunos documentos son firmados por instituciones y no por personas. En estos casos,
los autores institucionales o corporativos se codificardn en este campo como sigue: el
nombre en el subcampo a, si el documento proporciona una dependencia se incluiré en el
subcampo b, y el pais en el subcampo c.

Los datos minimos que se requieren para asentar un autor corporativo son: nombre de la
institucion y pais. Siempre que exista un Autor corporativo, el campo Autor personal
(100a-6) quedaréa vacio.

110a Universidad Nacional Autonoma de México,
b Direccion General de Bibliotecas,
¢ Meéxico

Los nombres de las instituciones se codificaran siguiendo las reglas pertinentes del
campo INSTITUCION DE ADSCRIPCION (pagina 25).

Documentos Anénimaos

No deberan incluirse documentos anonimos. Todos los documentos a ingresar deben
contar con autores personales o institucionales.

Hay documentos que no estan firmados, pero es posible que hayan sido generados por la
institucion que edita la revista o por la propia revista; en tales casos el documento se
puede atribuir a alguno de ellos como autor corporativo.

IDIOMA

Nombre del campo en la pagina web: IDIOMA
Etiqueta del campo: 041a
Tipo de campo: obligatorio, alfabético

El idioma en que esta escrito el documento sera codificado de acuerdo con la lista de
idiomas del anexo 1 (pagina 75), consultable también en la tabla disponible en linea. En
algunas revistas los documentos aparecen en dos idiomas, por lo que se podran codificar
ambos, separados por una coma, en el siguiente orden de preferencia:
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1. Espariol
2. Portugués
3. Inglés

4. Francés
5. Otro

IDIOMA DEL RESUMEN

Nombre del campo en la pagina web: IDIOMA DEL RESUMEN
Etiqueta del campo: 546a
Tipo de campo: opcional, alfabético

El o los idiomas de los resimenes se codificardn también de acuerdo con la lista de
idiomas del anexo 1 (pagina 75), disponible también en la tabla en linea. Se podran
asignar hasta tres idiomas de los resimenes por cada documento, separandolos con comas
y conservando la jerarquia arriba mencionada. Algunas de las combinaciones que se
presentan con mas frecuencia son:

Espariol

Espafiol, portugués
Portugués, inglés
Espariol, portugués, inglés

Se indizaran unicamente los idiomas que aparezcan en el cuerpo del articulo. Si los
resimenes aparecen separados del articulo, al principio o al final del fasciculo, no
deberan ser considerados, dado que no son recuperables al consultar un articulo en linea o
mediante copias impresas o digitalizadas del articulo.

RESUMEN
Nombre del campo en la pagina web: RESUMEN, RESUMO, ABSTRACT
Etiqueta del campo: 520a, 520p, 520i
Tipo de campo: opcional, alfabético
Regla General
A partir de noviembre de 2007, se incluyen tres campos para resimenes, cuando la

revista proporciona uno o varios resimenes del documento que se esté indizando.

520a Resumen en idioma espariol
520p Resumen en idioma portugués
520i Resumen en idioma inglés
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Los resumenes seran incluidos en el caso de revistas electrénicas de las cuales sea
factible “copiar y pegar”, con objeto de mantener la integridad del texto. El analista
deberé revisar que se haya copiado adecuadamente.

Se incorporardn hasta un méaximo de tres resumenes conforme a los tres idiomas
considerados: espafiol (520a), portugués (520p) e inglés (520i). Esto contempla
cualquiera de las combinaciones posibles: inclusion de uno, dos o tres resimenes, en los
tres idiomas mencionados.

Cada resumen terminara con un punto final a menos que, debido a la longitud del campo,
el resumen se haya copiado incompleto.

Cuando, ademas de los tres idiomas arriba mencionados, aparezca un cuarto resumen en
otro idioma, este Ultimo ya no se incluira.

Ln
=

___a Las organizaciones escolares demandan, para la mejora
continua de sus actividades un modelo de gestidn innovador,
capaz de considerar tanto las determinaciones de los drganos
estatales de educacion como los aspectos pedagdgicos y
didacticos, el ambiente econdmico, politico, social, etc. La
perspectiva de gestion estratégica es una técnica con
herramientas adaptables y con viabilidad tanto para las
escuelas publicas como para las privadas. Este texto analiza a
través de la experiencia de los autores, la estructura general
de la gestidn estratégica, la metodologia y su aplicacidn
especifica en las organizaciones escolares.

As organizacoes escolares demandam, para melhoria continua

de seu gerenciamento, um modelo de gest3o inovador, capaz

de considerar tanto as determinacgies dos drgios estatais de
educacdo quanto os aspectos pedagogico-didaticos, do
ambiente econdmico, politico, social etc. A perspectiva da
gestdo estratégica & uma techné com ferramentas adaptaveis

e com viabilidade tanto para escolas publicas quanto privadas.

Este texto coloca alguns elementos da experiéncia de

administracdo pela perspectiva estratégica dos autores,

considerando a gestdo macro-ambiental, analisando a

metodologia da gestao estratégica, especificamente, nas

organizacgies escolares.

1 School organizations require, for a better development of their
activities, an innovative management model, not only in order
to meet governmental and pedagogic demands but also to
address issues in the economic, political or social
environments. Strategic management can provide a way to
perceive these aspects in an integrated way, both in private
institutions and public ones. This paper analyzes, through the
author’s experiences, the general structure of strategic
management its methodology and prescriptions and its
application in schools.
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Otro resumen

En caso de que el documento y el resumen principal se encuentren en un idioma diferente
a los que considera este apartado, dicho resumen se podra asentar en la etiqueta 5200
destinada a Otro resumen para no dejarlo fuera; de cualquier forma el nUmero méaximo de
resumenes que se puede incluir en un registro es de tres. Consultar la lista de Campos
disponibles para Clase o Periddica y agregar otro campo para esta opcion, cuando se
requiera.
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Al igual que en el campo de Idioma del resumen, sélo se incluirdn los que formen parte
del cuerpo del articulo.

REFERENCIAS

(Este campo no se despliega en la pagina web)
Etiqueta del campo: 504a
Tipo de campo: opcional, alfabético

A partir de septiembre de 2002, las referencias bibliogréaficas o notas contenidas en los
documentos no son contabilizadas, pero se anota en este campo la abreviatura: Refs., la
cual aparecerd, precargada, en la plantilla de catalogacion.

Esta leyenda indicara al usuario que el documento si contiene referencias, citas o notas
bibliograficas.

Para ser consideradas como referencias, cada una debera tener los datos minimos para su
recuperacion como son: autor, titulo, fuente, afio y paginacion. En el caso de las fuentes
electronicas deberd tener ademaés la direccion URL completa y la fecha de consulta.

Las referencias pueden encontrarse tanto al final del documento, como al pie de pégina e
intercaladas en el texto o en diversas notas.

En el caso de resefias de libros, no se debera considerar la referencia del libro resefado.
Nota: Si el documento no incluye referencias bibliogréaficas, el analista debera borrar la

abreviatura y dejar el campo en blanco.

TI1PO DE DOCUMENTO Y ENFOQUE

Nombre del campo en la p4gina web: TIPO DE DOCUMENTO, ENFOQUE
Etiqueta del campo: 590a, b
Tipo de campo: obligatorio, alfabético

El Tipo de documento y el Enfoque seran codificados, en ese orden, en un mismo campo
denominado TIPO DE DOCUMENTO. Hasta 1997, estos datos se asentaban por separado.

Baséandose en la extension, forma o género de cada documento, le sera asignado un Tipo
de Documento. La lista puede ser consultada en el anexo 2 (pagina 76) o en la Tabla
disponible en linea.

Para indicar el enfoque 0 manejo que el autor hace del asunto que desarrolla, se elegiran

uno o dos Enfoques, de acuerdo con la lista del anexo 3 (pagina 78) o seleccionandolos
de la Tabla disponible en linea.
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Al momento de ingresar los datos en este campo, primero se codificara el Tipo de
documento con un punto al final. A continuacion el o los Enfoques, hasta un maximo de
dos, separados por una coma y sin punto final.

590a Articulo.
b Histdrico, descriptivo

590a Resefa de libro.
b Critico

DISCIPLINAS

Nombre del campo en la pagina web: DISCIPLINA
Etiqueta del campo: 650a
Tipo de campo: obligatorio, repetible, alfabético

Las disciplinas representan &reas del conocimiento que permiten clasificar a cada
documento de acuerdo con su especialidad.

A cada documento se le puede asignar de una a tres disciplinas en orden descendente de
importancia. Dada la cobertura multidisciplinaria de las bases de datos Clase y Periddica,
se pueden asignar diferentes disciplinas, de acuerdo con el contenido del documento.

650a Sociologia
650a Quimica
650a Administracion

La lista completa de disciplinas aparece en el anexo 4 (pagina 79) o bien, en el sistema en
linea consultando la lista de encabezamientos en este campo.

Los nombres de las disciplinas utilizados se derivan de una clasificacion propia elaborada
en el Departamento de Bibliografia Latinoamericana, basada en la clasificacion de la
ciencia de la UNESCO -modificada por CONACYT- pero adecuada a los contenidos de
las publicaciones periddicas latinoamericanas.

A partir de junio de 2010, este campo se dedica a la asignacion de Disciplinas. Hasta
antes de esta fecha, se utiliz6 para asentar Subdisciplinas, las cuales fueron incorporadas
al campo de Palabras clave (653a). Por lo tanto, el vocabulario controlado utilizado hasta
entonces como Subdisciplinas (o Temas), se asienta ahora como palabras clave.

PALABRAS CLAVE Y KEYWORDS

Nombres en la pagina web: PALABRA CLAVE y KEYWORD
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Etiquetas de los campos: 653a y 654a
Tipo de campos: obligatorios, repetibles, alfanuméricos

Regla General

Las palabras clave y keywords (estas Gltimas se incluyen s6lo en Periddica), son
expresiones formadas por uno 0 mas términos extraidos del documento que se analiza y
que denotan o reflejan el contenido intelectual de dicho documento de manera especifica.
Estos términos se identificaran, de preferencia, en las siguientes partes del documento:

Palabras clave proporcionadas por el autor o autores

El resumen

Las conclusiones

Los apartados o secciones en que se subdivide cada documento
El texto en general

La bibliografia citada

Titulo y subtitulo del documento (en este caso, se recomienda identificar con cuidado
las palabras clave, para no utilizar términos irrelevantes que aparezcan en esta parte
del documento)

Para la seleccion de las palabras clave y keywords, el analista esta obligado a consultar
las listas de encabezamientos disponibles en el sistema de ingreso de datos en linea. La
consulta y uso de estas listas tiene como objetivo mantener la mayor consistencia posible
en las bases de datos. Esta accion es de especial importancia toda vez que las listas de
encabezamientos permiten identificar términos ya normalizados, con un ndmero
significativo de ocurrencias asociadas, lo que evita seleccionar sinénimos con la
consecuente dispersion de términos. En todo caso, los analistas deberan observar siempre
las normas que se describen en este Manual.

Lenguaje de indizacion

Para la asignacion de términos el analista puede elegir entre términos simples o términos
compuestos. A la fecha, han sido ingresados a las bases de datos un gran nimero de
términos simples que pueden ser combinados por los usuarios al momento de realizar sus
busquedas®. Sin embargo, la terminologia en las disciplinas cientificas ha evolucionado al
uso de expresiones compuestas de dos o0 méas palabras, para formar conceptos. Ante esta
situacion, el analista elegira el tipo de término a utilizar basdndose tanto en el manejo que
tiene de las disciplinas de su especialidad, como en la ocurrencia de términos en las listas
de encabezamientos. El analista debe recordar que los actuales sistemas de recuperacion

® Clase y Periddica utilizan en la estructuracién de sus palabras clave, un lenguaje de indizacién
poscoordinado que permite a los usuarios la combinacion de los términos de bdsqueda al momento de
realizar la consulta en las bases de datos. En este tipo de lenguajes, los términos simples y compuestos
coexisten; reglas especificas han de establecerse para cierto tipo de términos, como es el caso del uso de
gentilicios como calificativos de términos simples de uso universal, en cuyo caso se prefiere usar por
separado el término simple mas un nombre geografico (pagina 38).
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de informacion, permiten a los usuarios combinar términos simples o compuestos para
recuperar documentos mas especificos.

Debido a la multidisciplinariedad de ambas bases de datos, se ha preferido el uso del
lenguaje natural, pero cada analista esta obligado a consultar tesauros, glosarios, listas y
otras herramientas de vocabularios especializados, con la finalidad de incorporar
elementos de normalizacion al analisis documental.

A partir de junio de 2010, la terminologia utilizada hasta entonces como Subdisciplinas
para el campo de Temas, fue incorporada a los campos Palabras clave y Keywords.

El vocabulario controlado utilizado hasta entonces como Subdisciplinas (o Temas), se
asienta ahora como palabras clave / keywords, y corresponde al anexo 5 (péagina 80) de
este Manual. Dicho vocabulario deberad ser consultado para su asignacion, en la tabla
disponible en linea.

Los tres primeros campos de Palabras clave (653a) y Keywords (654a) apareceran con el
signo de asterisco (*) en la plantilla de registro, con objeto de recordar al analista la
codificacion de al menos un término del vocabulario mencionado; también para consultar
desde ahi la tabla correspondiente y seleccionar el término.

Si no se utiliza el total de estos tres campos, se deberan eliminar del registro los asteriscos
(*) precargados.

A continuacién se brindan algunos lineamientos generales de asignacion de palabras
clave, en esparfiol e inglés, derivados de la experiencia con ambas bases de datos.

Tipos de términos

Los términos simples o unitarios tienen utilidad cuando representan, con precision, el
contenido intelectual de un documento. Por ejemplo, si un documento trata sobre "La
ensefianza de la fisica en México™ los tres términos significativos para una busqueda de
informacion deberan ser ingresados como palabras clave separadas.

Ensefianza
Fisica
México

Los términos compuestos se preferirdn cuando, al intentar separarlos, pierdan su sentido;
si ese es el caso, entonces deberan mantenerse juntos, en su forma natural.

Lucha de clases no: Lucha
Clases

También se mantendran juntos los términos que de esa forma sean usados con mas
frecuencia.
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Administracién de empresas  no: Administracién
Empresas

Evaluacion educativa no: Evaluacién
Educacion

Tampoco seran separados los términos, cuando el modificador (generalmente un adjetivo)
sea dificil de sustantivar, o al hacerlo carezca de sentido para la recuperacion de
informacion.

Aprendizaje estratégico no: Aprendizaje
Estrategia

Los gentilicios no se utilizardn para designar términos de caracter universal,
especialmente porque para ello existen los nombres geograficos como palabras clave
independientes. En este caso, términos tales como “ciencia alemana” o “aranceles
colombianos” se separaran.

Ciencia alemana debera codificarse: Ciencia
Alemania

Aranceles colombianos debera codificarse: Aranceles
Colombia

En resumen, las palabras clave y keywords pueden ser:

Términos simples (un solo término): Cultura
Ideologia
Computing
Términos compuestos: Malformaciones congénitas

Plastic surgery
Empresas publicas

Fechas y periodos: 1998
Siglo XXI
1986-1992
Nombres de personas: Bolivar, Simén
Nombres geograficos: La Habana
Nombres de instituciones: Instituto Geografico Agustin Codazzi

Nombres de organizaciones,
proyectos, etc.: Partido Liberal Mexicano

Titulos de obras: "El color de nuestra piel"
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Numero de palabras clave a asignar

El numero de palabras clave y keywords a asignar dependera siempre del contenido del
documento analizado y, en ocasiones, de su extension. Sin embargo, a cada documento le
sera asignado un minimo de dos palabras clave y keywords. La practica nos ha
demostrado que en promedio cinco palabras clave son suficientes para describir
adecuadamente el contenido del documento.

El limite maximo de palabras clave y keywords por registro es de 10, incluyendo los
términos de Subdisciplinas ahora incorporados dentro de las palabras clave y keywords’.
De las Subdisciplinas, el analista deberd escoger al menos una y un maximo de tres a
partir de la tabla disponible en linea.

Cuando se incluyan nombres geogréaficos (llamados codigos geograficos hasta 1997), el
total de palabras podra aumentar, pero no debera rebasar el maximo de 10. Los nhombres
geogréaficos tienen reglas especiales que se describen méas adelante.

De esta forma, el nimero de palabras clave por registro, de acuerdo con su etiqueta, se
asentara como sigue:

- De uno hasta tres términos como maximo en el campo de Disciplina (650a)

- De uno hasta 10 términos como maximo en el campo de Palabras clave (653a)
Incluye: Subdisciplinas, palabras clave y nombres geograficos

- De uno hasta 10 términos como maximo en el campo de Keywords (654a)
Incluye: Subdisciplinas, palabras clave y nombres geograficos

En la plantilla de catalogacion, los tres primeros campos 653a y 654a apareceran con el
signo de asterisco (*). Si no se utiliza el total de estos tres campos, se eliminaran del
registro los asteriscos (*) precargados.

Articulos, preposiciones y conjunciones

Las palabras clave se asentaran tal como se escriben. No se realiza inversion de términos
y se respetaran todos los articulos, conjunciones, preposiciones, guiones y demas signos
ortograficos.

Infarto al miocardio
Cumbre de las Américas
Antigua y Barbuda

En espafiol, el guidn se utilizara solamente cuando se desee denotar una relacion entre
conceptos. En estos casos la palabra “relacion” no debe codificarse.

" A partir de junio de 2010, la terminologia utilizada hasta entonces como subdisciplinas, fue incorporada al
campo de Palabras clave y Keywords
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Costo-beneficio
Madre-hijo
Ensefianza-aprendizaje

El segundo término relacionado se asentard en mindsculas, salvo que sea un nombre propio.
Sindénimos

Deberé evitarse el uso de sindnimos, procurando utilizar siempre los términos preferidos
con anterioridad. Para ello el analista deberd consultar la lista de encabezamientos de
palabras clave disponible en linea.

Uso de singular y plural

En general, el uso del singular y del plural ha seguido los criterios establecidos por
“Guidelines for the Establishment and Development of Monolingual Thesauri” de la
International Standard Organization (ISO) 1986, con algunas adecuaciones. En el cuadro
siguiente se muestran algunos ejemplos para el uso del singular y plural tomados de la
Biblioteca Nacional de Espafia, citado por Gil Leyva y de las propias bases de datos
Clase y Periddica:

Términos en singular

Términos en plural

Conceptos abstractos: Afecto,
Bondad, Hegemonia, Poder

Acciones 0 acontecimientos:
Destilacion, Natacion, Guerra
civil, Renacimiento

Fenémenos: Evaporacioén, Erosion,
Migracion, Precipitacion

Propiedades, condiciones o
caracteristicas: Energia,
Opacidad, Temperatura

Procesos o actividades:
Comercializacion, Fotosintesis,
Digestion, Indizacion

Creencias o doctrinas: Budismo,
Comunismo

Disciplinas: Biologia, Quimica,
Sociologia

Entes concretos no cuantificables:

Grupos de seres vivos, entidades,
objetos reales: Caballos,
Bibliotecas, Montafias, Relojes

Grupos de personas o profesiones:
Argentinos, Judios, Médicos,
Tejedores

Partes del cuerpo mdltiples: Ojos,
Unas

Epigrafes de forma: Anuarios,
Enciclopedias, Revistas, Tesis
doctorales, Tratados

Disciplinas o técnicas que
representan a una clase con mas
de un miembro: Artes decorativas,
Politicas publicas, Reacciones
quimicas

Imposicion del uso linguistico:
Relaciones internacionales,
Lentejas
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Agua, Arroz, Pintura, Tabaco
9. Partes del cuerpo: Cabeza, Tdrax

10. Imposicién del uso lingistico:
Pintura, Escultura, Cerdmica

Términos en singular y plural

Un mismo término puede usarse tanto en singular como en plural cuando:

1. Las palabras o expresiones que tienen diferente significado: Teatro y Teatros;
Comercio y Comercios

2. Se quiere diferenciar una técnica de sus productos: Grabado y Grabados;
Estadistica y Estadisticas

Cuando un concepto esté calificado o especificado, generalmente se indiza en su forma
singular.

Ayuda humanitaria
Cumbre de las Américas
Mercado de trabajo
Cromosoma Y
Vitamina C

Salvo algunas excepciones impuestas por el uso especializado:

Bibliotecas universitarias
Grupos étnicos

Paises en desarrollo
Pastos tropicales

Human resources

Waste waters

En todos los casos se recomienda a los analistas verificar si un término esta siendo usado
en singular o plural, antes de asignarlo a un documento.

Letras griegas

Para las letras griegas que formen parte de un concepto se pueden utilizar los cddigos
ASCII, o activar el teclado para ver la tabla disponible en el Médulo de Catalogacion,
desde la plantilla que se esté trabajando. Si existiera cualquier inconveniente y el sistema
no reconociera estos codigos, entonces deberan transcribirse utilizando su forma comdn,
con el nombre de dicha letra.

o-Amilasa 0: Alfa-amilasa
B-Lactamasa 0: Beta-lactamasa
B-lonona 0: Beta-ionona
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Nombres de personas

Los nombres de personas seran indizados siguiendo las reglas sefialadas para el campo
AUTORES PERSONALES (pégina 23).

Los nombres no castellanos serén indizados en su idioma original.

Kant, Immanuel no: Kant, Emmanuel
Marx, Karl no: Marx, Carlos

En los tipos de documento Entrevista y Resefia de libro, los nombres del entrevistado o
del autor del libro generalmente se encuentran en el titulo del propio documento, para su
recuperacion.

Cuando el documento analizado sea una Entrevista, el nombre del entrevistado podra
asentarse como palabra clave en virtud de que no siempre forma parte del titulo, para lo
cual se tomaréa en cuenta la indicacion contenida en el primer parrafo de este apartado.

En la Resefia de libro no se asentara el nombre del autor del libro como palabra clave,
dado que la forma de asentar los datos en el campo del Titulo contempla siempre la
inclusion de dicho autor.

Seudonimos
Se podra indizar tanto el nombre verdadero como el seudénimo, en caso de que se

proporcionen ambos. Cuando el nombre real no se considere relevante, bastara con el
seudonimo.

Murillo, Gerardo ylo: Dr. Atl

Guevara, Ernesto y/o: Ché Guevara

Arango, Doroteo ylo: Pancho Villa

Neruda, Pablo no: Reyes, Neftali

Ledn Felipe no: Camino y Galicia, Ledn Felipe

Nombres de realeza y religiosos

Realeza y nobleza. Se ingresara el nombre asignado al emperador, emperatriz, rey, reina,
principe, etc., afiadiendo el nombre del estado o pueblo gobernado como otra palabra
clave. Si el nombre viene acompafiado de algin nimero romano, éste sera agregado.

Victor Manuel 111
Italia

Gustavo |
Suecia
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Santos. Se hara la entrada por el nombre asignado por la iglesia.

Santo Tomas de Aquino
San Ignacio de Loyola

Papas. En este caso se asentara solamente el nombre adoptado por el pontifice.
Solamente en casos en que se destaque en el documento analizado, se preferird el nombre
civil. En estos casos, se indizara siguiendo la regla para personas.

Juan Pablo 11 0: Woijtila, Karol

Obispos, cardenales, arzobispos. En estos casos se codificara el nombre conforme a las
reglas establecidas para el campo de AUTORES PERSONALES (pagina 23).

Oscar Arnulfo Romero codificar: Romero, Oscar Arnulfo

Se agregara el titulo cuando éste haya pasado a formar parte del nombre, identificando a
la persona muy claramente.

Gregorio. Arzobispo de Corinto
Otros nombres religiosos. Estos nombres se asentaran tal como se conocen:

Sor Juana Inés de la Cruz
Fray Bartolome de las Casas

Siglas

A partir de la publicacién de la presente version del manual, las siglas ampliamente
reconocidas se incluiran en su forma desarrollada, salvo que ésta no exista. La manera de
ingresar las siglas sera como se indica en los ejemplos siguientes:

Ejército Zapatista de Liberacién Nacional (EZLN)

Organizacién de las Naciones Unidas para la Alimentacién, la Ciencia y la Cultura
(UNESCO)

Partido Revolucionario Institucional (PRI)

Sindrome de Inmunodeficiencia Adquirida (SIDA)

Sistemas de Informacion Geogréafica (SIG)

Universidad Nacional Autonoma de México (UNAM)

Con esta nueva forma de asentar las siglas se evita la dispersion que prevalecia al
coexistir en las bases de datos tanto los nombres completos como las siglas. El sistema de
recuperacion en las bases de datos permitird que el usuario encuentre y recupere esta
informacidn ya sea por el nombre completo, por partes del nombre o por la sigla.
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Cuando el nombre desarrollado de la sigla tenga una traduccidon al inglés o al espafiol,
segun el caso, se asentara cada una de ellas en el campo correspondiente (653 0 654). Si
no existe una traduccién reconocida se asentard en su forma original, tanto en el campo
de palabras clave, como en el de keywords; esto se aplicara también a las siglas en
portugués. El analista debera consultar las fuentes de informacidn apropiadas para asentar
dicha informacion.

Zapatista Army of National Liberation (EZLN)

United Nations Educational, Scientific and Cultural Organization (UNESCO)
Acquired Immune Deficiency Syndrome (AIDS)

Geographic Information Systems (GIS)

National Autonomous University of Mexico (UNAM

Fundacao de Amparo a Pesquisa do Estado de Sao Paulo (FAPESP)

La version en inglés de la Wikipedia (en.wikipedia.org) representa una buena fuente de
referencia para la traduccion al inglés de muchas siglas de amplio uso en la literatura
cientifica.

En el caso de las siglas que en la préctica se usan como un término o aquellas que no
tengan una version desarrollada, se podran asentar como una palabra.

Laser
ATPasa
IBM
PVC

Palabras o conceptos ligados al nombre de una persona o lugar
Frecuentemente, modelos, teorias, algebras, estrellas, conferencias, cumbres, sindromes,

etc., se encuentran relacionados con el nombre de una persona o lugar. En estos casos se
asentaran de manera natural.

Espafiol Inglés

Algebra de Banach Banach algebra
Sindrome de Down Down syndrome
Teoria de Davis Davis theory
Tratado de Tlatelolco Tlatelolco treaty
Cumbre de Ginebra Geneva summit

Fechas
Con frecuencia en los documentos en que son relevantes periodos tales como meses,

afios, décadas o siglos, éstos estan ya indicados en el titulo mismo del documento. De ser
asi, el analista deberé evitar repetirlos como palabras clave.
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En caso que dichos periodos no estén sefialados en el titulo, el analista podra ingresarlos
como palabras clave solo si lo considera absolutamente indispensable. La codificacion de
fechas a nivel de dia no deberéa realizarse.

1985

1995-1999
Enero 1987
Abril-junio 1905
Siglo XXI

Nombres geograficos

Los nombres geograficos deberan ser ingresados preferentemente en las formas aceptadas
y reconocidas del espafiol (palabras clave) y del inglés (keywords). En ambos idiomas se
conservaran las preposiciones, conjunciones, articulos y demas signos ortograficos que
formen parte del nombre.

Espafiol Inglés
La Habana Havana
Amberes Antwerp
Viena Wein
Parana Parana

Se escribiran en su forma original aquellos nombres que generalmente no se traducen:

La Paz
Rio de Janeiro
Sierra Madre Occidental

Los nombres de paises, territorios, regiones politicas, econdémicas, histéricas y naturales
deben ser consultadas en la Lista normalizada de nombres geograficos para su uso en las
bases de datos Clase y Periddica, que conforma el anexo 6 (pagina 90). Esta lista
auxiliara en la identificacion de los nombres ya normalizados asi como de los nombres
preferidos, ya que cuenta con referencias cruzadas o envios.

Nombres de paises, divisiones politicas y ciudades

Todos los nombres geograficos se indizan por separado. Cuando se asienten nombres de
ciudades, localidades o pueblos se incluira ademas el nombre del pais en que se ubican.
Los nombres de las divisiones politico-administrativas en que se ubiquen las ciudades,
podran ser ingresados siempre que se cuente con ellos y se considere que, por su
importancia, también son un término de recuperacion.

México
Chiapas
Chenalh6
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Cuando los nombres de una ciudad y una division politica o pais sean iguales, se
asentaran sin denotar su calidad.

Veracruz
Sao Paulo

Cuando, oficial o convencionalmente, un nombre geografico se acompafie de una
denominacion tal como Ciudad, Estado, Puerto, etc., ésta debera ser agregada.

Estado de México
Puerto Plata
Ciudad Victoria

Regiones politicas, economicas, historicas o naturales

El uso de estos nombres dependera de su pertinencia en la descripcion de un documento.
Estas regiones denotan por si solas a un conjunto de subregiones, paises o territorios que
no sera necesario especificar, salvo cuando un documento se refiera con el mismo énfasis
a toda una regién y a un solo pais.

Benelux Medio Oriente
Caribe Sudeste asiatico
Magreb

Nombres de accidentes geograficos

Si un mismo documento consigna mas de un nombre geografico relativo a regiones,
océanos, montafias, rios, etc., se ingresaran por separado.

Atlantico
Africa Occidental

Cuando el accidente geografico se ubique en un s6lo pais 0 en una region especifica,
podra ser ingresado ademas el nombre del pais o la regién en que se localizan, siempre
que el analista considere que ayudara a describir mejor el contenido de un documento y
por lo tanto, facilitar su recuperacion.

México
Sierra Madre del Sur

Nombres de instituciones

Los nombres de universidades, hospitales, organizaciones internacionales, etc. seran
registrados preferentemente en el idioma original.

Institut Geographique National
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Excepto cuando exista una traduccion oficial reconocida y usual, ya sea en espafiol o en
inglés.

Corte Internacional de Justicia International Court of Justice

O bien, cuando la traduccidn se considere conveniente para fines de recuperacion. Ej.:
Universidad de Ciencias Agricolas University of Agricultural Sciences

En caso de duda acerca del nombre correcto de una institucion o de su traduccién, se
recomienda consultar el sitio web de la institucion o la organizacion, asi como las
siguientes obras:

The World of Learning
The Encyclopedia of Associations
Yearbook of International Organizations

Grupos étnicos

Cuando se trate de grupos étnicos se asentara el nombre en su forma plural. Si se refiere a
una cultura en general, el nombre de ésta se empleara en su forma singular. Siempre que
se considere pertinente se podra codificar para un mismo documento, tanto el nombre en
singular (si se refiere a la cultura), como en plural (tratindose del grupo) vy, en el caso de
grupos étnicos del Continente Americano, se codificard ademas la palabra indigenas.

Mayas
Indigenas

Cerca de 1,600 nombres de grupos étnicos de la region, con mas de 1,000 variantes, han
sido recogidas en la obra “Lista de grupos étnicos de América Latina y el Caribe”,
editada en 1996 por el Departamento de Bibliografia Latinoamericana, por lo que su
consulta y uso es obligatorio para fines de normalizacion en nuestras bases de datos.

Titulos de obras

Los titulos de obras literarias, de teatro, peliculas y libros, entre otros, se consideran
como nombres propios, por lo cual se codificaran en su forma original, respetando
articulos, conjunciones y preposiciones. Para diferenciarlas de los otros tipos de palabras
clave y keywords, los titulos de obras siempre se codificaran entre comillas.

"Imitacion de la vida"
"Cecilia Valdés"

"Under a never changing sun”
“Historia mexicana”

Titulos de revistas
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Las revistas a menudo son tema de los documentos analizados por lo que pueden ser
ingresados como términos de indizacion. En estos casos, al igual que los titulos de obras,
deben ser ingresados entre comillas. Se debe considerar que, salvo cuando contengan
nombres propios, las partes componentes de un titulo no se escribiran en mayusculas, mas
que la letra inicial.

Si una publicacion tiene como parte integral de su titulo la palabra revista, su nombre se
debe indizar tal cual.

“Revista mexicana de fisica”
“Revista interamericana de bibliotecologia”

Si tal denotacion no esta incluida, entonces el analista debera integrarla al inicio, con dos
objetivos: 1. Facilitar la identificacion y recuperacion de estas publicaciones al
presentarlas agrupadas en la lista de encabezamientos y 2. Desambiguar algunos titulos
que por ser genéricos podrian confundir al usuario. En este caso, solamente el titulo de la
revista se ingresara entre comillas.

Revista “América”
Revista “Comercio exterior”

Los titulos de las revistas se mantendran en su idioma original.

“Revista brasileira de educacao especial”
Revista “Science”

El término Revista puede ser traducido como Journal al convertirse en keyword, salvo
que en el documento analizado se use otra traduccion méas apropiada.

Nomenclatura quimica

En general, los nombres quimicos (acidos, sales, etc.) deberadn asentarse en su forma
comun, tanto en espafiol como en inglés.

Acido acético Acetic acid

Acido lactico Lactic acid

Cloruro de sédio Sodium chloride
Dicromato de potasio Potassium dichromate

Sustituyentes. En el caso de nombres quimicos extensos (compuestos organicos
principalmente), en los cuales se enumeran todos y cada uno de los sustituyentes, se
debera determinar el o los grupos funcionales mas importantes del compuesto en
cuestion.

Tri-n-octilamina Aminas Amines
Triazolo[1,5-a]piridinas Piridinas Pyridines
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4-hidroxi,4-etil, 4-fenilbutiramida Amidas Amides
N’-[bis(metiltio)metileno]cianoacetohidracidas Hidrazidas Hydrazides

Cuando se trate de nombres cortos en los que los sustituyentes estén indicados con
nameros o con letras griegas, se codificaran como sigue:

a-naftol alfa-naftol alpha-naphthol
R-alanina beta-alanina beta-alanine
3-nitropentano 3-nitropentano 3-nitropentane

Enzimas. Se respetaran las variantes de la nomenclatura empleadas por el autor.

Fosforribosilaminoimidazol-sintetasa
Fosforribosilaminoimidazolsintetasa
Fosforribosil sintetasa

Siempre que exista una abreviatura internacional aceptada, podra usarse en el idioma
correspondiente.

ATPasa ATPase
RNasa RNase

Polimeros. Debera usarse la nomenclatura empleada por el autor.

Cloruro de polivinilo Polyvinyl chloride
Poliestireno Polystyrene

Las abreviaturas en polimeros pueden usarse si éstas son reconocidas o usadas
frecuentemente por los autores. Se asentaran las mismas siglas en palabras clave y
keywords, en caso de no existir la traduccién equivalente.

PVC (Cloruro de polivinilo)
PMMA (Polimetil metacrilato)
PET (Polietileno)

Suelos

Se empleard la palabra clave “Suelos” en forma genérica para documentos que no
especifiqguen un tipo determinado. Ademas, los nombres derivados de alguna
clasificacion establecida se indizaran también como entrada utilizando su nomenclatura
original. Un documento que trate sobre suelo podzdlico se codificara asi:

Suelos Soils
Podzol Podzol

Los suelos con caracteristicas fisicas y quimicas especificas se capturaran como sigue:

Suelos salinos Saline soils
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Suelos volcanicos Volcanic soils

Variedades

Se usard el término Variedad en lugar de cultivar; en inglés se usard Cultivar. La forma
plural Variedades se aplicard en el caso de una lista demasiado larga o detallada para
poder nombrarlas todas, o cuando se trate de la creacion de variedades comerciales en
general. Una variedad estable y comercial se codificara seguida del nombre especifico.

Variedad Golden Golden cultivar

Cruzas

Las cruzas de animales y plantas deberan representarse en la siguiente forma.

Animales:
Vacas Cows
Holstein x Cebu Holstein x Zebu
Novillas Heifers
Holstein-Friesian x Guzera Holstein-Friesian x Guzera
Cerdos Swine
Landrace x Duroc Landrace x Duroc
Plantas:
Maiz Corn
Huamantla x Peludo Mexicano Huamantla x Peludo Mexicano
Trigo Wheat
Surpresa x Hope-Mediterraneum Surpresa X Hope-Mediterraneum
Clima

Los documentos que hagan referencia a tipos de clima derivados de una clasificacion
mundial deberan escribirse en su forma original tanto en espafiol como en inglés.

Clima tropical Tropical climate
Clima templado Temperate climate
Clima polar Polar climate

En los casos en que el documento se refiera a caracteristicas ambientales (clima, suelo,
etc.) determinadas tanto por su ubicacion geografica como por diversos condicionantes
atmosféricos, se usara el término zona.

Zona arida Arid zone
Zona tropical Tropical zone
Zona ecuatorial Equatorial zone
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Latitudes y longitudes
No sera necesario incluir estas expresiones como palabra clave.

Taxonomia

La nomenclatura de organismos vivos debe incluir género, especie y familia, siempre que
sea posible.

En insectos debera estar presente el orden para facilitar la recuperacion.

Orthemis ferruginea (género y especie)
Libellulidae (familia)
Odonata (orden)

En bacterias no se anotan categorias taxonomicas superiores, debido a que en estos
grupos existe una gran confusion en la clasificacion.

Pseudomonas aeruginosa (género y especie)
Bacterias

En hongos se recomienda incluir el orden, ademas del género y especie, cuando el
documento lo proporcione.

Cladobotryum amazonensis  (género y especie)
Ascomycetes (orden)
Hongos

En otros casos se anotard también el phylum por ser asi mas conocidos los seres
agrupados en esa familia.

Eunice harasii (género y especie)
Eunicidae (familia)
Annelida (phylum)

Nombres comunes
Los nombres comunes seran indizados de acuerdo con los siguientes criterios:

Biologia. Se evitara su uso, prefiriendo los nombres cientificos.
Asclepias curassavica
A esta planta se le conoce cominmente por lo menos en trece formas distintas.

Para las categorias taxonémicas superiores se usara la nomenclatura cientifica en lugar de
la forma comun.
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Anomura no: Anomuros
Bivalvia no: Bivalvos
Decapoda no: Decépodos

Se podra indizar el nombre comun s6lo en los casos en que éste sea muy conocido y no se
preste a confusion, por ejemplo: helechos, cocodrilos, erizos, tortugas, etcétera.

Agrociencias, Medicina, Quimica. En estos casos se podra ingresar tanto el nombre
cientifico como el nombre comun.

Maiz Tomate Trigo
Zea mays Lycopersicon esculentum Triticum aestivum

Economia y Ciencias Sociales. En estos casos se ingresara preferentemente el nombre
comun, y el cientifico solo si el documento lo proporciona.

Café 0: Coffea arabica
Café

Debido a que los nombres comunes difieren de pais a pais o entre regiones de un mismo
pais, el analista debera indizar el de uso mas difundido, pudiendo incluir mas de uno en
caso necesario.

Chile Platano Yuca

Aji Banana Mandioca

TEXTO COMPLETO

Nombre del campo en la pagina web: TEXTO COMPLETO
Etiqueta del campo: 856u
Tipo de campo: opcional, alfanumérico

A partir de 2004 se empezaron a agregar direcciones electronicas para enlazar al texto
completo, a registros ya existentes en las bases de datos Clase y Periddica. A partir de
2005 los enlaces se ingresan en el momento de crear un registro.

Se incluyen enlaces al texto completo de articulos de revistas electronicas que se
encuentran en sitios que se consideran formales y confiables, los cuales ofrecen acceso
libre a los textos sin necesidad de registro previo o clave de acceso.

También se incluyen enlaces al texto completo de documentos alojados en el acervo de

Hevila (pagina 70). Este acervo forma parte de la Hemeroteca latinoamericana y, por lo
tanto, su acceso ofrece todas las ventajas.
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La direccion electronica debe asentarse en el campo 856u cerciorandose de que en el
campo 039a (Enlace) quede asentada la abreviatura ENL. (incluyendo el punto), la cual
aparece precargada en la plantilla de catalogacion.

En los casos en que no exista una direccion electronica por articulo, sino que ésta sélo
lleva a la tabla de contenido, se incluird dicha direccién siempre y cuando, ya en la
pagina, la tabla de contenido permita el acceso al texto completo de cada articulo.

También se considera como enlace aceptable, la direccion de las revistas que ofrezcan el
acceso al contenido de todo el fasciculo en un mismo archivo y no un archivo separado
para cada articulo. En estos casos el criterio principal es tener el acceso al texto completo
de los articulos.

Después de incluir cualquier direccion electrénica para enlace al texto completo, se
deberd verificar en la pagina web de Clase o Periddica el funcionamiento y pertinencia
de cada enlace. Esta verificacion se puede realizar desde la plantilla del registro
trabajado, despues de guardarse en el servidor, o directamente en el sitio web de Clase o
Periodica.

ENLACE

(Este campo no se despliega en la pagina web)
Etiqueta del campo: 039a
Tipo de campo: opcional, alfabético

El campo Enlace, etiqueta 039a, debe contener la abreviatura ENL. (en letras maydsculas
y con punto final) cuando incluimos una direccion electronica en el campo 856u. Esta
abreviatura indicara al sistema que el registro contiene una direccion URL para enlazar al
texto completo del documento indizado y permitira utilizar, en la pagina web de Clase o
Periddica, la opcion para realizar basquedas solo en articulos con acceso al texto
completo.

Esta abreviatura aparece, desde el principio, en la plantilla de registro. Si el documento
no tiene una direccion electrénica para acceder al texto completo y, por lo tanto, no se
asienta en el campo correspondiente (856u), el campo de Enlace también debera quedar
en blanco, para lo cual sera necesario borrar dicha abreviatura.
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V. GUIA PARA EL INGRESO DE DATOS EN LINEA
USANDO ALEPH 500 v16.02

Introduccion
Esta seccion documenta la forma de interactuar con la interfaz que permite la creacion y
modificacion de registros en el Mddulo de Catalogacion, asi como la consulta y
actualizacion de la informacion en las Listas de Encabezamientos y Tablas, usando la
version 500. v16.2 del sistema Aleph.
Acceso:

1. En su computadora pulse sobre el icono de Catalogacion

2. Teclee el usuario y la clave de acceso al sistema

3. Seleccione la base de datos a trabajar
Moddulo de Catalogacion
El médulo de catalogacién de Aleph permite crear y editar registros bibliograficos. La
introduccién de los datos desde este médulo debe hacerse via el formulario o plantilla de
catalogacion preestablecida.
Cada registro bibliografico se identifica por un ndmero que el sistema le asigna
automaticamente cuando se guarda en el servidor. Este nimero se utiliza como

identificador Unico del registro.

Las funciones de catalogacion se realizan en tiempo real (en linea) para asegurar que el
catalogo esté siempre actualizado.

Seleccionar base de datos
Primero hay que conectarse a una base de datos especifica Clase o Periddica.
Desde el menu Archivo se puede seleccionar la opcion Conectar a...

CLAO01 - CLASE BIBLIOGRAFICA
PERO1 - PERIODICA BIBLIOGRAFICA

Cuando se abre la plantilla para un registro nuevo, éste se marca como perteneciente a la
base de datos a la que nos hayamos conectado y, cuando se llama a un nimero de registro
del servidor, se recupera de la base de datos a la que estemos conectados.

Crear registros

Hay varias formas para crear un registro en Clase o Periddica:
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e Abrir plantilla de catalogacion
e Duplicar un registro local
e Duplicar un registro del servidor

Abrir plantilla de catalogacion

El sistema Aleph permite crear un registro nuevo por medio de una plantilla previamente
definida, siguiendo estos pasos:

1. Seleccionar
corresponde.

Abrir plantilla del ment Catalogar o usar el icono que

=

Aparece una ventana con los nombres de las plantillas de la base de datos, a la cual

estamos conectados.

Lista de Plantillas de CLAO1 y Plantillas locales del directorio C:\AL500w1 6\catalog. .. E|

File Name

b_hevila. mrc
fCLA01)

Tag Data | Abrir |
Library - LOCAL ~

System  000000QO0

Murmber

Format BK

Catalog

er -

LDF. S 22 -y 500

03a tta

222 tta Cancelar
02z tta

A e v ALt

2. Seleccionar la plantilla con la que vamos a trabajar y marcar Abrir para

desplegarla.

Se creara un registro nuevo con todos los campos que tiene definidos la plantilla. El
contenido de cada campo estard vacio; sin embargo, la mayoria de los campos tienen
asociadas listas de encabezamientos o tablas en las cuales debera buscar la informacién a
ser ingresada. Si la informacion no existe o el campo no tiene asociada una lista 0 una
tabla, entonces se teclea la informacion directamente. Consulte el cuadro de campos con
listas de encabezamientos y tablas disponibles (pagina 63).
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El registro recibira automéaticamente un nombre local que comienza con “NEW...” y un
namero (local).

Base: PFRO1 - PERIODICA BIBLIOGRAF (PFRO1)  Conectado alServidor: 132.248.9.1:6991 (16..)  [2][E][K]

:gistro de [kems  Editar  Adminst. de Registros  Remako Ayuda
Base PERD1 - Formato BK - Registro local - NEW440.MRC B T ) [ o [x)
El
Lier oo namt 220070 S Syt 4500 ~
fecha D36 _ a
Revista 222 a
1550 022 a
Pais rewvista oo e
Afio revista 260 _ ¢
Descripidn 300 _ a
b
4
d
e
Hituio 245 _ a
Autor 100 _ a
z ()
b @
Autor 100 _ a
z ()
b @
Autor 100 _ a
z ()
b @
institucidn 120 _ =z ()
L'
v
w
b4
institucion 120 _ =z ()
u
v
b
z
institucidn 120 _ =z ()
L
v
-
=
dgioma D41 _ a
iaioma resumen 546 _ a
Resumen 520 _ a
fResumen 520 _ p
Rasuman 520 _ i
Relerencias 504 _  a Refs.
Hipo aocumento 590 _ a
b
Discipuna Bb50 _ a
Discipuna 650 _ a
Discipuna 650 _ a
Faiabra ciave B53 _ a *
FPaighra ciave 653 _ a ™
FPaiabra ciave B53 _ a *
Faiabra ciave Bb53 _ a
FPaighra ciave Bb53 _ a
FPaiabra ciave B53 _ a
Faiabra ciave Bb53 _ a
FPaighra ciave Bb53 _ a
FPaiabra ciave B53 _ a
Paiabra ciave B53 _ a
Keypwora B54  a *
Keywora Bb54 _ a *
Keywora 654  a *
Keywora B54 _ a
Keywora B54 _ a
Keywora Bb5%4 _ a
Keywora bb4 _ a
Keywora b54  a
Keywora b54  a
Keywora b54  a
Fexto Compieto 856 u
Enace D039 _  a ENL.
v

b b
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Las especificaciones para cada uno de los campos estan contenidas en la seccion IV de
este Manual, INSTRUCCIONES POR CAMPOS DE INFORMACION (péagina 16).

Duplicar un registro local

Esta funcion permite crear un registro nuevo, duplicando la informacion de uno que
exista en el disco local.

1. Seleccionar Abrir registro en unidad local desde el mend Catalogar.
2. Aparecera la lista de numeros locales, de la cual habra de seleccionarse el que se

va a duplicar. En esta ventana se puede ver previamente, al marcar el nimero
local, el contenido del mismo.

Registros locales en Directorio C:\AL500v1 6\catalogidoc)

!

File Mame Tag Data | | Abrir |
NEWS 1S, MRS Library - CLAOL A ]
Systefn 000212491 QDUPI'W
MEW4 13 MR _Number M
MEW412 MR Format  BK
NEW4 11 MR -
NEWA10 MRC Catalog RAFAEL - 20100810
NEW/40D, MRC o
MNEW402 MR
MEWA0T7 MRC LDR. 0a0a0na m =22y 4500

oos 2B asil
NEWNAE. MR 02z §§a1983—46?5 Cancelar
MNEAMDS MR 035 CLA01000312491
MNEV404 MR.C “|| = ££a1MNR v R

3. Usar el boton Duplicar que aparece en la parte superior derecha de la ventana. Se
hard una copia del registro seleccionado con un nuevo nimero local y, a partir de
entonces, se podra editar el registro.

Es importante tomar en cuenta que el registro “duplicado” aparecera en orden numérico
de etiquetas, no en el de la plantilla definida para crear registros en Clase o en Periddica.

Duplicar un registro del servidor
Esta funcion permite copiar la informacion de un registro guardado en el servidor. Puede
ser el que se tenga en pantalla porque se acaba de guardar, o bien localizar con el numero
de sistema, el que se desee duplicar.

1. Escribir el nimero de sistema del registro que se quiere duplicar, en la Barra

registros.
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2. Una vez desplegado el registro en pantalla, seleccionar Duplicar registro en el
menu Catalogar.

3. El registro aparecera copiado, con un nuevo namero local, para proceder a
editarlo.

4. Después de editar el registro, deberd guardarse en el servidor para que el
registro duplicado reciba su propio nimero de sistema.

Al igual que en la opcion anterior, la informacion “duplicada” se presentara en orden
numeérico de etiquetas, no en el de la plantilla definida para Clase o Periddica.

La duplicacién de registros es conveniente cuando la mayor parte de la informacion de un
registro es similar a la de otro.

Otras opciones que apoyan la creacion de registros son:

e Copiar registro
e Copiar campos

Estas opciones aparecen en el menu Editar.

Copiar registro
Esta funcion permite copiar el contenido completo de un registro que esta abierto, ya sea
el que estamos catalogando, o bien alguno localizado en el servidor. Para este caso

proceder como sigue:

1. Seleccionar la opcion Copiar en el menu Editar, seguida de Copiar registro, o
usar la funcién Ctrl+D.

2. Abrir una plantilla nueva para vaciar la informacion.

3. Seleccionar la opcién Pegar del men( Editar, seguida de Pegar registro, o usar la
funcion Alt+D.

En la nueva plantilla aparecera copiada la informacion y, a partir de entonces, se puede
editar el registro, para lo cual sera pertinente observar los siguientes pasos:

1. Sustituir y/o eliminar la informacion que no corresponda al nuevo registro.
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2. Revisar cuidadosamente el nuevo registro ya terminado -antes de guardarlo- para
evitar que se conserven datos del registro anterior.

Importante:

1. Habra que tomar en cuenta que el registro “copiado” aparece en orden numerico
de etiquetas, no en el de la plantilla para crear registros.

2. También habra de considerarse que las etiquetas de los campos del registro que se
copid apareceran dos veces; una etiqueta perteneciente a la plantilla que se haya
abierto para el registro nuevo (vacia) y otra con la informacién copiada.

Copiar campos de un registro

Con esta funcion se pueden copiar uno o varios campos. Copia el campo en el que se esté
situado o los que sean seleccionados.

Se puede aprovechar la informacion de algunos campos que se repiten siempre en todos
los registros correspondientes a un fasciculo. Se recomienda copiar el contenido de las
primeras etiquetas de la plantilla: 036a, 222a, 022a, 008e, 260b, 300a, b, c, d, e.

En el momento de asentar los datos de los campos arriba mencionados y antes de guardar
la informacion (para conservar el orden de la plantilla), proceder como sigue:

1. Marcar la informacion de los campos que se deseen copiar.

2. Seleccionar la opcion Copiar del menu Editar, seguida de Copiar campo(s), o
usar la funcién Ctrl+T.

3. Abrir una plantilla nueva y ubicarse al final de los campos que se quieren copiar.

4. Seleccionar la opcion Pegar del menl Editar, seguida de Pegar campo(s), 0 usar
la funcion Alt+T.

En el nuevo registro aparecera copiada la informacién, en el orden que fue marcada en el
anterior (en esta plantilla quedaran en blanco las etiquetas que correspondan a los campos
copiados). Continuar con el procedimiento normal para completar la informacion de los
campos restantes.

En los siguientes registros del mismo fasciculo, proceder a partir de los pasos 3y 4.

Después de pegar los datos cada vez, debera observarse especial cuidado en cambiar el
namero de paginacién para el nuevo registro.

Se recomienda iniciar cada fasciculo nuevo ingresando todos los datos, no aprovechar los

del fasciculo anterior. Esto ayudara a que los datos de cada revista queden con sus
registros correspondientes y no mezclados con los de otros.
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Actualizar registros
Hay dos formas de actualizar registros ya existentes:

e Abrir un registro local
e Abrir un registro del servidor

Abrir un registro local
Para elegir un registro que esta en el disco local, hay que seguir estos pasos:
1. Seleccionar Abrir registro en unidad local del mend Catalogar.

2. Marcar el registro deseado y pulsar el boton Abrir que aparece en la parte
superior derecha de la ventana.

Se desplegara el registro en la pantalla, para poder editarlo.

Este procedimiento se utiliza, principalmente, cuando hemos guardado registros
pendientes de terminar, los cuales una vez revisados, se podran guardar en el servidor.

Recuperar un registro del servidor

Se puede corregir un registro que ya esté guardado en el servidor. Para recuperar el ‘
registro, proceder como sigue:

1. Escribir el nimero de sistema del registro que se quiere modificar, en la Barra
registros.

=M

2. Una vez desplegado el registro en pantalla, se puede proceder a modificarlo.

3. Volver a guardar el registro en el servidor.

El registro quedara guardado con el mismo numero de sistema, pero actualizado a la
fecha del cambio.

Editar registros

En este apartado se muestra como:
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e Moverse en un registro
e Editar los contenidos
e Usar las funciones de edicién disponibles

Moverse en un registro

Para desplazarse en un registro se utiliza el teclado como en un procesador de texto y
también algunas teclas de funcién.

Flechas Arriba/Abajo (Up/Down): Permite moverse una linea

Flechas lIzquierda/Derecha(Left/Right): Permite moverse un espacio
Tabulador: Permite moverse campo a campo

Avance de pagina (PageUp): Permite moverse una pagina hacia delante
Retroceso de pagina (PageDn): Permite moverse una pagina hacia atras
Ctrl+Inicio: Permite ir al inicio del registro

Ctrl+Fin: Permite ir al final del registro

Ctrl+O: Permite ver un registro en el sitio web, después de guardarlo en el servidor,
desde la plantilla que tenemos abierta.

Editar los contenidos

En las lineas donde se escribe el contenido o informacion de cada campo se trabaja en
modo insertar. Para cambiar un cédigo de subcampo, basta con escribir sobre él. Para
borrar un caracter o un grupo de caracteres, seleccionar el texto y usar la tecla suprimir.

Se puede seleccionar el texto que se vaya a borrar 0 a copiar arrastrando el cursor sobre
el texto utilizando para ello la tecla izquierda del ratén.

Para copiar, pegar, deshacer o rehacer, hay que seleccionar las opciones correspondientes
del menu Editar o usar las teclas de funcion que se muestran en el siguiente cuadro. Para
agregar un campo o subcampo usar las teclas de funcion que aparecen en el mismo
cuadro.

FUNCIONES DE EDICION DISPONIBLES

Funcion Teclas de funcion Descripcion
Copia el texto del campo en el que se esté
situado.

Copiar Ctrl+C
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Copia el campo en el que se esté situado o el
que sea seleccionado. La copia incluye:

Copiar campo Ctrl+T etiqueta, subcampo(s) e informacion del
campo.
Copia el contenido completo del registro que

Copiar registro Ctrl+D estd abierto. La copia incluye: etiquetas,
subcampos e informacion del registro.

Pegar Ctrl+Vv Inserta el texto copiado.

Pegar campo Alt+T Inserta el campo _Qopiado (etiqueta,
subcampo(s) e informacion del campo).
Inserta el contenido completo del registro

Pegar registro Alt+D copiado (etiquetas, subcampos e informacion
del registro).
Permite deshacer lo Ultimo que se ha escrito.

Deshacer (undo) Ctrl+z Para cada cosa previa que se quiera deshacer
hay que repetir la funcion.

Rehacer (redo) Ctrl+R Permite rehgcer Io_ que se haya eliminado
con la funcion anterior (deshacer).

Consultar sitio Permite ver un registro en el sitio web, desde

Ctrl+O . -

web el modulo de catalogacion.

Campo nuevo Permite agregar un campo nuevo completo,

(seleccionarlo de F5 seleccionando la etiqueta pertinente.

la lista de campos)

Subcampo nuevo £7 Abre un subcampo nuevo debajo del cual se

esté situado. Se puede cambiar el cddigo.

Buscar en Listas de encabezamientos y Tablas

Cuando se ingresa informacion, en la mayoria de los campos de un registro se pueden
elegir entradas de las Listas de encabezamientos o de las Tablas. Esta accion permite la
normalizacion de la informacion, evita la dispersion en la terminologia, apoya al control

de calidad y evita teclear toda la informacion para crear un registro.

Para usar las Listas de encabezamientos y las Tablas los pasos son:

1. Colocar el cursor en la linea de informacion de un campo y escribir el principio del

texto que se quiere buscar. Para consultar las tablas no es necesario escribir algo.

2. Usar la tecla de funcidon correspondiente:

» F3 parabuscar: Autor (100a), Palabra clave (653a) y Keyword (654a).

= Ctrl+F3 para consultar las listas de los campos: Revista (222a) e ISSN (022a).
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= F4 para los siguientes subcampos: Institucion (120u): Dependencia (120v),
Ciudad-Estado (120w) y Pais de la institucién (120x).

= Ctrl+F8 para las tablas de los campos de: Pais revista (008e), Idioma (041a),
Idioma resumen (546a), Tipo de documento (590a) y Enfoque (590b), Disciplina
(650a), Subdisciplina (653a*) y (654a*), Palabra clave (653a) y Keyword (654a).

Campos con Listas de encabezamientos y Tablas

Campo Etiqueta Funcién
Pais de la revista 008 e Ctrl+F8
ISSN 022 a Ctrl+F3
Autor 100 a F3
Adscripcion: Institucion 120 u F4
Adscripcién: Dependencia 120 v F4
Adscripcion: Ciudad-estado 120 w F4
Adscripcién: Pais de la 120 x Fa
institucion
Autor corporativo 110a F3
Revista 222 a Ctrl+F3
Idioma 041a Ctrl+F8
Idioma del resumen 546 a Ctrl+F8
Tipo de documento 590 a Ctrl+F8
Tipo de documento: Enfoque 590 b Ctrl+F8
Disciplina 650 a Ctrl+F8
Palabra clave (subdisciplina) 653a* Ctrl+F8
Palabra clave 653 a F3
Keyword (subdisciplina) 654a* Ctrl+F8
Keyword 654 a F3

4. Aparecera una ventana con la Lista de encabezamientos o con la Tabla.
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Encabezados en la base: CLAD1 - Codigo: ALIT

# Docs | Ref, | Headings

Aceptar

2 Glenadel, Paula

Glender Rivas, Alberto
Glendinning, Robert
Glenn, Patrick
Glenn, Sigrid 5
Glezer, R

Glick, C.R

Glick, L.&

lick, 1

Glick, Peter

Glick, T.F
Glickman, 4.5
Glickman, Barry W
Glickrman, N

R e = = st T S S SO S ST S, |

hd

Saltar 2

Wer Regs.

i

Cancelar

Ayuda

Seleccionar texto de sub-campo

.

Biografia,
Catalogo.
Conferencia o discurso,

Correspondencia.
Cronologia.

Directorio, glosario, manual,
Docummento histdrico,
Editarial,

Ensayo,

Entrevista.

Estadistica o encuesta,
Estado del arte.

Ficcidn.

W

Biceptar |

Cancelar

i

Ayuda

4. Seleccionar la entrada que se desee copiar y Aceptar.

En la ventana de encabezamientos se puede usar el boton Saltar a para buscar,
alfabéticamente, en otra parte de la lista. Cuando se encuentra la entrada deseada, se
marca y se pulsa Aceptar. Si no se encuentra la entrada de interés, se pulsa Cancelar.

El encabezamiento seleccionado se copiaré en la linea de informacion del campo. Si el
encabezamiento tiene unida alguna informacion de subcampo, también ésta se copiara.

64




Repita esta accidon, cuantas veces requiera. Los campos que no sean utilizados
desapareceran del registro al momento de guardarlos en el servidor. Sin embargo habra
que tener cuidado de no dejar algun signo o dato precargado que no se deba grabar.

Abrir campos repetibles
Coloque el cursor en el campo y pulse la tecla de funcion F5. Se abrira una ventana que

desplegara todas las etiquetas MARC disponibles para Clase y Periddica, dentro del
sistema Aleph. Busque, seleccione y acepte la etiqueta que se requiera.

Abrir un nuevo campo

X
Conj, de caracteres actual | LeR-Ta-Right JE—— |
onj de caractere

02z 155K

035 MUmero de sistema

026 Fecha

039 Enlace

041 Idioma

100 Autar

110 Autar corporativo

120 Institucicon

222 Fevista

243 Titulo

260 Afio revista

300 Descripcidn

S04 Referencias Cancelar

520 RJesumen 3 Ayuda

En la plantilla para un registro nuevo en Clase o en Periddica aparecen tres veces los
siguientes campos, con sus subcampos asociados:

El campo de Autor (100), subcampos: Nombre del Autor (100a), Referencia (100z) y
Correo electronico (100s).

El campo de Adscripcion del Autor (120), subcampos: Referencia (120z), Institucion de
adscripcion (120u), Dependencia (120v), Ciudad-Estado (120w) y Pais de la institucion
(120x).

Si desea agregar mas autores y/o instituciones, proceda como se indica arriba y, al
seleccionar y aceptar las etiquetas 100 y/o 120, segun el caso, cualquiera de ellas se
insertard automaticamente en la plantilla del registro que estemos trabajando, incluyendo
subcampos asociados y signos o datos precargados.
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100  a
z ()
b @

120 z ()
u
v
w
=

Se puede repetir esta accion cuantas veces se requiera. Los campos o subcampos no
utilizados desapareceran del registro al momento de guardarlo. No olvidar borrar signos
precargados si no se utilizan.

El campo de Autor corporativo (110) es opcional, ya que se utiliza cuando va en lugar de
un autor personal, por lo tanto no se despliega inicialmente en la plantilla de
catalogacion. En caso de incluirlo, seguir las instrucciones correspondientes para su
codificacion.

El campo de Resumen (520) aparece precargado en la plantilla tres veces: para resumen
en espafiol (520a), para resumen en portugués (520p) y para resumen en ingles (520i). Al
seleccionar este campo de la lista de etiquetas para Clase o Periddica se desplegara el
campo incluyendo cuatro opciones (a, p, i, 0), las tres primeras arriba mencionadas y una
cuarta Otro resumen (o) para cualquier otro idioma, de acuerdo con el apartado
correspondiente a Resumen.

El campo de Disciplina (650a) se muestra precargado tres veces, lo cual corresponde al
numero maximo permitido en este rubro.

Los campos de Palabra clave (653) y Keyword (654) despliegan, desde el inicio, diez
espacios en la plantilla de catalogacién; si el registro requiere menos, se ajustara
automaticamente. En caso de no utilizar los campos que tienen un signo (*) precargado,
debe borrar este signo para que el sistema pueda eliminar el campo.

Verificar registro

Cuando se intenta guardar un registro en el servidor, el sistema realiza automaticamente

una serie de verificaciones y envia los mensajes de posibles errores. Para dicho propdsito
también se puede utilizar la funcién de Verificar registro del menu Editar o el icono.

V]

Esta funcion realiza las siguientes acciones:
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e Verifica que los cédigos de los indicadores y/o subcampos sean validos para las
etiquetas de campos

o Verifica que estan los campos y subcampos obligatorios

e Comprueba que no se han repetido campos y subcampos no repetibles

o Comprueba si se van a generar nuevas entradas en las listas de encabezamientos

En el caso de que el sistema realice automaticamente las verificaciones y envie los
mensajes de posibles errores, tomar en cuenta lo siguiente:

Si se trata de un campo obligatorio, se incluird o se corregira para que el sistema permita
guardar el registro. Si se desea ingresar un nuevo encabezamiento, que efectivamente se
quiere agregar, se podré ignorar el mensaje.

T = [2]X]

E BK System No. 233773 Desempenho larval do camarao-d* agua doc {(Thomaz, Luciana Alm

BhEEINTERHE

0 [
® Mj ] =) ] Liger LDR 0000Dham™ ™22~ 0~ u~ 4500 A
= [R] Editar Registri f Yerificando errores en el registro b_?l B
MEWS52.MRC {Lc
PEROL-262386 (M o Dot Yalidation Error ‘ | Igriorar |
PERO1-262375 (M ::I ? Table for checking field 008 is nvalid,
* PERO1-233773 Ad T El carmpo 100 : "$$aThomaz,
PERO1-262557 (M Lucianaffulniversidade Federa” es un | do Rio de
PERO1-262560 (M nuevo encabezamiento en la lista AUT
? Error 302 en la URL
EEE%EEEEE‘? g: v hitp: /A . sCielo.br /scielo php?script=
< | y s
= ? La etiqueta "039" no es valida,
= PERDL - 233773 At
+ PERGS0 At to
+ PERSO (Mo recard avi | Aed de
e Pcnia
Hit arao-d'
submetido
ﬂ ntares
Ar Ayuda
P |
b N6
c nov-dic
< | = e P1934-1941 b
$lod EICIEICEEE -]

Guardar registro
Guardar registro en el disco local

Para guardar el registro que se esta catalogando en el disco local, hay que seleccionar
Guardar en unidad local del menu Catalogar.

El registro se guardara en el disco de la PC, con el nimero local que aparece en la parte

superior, precedido de la palabra “NEW”” pero, en este caso, el sistema no manda mensaje
alguno de verificacion de errores.
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Se puede seguir trabajando con el registro normalmente. También se puede cerrar y
recuperarse después con el numero local, como se indica en “Abrir un registro local”
(pagina 60).

Si se intenta cerrar el registro sin guardar, el sistema preguntara si se desea guardar
localmente 0 no. Tal como se menciond arriba, no habrd en este caso mensajes de
verificacion.

Guardar en servidor y unidad local
Se puede guardar en el servidor un registro nuevo o cualquier cambio que se haya
efectuado en uno guardado con anterioridad. Habra que seleccionar Guardar en servidor

y unidad local del ment Catalogar o utilizar el icono. En ambos casos, el sistema
guardara también en el disco local.

Si el registro es nuevo, con esta funcion el sistema le asignara un nimero de sistema.
Importante: este niUmero de sistema se debera anotar en la Hoja de precodificacion, para
control interno.

Al intentar guardar, aparecera una ventana con la pregunta ¢ Desea continuar? Cuando se
acepta, el registro queda guardado.

Nota: Siempre que un registro se guarda en el servidor o en el disco local, el sistema
elimina los campos o0 subcampos que no tengan datos o signos precargados.

Localizar registro
El sistema permite buscar registros ya codificados, tanto los que permanezcan en el disco
local como los que se encuentren en el servidor. Un registro del disco local se recupera

como se indica en “Abrir un registro local” (pagina 60). Para acceder a un registro del
servidor, hay que seguir los pasos para “Recuperar un registro del servidor” (pagina 60).

E

También se puede recurrir a la funcion de Buscar con el icono correspondiente.

)

Las opciones de basqueda son las siguientes y se pueden combinar para mayor precision:
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Autor Tipo de documento

Revista Idioma

Pais revista Disciplina
Institucion Palabra clave
Dependencia Keyword
Ciudad+estado ISSN

Pais institucion Afio revista

Titulo articulo NuUmero de sistema

Consultar y/o trabajar con Listas de encabezamientos

Para hacer correcciones a entradas de las listas de encabezamientos, habra que elegir la
funcidn buscar, con el icono correspondiente.

fE

Al seleccionar esta opcion, el sistema desplegara una ventana en la cual podra hojear las
diferentes listas.

Basze: |cLaot = | I Incluir Inf. de AUT

Lista de encabezados: | Autar -

~ B e [ 1

Punto de inicio:

g

Los campos para cada base de datos aparecen en el cuadro siguiente:
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CLASE PERIODICA
Autor Autor
Revista Revista
Pais revista Pais revista
Institucion Institucion
Dependencia Dependencia
Ciudad+estado Ciudad+estado
Pais institucion Pais institucion
Titulo articulo Titulo articulo
Tipo de documento Tipo de documento
(Tipo de documento y enfoque) (Tipo de documento y enfoque)
Idioma Idioma
Disciplina Disciplina
Palabra clave Palabra clave

Keyword

ISSN ISSN
Afo revista Ao revista
Numero de sistema Numero de sistema

En ambas bases se ofrecen los mismos campos de recuperacion. En Periddica, ademas, se
puede buscar por Keyword .

Seleccione una lista y luego teclee en la ventana Punto de inicio las primeras letras del
texto; después pulse Ir. Aparecera una ventana de la lista solicitada con el texto solicitado
0 Su aproximacion.

Seleccione la entrada a corregir, después la opcion Mostrar para ver los registros donde
ocurre dicha entrada. Se abrira otra ventana mostrando los titulos de los registros, los
cuales se podran ver uno a uno en la misma ventana. Elija Catalogar para desplegar el
registro en la pantalla donde vamos a modificarlo.

Ya en el registro abierto, localice la entrada y haga la modificacion, utilizando las
funciones en los campos donde proceda, o bien teclee la correccion directamente. Al
guardar el registro en el servidor, la entrada estara corregida tanto en el registro, como en
la lista de encabezamientos.

Si hay mas de una entrada a corregir en el mismo registro o en otros registros, repita la
operacion, o localice los demas con el nimero de sistema.

Acceso a Hevila
Hevila es un acervo de archivos electrénicos (en formato PDF) de las revistas que se
analizan en Clase y Periddica. A continuacion se indican los pasos a seguir para acceder

aellos, y para incluir las direcciones en el sistema Aleph.

1. Ejecutar el SSH Secure File Transfer Client
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2. Identificar la revista
3. Insertar URL en Aleph 500
4. Verificar el enlace en la pagina web

Para tener acceso al acervo Hevila es necesario contar con SSH Secure Shell, version
3.2.9 o posterior.

1. Ejecutar SSH Secure File Transfer Client.

55H Secure Shel [Z] License Agreement
I winamp B® serure File Transfer Client
Todos los pragramas | | [ YR » || &l secure Shel Client

Con esta ruta el acceso es directo. Se desplegara la siguiente pantalla, en la cual habra de
seleccionar Quick Connect &l para conectarse al servidor.

i - defaultsfip - 58H Secure File Transfer

Eds Edit Wiew Cperation Mindos Halp
= L) 1 S Ea O- FE NN 9F W OTF N
:£>u:lccnrn:r_—r = Frofiks =
Pame Size | Type Max
£ ¥
Mot cornectad - press Enkter of Spate

Anote las claves de servidor y usuario en la siguiente ventana y de clic en el boton
Connect.

Connect to Remote Host

-,_' Host Mame: |132 248.9.1 Connect
=] |
= hiblad
User Mame: | 1hai= Cancal
Fort NMumber: |22
Authentication Method: | ﬂ

Para completar la conexion escriba la contrasefia.

Enter Password

Eassword: |“°‘°“°‘°"1

2. Una vez efectuada la conexion al servidor, se procedera a recuperar la carpeta de la
revista que se va a trabajar. Los nombres de las carpetas son los titulos de las revistas.
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GE 132,.248.9.1 - default - $5H Secure File Transfer

Eile Edit “iew Operation Window Help
= E-1 & & | B it %a T & h?
£ tuick Connect (] Profiles
FEl = | =F [ || add | G| 28 & | gF [ 1mevila || aad
Local Name - Size | Type rModified #| | Remote Name - Size | Type rodifier
{_iMis docurmentos Carpeta ... 06117200 I ActualidadcontableFaCcES Folder 15087
-j M PC Carpeta ... Iy Aagrolimentariaileridaven. .. Folder 2570672
(% Jmiis sitios de red Carpeta ... Iy Antipoda Folder [m]=Fdul=F
2] Papelera de reciclaje Carpeta ... I Boletinmedico Folder 0307z
8 Internet Explorer Carpeta ... I Colombiainternacional Folder 11/09/=
{,@Carneta de carga de Sha... Carpeta ... 037107200 Iy DolorclinicayterapiaRevist. .. Folder 091172
4 ~dobe Acrobat 6.0 Prof... 1,775 Acceso ... 03710200 ISy Ecologiaaplicada Folder 2570672
ol AVG 7S 1,581 Acceso ... 017107200 Iy Fronteranorte Folder 1771072
@Cree 0y DWD con Rec... 1,706 Acceso ... 06711200 ICaHistoriaCriticaRevistadeHi. .. Folder 31087
HE Herramienta de acceso a... 1.840 Acceso ... 02f10/200 | aHumanitasRevistadeinees. .. Frildar naimnais >
< > < >
Transfer | Queus |
< | Source File Source Directory Destination Direchory Size | Status Speed Time ‘
Conneched to 132.248.9.1 - J/exlibriz1/hevila SSH2 - aes128-cbc - hmac-mds - |18 items (0 Bytes) P

Localizar el titulo de la revista y abrir la carpeta, el afio, el volumen y el nimero
correspondientes.

Seleccione la direccion que aparece en la parte superior derecha de la pantalla, el titulo de
la revista, el afio y nimero de fasciculo.

fl 132,248.9.1 - default - S5H Secure File Transfer
File Edit Wiew Operation Window Help
= 2 BB SO % T ||E| % =k
&) Quick Connect ] Profiles

st & | B | j add | F | 4% & | g |fexl\brlsl/hew\ajAnt\poda/ZDDﬁ/noS j add KK

&8

Local Harne @ Size | Type Modified # | | Rermote Narne 2 Size | Type Modified -~
| IMis docurmentos Carpeta ... 297112007 14:3... = 1pdf 639,916 Adobe ... 28/08f2007 11:3...

4 i PC Carpeta ... L 10.pdf 676,727 Adobe .. 0D6/09f2007 13:0...
‘JMis sitios de red Carpeta ... ","_-. 11.pdf 631,815 Adcobe ... 28/08f2007 13:0...

#l Papelera de rericlaje Carpeta ... = 2.pdf 912,813 aAdoke ... 28/08/2007 11:3...

@& Internet Explarer Carpeta ... T apdf 774,474 Adobe ... 28/08f2007 11:3...

9 Carpeta de carga de Sha... Carpeta ... 03f10/2007 16:1... 7’;4.pdf 716,262 Adobe ... 28/08f2007 11:4...
[ Adobe Acrobat 6.0 Prof... 1,775 Acceso ... 03f10f2007 10:2... 2 1= S

Transfer ] Quee |

/| Source File Source Directory Destination Directory Size | Status Speed Time
Connected to 132.248.9.1 - fexlibris1/hevila/antipoda/2006/n03 SSH2 - aes128-che - hmac-mds - |11 items (8,1 MB) ﬂ
—

Antipoda/2006/no3
3. En el mddulo de Catalogacion en Aleph, serd necesario haber elegido la plantilla
correspondiente (hevila.mrc), la cual tiene incorporada la etiqueta 856u, conteniendo la
direccion de acceso a Hevila: http://132.248.9.1:8991/hevila/

Pegue la direccion y agregue al final el nombre del archivo, mismos que han sido
identificados por niUmeros continuos, en el registro bibliografico correspondiente.

856u http://132.248.9.1:8991/hevila/Antipoda/2006/no3/1.pdf
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4. Para finalizar, es necesario que verifiqgue en la pagina web de la base de datos
correspondiente, Clase o Periddica, que el enlace haya sido bien asentado y que funcione
correctamente, esto es que lleve al texto del articulo que se trate.

Salir del sistema
Al terminar cada sesion de trabajo dentro del sistema Aleph, debera cerrarse con el

simbolo convencional de la parte superior derecha de la pantalla, o inferior derecha de la
ventana del modulo de Catalogacion.
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Modelo de un registro en Aleph 500.v16.2

6n ALEPH - Version16.02  Base: CLAO1 - CLASE BIBLIOGRAFICA (CLAO1)  Conectado al Servidor: 132.24B.9.1:6991 (16..) (W=

Zatalogar  Abrir registro de Ikems  Editar  Adminst, de Registros  Remoko Ayuda

BK System No. 318586 Los inmigrantes como amenaza. Procesos m (Albert Guardin| B %= [+ oo REE

Lioer LDR __ _ 00000nam”™~2277 "7~ ~~u~4500 ~
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VI. ANEXOS

IDIOMAS

TIPOS DE DOCUMENTO
ENFOQUE

DISCIPLINAS
SUBDISCIPLINAS
NOMBRES GEOGRAFICOS

TESAUROS Y GLOSARIOS DISPONIBLES EN LINEA

Anexo 1: IDIOMAS

Aleman
Espafiol
Francés
Inglés
Italiano
Portugués
Ruso
Otros
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Anexo 2: TIPOS DE DOCUMENTO

Articulo

Biografia

Catélogo

Conferencia o discurso

Correspondencia

Cronologia

Directorio, glosario, manual

Documento histérico

Editorial

Ensayo

Entrevista

Estadistica o encuesta

Texto original que en general tiene la siguiente estructura: resumen,
introduccién, antecedentes, desarrollo de uno o varios subtemas,
conclusiones o resultados y bibliografia. Usualmente estd firmado
por uno 0 mas autores y tiene una extension minima de tres o cuatro
paginas.

Texto que resefia la vida y obra de algun personaje. Puede utilizarse
también para obituarios u homenajes que incluyan datos biogréaficos.

Lista ordenada descriptiva de datos, productos o fabricantes,
especies 0 servicios, con informacién minima para su localizacion o
referencia.

Reproduccion integra o parcial de algin texto presentado
previamente en un evento o tribuna publica, mesas redondas,
declaraciones, discusiones, etcétera.

Texto que reproduce una carta que refleja la opinion de los lectores
o la discusion sobre un tema especifico.

Lista de sucesos en orden cronoldgico, acerca de un tema o
acontecimiento, de cuyos eventos principales se hace seguimiento
durante un cierto periodo.

Lista ordenada de personas o instituciones en un campo o actividad
especifica. Lista ordenada y/o descriptiva de términos especializados
en un campo especifico. Instructivos o manuales presentados en
forma monogréafica o como parte principal de un documento.

Escrito procedente de archivos historicos, reproducido total o
parcialmente. Comprende facsimiles, expedientes, correspondencia,
diarios, etcétera. Convenio, tratado, acuerdo, etcétera, suscritos
oficialmente a nivel local, nacional o internacional, aun actuales.

Texto que refleja la opinién institucional de la organizacion editora
de la revista. Generalmente no esta firmado.

Escrito en el que se expone, analiza, comenta, interpreta o critica un
tema desde un punto de vista muy personal, sin los constrefiimientos
del rigor académico.

Texto que reproduce las opiniones y conceptos vertidos por alguna
personalidad, resultado de las preguntas del entrevistador.

Texto que en su parte fundamental esta constituido por series de
datos numéricos ordenados, resultado de muestras o encuestas.
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Estado del arte

Ficcion

llustraciones y laminas

Leyes o reglamentos

Monografia

Nota breve o noticia

Plan, proyecto, programa

Proyecto técnico

Reporte de actividades

Reporte técnico

Resefia de libro

Resefia de obras

Resumen

Revision bibliografica

Trabajo que actualiza y reporta el avance del conocimiento en un
tema determinado.

Texto original cuyas caracteristicas principales son la imaginacion,
inventiva y expresividad del autor, en géneros como poesia, cuento,
relato, capitulos de novela, teatro, etcétera. Incluye también libretos
y guiones, asi como partituras.

Documento que en su parte fundamental o total esta constituido por
reproduccién de pinturas, grabados, dibujos, fotografias, mapas y
cualquier tipo de laminas. Incluye todo lo relativo a cartografia e
iconografia.

Texto que en su parte fundamental reproduce parcial o integramente
una serie de normas legislativas.

Texto original de amplitud extensa que desarrolla un tema como una
unidad. Generalmente se presenta en forma de nimeros especiales
de revistas o como documentos seriados.

Texto breve de caracter informativo, aclaratorio o que presenta
alguna novedad o suceso, de mas de una pagina de extension.

Documento que describe un conjunto de objetivos y metas a realizar
en una secuencia y en un tiempo determinado.

Trabajo que describe la secuencia de construccion y caracteristicas
de algin proyecto u obra, principalmente de arquitectura o
ingenieria.

Texto que describe los eventos y logros sobresalientes de alguna
institucion en un periodo determinado.

Texto que describe detalladamente el funcionamiento o la
productividad de algln instrumento, proceso, técnica o experimento,
para su posterior aplicacion o reproduccion.

Texto que resume y/o critica una obra publicada como libro.

Examen somero de actividades artisticas que comprenden danza,
masica, cine, teatro, pintura, escultura, discos, television, radio y
video.

Resumen extendido de algin asunto, el cual incluye bibliografia.
Debe tener una extensién minima equivalente a una pagina completa.

Texto basado en la revision de la literatura publicada acerca de un
tema determinado. Lista ordenada de referencias bibliogréficas, con
0 sin anotaciones.

77




Analitico

Aplicado

Caso clinico

Critico

Descriptivo

Divulgacion

Experimental

Historico

Literario

Prospectivo

Socioeconémico

Taxondmico

Teorico

Anexo 3: ENFOQUE

Exposicion que presenta la caracteristica de desagregar en sus partes
componentes un todo, y en la cual existe un examen o identificacion de
las relaciones que se establecen entre ellas y de éstas con el todo.

Exposicion o demostracion practica de alguna técnica o metodologia.
Resultados de observaciones cientificas o técnicas. Presentacion de
resultados estadisticos.

Exposicion sobre los efectos de algin medicamento, intervencion
quirurgica, tratamiento o terapia, de algin fendmeno, enfermedad fisica
o mental incluyendo malformaciones, en los campos de la biomedicina
o ciencias del comportamiento. Se aplica también a estudios clinicos y
reportes de casos.

Exposicion fundamentada en la cual se sefiala lo correcto y/o incorrecto,
los aciertos y/o fallas de un planteamiento hecho sobre una teoria,

fenémeno, evento, proceso u objeto determinado.

Exposicién general sobre las propiedades y caracteristicas de algun
fenémeno, objeto, proceso o sujeto.

Exposicion que puede no ser especializada y que persigue difundir en
términos generales algln objeto, fenémeno o teoria.

Corroboraciéon o demostracion practica de alguna teoria o hipétesis
valiéndose del método experimental o0 métodos estadisticos. Resultados
de observaciones cientificas o técnicas.

Exposicion retrospectiva de los origenes y evolucion de cualquier
evento, fendmeno, objeto, proceso, sujeto o teoria.

Exposicion de tipo literario, producto de la imaginacién.

Exposicion que plantea las perspectivas, tendencias, proyecciones o
desarrollo futuro de algln evento, fendmeno, tecnologia, teoria u objeto
determinado.

Exposicion que plantea situaciones derivadas basicamente de aspectos
econdmicos y sociales.

Exposicion descriptiva sobre las caracteristicas anatdmicas, fisioldgicas
o0 ecoldgicas de algin vegetal, animal o ambiente y de acuerdo con la
clasificacion o esquema bioldgico de las especies y medios naturales. Se
usa exclusivamente en biologia.

Exposicion de alguna teoria, hip6tesis, planteamiento o concepto sin
pretender su demostracion practica o experimental.
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Anexo 4: DISCIPLINAS

Administracion y contaduria
Agrociencias

Antropologia

Arte

Bibliotecologia y ciencia de la informacion
Biologia

Ciencia politica

Ciencia y tecnologia
Ciencias de la computacion
Ciencias de la comunicacion
Demografia

Derecho

Economia

Educacion

Filosofia

Fisica y astronomia
Geociencias

Geografia

Historia

Ingenieria

Literatura y linguistica
Matematicas

Medicina

Medicina veterinaria y zootecnia
Psicologia

Quimica

Relaciones internacionales
Religion

Sociologia
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Anexo 5: SUBDISCIPLINAS

ESPANOL

Administracion y contaduria

Administracion de instituciones
Administracion de la produccién
Administracion publica
Contaduria

Direccion y control

Historia y teorias de la administracion y la
contaduria
Mercadotecnia

Organizacion
Planeacion
Recursos humanos

Agrociencias

Fertilizacion
Fitopatologia
Fitotecnia

Frutales

Gramineas

Hortalizas
Infraestructura agricola
Leguminosas

Malezas

Plantas ornamentales
Plantas para uso industrial
Riego y drenaje
Silvicultura

Suelos

Antropologia

Antropologia de la cultura
Antropologia fisica

Antropologia linguistica
Arqueologia

Etnohistoria

Etnologia y antropologia social
Historia y filosofia de la antropologia
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INGLES
Management and accounting

Management of institutions

Production management

Public administration

Accounting

Management

History and theory of management and accounting

Marketing

Business organization
Planning

Human resources

Agricultural sciences

Fertilization
Phytopathology

Crop husbandry

Fruit trees

Gramineae

Vegetables
Agricultural infrastructure
Legumes

Weeds

Ornamental plants
Plants for industrial use
Irrigation and drainage
Silviculture

Soils

Anthropology

Cultural anthropology

Physical anthropology

Linguistic anthropology

Archaeology

Ethnohistory

Ethnology and social anthropology
History and philosophy of anthropology




Arte

Arquitectura
Arte y sociedad
Aurtes graficas
Artesanias
Cine

Critica del arte
Danza
Escultura
Fotografia
Historia del arte
Museologia
Musica

Pintura

Teatro

Bibliotecologia y ciencia de la informacion

Analisis y sistematizacion de la informacion

Fuentes documentales
Informacion y sociedad

Arts

Architecture
Arts and society
Graphic arts
Handicrafts
Cinema

At criticism
Dance
Sculpture
Photography
Art history
Museology
Music
Painting
Theatre

Library and information science
Information analysis

Information sources
Information and society

Servicios bibliotecarios y de informacion
Sistemas de informacion
Tecnologia de la informacién

Library and information services
Information systems
Information technology

Biologia

Algas

Anatomia e histologia
Anfibios y reptiles
Angiospermas
Artropodos

Aves

Bacterias

Biofisica

Biologia acuatica
Biologia celular
Botéanica

Briofitas y pteridofitas
Cordados

Crustaceos

Ecologia

Etologia

Evolucion y filogenia
Fisiologia animal
Fisiologia vegetal
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Biology

Algae

Anatomy and histology
Amphibians and reptiles
Angiosperms
Arthropods

Birds

Bacteria

Biophysics

Aquatic biology

Cell biology

Botany

Bryophytes and pteridophytes
Chordates

Crustaceans

Ecology

Ethology

Evolution and phylogeny
Animal physiology

Plant physiology




Genética

Gimnospermas
Helmintos

Hongos

Inmunologia

Insectos

Invertebrados
Mamiferos

Moluscos

Paleontologia
Parasitologia

Peces

Protozoarios
Quelicerados
Reproduccion y desarrollo
Taxonomia y sistematica
Virus

Zoologia

Ciencia politica

Activismo y participacion politica
Cambio politico

Doctrinas y corrientes politicas
Formas y tipos de gobierno
Gobierno

Grupos de presién

Historia y filosofia de la politica
Partidos politicos

Proceso politico

Sistemas de seguridad

Sistemas politicos

Ciencia y tecnologia

Ciencia

Ciencias exactas
Ciencias naturales
Tecnologia

Ciencias de la computacion

Analisis de sistemas
Inteligencia artificial
Procesamiento de datos
Programacion

Redes
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Genetics

Gymnosperms

Helminths

Fungi

Immunology

Insects

Invertebrates

Mammals

Molluscs

Paleontology

Parasitology

Fish

Protozoa

Chelicerata

Reproduction and development
Taxonomy and systematics
Virus

Zoology

Political science

Activism and political participation
Political change

Political doctrines

Forms and types of government
Government

Advocacy groups

History and philosophy of politics
Political parties

Political process

Defense systems

Political systems

Science and technology

Science

Exact sciences
Natural sciences
Technology

Computer science

Systems analysis
Artificial intelligence
Data processing
Programming
Networks




Teoria de la computacion
Ciencias de la Comunicacion

Historia y teorias de la comunicacion
Medios de comunicacion masiva

Psicologia de la comunicacién colectiva

Régimen legal de los medios de
comunicacion
Sociologia de la comunicacion

Demografia

Asentamientos humanos
Caracteristicas de la poblacion
Censos y estadisticas

Politicas demograficas
Sociologia de la poblacion

Derecho

Derecho agrario

Derecho civil

Derecho comparado

Derecho econdmico

Derecho internacional
Derecho laboral

Derecho mercantil

Derecho penal

Derecho procesal

Derecho publico

Derecho social

Derecho universitario
Derechos especiales
Filosofia del derecho
Historia y teorias del derecho
Técnica y metodologia juridicas

Economia

Balanza de pagos y deuda externa
Banca

Comercio internacional
Comercio nacional

Condiciones econémicas
Desarrollo econémico
Econometria
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Computer theory
Communication studies

History and theory of communication
Mass media

Psychology of mass communication
Mass media legal issues

Sociology of communication
Demography

Human settlements
Demographics

Census and statistics
Demographic policies
Sociology of population

Law

Agrarian law

Civil law

Comparative law
Economic law
International law

Labor law

Commercial law
Criminal law

Procedural law

Public law

Social law

University legislation
Special legislation
Philosophy of law
History and theory of law
Legal methods and techniques

Economics

Balance of payments and external debt
Banks

International trade

Domestic trade

Economic conditions

Economic development

Econometrics




Economia agricola
Economia de energéticos
Economia de servicios
Economia del trabajo
Economia del transporte
Economia descriptiva
Economia industrial
Economia monetaria
Economia pesquera
Economia politica
Empresas

Finanzas publicas
Historia y filosofia de la economia
Inversiones
Planificacion econdmica
Politica econémica
Precios

Sistemas econdmicos
Teorias econdmicas

Educacion

Administracion de la educacion
Capacitacion y ensefianza técnica
Curriculo

Didéactica

Educacion a distancia

Educacion basica

Educacion de posgrado

Educacidn especial

Educacion fisica

Educacién media y media superior
Educacion para adultos

Educacién preescolar

Educacion superior

Evaluacion educativa

Historia y filosofia de la educacion
Investigacion educativa
Pedagogia

Planeacidn y politicas educativas
Sistemas educativos

Sociologia de la educacion

Filosofia

Axiologia
Doctrinas y corrientes filoséficas
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Agricultural economics
Energy economics
Service sector

Labor economics
Transport economics
Descriptive economics
Industrial economics
Monetary economics
Fishery economics
Political economy
Enterprises

Public finance

History and philosophy of economics
Investments

Economic planning
Economic policy
Prices

Economic systems
Economic theory

Education

Educational administration
Training and technical education
Curriculum

Didactics

Distance education

Basic education

Postgraduate education

Special education

Physical education

Secondary education

Adult education

Preschool education

Higher education

Educational assessment

History and philosophy of education
Educational research

Pedagogy

Educational policy and planning
Educational systems

Sociology of education

Philosophy

Axiology
Philosophical doctrines




Estética

Etica

Filosofia de la ciencia
Gnoseologia

Historia de la filosofia
Logica

Metafisica

Fisica y astronomia

Acustica

Astronomia

Dinémica de fluidos
Electromagnetismo

Fisica

Fisica atdbmica y molecular

Fisica de materia condensada
Fisica de particulas y campos cuanticos
Fisica nuclear

Mecanica, elasticidad y reologia
Optica

Teoria cinética y plasmas
Termodindmica y fisica estadistica

Geociencias

Ciencias de la atmdsfera

Geofisica

Geologia

Hidrologia

Mineralogia, petrologia y geoquimica
Oceanografia

Sismologia y vulcanologia

Geografia

Cartografia

Geografia econémica y regional
Geografia fisica

Geografia humana

Historia

Biografia
Filosofia de la historia
Historia de la ciencia
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Aesthetics

Ethics

Philosophy of science
Gnoseology

History of philosophy
Logic

Metaphysics

Physics and astronomy

Acoustics

Astronomy

Fluid dynamics

Electromagnetism

Physics

Atomic and molecular physics
Condensed matter physics

Particle physics and quantum fields
Nuclear physics

Mechanics, elasticity and rheology
Optics

Kinetic theory and plasma
Thermodynamics and statistical physics

Earth sciences

Atmospheric sciences

Geophysics

Geology

Hydrology

Mineralogy, petrology and geochemistry
Oceanography

Seismology and volcanology

Geography

Cartography

Economic and regional geography
Physical geography

Human geography

History
Biography

Philosophy of history
History of science




Historia de la cultura
Historia econdmica
Historia militar
Historia politica
Historia regional
Historia social
Historiografia
Prehistoria

Ingenieria

Equipo y maquinaria
Ingenieria ambiental

Ingenieria bidnica y cibernética
Ingenieria civil

Ingenieria de control

Ingenieria de energéticos
Ingenieria de instrumentos
Ingenieria de materiales
Ingenieria de minas

Ingenieria de telecomunicaciones
Ingenieria de transportes
Ingenieria eléctrica

Ingenieria electronica
Ingenieria hidraulica

Ingenieria industrial

Ingenieria mecéanica

Ingenieria metalurgica
Ingenieria petrolera

Ingenieria quimica

Urbanismo

Literaturay lingUistica

Analisis del discurso
Corrientes literarias

Critica literaria

Cuento

Forma y contenido literarios
Géneros literarios
Gramatica

Historia de la literatura
Historia y filosofia de la linguistica
Linguistica aplicada
Lingistica diacronica
Literatura dramatica
Literatura y sociedad
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Cultural history
Economic history
Military history
Political history
Regional history
Social history
Historiography
Prehistory

Engineering

Equipment and machinery
Environmental engineering
Bionics and cybernetics
Civil engineering

Control engineering

Energy engineering
Instrumentation engineering
Materials engineering
Mining engineering
Telecommunications engineering
Transportation engineering
Electrical engineering
Electronic engineering
Hydraulic engineering
Industrial engineering
Mechanical engineering
Metallurgical engineering
Petroleum engineering
Chemical engineering
Urbanism

Literature and linguistics

Discourse analysis
Literary styles

Literary criticism

Short story

Literary form and content
Literary genres

Grammar

History of literature
History and philosophy of linguistics
Applied linguistics
Diachronic linguistics
Dramatic literature
Literature and society




Narrativa

Novela

Poesia

Prosa no imaginativa
Semantica y semidtica
Sociolingtiistica
Traduccion

Matemaéticas

Matematicas aplicadas
Matematicas puras

Medicina

Anatomia humana
Cirugia

Dermatologia
Diagnostico
Endocrinologia
Farmacologia

Fisiologia humana
Gastroenterologia
Genetica

Geriatria

Ginecologia y obstetricia
Hematologia

Historia y filosofia de la medicina
Hospitales

Inmunologia

Medicina alternativa
Medicina experimental
Medicina general y familiar
Medicina social
Metabolismo y nutricion
Microbiologia
Nefrologia

Neumologia

Neurologia

Odontologia
Oftalmologia

Oncologia
Otorrinolaringologia
Pediatria

Psiquiatria
Reumatologia

Salud publica
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Narrative

Novel

Poetry

Non-fiction literature
Semantics and semiotics
Sociolinguistics
Translation

Mathematics

Applied mathematics
Pure mathematics

Medicine

Human anatomy

Surgery

Dermatology

Diagnosis
Endocrinology
Pharmacology

Human physiology
Gastroenterology
Genetics

Geriatrics

Gynecology and obstetrics
Hematology

History and philosophy of medicine
Hospitals

Immunology

Alternative medicine
Experimental medicine
General practice and family health
Social medicine
Metabolism and nutrition
Microbiology
Nephrology

Pneumology

Neurology

Dentistry
Ophthalmology
Oncology
Otolaryngology
Pediatrics

Psychiatry
Rheumatology

Public health



Sistema cardiovascular
Terapéutica y rehabilitacion
Toxicologia

Traumatologia y ortopedia

Medicina veterinaria y zootecnia

Aves de corral

Bovinos

Equinos

Medicina veterinaria

Nutricion animal

Otras especies de interés zootécnico
Ovinos y caprinos

Pequefias especies

Pesca

Porcinos

Reproduccion y genética animal
Zootecnia

Psicologia

Desarrollo psicolédgico
Historia y filosofia de la psicologia
Parapsicologia
Psicoanalisis
Psicofisiologia
Psicologia clinica
Psicologia educativa
Psicologia experimental
Psicologia industrial
Psicologia social
Psicometria

Quimica

Bioquimica
Fermentaciones
Fisicoquimica y quimica tedrica
Fitoguimica

Quimica analitica
Quimica de alimentos
Quimica de polimeros
Quimica farmacéutica
Quimica industrial
Quimica inorganica
Quimica organica
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Cardiovascular system
Therapeutics and rehabilitation
Toxicology

Traumatology and orthopedics

Veterinary medicine and animal husbandry

Poultry

Bovine

Equine

Veterinary medicine

Animal nutrition

Species of commercial interest
Sheep and goats

Companion animals

Fisheries

Swine

Animal reproduction and genetics
Animal husbandry

Psychology

Developmental psychology
History and philosophy of psychology
Parapsychology
Psychoanalysis
Psychophysiology

Clinical psychology
Educational psychology
Experimental psychology
Industrial psychology
Social psychology
Psychometrics

Chemistry

Biochemistry
Fermentation
Physical and theoretical chemistry
Phytochemistry
Analytical chemistry
Food chemistry
Polymer chemistry
Medicinal chemistry
Industrial chemistry
Inorganic chemistry
Organic chemistry




Quimica organometalica Organometallic chemistry

Relaciones internacionales International relations

Cooperacion internacional
Diplomacia

Geopolitica

Historia y teorias de las relaciones
internacionales

Organismos internacionales

Politica internacional

Relaciones culturales internacionales
Relaciones econdmicas internacionales
Relaciones juridicas internacionales

International cooperation

Diplomacy

Geopolitics

History and theory of international relations

International organizations
International policy
International cultural relations
International economic relations
International legal relations

Religion

Ceremonias religiosas
Cristianismo

Doctrinas y sistemas religiosos
Historia y filosofia de la religion
Iglesia e instituciones religiosas
Religion y sociedad

Teologia

Sociologia

Cambio social

Desarrollo social
Estratificacion social
Historia y teorias de la sociologia
Ideologia

Movimientos sociopoliticos
Organizacién social
Problemas sociales
Sistemas socioecondmicos
Sociologia de la familia
Sociologia de la mujer
Sociologia de la sexualidad
Sociologia del trabajo
Sociologia rural

Sociologia urbana

Trabajo social
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Religion

Religious ceremonies
Christianism

Religious doctrines and systems
History and philosophy of religion
Church and religious institutions
Religion and society

Theology

Sociology

Social change

Social development

Social stratification
History and theory of sociology
Ideology

Socio-political movements
Social organization

Social problems
Socioeconomic systems
Sociology of the family
Sociology of women
Sociology of sexuality
Sociology of labor

Rural sociology

Urban sociology

Social work




Anexo 6: NOMBRES GEOGRAFICOS

ESPANOL

Abu Dabi
Afganistan

Africa

Africa Angléfona
Africa Central
Africa del Este
Africa del Norte
Africa del Oeste
Africa del Sur
Africa Francéfona
Africa Oriental
Africa Portuguesa
Ajméan

Albania

Alemania
Alemania del Este/Oriental

use: Republica Democréatica Alemana

Alemania del Oeste/Occidental
use: Republica Federal Alemana
Alto Volta
use: Burkina Faso
Amazonia
use: Amazonas
Amazonas
Ameérica
América Central
Ameérica del Norte
América del Sur
América Latina
Andes
Andorra
Angloamérica
Angola
Anguila
Antartica
use: Antartida
Antartida
Antigua y Barbuda
Antillas
Antillas Francesas
Antillas Holandesas (para documentos
historicos)

INGLES

Abu Dhabi

Afghanistan

Africa
English-Speaking Africa
Central Africa

Eastern Africa

Northern Africa
Western Africa
Southern Africa
French-Speaking Africa
East Africa

Portuguese Africa
Ajman

Albania

Germany

Amazon
Americas
Central America
North America
South America
Latin America
Andes
Andorra
Angloamerica
Angola
Anguilla

Antarctica

Antigua and Barbuda
Antilles

French Antilles
Netherlands Antilles




Antillas Neerlandesas
use: Antillas Holandesas
Arabia Saudita
Argelia
Argentina
Armenia
Artico
Aruba
Asia
Asia Central
Asia del Este
Asia del Sur
Asia Occidental
Asia Oriental
use: Asia del Este
Asia sudoriental
use: Sudeste Asiatico
Atlantico
Australasia
Australia
Austria
Azerbaiyan
Bahamas
Bahréin
Bangladesh
Barbados
Barbuda
use: Antigua y Barbuda
Belarus
Belau
use: Palau
Bélgica
Belice
Benin
Bermudas
Birmania (para documentos historicos)
Bolivia
Bonaire
Bophuthatswana
Bosnia y Herzegovina
Botswana
Brasil
Brunéi Darussalam
Bulgaria
Buraimi
Burkina Faso
Burundi
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Saudi Arabia
Algeria
Argentina
Armenia
Arctic Ocean
Aruba

Asia

Central Asia
East Asia
South Asia
Western Asia

Atlantic Ocean
Australasia
Australia
Austria
Azerbaijan
Bahamas
Bahrain
Bangladesh
Barbados

Belarus

Belgium
Belize
Benin
Bermuda
Burma
Bolivia
Bonaire
Bophuthatswana

Bosnia and Herzegovina

Botswana
Brazil

Brunei Darussalam

Bulgaria
Buraimi
Burkina Faso
Burundi




Butan
Cabo Verde
Caicos
use: Islas Turcas y Caicos
Camboya
Camerdn
Canada
Canal de Panama
Caribe
Centroamérica
use: América Central

Chad
Checoslovaquia (Para documentos
historicos)
Chile
China
China Nacionalista

use: Taiwan
Chipre
Ciudad del Vaticano
Ciskei
Colombia
Comoras
Comunidad Britanica
Congo
Cono Sur
Continente Americano

use: Ameérica
Corea
Corea del Norte
Corea del Sur
Costa de Marfil
Costa Rica
Cote d’lvoire

use: Costa de Marfil
Croacia
Cuba
Cuenca del Pacifico
Cultura Inca
Cultura Maya
Curazao
Dahomey

use: Benin
Dinamarca
Djibouti

use: Yibuti
Dominica

Bhutan
Cape Verde

Cambodia
Cameroon
Canada
Panama Canal
Caribbean

Chad
Czechoslovakia

Chile
China

Cyprus

Vatican City
Ciskei
Colombia
Comoros
Commonwealth
Congo
Southern Cone

Korea

North Korea
South Korea
Cote d’lvoire
Costa Rica

Croatia

Cuba

Pacific Rim
Inca Culture
Mayan Culture
Curazao

Denmark

Dominica




Dubai
Ecuador
Egipto
Eire
use: Irlanda
El Salvador
Emiratos Arabes Unidos
Eritrea
Escandinavia
Escocia
Eslovaquia
Eslovenia
Espafia
Estados Federados de Micronesia
Estados Unidos de América
Estonia
Estrecho de Magallanes
Etiopia
Europa
Europa Central
Europa del Norte
Europa del Sur
Europa Occidental
Europa Oriental
Fiji
Filipinas
Finlandia
Formosa
use: Taiwan
Francia
Futuna
use: Wallis y Futuna
Fuyaira
Gabon
Gales
Gambia
Georgia
Ghana
Gibraltar
Golfo de California
Golfo de Cariaco
Golfo de México
Gran Bretafia
Granada
Granadinas

use: San Vicente y las Granadinas

Grecia

Dubai
Ecuador

Egypt

El Salvador

United Arab Emirates
Eritrea

Scandinavia

Scotland

Slovakia

Slovenia

Spain

Federated States of Micronesia
United States of America
Estonia

Magellan Strait
Ethiopia

Europe

Central Europe
Northern Europe
Southern Europe
Western Europe
Eastern Europe

Fiji

Philippines

Finland

France

Fujairah

Gabon

Wales

Gambia
Georgia

Ghana
Gibraltar

Gulf of California
Gulf of Cariaco
Gulf of Mexico
Great Britain
Grenada

Greece




Grecia Clasica
Groenlandia
Grupo Andino
Guadalupe
Guam
Guatemala
Guayana Britanica
Guayana Francesa
Guayana Holandesa
Guinea
Guinea-Bissau
Guinea Ecuatorial
Guyana
Haiti
Hispanoamérica
Holanda
Honduras
Honduras Britanica
Hong Kong
Hungria
Iberoamérica
Inca

use: Cultura Inca
India
Indias
Indias Occidentales
Indias Orientales
Indonesia
Inglaterra
Irak
Iran
Irlanda
Irlanda del Norte
Islandia
Islas Caimanes
Islas Cocos
Islas Comores

use: Comoras
Islas Cook
Islas Falkland

use: Islas Malvinas

Islas Feroe
Islas de la Sociedad

use: Polinesia Francesa

Islas Keeling
use: Islas Cocos
Islas Malvinas

Ancient Greece
Greenland
Andean Group
Guadeloupe
Guam
Guatemala
British Guiana
French Guiana
Dutch Guiana
Guinea
Guinea-Bissau
Equatorial Guinea
Guyana

Haiti

Spanish America
Holland
Honduras

British Honduras
Hong Kong
Hungary
Ibero-America

India

Indies

West Indies
East Indies
Indonesia
England

Iraq

Iran

Ireland
Northern Ireland
Iceland
Cayman Islands
Cocos Islands

Cook Islands

Faeroe Islands

Falkland Islands




Islas Marianas del Norte
Islas Marshall
Islas Salomoén
Islas Turcas y Caicos
Islas Virgenes Britanicas
Islas Virgenes Norteamericanas
Israel
Italia
Jamaica
Japén
Jordania
Kampuchea
Katar

use: Qatar
Kazajstan
Kenia
Khmer

use: Kampuchea
Kirguistan
Kiribati
Kuwait
La Esparfiola
La Guayana
Laos
Latinoamérica

use: América Latina

Lejano Oriente

use: Asia del Este
Lesoto
Letonia
Libano
Liberia
Libia
Liechtenstein
Lituania
Luxemburgo
Macao
Macedonia

use: Republica de Macedonia

Madagascar
Magreb
Mahoré
Malasia
Malawi
Maldivas
Mali

Malta

Northern Marianas Islands
Marshall Islands
Solomon Islands

Turks and Caicos Islands
British Virgin Islands
USA Virgin Islands
Israel

Italy

Jamaica

Japan

Jordan

Kampuchea

Kazakhstan
Kenya

Kyrgyzstan
Kiribati
Kuwait
Hispaniola
Guiana
Laos

Lesotho
Latvia
Lebanon
Liberia
Libya
Liechtenstein
Lithuania
Luxembourg
Macao

Madagascar
Maghreb
Mahore
Malaysia
Malawi
Maldives
Mali

Malta




Mar Caribe
use: Caribe
Mar de Cortés

use: Golfo de California

Marruecos
Martinica
Mauricio
Mauritania
Maya

use: Cultura Maya

Mayotte

use: Mahoré
Medio Oriente
Melanesia
Mesoameérica
México
Micronesia
Midway
Moldavia
Madnaco
Mongolia
Montserrat
Mozambique
Myanmar
Namibia
Nauru
Nepal
Nevis

use: San Cristobal y Nevis

Nicaragua
Niger

Nigeria

Niue
Norteamérica

use: América del Norte

Noruega

Nueva Caledonia
Nueva Zelanda
Nuevas Heébridas
Oceania

Océano Antartico
Océano Artico
Océano Atlantico
Océano Indico
Océano Pacifico
Oman

Pacifico

Morocco
Martinique
Mauritius
Mauritania

Middle East
Melanesia
Mesoamerica
Mexico
Micronesia
Midway
Moldova
Monaco
Mongolia
Montserrat
Mozambique
Myanmar
Namibia
Nauru

Nepal

Nicaragua
Niger
Nigeria
Niue

Norway

New Caledonia
New Zealand
New Hebrides
Oceania
Southern Ocean
Arctic Ocean
Atlantic Ocean
Indian Ocean
Pacific Ocean
Oman

Pacific Ocean




Paises Arabes
Paises Bajos
use: Holanda
Paises Balcanicos
Pakistan
Palau
Palestina
Panama
Papla Nueva Guinea
Paraguay
Patagonia
Perl
Pitcairn
Polinesia
Polinesia Francesa
Polonia
Portugal
Puerto Rico
Qatar
Ras al-Jaima
Reino Unido
Republica Arabe Saharaui Democratica
Republica Centroafricana
Republica Cooperativa de Guyana
use: Guyana
Republica de China
use: Taiwan
Republica de Corea
use: Corea del Sur
Republica Checa
Republica de Macedonia
Republica Democratica Alemana
Republica Democratica del Congo
Republica Dominicana
Republica Federal Alemana
Republica Popular China
use: China

Republica Popular Democrética de Corea

use: Corea del Norte
Reunién
Ruanda
Rumania
Rusia
Sahara Occidental
Samoa
Samoa Americana
Samoa Occidental (para documentos

Arab Countries

Balkan Countries
Pakistan

Palau

Palestine

Panama

Papua New Guinea
Paraguay

Patagonia

Peru

Pitcairn

Polynesia

French Polynesia

Poland

Portugal

Puerto Rico

Qatar

Ras Al Khaimah

United Kingdom
Sahrawi Arab Democratic Republic
Central African Republic

Czech Republic

Republic of Macedonia

German Democratic Republic
Democratic Republic of the Congo
Dominican Republic

Federal Republic of Germany

Reunion

Rwanda
Romania

Russia

Western Sahara
Samoa
American Samoa
Western Samoa




historicos)
San Cristobal y Nieves
San Marino
San Pedro y Miguelon
San Vicente y las Granadinas
Santa Elena y Ascencion
Santa Lucia
Santa Sede

use: Ciudad del Vaticano
Santo Tomé y Principe
Sarja
Saudiarabia

use: Arabia Saudita
Senegal
Seychelles
Sierra Leona
Singapur
Sint Maarten
Siria
Somalia
Sri Lanka
Suazilandia
Sudafrica
Sudamérica

use: América del Sur

Sudan
Sudeste Asiatico
Suecia
Suiza
Surinam
Tailandia
Taipei

use: Taiwan
Taiwan
Tanzania
Tayikistan
Timor Este

use: Timor Oriental
Timor Oriental
Tobago

use: Trinidad y Tobago
Togo
Tokelau
Tonga
Transkei
Trinidad y Tobago
Tristan da Cunha

Saint Kitts and Nevis

San Marino

Saint Pierre and Miquelon

Saint Vincent and the Grenadines
Saint Helena and Ascension
Saint Lucia

Sao Tome and Principe
Sharjah

Senegal
Seychelles
Sierra Leone
Singapore
Sint Maarten
Syria
Somalia

Sri Lanka
Swaziland
South Africa

Sudan
Southeast Asia
Sweden
Switzerland
Suriname
Thailand

Taiwan
Tanzania
Tajikistan

East Timor

Togo

Tokelau

Tonga

Transkei

Trinidad and Tobago
Tristan da Cunha




Tlnez
Turkmenistan
Turquia
Tuvalu
Ucrania
Uganda
Ulster
use: Irlanda del Norte
Umm el Kaiwain
Unidn Soviética
Uruguay
Uzbekistan
Vanuatu
Vaticano
use: Ciudad del Vaticano
Venda
Venezuela
Vietnam
Virreinato de la Nueva Espafia
Virreinato de la Nueva Granada
Virreinato de La Plata
Virreinato del Brasil
Virreinato del Perd
Wake
Wallis y Futuna
Yemen
Yemen del Norte (para documentos
historicos)
Yemen del Sur (para documentos
historicos)
Yibuti
Yugoslavia
Zaire (para documentos historicos)
Zambia
Zimbabwe
Zona del Canal (para documentos
historicos)
Zonas Polares

Fuentes:

Tunisia
Turkmenistan
Turkey
Tuvalu
Ukraine
Uganda

Umm Al-Qawain
Soviet Union
Uruguay
Uzbekistan
Vanuatu

Venda

Venezuela

Vietnam

Viceroyalty of New Spain
Viceroyalty of New Granada
Viceroyalty of La Plata
Viceroyalty of Brazil
Viceroyalty of Peru
Wake

Wallis and Futuna
Yemen

Yemen Arab Republic

South Yemen

Djibouti
Yugoslavia
Zaire
Zambia
Zimbabwe
Canal Zone

Polar Zones

Grupo de Expertos de las Naciones Unidas en Nombres Geograficos. Lista de nombres de
paises y capitales del Mundo. Nueva York: Organizacién de las Naciones Unidas, 22°
periodo de sesiones, 20 al 29 de abril de 2004, Working Paper 98, 11 p.

http://unstats.un.org/unsd/geoinfo/UNGEGN/docs/22-GEGN-




Docs/wp/gegn22wp98_S.pdf?0pen&DS=GEGN/22/WP.98&Lang=S [Consulta: 7 de
junio de 2011]

United Nations Geoscheme, United Nations Statistics Division. Disponible en:
http://en.wikipedia.org/wiki/United_Nations_geoscheme [consulta: 17 de agosto de 2010]

Océanos y mares del mundo segun la  IHO. Disponible en:
http://es.wikipedia.org/wiki/Anexo0:0c%C3%A9anos_y mares_del_mundo_seg%C3%B
An_la_IHO [consulta: 6 de octubre de 2010]
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ANEXO 7. TESAUROS Y GLOSARIOS DISPONIBLES EN LINEA

La siguiente es una lista de recursos de informacion de apoyo al analisis documental que
se encuentran disponibles para consulta gratuita hasta el momento de edicion de este
manual. Se invita a todos los analistas a compartir otros recursos no incluidos en este
anexo, asi como los cambios relevantes que detecten en los aqui listados.

GENERALES, MULTIDISCIPLINARIOS

OECD Macrothesaurus Chapter Headings
http://bibliotecavirtual.clacso.org.ar/ar/oecd-macroth/es/index.htm

Version en linea del Macrothesaurus para el procesamiento de la informacion relativa al
desarrollo econdmico y social publicado por las Naciones Unidas en 1985. Disponible en
espafol, inglés y francés.

Tesauro de la UNESCO
http://databases.unesco.org/thessp/

Macrotesauro elaborado por la Organizacion de las Naciones Unidas para la Educacion,
la Ciencia y la Cultura (UNESCO) de carécter multidisciplinario disponible en cuatro
idiomas: inglés, francés, espafiol y ruso. La version en espafiol contiene poco mas de
8,600 términos y esta en constante actualizacion. Esta dividido en siete temas principales
y 88 microtesauros. La consulta se puede realizar seleccionando un tema y un
microtesauro o buscando distintas cadenas de caracteres en la lista permutada o en la lista
alfabética. La informacion sobre cada descriptor incluye enlaces a los términos que
conforman sus relaciones semanticas, el microtesauro al que pertenece y su traduccion a
las otras tres lenguas.

Tesauro Plurilingte de Tierras
ftp://ftp.fao.org/docrep/fao/005/X2038S/X2038S00.pdf

Tesauro de la Organizacion de las Naciones Unidas para la Agricultura y la Alimentacion
(FAO) creado en 2003, a partir de la version en francés publicada en 1999. Esta obra
persigue los siguientes objetivos: contribuir al analisis y a la proyeccion de la tematica de
tierras a partir de un uso mas riguroso de conceptos y nociones; adecuar el empleo de la
terminologia al espacio de habla hispana (y a otros espacios linguisticos); explicitar la
polisemia de estos términos y expresiones, y contextualizar los diferentes usos para poder
preservar su diversidad, sobre todo, cultural. Version PDF en espariol.

Tesauro SPINES
http://thes.cindoc.csic.es/index SPIN esp.php

Tesauro de la Unién Europea para politicas de ciencia, tecnologia y desarrollo. La
version en linea fue creada en 2004. Se trata de un tesauro estructurado que contiene
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10,865 términos, 42,752 relaciones entre términos, 3,000 términos equivalentes y 679
notas de alcance. En espafiol.

Glosario de Drogas
http://thes.cindoc.csic.es/index GLODRO esp.php

Recoge méas de 1,000 términos relativos a drogas y sus traducciones, preparado por
personal del grupo TermEsp del Instituto de Estudios Documentales sobre Ciencia y
Tecnologia (IEDCyT), del Consejo Superior de Investigaciones Cientificas de Espafia
(CSIC).

AGROCIENCIAS

Agrovoc
http://www.fao.org/aims/ag intro.htm

El macrotesauro Agrovoc es un vocabulario controlado multilingiie realizado por la
Organizacién para las Naciones Unidas para la Agricultura y la Alimentacion (ONU-
FAO) con el fin de que diferentes instituciones u organismos publicos relacionados con la
agricultura lo utilicen en las tareas de indizacion de sus bases de datos. Este macrotesauro
recoge terminologia sobre agricultura, silvicultura, pesca y otras areas relacionadas con la
alimentacion en las siguientes lenguas: aleman, arabe, checo, chino, eslovaco, espafiol,
francés, hindi, hingaro, inglés, italiano, japonés, persa, polaco, portugués y tailandés. El
numero de términos varia en funcién de la lengua de edicion del macrotesauro. La
version en espafiol cuenta con 41,867 (28,534 descriptores y 13,333 no descriptores). La
consulta se puede realizar mediante un buscador que ofrece al usuario la posibilidad de
interrogacion por un término exacto, por cadena de caracteres o truncando los términos
en su parte final. También se puede acceder al contenido de esta obra a través de un
indice alfabético de términos donde se recogen las relaciones semanticas y la traduccion
de cada término a las otras lenguas en las que el tesauro esta disponible.

CAB Thesaurus
http://www.cabi.org/cabthesaurus/

Creado en 1983 para la base de datos CAB ABSTRACTS. Contiene términos en espafiol,
inglés y portugueés. Se actualiza regularmente, la ultima actualizacion data de febrero de
2010. Especializado en agrociencias, cubre ademas temas de ciencias puras, aplicada, de
la vida, tecnologia y ciencias sociales. Incluye aproximadamente 98,000 términos (66,000
preferidos y 32,000 no preferidos), asi como 62,000 nombres de plantas, animales y
microorganismos.

Tesauro y Glosario Agricola

http://agclass.nal.usda.gov/agt es.shtml
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Iniciado en 2002 es producto de la cooperacion entre la Biblioteca Nacional de
Agricultura de los Estados Unidos y el Instituto Interamericano de Cooperacion para la
Agricultura (I1ICA). El tesauro y el glosario son herramientas de vocabulario
especializado para la agricultura disponible en inglés y espafiol. Se actualiza anualmente
e incluye mas de 80,000 términos y 29,000 referencias cruzadas. Tiene una cobertura
amplia de temas sobre agricultura y biologia. El glosario incluye definiciones de
terminologia técnica, asi como términos locales y regionales de paises latinoamericanos.
El contenido puede consultarse por medio de un buscador que, ademas de dar al usuario
la oportunidad de seleccionar la forma de visualizar los resultados, permite interrogar por
medio de cadenas de caracteres o truncando los términos por su parte final. La consulta
también se puede realizar de modo manual en un indice jerarquico expandible con 17
areas tematicas o en un indice alfabético de términos, ambos en formato HTML.

ARTE

Art & Architecture Thesaurus
http://www.getty.edu/research/tools/vocabularies/aat/index.html

El Art & Architecture Thesaurus (AAT) es un macrotesauro en lengua inglesa realizado
para servir de herramienta en las labores de indizacion y recuperacién de informacién en
bases de datos relativas al mundo del arte, la arquitectura y los materiales relacionados
con el mundo de la cultura. Esta herramienta de lenguaje controlado contiene alrededor
de 131,000 términos, descriptores, citas bibliogréaficas y otras informaciones recogidos en
facetas y jerarquias. La consulta de su contenido se puede realizar a través del indice
jerarquico, algo complicado de manejar dado su gran tamafio; o con el buscador, que
permite el uso de los operadores boléanos and, or, el truncamiento final de los términos y
el uso de comillas para una blsqueda exacta de los términos o las palabras contenidas en
las notas de alcance. La informacion sobre cada término incluye una nota de alcance, la
posicion que ocupa en el indice jerarquico, su cédigo de identificacion, su cddigo
jerarquico o de faceta y las fuentes de las que ha sido extraido. El contenido del AAT se
actualiza mensualmente.

BIBLIOTECOLOGIA Y CIENCIA DE LA INFORMACION

Online Dictionary for Library & Information Science
http://lu.com/odlis/

Diccionario creado en 1994, incluye casi 5,000 términos en inglés sobre bibliotecologia y
ciencia de la informacion. Disefiado como un recurso de referencia hipertextual, refleja
principalmente la practica profesional en los Estados Unidos aunque incluye terminologia
de uso mundial.

Tesauro de Biblioteconomia y Documentacion
http://thes.cindoc.csic.es/index_BIBLIO esp.php

Recoge 1,480 términos relativos a la biblioteconomia, la documentacion y ciencias
afines, reuniéndolos en doce grandes &reas tematicas. Elaborado en el Instituto de
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Estudios Documentales sobre Ciencia y Tecnologia (IEDCyT), del Consejo Superior de
Investigaciones Cientificas de Espafia (CSIC).

BiOLOGIA
Biocomplexity Thesaurus

http://www.nbii.gov/portal/server.pt?open=512&0bjlD=578&mode=2&in hi userid=2&
cached=true

Creado en 2003 por la National Biological Information Infrastructure y ProQuest. Resulta
de la fusion de cinco tesauros: CSA Aquatic Sciences and Fisheries Thesaurus; CSA Life
Sciences Thesaurus; CSA Pollution Thesaurus; CSA Sociological Thesaurus y
CERES/NBII Thesaurus. Incluye terminologia especializada en biocomplejidad, ecologia
del fuego y manejo de comunidades. Mas de 2,000 nuevos conceptos han sido
incorporados a este nuevo tesauro. Disponible sélo en inglés.

EioNet GEMET Thesaurus
http://www.eionet.europa.eu/gemet

Especializado en cinco grandes temas: 1) cambio climatico, 2) diversidad biologica, 3)
informacién espacial y uso del suelo, 4) consumo sustentable y 5) agua. Tesauro
estructurado en inglés con traducciones del término principal a 28 idiomas, entre ellos el
espariol.

Tesauro de Biologia Animal
http://thes.cindoc.csic.es/index BIOL esp.php

El Tesauro ICYT de Biologia Animal es resultado de un largo periodo de trabajo iniciado
en 1989 en la Unidad de Producciéon Cientifica Espafiola del Instituto de Estudios
Documentales sobre Ciencia y Tecnologia (IEDCYT) del Consejo Superior de
Investigaciones Cientificas de Espafia (CSIC). Disponible en espafiol.

Glosario de términos en Acuicultura
http://thes.cindoc.csic.es/index GLOACUI esp.php

Este glosario recoge los principales términos del idioma castellano utilizados en
acuicultura con su correspondencia en inglés, francés, italiano y aleméan y el nombre
cientifico latino, cuando corresponde. Constituye por tanto una parte importante de la
terminologia cientifica utilizada en acuicultura en relacién con la reproduccion, genética,
patologia, cultivo, nutricion, entre otros temas, tanto de especies acuicolas cultivables
como de especies auxiliares. Elaborado en el Instituto de Estudios Documentales sobre
Ciencia y Tecnologia (IEDCyT), del Consejo Superior de Investigaciones Cientificas de
Espafa (CSIC).

DERECHO

Tesauro de Propiedad Industrial
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http://thes.cindoc.csic.es/index PROIND esp.php

Este tesauro tiene como objetivo la normalizacion de la terminologia juridica
automatizada, con vistas a obtener sensibles mejoras en el tratamiento, recuperacion e
intercambio de recursos informativos juridicos de toda indole. Elaborado en el Instituto
de Estudios Documentales sobre Ciencia y Tecnologia (IEDCyT), del Consejo Superior
de Investigaciones Cientificas de Espafia (CSIC).

EcoNomiA

Tesauro ISOC de Economia
http://thes.cindoc.csic.es/index ECON esp.php

Creado en 1995, se presenta ahora en una nueva version en la que se actualiza su universo
terminoldgico a los usos de la literatura econdmica méas reciente; se incorporan nuevas
formulaciones en conceptos ya existentes; se reestructura su esquema organizativo
general; se homologa con otros esquemas académicos y documentales de reconocido
prestigio, como la JEL, y se redefinen nuevas estructuras jerarquicas entre los términos.
Elaborado en el Instituto de Estudios Documentales sobre Ciencia y Tecnologia
(IEDCyT), del Consejo Superior de Investigaciones Cientificas de Espafia (CSIC).

EDUCACION

ERIC Thesaurus
http://www.eric.ed.gov/ERICWebPortal/resources/html/thesaurus/about thesaurus.html

Tesauro creado por el Educational Resources Information Center (ERIC) provee una lista
cuidadosa y selectiva de términos especializados en educacién. Ademéas de una lista
alfabética de términos ofrece una clasificacion organizada en 41 grandes categorias.
Proporciona para la mayoria de los términos una definicién, asi como la identificacion de
los términos genéricos, especificos y relacionados de cada término. Disponible en inglés.

Tesauro IRESIE
http://132.248.192.241/~iisue/www/seccion/bd iresie/index.php?lg=intro.html

Vocabulario controlado en espafiol, consiste de una lista normalizada de temas e
identificadores integrado por alrededor de 1,500 términos sobre diferentes aspectos del
area educativa, que han sido compilados por la base de datos IRESIE. Un importante
porcentaje de los vocablos fueron tomados del Tesauro de la Educacion de la UNESCO-
OEl y del tesauro del ERIC (Educational Resources Information Center). En ocasiones,
algunos vocablos se adaptaron a la terminologia utilizada en México. También hay
términos que han sido introducidos por los documentalistas del IRESIE en concordancia
con las nuevas subdisciplinas y la evolucién de los conceptos en el campo educativo

FILOSOFIA

Tesauro especializado en filosofia, con enfoque de género
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http://132.248.9.9/libroe 2007/tesaurol/Index.html

Tesauro desarrollado en 2007 en la Facultad de Educacion y la Escuela de
Bibliotecologia y Ciencias de la Informacion de la Universidad de Costa Rica. Su funcién
es el control terminoldgico para la recuperacion de informacion en el campo de la
filosofia pero con una perspectiva de género agregando una vision mas amplia e
inclusiva. Cuenta con cuatro secciones: alfabética, jerarquica, indice permutado y
términos tope.

GEOCIENCIAS

Tesauro de Geologia
http://thes.cindoc.csic.es/index GEOLO esp.php

Este tesauro es resultado de la colaboracion entre el Consejo Superior de Investigaciones
Cientificas (CINDOC- CSIC) y la Universidad Carlos Il de Madrid. Ademas de la
organizacion jerarquica, proporciona traducciones en inglés y francés de cada término.

Léxico Geoldgico Mexicano
http://satori.geociencias.unam.mx/LGM/

Este Iéxico tiene como objetivo normalizar algunos términos geoldgicos de amplio uso en
México cuya traduccion sea ambigua o pueda provocar confusion. Este proyecto forma
parte de los festejos para celebrar los cien afios de la fundacion de la Sociedad Geologica
Mexicana (1904-2004). El léxico estd subdivido en ocho grandes subdisciplinas:
geoquimica, acronimos de geoquimica, geologia estructural (fallas), tectdnica,
sedimentologia y estratigrafia, wvulcanologia y petrologia, geologia econdémica
(yacimientos minerales) y mineralogia. En la pagina hay enlaces a otros diccionarios y
glosarios especializados, disponibles en Internet.

GEOGRAFIA

ADL Feature Types Thesaurus
http://www.alexandria.ucsb.edu/gazetteer/Feature Types/ver070302/index.htm

La Alexandria Digital Library (ADL), proyecto de la Universidad de California en Santa
Barbara, mantiene un tesauro en lengua inglesa sobre urbanismo y geografia. Este tesauro
contiene 1,256 términos (210 descriptores y 1,046 términos no admitidos) distribuidos en
seis areas tematicas. El contenido del tesauro se presenta en varios indices en distintos
formatos: un indice alfabético y otro sistematico en HTML, un indice alfabético en TXT
y un indice alfabético en XML. La informacion que muestra sobre cada descriptor en el
indice alfabético recoge los términos que conforman sus relaciones semanticas en forma
de hiperenlaces, lo que facilita la consulta. La ultima version de este tesauro se realizo en
julio de 2002.

Getty Thesaurus of Geographic Names
http://www.getty.edu/research/tools/vocabularies/tgn/index.html
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Tesauro mantenido por la J. Paul Getty Trust. Herramienta de lenguaje controlado de
enorme tamafo —contiene mas de un millén de términos geograficos y nombres de
planetas y satélites del sistema solar— que ofrece la posibilidad de visualizar los
descriptores en inglés y en su lengua vernacula. EI contenido puede consultarse hojeando
un extenso indice jerarquico o bien utilizando el buscador. Este ultimo ofrece la
posibilidad de realizar la consulta por nombre, tipo de lugar o nacion; a la vez que
permite el uso de los operadores boléanos and, or, el truncamiento al final de los términos
y la realizacion de una busqueda exacta utilizando las comillas. La informacion sobre
cada término incluye, entre otros datos, la traduccion del término a distintas lenguas, su
posicion en el indice jerarquico, sus términos relacionados, informacion sobre su historia
y sus coordenadas geograficas. Su extenso contenido y excelente estructuracion lo
convierten en una excelente herramienta sobre nombres geogréficos. Se actualiza
mensualmente.

Tesauro de Toponimos
http://thes.cindoc.csic.es/index TOPO esp.php

Recoge méas de 14,400 toponimos (nombres geograficos) politico-administrativos que
representan a 196 paises. Elaborado en el Instituto de Estudios Documentales sobre
Ciencia y Tecnologia (IEDCyT), del Consejo Superior de Investigaciones Cientificas de
Esparia (CSIC).

HISTORIA

Tesauro de Historia Contemporanea de Espafia
http://thes.cindoc.csic.es/index HISTO_esp.php

La presentacion del Tesauro de Historia Contemporénea de Espafia, ocupa el ultimo
capitulo del trabajo, precedido de la metodologia de elaboracion, ambito de aplicacion y
normas de uso. El tesauro consta de una parte alfabética, descriptor a descriptor con todas
sus relaciones, y otra parte jerarquica, donde los conceptos se presentan en su contexto
semantico. Se acompafa de una lista alfabética de nombres de instituciones y partidos
politicos de los siglos XIX y XX. Elaborado en el Instituto de Estudios Documentales
sobre Ciencia y Tecnologia (IEDCyT), del Consejo Superior de Investigaciones
Cientificas de Espafia (CSIC).

INGENIERIA

Tesauro de Urbanismo
http://thes.cindoc.csic.es/index URBA esp.php

Este tesauro se cred para ser utilizado en la Base de Datos URBISOC, elaborada en el
CINDOC, especializada en urbanismo y ordenacion del territorio. Pero también nace con
el deseo de convertirse en el instrumento de control de vocabulario de aquéllas otras
bases especializadas en idénticos temas que no tienen un tesauro propio y no cuentan con
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los medios necesarios para elaborarlo. Su difusion y utilizacion en estos otros sistemas de
informacion evidenciard su utilidad.

Glosario de Maquinas y Herramientas
http://thes.cindoc.csic.es/index GLOMAQ esp.php

Contiene més de 40.000 términos en espaiiol, inglés, francés y aleman, contenidos en el
Banco de Datos EURODICAUTOM de la Unién Europea. Elaborado en el Instituto de
Estudios Documentales sobre Ciencia y Tecnologia (IEDCyT), del Consejo Superior de
Investigaciones Cientificas de Esparfia (CSIC).

LITERATURA Y LINGUISTICA

Tesauro de Lengua y Literatura
http://doteine.uc3m.es/tesauros/lenqua/index.php

Dentro del sitio web de DOTEINE, grupo de investigacion vinculado al Departamento de
Biblioteconomia y Documentacién de la Universidad Carlos Il de Madrid, se encuentra
el Tesauro de Lengua y Literatura, que recoge 1,079 términos, de los cuales 92 son no
admitidos, y 998 relaciones de asociacion. Su contenido se puede consultar por medio de
una lista alfabética, en la que los términos admitidos y no admitidos se diferencian por
su grafia; mediante una lista sistematica con cuatro grandes areas (Comunicacion,
Estudio de la lengua, Literatura y Técnicas de trabajo) y un buscador que permite la
consulta por términos o fragmentos de términos.

MATEMATICAS

Tesamat
http://www.ucm.es/BUCM/mat/11187.php

El Tesamat (Tesauro de Matematicas) ha sido elaborado en la Biblioteca de Ciencias
Matematicas de la Universidad Complutense de Madrid. Se trata de un tesauro sobre
matematicas en lengua espafiola que contiene 1,944 términos (encabezamientos de
materia) que se pueden consultar en un indice alfabético simple de términos o en un
indice alfabético de encabezamientos de materia en el que se incluyen las relaciones
semanticas de los encabezamientos y su ndmero correspondiente en los siguientes
sistemas de clasificacion: CDU, LC y American Mathematical Society (AMS). Este
tesauro se actualiza constantemente.

MEDICINA

Descriptores en Ciencias de la Salud
http://decs.bvs.br/E/homepagee.htm

Vocabulario estructurado disponible en tres idiomas (espafiol, inglés y portugués) que
tiene como objetivo servir como un lenguaje unico en la indizacion de articulos de
revistas cientificas, libros, anales de congresos, informes técnicos y otros tipos de
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materiales asi como en la recuperacion de asuntos de la literatura cientifica en las fuentes
de informacién disponibles en la Biblioteca Virtual en Salud, tales como LILACS o
Medline. Ademas de los términos medicos originales del MeSH (Medical Subject
Headings) desarrollados por la Biblioteca Nacional de Medicina de los Estados Unidos,
fueron trabajadas las areas especificas de salud publica, homeopatia, ciencia y salud y
vigilancia sanitaria.

PsicoLOGIA

Tesauro ISOC de Psicologia
http://thes.cindoc.csic.es/index PSICO esp.php

Este tesauro en linea se corresponde con la version impresa publicada en 1995 como
resultado de completar, actualizar y mejorar, en la medida de lo posible, el aparecido en
1992. Recoge 4,400 términos agrupados en 17 categorias tematicas (2,788 descriptores y
1.612 no descriptores). Es una herramienta muy U0til para todos los centros de
documentacién y bibliotecas especializadas en psicologia o ciencias afines. Elaborado en
el Instituto de Estudios Documentales sobre Ciencia y Tecnologia (IEDCyT), del Consejo
Superior de Investigaciones Cientificas de Espafia (CSIC).

QuiMICcA

Glosario de Alimentos
http://thes.cindoc.csic.es/index GLOALIM esp.php

Este glosario integra los resultados de tres lineas de trabajo diferentes, aunque conectadas
entre si:

a) la informacion y documentacion cientifica dentro del campo de los alimentos;
b) el estudio de la terminologia especializada en este campo, Yy
c) el establecimiento de las equivalencias adecuadas entre los términos en lengua
alemana, inglesa y francesa.

Elaborado en el Instituto de Estudios Documentales sobre Ciencia y Tecnologia
(IEDCyT), del Consejo Superior de Investigaciones Cientificas de Espafia (CSIC).
SOCIOLOGIA

Tesauro de Sociologia
http://thes.cindoc.csic.es/index SOCIO esp.php

Este tesauro es resultado de largos afios de estudio y evaluacion de la terminologia mas
pertinente y funcional con la voluntad de contribuir a consolidar un lenguaje documental
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en espafiol para esta disciplina que acusa uno de los flujos terminologicos mas
cambiantes, mestizados por la interdisciplinaridad de las ciencias sociales.

Su rasgo principal es la base empirica del universo terminoldgico en él contemplado. Los
términos aqui recogidos proceden en su inmensa mayoria de conceptos vertidos en los
documentos, principalmente articulos de revistas académicas espafiolas, indizados e
incorporados a la Base de Datos ISOC-Sociologia, a lo largo de 30 afios. Se podria
afirmar que en este lenguaje se resumen conceptualmente los contenidos de més de
40,000 documentos que en la actualidad estan referenciados en dicha base de datos.
Elaborado en el Instituto de Estudios Documentales sobre Ciencia y Tecnologia
(IEDCyT), del Consejo Superior de Investigaciones Cientificas de Espafia (CSIC).

Tesauro OIT
http://www.ilo.org/public/libdoc/ILO-Thesaurus/spanish/index.htm

El Tesauro OIT (Organizacién Internacional del Trabajo) es una herramienta multilinglie
que recoge términos sobre trabajo, desarrollo econdémico y desarrollo social. Su finalidad
principal es ayudar en el analisis y consulta de documentos en el Catalogo Labordoc,
elaborado por la OIT, aunque también es usado en numerosos centros de documentacion
y bibliotecas especializadas para realizar esas mismas labores. La actual version en linea
recoge el texto de la sexta edicion en papel del tesauro OIT (2005), que contiene un total
de 4,217 términos. El contenido se puede consultar hojeando el indice alfabético,
disponible en lengua inglesa, francesa y espafiola. La informacion presentada sobre cada
término incluye sus relaciones semanticas marcadas como hiperenlaces, un indicador de
su categoria tematica y su traduccion a las otras dos lenguas del tesauro.

Thesaurus de Seguridad y Salud en el Trabajo
http://www.ilo.org/dyn/cisdoc/cisthes search.ilostart?p lang=s

Tesauro producido por la Organizacion Internacional del Trabajo (OIT), en tres idiomas
(espafiol, francés e inglés), aunque s6lo estd operativa la pagina con la version en espariol.
Este tesauro sobre salud laboral y trabajo es utilizado para clasificar los documentos de la
base de datos CISDOC. La interfaz principal presenta en su parte izquierda un listado
alfabético de 33 facetas en las que se puede consultar las relaciones semanticas de los
términos y su traduccidn a las otras lenguas del tesauro. En la parte derecha de la interfaz
se encuentra el buscador, en el que se puede consultar por términos, por indicadores de
faceta o por nimero de cdédigo. Este permite el truncamiento mediante el simbolo del
asterisco (*), pero no el uso de operadores boléanos. En la parte inferior de la interfaz se
incluye una herramienta que permite al usuario acumular términos tomados del tesauro
para poder utilizarlos con otros fines (metadatos, términos de indizacion, etc.).

[Todos estos sitios fueron consultados entre el 18 de noviembre de 2010 y el 21 de enero
de 2011, para comprobar su vigencia]
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