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Slovenskemu knpzmicarstvu se je fcle 72 nabavo vecjega Stevila mikroracunal-
nikov ATARI 520 ST+ odprla Sirsa pot v aviomatizacijo nekaterih postopkoy
poslovanja. Osnovim predstavitvi strojne opreme i programskega sistema STEVE
sledi natancen opis vhodnega obrazea in postopkov zi pripravo in voos podatkov,
razlaga pomena in uporabe ukazov za urcjanje in obdelavo podatkovnih zbirk ter
navodil za racunalniSko izpisovanje kataloznih kartic in bibliografskih kazal, Po-
samezne primere dopolnjujejo racunalmiski wzpisi v prilogah

UDC 681.3-181.4:02(497.12)

KANIC, Ivan: With Microcomputer From the Book to the Catalogue Card,
ATARI ST and STEVE in Process of Preparing Catalogues and Bibliographies,
Knjiznica, Ljubljana, 31 (1987), no. I, p. 1—42

Slovene librarianship has found its way in automation of some library operati-
ons by the purchase of some more microcomputers ATARI 520 ST+, Fundamen-
tal introduction of the hardware and software STEVE is followed by a detailed
description of the input document and methods of the data preparation and entry,
an explanation of the meaning and usage of commands for organizing and
processing the databases as well as instructions for computerized printing of the
catalogue cards and bibliographic indexes. Particular examples are illustrined by
the enclosed printouts.

1.0. Uvod

Slovenski bibliografski Zivelj je bil dolgo varen pred racunalnikom
in z njim povezanimi tezavami in intrigami, vsi nevarni tokovi so nas
brez hujsih posledic mirno obsli. Razen nekaj planov in v to tematiko
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uperjenih posvetovanj vecjih pretresov ni bilo. Knjiznicam dostopnih
racunalniskih sistemov je bilo malo in ni se bilo treba bati, da bi nas
nasilno pritegnili v svoj magicni krog. Poleg manjsega Stevila INDOK
centrov, ki so pri nas zaceli z racunalniskimi obdelavami, lahko konec
sedemdesetih let preStejemo na prste ene roke knjiznice, ki so se
opogumile in se jim pridruzile. Pri vseh gre za meSane, knjizni¢no-do-
mentalisticne bibliografske zbirke podatkov, v zacetku na paketno ori-
entiranem racunalniku CYBER 72 na RRC, kasneje pa vedno ve¢ na
interaktivnem DEC - 10 na RCU in konéno $e na sorodnem VAXu
(DELTA 4850) v Mariboru.

1.1. Kamena doba — leto 0

S silnim pohodom mikroracunalnikov so se zacele stvari hitro in
korenito spreminjati. Najcenej$i modeli so postali tudi nam dostopni
in marsikdo je imel mikroracunalnik prej doma kot na delovnem
mestu. Vsesplo$na prisotnost racunalnika in racunalnisko »opismenje-
vanje« sta postala moderna pojma, ki se jima nihce ni mogel upreti.
Tudi knjizniéni delavel smo ugotovili, da je prisel trenutek, ko je
sprenevedanja konec in se je treba dokoncno posloviti od klasi¢ne
dobe knjiznicarstva. Velik premik je pnisel leta 1983 s skromnim
hisnim mikroracunalnikom Sinclar ZX Spectrum in zanj napisanima
odliénima domadima programoma za urejanje besedil in podatkovnih
zbirk. Sistem je bil delezen zelo razliénih in nasprotujocih si mnenj,
poizkusno ga je zacelo uporabljati vecje Stevilo knjiznic in praksa je
pokazala, da niso imeli prav niti preveliki optimisti, niti skrajni pesi-
misti. S »profesionalnimi« podatki izpopolnjena delovna postaja je
bila za resno obdelavo podatkov presibka, zato pa se je izkazala kot
enota za vnos, osnovno obdelavo in prenos podatkov na vecdji sistem.
Veliko vecje zasluge pa ima Spectrum nedvomno pri spreminjanju
nasega  odnosa  do novega medija — uspel se je priblizati
knjiznicarjem, prebiti njihov strah do tega ¢udeznega stroja prihod-
nosti in marsikdo je z njim napravil prve korake na poti k avtomatiza-
ciji knjiznicnega poslovanja. Z njim se je porodila tudi zelja (in potre-
ba) po vecjem in moénejsem stroju. Trenutek Zal Se ni bil ugoden za
velik centralni sistem, kjer bi lahko gostovale vse slovenske knjiznice,
premaknilo pa se je le — prisla je druga generacija slovenskih knjiz-
ni¢nih mikroracunalnikov.

[§9]
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1.2. Kje smo danes?

Marca 1986 je prislo med nas prvih 20 »mega« ATARIJEV, ki
s0 se jim pridruzevali vedno novi, oktobra pa je stekel v Osrednji
druzboslovni knjiznici ze tudi prvi 20 M winchester disk. ATARI 520
ST+ je v naskoku osvojil slovenske knjiznice. S seboj je prinesel bore
malo programske opreme, za nas je bilo delno uporabnih le nekaj
urejevalnikov besedil, zato pa je s hitrimi in odlocnimi koraki ze od
konca 1985 nastajal domac, po nasih Zeljah in zahtevah oblikovan
programski sistem STEVE, ki sedaj ze zelo dobro zdruzuje funkcije
velikih sistemov za obdelavo podatkov bibliografskega tipa (IRS —
Information Retrieval and Storage) in urejevalnikov besedil. Zanj je
bilo organiziranih tudi nekaj samo knjizni¢énim delavcem namenjenih
tecajev.

V zacetku novembra 1986 opravljena kratka anketa med sloven-
skimi knjiznicami, ki imajo mikroracunalnik ATARI ST, je pokazala
naslednje stanje:

22 knjiznic ima skupaj:
34 mikroracunalnikov ATARI ST
5 terminalov
2 modema
10 tiskalnikov
3 trde diske (winchester 20 Mb)
11 mikroracunalnikov Spectrum
174 slusateljev je obiskovalo tec¢aje za uporabo mikroracunalnika
ATARI in urejevalnika STEVE

Dosedanja uporaba Atarijev: Stevilo knjiZnic:
izdelava katalogov/zbirk 2
izdelava kazal 2
urejanje besedil, seznamov 3

o)}

vaje v urejanju besedil
ne uporablja 11

Od 34 mikroracunalnikov jih samo 4-5 sluZi svojemu namenu,
eden pa je namenjen razvoju programske opreme. Vzrokov za tako
nevzpodbudno stanje je ve¢, nekaj jih dobro poznamo, druge bi bilo
Se treba poiskati, vendar o tem sedaj ne bomo govorili. Mesto za take
razprave je drugod. Del problema je gotovo tudi v premajhnem poz-
navanju moznosti, ki jih nudita ATARI ST in STEVE, zato bomo
skusali po sistemu »napravi sam« prikazati vsaj nekaj osnovnih, knjiz-
ni¢arju neobhodno potrebnih postopkov. Ob tem predpostavljamo, da
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sta nam osnovno rokovanje z mikroracunalnikom in programom
STEVE kolikor toliko jasna.

2.0.ATARI 520 ST+

ATARI ST+ je novinec na naSem trgu. Zgrajen je okoli 16/32
bitnega mikroprocesorja Motorola 68000 in podpira slikovni nacin
komuniciranja z uporabniki, ki ga je pred dvema letoma SirSe uvedel
Apple Macintosh. Ta koncept, ki je pri racunalniku 520 ST+ podprt z
milijonom zlogov hitrega pomnilnika, se je na ameriskih Solah Ze zelo
uveljavil. ATARI ST pri nas kaze pot v prihodnost, do novih razsez-
nosti pri komunikaciji med ¢lovekom in racunalnikom, do z racunalni-
kom podprtega pouka v najboljfem pomenu te besede. Poleg tega je
vsak tovrsten stroj mogoce brez dodatkov in takoj prikljuciti na cen-
tralni racunalnik in miniracunalnisko serijo ISKRE-DELTE; emula-
tor VTI'52 je vgrajen, na voljo pa sta tudi ze emulator VI'100 in pro-
gram KERMIT za prenos datotek v obe smeri. Standardno opremo
predstavlja enostranska (360K) ali dvostranska (720K) disketna eno-
ta, na trg pa prihajata tudi dve winchester diskovni enoti z zmoglji-
vostjo 20 oziroma 180 Mb. § tak$no opremo je ze lahko kos prencka-
teri nalogi v avtomatiziranem poslovanju knjiznic. Hitre 20 Mb enote
v Ljubljani Zze delujejo in se kazejo v dokaj dobri luci.

2.1 Periferna Oprema

V naslovu smo omenili, da bomo govorili o mikroracunalniku
ATARI ST in programskem sistemu STEVE. Marsikdo bo ugotovil,
da ime racunalnika ni popolno, to pa zato, ker ne gre za en sam tip
mikroracunalnika, temve¢ za celo druzino od Sibkejsih do zelo moc-
nih (260, 520, 520+, 1040 itd.). Njihova mo¢ in zmogljivost s¢ meri s
hitrostjo procesorja in velikostjo hitrega pomnilnika. Obdelave, o ka-
terih bomo spregovorili, lahko skoraj enakovredno izvajamo na vseh
modelih, le Stevilo podatkov in velikost zbirke bosta zelo razlicna.

Sam racunalnik je gola struktura, ki ji da pravo uporabno vred-
nost Sele periferna, to je dodatna oprema - tipkovnica, zaslon, disket-
na enota, winchester disk, tiskalnik, modem, miska ali Se kaj.

Tipkovnica je komunikacijski vmesnik, ki omogoc¢a komunicira-
nje v smeri Clovek—stroj. Vse tipkovnice niso enake, saj so pogosto
prilagojene posebnostim nekaterih jezikov. Pri nas imamo obic¢ajno
ATARIje z nemsko tipkovnico, posebne znake nemske abecede pa
nadomestimo z jugoslovanskimi ( ¢, §, Z, ¢, d, ). Razdeljena je v tri
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bloke tipk - osnovni blok, ki je podoben pisalnemu stroju in je
namenjen tipkanju; Stevilski blok je namenjen hitremu vnosu Stevil-
skih podatkov ali racunanju, te tipke pa lahko uporabimo tudi za ne-
posredne ukaze; funkcijske tipke (10) na vrhu tipkovnice povezemo s
pogosto rabljenimi deli besedil ali pa z njimi zahtevamo izvajanje v
naprej dolocenega zaporedja ukazov, ki poteka »paketno« brez nase
prisotnosti.

Dodatek tipkovnice je miska, s katero se hitro premikamo po
zaslonu in izbiramo ponujene opcije v izbirnih menijih—vecina ukazov
v meniju je izvedljiva tudi neposredno s tipkovnice (CTRL K je na
primer isto kot »zbrisi blok« v oknu »blok«). S tipkama na miski
ukaze obicajno potrjujemo (leva) ali preklicemo (desna).

Zaslon je komunikacijski vmesnik v nasprotni smeri, to je od ra-
¢unalnika k ¢loveku. Crno-beli zaslon SM 124, ki ga imajo nase knjiz-
nice, daje zelo ostro in mirno sliko, kar je za dalje delo zelo pomem-
bno. Za druge namene, na primer grafiko, je mogoce dobiti tudi
barvne monitorje.

Disketna enota SF 314 zmore shraniti na 3,5 paléno disketo 720
Kb (kar je priblizno 1800 bibliografskih podatkov v osnovni, ali 2400
v komprimirani obliki), zato je za delo mnogo primernej$a od eno-
stranske verzije, ki lahko shrani na eno disketo le pol toliko podatkov.
Pri prenosu (shranjevanju ali branju) manjSe koli¢ine podatkov je
hitrost kar zadovoljiva, pri ve¢jih datotekah pa gre ze dokaj pocasi -
600 K velika zbirka se na primer prebere z diskete v najboljsem pri-
meru (cela datoteka je v enem kosu) v eni minuti, v najslabSem pri-
meru (podatki so razdrobljeni na segmente) pa v dobrih Stirih minu-
tah.

Diskete (gibki diski) so ob zmerni uporabi dokaj zanesljiv medij
za zapis podatkov, ob pogosti uporabi pa se obrabijo in postanejo
nezanesljive. Pomembne podatke bomo zato vedno shranjevali
na dveh disketah, ena bo v uporabi, druga pa varno v omari. Pomem-
bno je tudi, kako jih shranjujemo - visoka temperatura (neposredna
izpostavljenost soncu ali drugim toplotnim visom), blizina magnetne-
ga polja (monitor, elektromotorji, zvoc¢niki, elektriéni kabli) in vlaga
jih v kratkem casu poskodujejo ali popolnoma unicijo.

Trdi disk (winchester) SH 204 je mnogo hitrejsi, zanesljivejsi in
zmogljivejsi. Na njem lahko shranimo 20 Mb, kar je priblizno 50.000
bibliografskih podatkov, za branje 600 K podatkov (kolikor lahko
obdelujemo v enem kosu na modelu 520 ST+) pa potrebuje okrog 8
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sekund. Tudi zanesljivost te enote je dale¢ nad gibkimi diski, zato pa
je treba z njo precej nezno ravnati in je med delovanjem ni dobro
premikati.

Tiskalnik je za kakrsnokoli resno delo nujno potreben, med raz-
licnimi tipi pa so precej$nje razlike v ceni, hitrosti in kvaliteti izpisa.
Matricni tiskalniki, ki sestavljajo ¢rke iz drobnih pik, so obi¢ajno naj-
primerne;jsi, saj so dokaj hitri in zmorejo tudi grafiko. Priporoéljivo je
izbrati tako imenovani lepopisni tiskalnik (NLO - near letter quality),
ki se lahko pohvali s pisalnemu stroju podobno pisavo, po moznosti pa
naj ima tudi vodilo za neskonéni perforirani papir. Najlepsi izpis
dobimo na tiskalniku z marjetico, ki je razli¢ica pisalnega stroja, je pa
zelo pocasen in za daljSe izpise neuporaben.

Modemi omogocajo povezavo racunalnikov preko telefonskega
omrezja. V tem primeru deluje mikroracunalnik kot navaden termi-
nal, po telefonski liniji pa se lahko povezemo skoraj s katerimkoli
vecjim racunalniskim sistemom na svetu (RRC in RCU v Ljubljani,
INFOLINE v Londonu, LOCKHEED DIALOG v Kaliforniji itd.).

3.0 STEVE

Je programski sistem, ki zdruzuje funkcije urejevalnika besedil,
graficnega urejevalnika in sistema za obdelavo podatkovnih zbirk. To
je ze sedmi urejevalnik, namenjen temu mikroracunalniku, oblikuje pa
ga predvsem integracija Ze omenjenih funkcij. Ukazi so dostopni ne-
posredno ali prek izbirnih menijev, razen tega je mogoce izbirati med
dvema nivojema (za zacetnike in bolj izurjene). Posebne funkcije
omogocajo prenos podatkov med razlicnimi programi (na primer dru-
gimi urejevalniki), zelo posreéeno pa je izbrana statisticna optimizaci-
ja besedila, ki besedilo v pomnilniku glede na pogostnost posameznih
¢rk skrci in tako prihrani okrog 20 odstotkov prostora (v pomnilni-
ku). Po svojem nastanku je logicno nadaljevanje programov INES in
EVE, pri delu pa v polni meri izkori§¢a moznosti, ki jih nudita 16/32
bitna Motorola 68000 in obsezni delovni pomnilnik. Delo z urejeval-
nikom je tudi za zacetnika dokaj enostavno, delamo pa lahko hkrati s
tipkovnico in miSko. Vecina funkcij je precej hitrejsih kot pri podob-
nih programih, zato tudi sprehodi in iskanje po celi datoteki (nad 600
K v obicajni oz. 800 K v komprimirani obliki) ni preve¢ zamudno.

Sistem za obdelavo podatkovnih zbirk nudi bogat nabor ukazov,
ki smo jih vajeni pri velikih IRS sistemih, poleg tega pa $e kup novih
in originalnih reitev. Ena takih je na primer oblika paketne obdelave,
v kateri sami definiramo zaporedje ukazov, ki se potem drug za
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drugim sami izvajajo brez posredovanja operaterja. Program bo znal
sam krmiliti diskovno enoto in mu zato ne bo tezko verizno iskati po
vecjem Stevilu datotek, kar bo gotovo zelo dobrodoslo pri velikih zbir-
kah katalogov ali podatkov o uporabnikih in izposojenih fondih.

Vse funkeije urejevalnika besedil in sistema za obdelavo podat-
kovnih zbirk zZe delujejo, grafiénega modula pa verjetno Se nekaj casa
ne bo. Delovanje nekaterih ukazov si bomo kasneje natancneje
ogledali v obliki, ki jo je nudil STEVE sredi novembra 1986 — do
objave tega sestavka je utegnilo priti do manjsih sprememb.

3.1. Dodatni specializirani programi

STEVE je le osnovno ogrodje in orodje, s katerim lahko podat-
ke vnasamo, popravljamo, spreminjamo in po zelji nato urejamo, iz-
biramo in izpisujemo. Druga dela, ki jih v knjiznici ni malo, bodo
prevzeli drugi programi. Urejali bodo samo dolo¢eno funkcijo v
knjiznicnem poslovanju, na primer izposojo z vsemi evidencami in
kontrolami. Vsi programi bodo usmerjeni v delo s trdim diskom (win-
chester), saj si sicer tako obsirnih obdelav podatkov, kot jih ta pravila
zahtevajo, ne moremo zamisljati. Nekatere funkcije so med seboj
nujno povezane, zato bo lahko po principu dodeljevanja casa (time
sharing) tudi ve¢ racunalnikov hkrati brskalo po isti bazi na disku
(izposoja na primer potrebuje bibliografske podatke doloc¢enega
dokumenta). Kadar pa bo treba stopiti v stik z zelo velikimi bazami
podatkov, se bo lahko vsak mikroracunalnik takoj spremenil v inte-
ligentnt terminal in se po telekomunikacijskih zvezah povezal s
centralnim sistemom - mreza bo tako sklenjena.

V nadaljevanju bomo spregovorili le o sistemu za urejanje podat-
kovnih zbirk, v okviru le-tega pa tudi o nekaterih ukazih, brez katerih
st izvedbe zastavljenih nalog ne moremo zamisliti. Pred tem si oglejmo
Se predpripravo podatkov (zajemanje podatkov).

4.0. Priprava podatkov

Priprava podatkov je lahko zelo razlicna, od minuto trajajocega
brskanja po knjigi, do dolgotranjega iskanja po priroénikih in
katalogih (klasiénih ali avtomatiziranih), izpisovanja in preverjanja
podatkov in Se ¢esa. V tem ni velike razlike med klasiénimi in racunal-
niskimi obdelavami fondov. Po razlicnih poteh gremo sele od tod
naprej, ko sedemo namesto k pisalnemu stroju pred mikroracunal-
nik, kjer niti korekturnega laka ne potrebujemo.

V zacetku, ko se Se ne znajdemo najbolje, je priporocljivo
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podatke pred vnosom vpisati (lahko kar z roko) v vhodni obrazec, saj
se ¢lovek obicajno s knjigo za mizo lazje zbere kot pred zaslonom, kjer
racunalnik ves cas kaj zahteva. Pisanje vhodnih dokumentov lahko kaj
kmalu opustimo, saj nam ob vnosu podatkov ves ¢as pomagata zaslon-
ski obrazec (priloga 1) ali zaslonska maska (priloga 2).

4.1. Vhodni dokument

Za vhodni dokument smo uporabili obrazec, ki sta ga za tvorbo
kataloga tuph monogratskih publikaciy v SRS priporocila septembra
1985 Komisija za avtomatizacijo in racunalnistvo pri ZBDS in
Centralni katalog NUK (priloga 1). Sam obrazec smo nekoliko
prilagodili lastnim potrebam in zahtevam, prav tako tudi navodila,
vendar pri tem ne gre za bistvene posege, ki bi globlje vplivali na
uspeh nadaljnjega dela.

Pri oblikovanju vhodnega obrazca in kasnej$ih dopolnilih smo
imeli v mislih predvsem dva cilja: gradnjo prakticno uporabnega
strojnega kataloga (avtorskega, naslovnega in predmetnega, poleg
tega Se kataloge po zalozbah, krajih, jezikih in letu izida), ki bi poleg
ze znanth nacinov razvr$canfa in iskanja podatkov dovoljeval te po-
stopke tudi # nckoliko bolj cksoticnimi podatki (na primer jezik,
pisava, tip dokumenta, literarna zvrt, del naslova, sekundarni avtorji,
ISBN ali lcto, ko je prisel dokument v hiso) in ki bi lahko ponudil tudi
podatke za statisticne preglede knjizne zaloge: drugi cilj so razno-
vrstni izhodni (to je izpisni) produkti, med katere gotovo sodijo tudi
Katalozne kartice in bibliografije.

Polja (rubrike) vhodnega obrazca pokrivajo samo priporoceni
minimum podatkov, gre torej za tako imenovani skrajSani opis (short
record), zato obrazee ne zadovoljuje vseh potreb nekaterih zahtevnej-
sth obdelav (nacionalna bibliografija, nekateri sistemski katalogi in e
kaj), vendar ni razloga, da tega z manj$imi spremembami in dopolnili
ne bi mogli popraviti in prilagoditi posebnim zahtevam.

V zacetku, ko se z racunalnikom, programi in vhodnim obrazcem
sele seznanjamo, bo Slo gotovo v ni¢ (vendar samo na videz) mnogo
casa pa tudi ziveev in marsikomu se bo kdaj stozilo po dobrem starem
pisalnem stroju in kartici v njem. Zato pa obicajno prezene dvome ze
prvi konkretni rezultat-izpisana katalozna kartica, uspe$no iskanje,
urejen seznam ali bibliografija. Tudi tega ne smemo pozabiti, da bo
cno samo tipkanje zadoScalo za vse kataloge, sezname, razlicne bibli-
ografije in poizvedbe.
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Izpolnjevanje obrazca in vnos podatkov bosta gotovo predstayv-
ljala najmanj tezav katalogizatorju, ki ze pozna pravila katalogizacije,
saj se po njih ravna vecina zahtevanih podatkov. Locil (simbolov) med
posameznimi podro¢ji opisa ne pisemo, znotraj podrocij pa je treba
upostevati interpunkcijo po ISBD (M).

Posebni znaki nekaterith nacionalnih (latinskih) abeced ne pred-
stavljajo posebnega problema. Ce Zelimo, jih lahko s transkripeijo
poenostavimo, z malo spretnosti pa jih lahko sami definiramo in
namestimo na katerikoli tipko, tudi na vecino tiskalnikov jih potem ni
tezko »pricaratic. Dosegljivi so tudi znaki srbske, makedonske,
bolgarske, ruske, beloruske in ukrajinske cirilice, grike ¢rke in Se kaj.

4.2. Podatki v zapisu

O posameznih podroc¢jih obSirneje ne bomo govorili, saj so
katalogizatorju dobro znana, nakazali bomo le nekatere posebnosti in
Zzanimivosti.

Evidencna stevilka je v bistvu administrativni podatek za osnovno
urejanje podatkovne zbirke, prinasa pa tudi nekaj informacij o
dokumentu - leto obdelave in vnosa, zaporedno §tevilko v tem letu,
tip dokumenta, kdo je podatek obdelal itd. Glede na lastne potrebe jo
lahko bogato raz¢lenimo ali pa poenostavimo, kdo jo bo mogoce celo
izpustil; tudi taka resitev je dobra.

AT - alfabet naslova - je obic¢ajno okrajSana oznaka pisave, v
kateri je primerni dokument napisan. Lahko je koristen iskalni poda-
tek, ali pa sluzi zgolj statisticni obdelavi fondov.

FC - vsebinska oznaka - natancneje opredeli vrsto publikacije in
je v pomo¢ predmetnim oznakam, prav pa pride tudi statistikom,
bibliografom in informatorjem.

[.C - literarna zvrst - za to polje velja isto kot za FC.

TD - tipologija dokumentov - isto kot FC in LC.

VZ - vrsta znacnice - je pomo¢ pri oblikovanju kazal in posebnih
bibliografij.

jeziki - podatek je obicajno okrajsan, pri vecjezicnih publikacijah
pa lahko navedemo tudi vec jezikov. Gre za pomemben iskalni (ali
eliminacijski) podatek, ki daje tudi zanimivo statisticno sliko fondov.

znacnica je pomembna predvsem zaradi abecednega razvrscanja
podatkov in izpisovanja Kataloznih kartic. Podatke za druge obdelave
(kazala, bibliografije itd.) bomo ¢rpali iz drugih polj (avtorji).

Naslov, vzporedne naslove in podnaslove piSemo na obicajen
nacin in s standardno interpunkcijo skupaj v eno polje. Pike na koncu
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ne pisemo, obmocje odgovornosti lahko pisemo ali pa tudi ne
(podatek imamo v polju avtorjev), vendar moramo biti pri tem
dosledni. Ce Zelimo res avtentiéno kartico, bomo kljub podvajanju
izpolnili obe polji (inverzija imena, originalna navedba avtorja).

Avtorji - zaradi vecje preglednosti in razlicnih izpisov je priporo-
¢ljivo razdeliti to polje v dva dela-primarni in sekundarni avtorji. V
obeh primerih uporabimo ime v inverzni obliki, pri sekundarnih
avtorjih navedemo za imenom $e vrsto avtorstva. Stevilo avtorjev ni
omejeno. V kazalih bodo zastopani vsi avtorji, prav tako pri izpisu
kataloznih kartic (»tracing«).

Izdaja - tiskalnik omogoc¢a uporabo pomanjSanih in dvignjenih
¢rk, kot jih zahteva navedba v nekaterih originalnih oblikah (2 nd,
3ie).

Kraj - kdor zeli pravilen izpis Kartice tudi v primeru vecjega
Stevila krajev in zalozb, se mora potruditi in najti zase optimalno re-
Sitev (tri vhodna polja).

Zalozba - zanjo.velja isto kot za kraj

Leto izdaje - zanimiv iskalni, eliminacijski in sortirni pa tudi sta-
tisticni podatek.

Zbirka - upostevamo pravila ISBD, vendar lahko pisemo podatek
brez oklepajev, ki jih lahko pri izpisu programsko resimo.

Opombe - po dolzini in Stevilu elementov niso omejene, utegnejo
pa nam zagreniti izpisovanje kataloznih kartic. Predolg opis je za sedaj
Se tezko razdeliti na dve kartici.

ISBN - pisemo lahko samo Stevilski del brez oznake »ISBN«; ce
je podatek sestavljen iz ve¢ enot, izpustimo samo prve Stiri ¢rke
»ISBN«, nadaljnjih pa ne.

Predmetne oznake - so lahko deskriptorji, gesla, kljuéne besede,
UDK wvrstilci ali kakrsnakoli druga oblika predmetne klasifikacije,
vendar moramo biti dosledni in sistemov med seboj ne smemo mesati.
Ce zelimo uporabljati dva ali ve¢ sistemov (na primer deskriptorje in
UDK vrstilce ali grobo in natanc¢no delitev) hkrati, je priporocljivo
razdeliti polje na dve ali ve¢ locenih polj (zaradi lazjega iskanja in
izpisovanja kazal).

Sigla je pomembna pri kooperativni ali centralni gradnji katalo-
gov in podatkovnih zbirk, sicer pa ne.

Signatura - ¢e vsebuje tudi dodatek o fiziéni postavitvi (locus), ga
je bolje lociti od signature in vnesti kot samostojen podatek. Signa-
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tura, ki je sestavljena iz UDK wvrstilca in okrajSane znaénice, naj
ostane nespremenjena.

Druge identifikacije so lahko zelo pisane in raznovrstne, nikakor
pa niso ko§ za smeti, v katerega bomo strpali vse, ¢esar nismo uspeli
pospraviti kam drugam.

Koristen podatek na dnu dokumenta pove tudi, kdo in kdaj je
obrazec izpolnil, vnesel in prekontroliral. Tudi katalogizatorji puscajo
svojo zacetnico na karticah, mar ne?

Ker zelimo kolikor toliko popolno kartico, bomo sami dodali vsaj
Se polji za fizicni obseg publikacije in spremno gradivo, lahko pa Se
marsikaj drugega (na primer naklado). Pri tem ni nobenih omejitev, le
dovolj domiselni moramo biti in potem pri delu tudi dosledni in dis-
ciplinirani.

Zaslonska maska (priloga 2) prikazuje alternativno resitev, ki
nekoliko odstopa od prej omenjenega vhodnega dokumenta. Nekaj
podatkov je izpuscenih (predvsem kodirani podatki na zacetku), nekaj
pa na novo dodanih. To lahko razdelimo v dve skupini - na zacetku so
podatki, ki bodo zanimali nabavni oddelek (datum naroéila in prihoda
v knjiznico, dobavitelj, nagin nabave in cena), na koncu pa podatki za
centralno katalogizacijo (oznaka seta, meseca in starostne stopnje).

Za vse podatke velja podobno kot pri predhodnem obrazcu.

Datume obicajno pisemo v obliki Sestmestnega Stevila brez pik in
presledkov, najprej letnico, nato mesec in dan (13. november bomo
napisali kot 861113). Program bo tako oblikovan datum lazje razvrs-
¢al, s pikami in presledki pa ne bomo po nepotrebnem bremenili pol-
nilnika.

Dobavitelje in nac¢in nabave bomo verjetno okrajsali, lahko pa jih
izpiSemo tudi v celoti.

Ceno pisemo brez pik za tisocicami in milijoni. STEVE ima v
osnovnem izbirnem meniju tudi ukaz za sestevanje.

Navedba odgovornosti naj bo napisana natancno tako, kot to
zelimo v izpisu katalogne kartice. Podatke za druge oblike izpisov
(bibliografije, kazala) bomo ¢rpali iz drugih polj (znacnica, primarni
avtorji, sekundarni avtorji).

Tiskarno pisemo v bloku skupaj s krajem in predpisano inter-
punkcijo. Oklepaja lahko izpustimo, v izpisu ju bomo resili program-
sko.
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Fizicni opis pisemo s predpisano interpunkcijo v bloku (strani,
priloge, ilustracije, velikost), pisfemo tudi vse oznake za strani, ilustra-
cije, cm itd.

Stopenjski opis vsebuje podatke o posameznih zvezkih.

UDK smo zaradi oblikovanja kartice razdelili v tri polja, po
potrebi jih lahko Se razsirimo. Ce bo vrstilcev manj, bodo seveda
nekatera ostala prazna. .

O nastanku katalozne kartice bomo natanéneje spregovorili v
poglavju 6.4.

5.0. Vnos podatkov

Ce zelimo podatke racunalnisko obdelati, morajo biti le-ti v
strojno ¢itljivi obliki. Napisani morajo biti tako, da jih zna racunalnik
prebrati in pri tem razpoznati vsak posamezni znak (¢rko). Prenos
podatkov 1z ¢loveku razumljive oblike v strojno Citljiv medij je vnos
podatkov. Klasicen primer vnosa so bile luknjane kartice, ki se
umikajo novim oblikam—interaktivnemu zaslonskemu vnosu in siste-
mom za opticno razpoznavanje znakov, s peto generacijo (inteligent-
nih) racunalnikov pa so se ze najavili sistemi za razpoznavanje glasov
(govora).

Vnos podatkov je kljuéna tocka, od katere je v marsicem odvisen
uspch nadaljnjih obdelav, zato ga nikakor ne smemo zanemarjati in
podcenjevati. Razen tega je to faza, v kateri najveckrat prihaja do
zastojev in zaostankov.

STEVE nam ponuja tri razlicne oblike zaslonskega vnosa:
— neposredni vrsticni vnos

— zaslonski vnos z obrazcem

— vnos z zaslonsko masko

5.1. Neposredni vrsticni vnos

Je najenostavnejSa oblika interaktivnega vnosa podatkov in Se
precej spominja na luknjanje kartic. Podatke enostavno tipkamo dru-
gega za drugim v racunalnik podobno kot besedila, upoStevati je treba
le nckaj preprostih pravil. Vsak zapis (podatek o knjigi, to je vhodrr'
dokument oziroma katalozna kartica) moramo zaceti v novi vrstici,
podatke v zapisu (to so polja vhodnega dokumenta) pa med seboj
lo¢imo s poscbnim znakom, ki mu pravimo globalni separator. Sepa-
ratorje postavljamo zato, da bo znal program kasneje med obdelava-
mi ugotoviti, kje je znacnica, naslov, opomba ali kak drug podatek,

12 Knjiznica 31 (1987) 1



seveda pa podatkov ne sme pomesati. Popravljanje tipkarskih napak
je dokaj enostavno in ga opravimo podobno kot v obi¢ajnem besedilu,
hitrost vnosa pa je lahko zelo velika, saj je to najhitrejsa metoda, ki pa
je primerna samo za zelo izkuSene vnasalce. Racunalnik nas namrec
pri delu ne kontrolira in kaj hitro se zgodi, da pozabimo vpisati kak
podatek, to pa opazimo $ele mnogo kasneje. Tak nacin je zato pripo-
rocljiv samo za vnos relativno enostavnih podatkov (na primer skraj-
San bibliografski opis ali enostaven seznam).

Pri neposrednem vrsticnem vnosu je slika na zaslonu ves cas
priblizno taka, kot vidimo v zgornjem delu priloge 3.

5.2. Zaslonski vnos z obrazcem
Je za zacetnika verjetno najprimerne)jsi, ¢eprav se od naslednje
oblike (zaslonska maska) ne razlikuje veliko. STEVE nam med
vnosom izriSe na zaslon natan¢no kopijo vhodnega obrazca, ki ga je v
zaCetku seveda nekdo moral narisati s posebnim grafinim
programom, mi pa smo ga potem enostavno shranili na disketo kot
samostojno datoteko ali kot del STEVE-ove delovne datoteke (STE-
VE.RSF).
Car te oblike vnosa je priblizevanje klasiénemu delovnemu
okolju, to je simulacija obicajnega vhodnega obrazca na zaslonu, kar
pritegne tudi najbolj zakrknjene nasprotnike novega medija. Slika v
razlicnih odtenkih sivine je za oci prijetna in zaradi neprestanega spre-
minjanja ne dolgocasi, ves €as nas nadzira in vedno znova opominja na
podatke, ki jih ne smemo izpustiti, zato je tak vnos primeren tudi za
popolne zacetnike.
Poseben car je tudi v uporabi lastnega slovarja izrazov in kratic,
ki si ga ob delu sami zgradimo in kasneje s pridom uporabimo. Podat-
ke, ki se dokaj pogosto pojavljajo, lahko v obliki okrajSave vnesemo v
slovar, kasneje pa zahtevamo, da se podatek sam v celoti izpise in
dopolni celo v naslednjih poljih. Nazoren primer bo to najlepSe pojas-
nil:
— v slovar naprimer vpiSemo:
CZ+Cankarjeva zalozba+1jubljana

— ob vnosu podatkov bomo pod »zalozba« vpisali CZ,
STEVE pa bo sam izpisal Cankarjeva zalozba, v rubriko
»kraj« pa Se Ljubljana.

Iz polja v polje se preselimo s pritiskom na <RETURNZ>; ko
koncamo en zapis, se na zaslonu ponovno izriSe prazen obrazec. Tip-
karske napake lahko med delom enostavno popravliamo, vendar samo
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v primeru, ¢e vnosa posameznega zapisa Se nismo zakljucili. Tak nacin
vnosa podatkov je najpocasnejsi, zacnemo ga pa tako, da izberemo v
osnovnem meniju podro¢je OBRAZCI, nato pa Se IZBERI OBRA-
ZEC.Ce smo si pripravili ve¢ razliénih obrazcev (vhodni dokument,
banc¢na poloznica ali Se kaj), moramo seveda odkljukati Se pravega.
Pred tem je priporoéljivo v rubriki NASTAVITEV SISTEMA izbrati
svetel zaslon s temnimi ¢rkami. Delo bo tako prijetnejSe, zakju¢imo pa
vnos s PODATKE V ZBIRKO v rubriki OBRAZCI. Ce si bomo
rezultate dela sedaj v datoteki ogledali, bomo videli, da se koncni
rezultat ne razlikuje od rezultatov neposrednega vrsticnega vnosa, le
delo je bilo manj naporno in verjetno brez (logi¢nih) napak. Sedaj
lahko opravimo Se dokoncne korekture celotnega besedila.

Priloga | prikazuje zaslonsko sliko vhodnega obrazca, kakrinega
imamo pred seboj ves ¢as vnosa.

5.3. Vnos z zaslonsko masko

Je za obicajno delo najprimernejsi. V bistvu je dokaj podoben
vnosu z obrazcem, le nekoliko manj atraktiven je, ker na zaslonu
nimamo lepe grafike, temve¢ obiCajen, »natipkan« obrazec (masko),
ki nas vodi od podatka do podatka, da ¢esa ne pozabimo vnesti.

Zaslonsko masko je mnogo lazje oblikovati kot pravi graficno
izdelani obrazec, njena priprava pa gotovo nikomur ne bo delala pre-
glavic. Primer maske vidimo v prilogi 2. Tako oblikovano oporno
besedilo shranimo v delovno datoteko STEVE.RSF (kako se to
naredi, bo treba pogledati v prirocnik, potem pa Se enkrat ali dvakrat
poizkusiti, pa bo §lo).

Vnos zacnemo tako, da v izbirnem meniju najprej odkljukamo
ZBIRKA, v tako nastalem oknu pa Se ZASLONSKI VNOS — ZA-
CETEK. Program nam bo takoj ponudil eno ali ve¢ razli¢nih zaslon-
skih mask, odvisno pa¢ od tega, koliko smo jih pripravili. Z misko
izberemo ustrezno masko in na zaslonu se pojavi nekaj podobnega kot
v prilogi 2, kazalec pa Ze ¢aka v prvem polju da lahko za¢nemo z vno-
som. Iz polja v polje se selimo s pritiskom na <RETURNZ, seveda pa
ni nujno, da vsa polja izpolnimo. Nekatera bodo zelo verjetno kdaj
ostala prazna.

Slovar okraj$av in dopolnilnih spremljajocih podatkov (kot smo
ga srecali pri vnosu z obrazcem) lahko uporabimo na enak nacin. Ta
reSitev pa ponuja Se dve drugi prednosti - enkraten vnos standardnih
vrednosti, ki se redko spreminjajo in poseben postopek za kontrolo in
popravljanje podatkov.
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