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PRESENTACION

Desde hace varios afios la Biblioteca de la Facultad de Ciencias Econémicas y Empresariales de la
Universidad de Ledén viene desarrollando diversas acciones formativas con el objetivo de promover
entre los alumnos la busqueda y utilizacién de fuentes fiables para la realizaciéon de los trabajos
académicos, fomentar un uso honesto de la informacion y evitar el plagio.

Como complemento a la bisqueda de informacidn se imparten también sesiones sobre como redactar
la bibliografia con un programa de gestion de referencias bibliograficas. Desde el Curso 2015/2016 la
Universidad de Ledn adquirid la version institucional de Mendeley (MIE). Este Manual que pretende ser
una ayuda basica para los que se inician en el manejo de este gestor bibliografico y servir como material
de apoyo en las formaciones presenciales.

En el Reglamento de los Trabajos de Fin de Grado de nuestra Facultad se establece que el sistema de
citas y redaccion de referencias bibliograficas se adapte a lo establecido por APA en la 62 edicion de su
Manual de Publicaciones. El presente texto pretende fomentar la utilizaciéon conjunta de Mendeley y
APA. Es ante todo una Guia de Mendeley pero también puede ser utilizado como una Guia basica de
APA porque contiene ejemplos y un resumen de las principales normas para la redaccion de citas y
referencias elaboradas por la American Psychological Association. Es fruto del aprendizaje constante
que por nuestra parte conlleva la tarea de formacion y esta dedicado a todos los alumnos y usuarios de
la Biblioteca en general, que han sido, son y seran por siempre la razén de ser de nuestro trabajo diario.

Ledn, octubre de 2018.
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MENDELEY

QUE ES UN GESTOR BIBLIOGRAFICO

Cuando el investigador inicia el proceso de busqueda de informacién para documentarse en un nuevo
tema surge el problema de ir almacenando las referencias bibliograficas localizadas. Algunas pasardn a
formar parte de la investigacidn en curso y otras convendra guardarlas pues pueden ser Utiles en otro
momento. Si la investigacion se lleva a cabo a lo largo de un tiempo la informacién localizada en forma
de referencias puede crecer y descontrolarse. Hace una década este trabajo de organizacion vy
ordenacién se plasmaba en fichas de papel, en listas de documentos en Word o rudimentarias bases de
datos en Access. Desde hace unos anos los programas de gestién de bibliografia se han convertido en
herramientas imprescindibles para la investigacion.

Un gestor bibliografico es un programa informatico que ayuda al investigador en la tarea de recopilar, almacenar
y gestionar referencias bibliograficas que pueden obtenerse a partir de la consulta de diversas fuentes como
bases de datos en linea, catalogos de Bibliotecas o buscadores de Internet.

El resultado es una base de datos personal, perfectamente organizada, donde se almacenan referencias
bibliograficas e incluso textos completos, imagenes, videos y cualquier otro tipo de documento asociado
a una referencia.

Ademas de servir de ayuda en la recopilacion y almacenamiento de informacion, los gestores
bibliograficos ofrecen la posibilidad de generar listados de referencias en cualquiera de los estilos
bibliograficos mds habituales y lo que es mejor, insertar citas en un documento a medida que se escribe
y generar la bibliografia final con todas ellas en el formato adecuado de manera totalmente automatica.
Ello supone un enorme ahorro de tiempo y esfuerzo.

En estos momentos la Biblioteca de la Universidad de Ledn proporciona acceso permanente a dos
programas de gestion bibliografica: EndNote Basic y Mendeley en su version Institucional (Mendeley
Institutional Edition).

EndNote Basic es una versién simplificada de EndNote, gestor bibliografico de gran tradicion
desarrollado por la empresa Thomson Reuters. Se incluye dentro de las prestaciones de la Web of
Science como herramienta basica de apoyo a la investigacidon y forma parte de la licencia nacional
gestionada por la FECyT. Todas los organismos publicos de investigacion (Universidades publicas,
Hospitales publicos, Institutos del CSIC, etc.) tienen acceso a esta herramienta a través de la suscripcion
a Web of Science.

Por su parte, Mendeley, adquirido por Elsevier en 2013, es una herramienta avanzada que combina las
caracteristicas habituales de un gestor bibliografico tradicional con utilidades propias de la web 2.0. Esta
disponible en versiéon Gratuita, Institucional y Premium. Combina una versién local de escritorio
(Mendeley Desktop) con otra versidon en linea (Mendeley Web) que se sincronizan entre si y permiten el
acceso tanto desde dispositivos fijos como méviles. Es compatible con Mac, Windows y Linus, y dispone
de aplicaciones para dispositivos méviles |I0S y Android.
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MENDELEY

EMPEZAR A TRABAJAR CON MENDELEY

Mendeley como gestor de referencias

v Mendeley es una herramienta informatica que te permitird almacenar en una base de datos
personal las referencias bibliograficas de los libros, articulos de revistas o paginas web que
hayas utilizado para realizar un trabajo académico.

Si consultas fuentes de informacién como bases de datos o catalogos de bibliotecas la
incorporacién de referencias se hace de forma automética. No tendrés que teclear los datos.

También podras introducir referencias de forma manual.

NN

Ademas Mendeley extrae de forma automatica los metadatos asociados a los documentos PDF
y los almacena para generar referencias bibliograficas. Incorpora un visor propio de PDFs y
facilita el almacenamiento y la organizacién de todos los PDFs asociados a las referencias.

V" Através de un plugin que funciona asociado a Microsoft Word, Mendeley permite insertar citas
dentro de un texto a medida que lo escribes y generar la lista final de referencias redactada y
ordenada segun el estilo bibliografico que decidas. Recuerda que en nuestra Facultad las
referencias que aparecen en el TFG se redactaran en formato APA.

Si utilizas Mendeley no tendrds que memorizar las Normas APA ni redactar las
referencias de una en una.

Pero Mendeley es mucho mas que un gestor bibliografico

Mendeley es una red social que permite a los investigadores crear grupos para compartir
informacion y conocer colegas con sus mismos intereses.

Mendeley es también una gran base de datos integrada por los millones de referencias que los

usuarios de Mendeley almacenan en sus cuentas.

Biblioteca Universitaria Pa gina 2
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MENDELEY

Registrate y crea tu cuenta: es gratuito para todos los usuarios

n Crea tu cuenta. Disfruta de las ventajas de la version institucional

Cualquier persona puede crear una cuenta en Mendeley. Crear una cuenta es gratuito. No obstante, la
Universidad de Ledn tiene suscrita la version Institucional de Mendeley. MIE (Mendeley Institutional
Edition) tiene muchas ventajas sobre la version gratuita:

e  Mayor capacidad de almacenamiento individual (100GB frente a 2GB de la version free),

e Mayor capacidad de almacenamiento compartido (100 GB frente a 100MB de la version free)
e Posibilidad de crear mas grupos (ilimitados frente a 5 grupos en la version gratuita)

e Grupos mas grandes (de hasta 100 colaboradores frente a 25 de la version free).

Free Edition Institutional
Personal storage Personal storage
2GB 100 GB
Shared library Shared library
100 MB 100 GB

Collaborators Collaborators

Up to 25 Up to 100

Private groups Private groups

Up to 5 Unlimited

Para crear una cuenta institucional es imprescindible que realices los siguientes pasos desde un ordenador de la
Universidad de Ledn (red cableada o inalambrica). Puedes hacerlo desde cualquier aula de informatica, desde los
ordenadores fijos de la Biblioteca, con tu ordenador personal conectado a la red o solicitando un ordenador
portatil.

Todas las cuentas gratuitas creadas desde un ordenador de la ULE son cuentas institucionales

Si creas tu cuenta desde casa estaras creando una cuenta sodlo gratuita. Para convertir tu cuenta gratuita en
institucional pasa por el despacho de la Biblioteca.
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Para crear tu cuenta de Mendeley sigue los siguientes pasos:

Accede a la pagina web de Mendeley https://www.mendeley.com desde un ordenador de la ULE y
pincha en “Create a free account”.

.

I KNOWLEDGE

Mendeley brings your research to life, so you can make an impact'on tomorrow

Primero tendras que registrarte

® Para comenzar el registro introduce tu direccion de correo-e. Te recomendamos que utilices tu
correo electrénico de la ULE.

e |dentificate con tu nombre y apellidos

e Como contrasefa utiliza la de tu correo-e. Asi no la olvidaras.

e Paraterminar este paso pincha en “Register”.

Una vez registrado completa tus datos en Mendeley

® En el campo “Current role” especifica tu estatus académico: Si eres alumno elige “Student >
Bachelor”

e Area de conocimiento (“Field of study”): elige entre “Business, management and accounting
(Grados en ADE, Marketing, Turismo y Comercio Internacional) o “Economics, econometrics and
finance” (Grados en Economia y Finanzas).

e Elige ahora si quieres que tu perfil sea publico o privado. Mendeley es un gestor de referencias
bibiograficas pero también es una red social.

e Para finalizar pincha en “Continue to Mendeley”

”

Activa tu cuenta

Ya tienes creada tu cuenta en Mendeley. Sélo te queda activarla. Vete a tu correo-e. Has recibido un
mensaje de Elsevier para que verifiques la direccion. Pincha en “Confirm e-mail”.
Una vez confirmado el correo-e ya podras empezar a trabajar.
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n Instala Mendeley Desktop en tu ordenador personal

Instala la versidn de escritorio de Mendeley (Mendeley Desktop) para poder trabajar en tu ordenador
personal. Puedes hacerlo en este momento o mds adelante y en todos los ordenadores que quieras.

e Vete a https://www.mendeley.com y accede a tu cuenta de Mendeley pinchando en la opcidn
“Sign in”. Utiliza el correo-e y la contrasefia que hayas usado para crear la cuenta.

Sign In | Create account

e Una vez en tu cuenta, abre el desplegable que aparece en la flecha, al lado de tu nombre, y
pincha en “Download Mendeley”, o vete a https://www.mendeley.com/download-mendeley-
desktop/. Ya puedes iniciar la descarga. Ejecuta el archivo para completar la instalacién.

Tienes versiones para Windows, Mac, Linux y dispositivos moviles.

M Feed Library Suggest Groups Datasets Careers Funding Q, Search 4\ Mar
Settings & privacy

Download Mendeley Desktop for \W/j g Demiene endst |

Invite to Mendeley

Lemeee . Support

\_", {'3:-: Logout

— . >

Download Mendeley Desktop for Windows

Windows 7, 8.1 and 10.  See release notes.

Other systems: d Mendeley Desktop for Mac OS & Mendeley Desktop for Linux

Po'a®

Cuando hayas ejecutado el archivo de descarga el icono de Mendeley aparecerd enel [ &
escritorio de tu ordenador. Pinchando sobre él accederds a la versién de escritorio de Mendeley
Mendeley. Desktop
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B Welcome to Mendeley Desktop T s

Welcome to Mendeley

E-mail

| : Utiliza Mendeley Desktop en tu
ordenador para gestionar tus
referencias, visualizar PDFs, citar y
elaborar listados y bibliografias. La
mayor parte de las utilidades
descritas en este Manual se trabajan
desde la version de escritorio de
Mendeley .

Password |

@ Stay signed in Forgot password?

P
13
=
=
Q
Z
T
>

n Completa tu perfil personal en la web

Accede a tu cuenta desde Mendeley web en https://www.mendeley.com para actualizar tus datos
personales y subir tu fotografia. Completa tus intereses, tu curriculum y tu formaciéon académica.
Recuerda que Mendeley es un gestor bibliografico pero también una red social académica y de
investigacidn. Si quieres que te encuentren actualiza tu perfil.

® Pincha sobre tu nombre y edita cada apartado para completar tus datos

”h Feed Library Suggest Stats Groups Data Careers (Q Search ZA Mar G v

Mar Garcia Casado # & Resders | Publicalions
Rachelar of Philowephy and Arts. g% Rl

APER

tycf Lein  Edit

Other IDs  # Edr Editorships + x4
@ Create or Connedt youw ORCID & B 200 - Pracest 1 Pecuni Revista de la Facultad ce Chendas
Eecrdericasy Ermpessariales, Uriverridad de Ledn
Seepum Secen
Convnect your Scopus author 1)
Publications @ + & Wi :z|

Research interests 4 fat
Mendebeyy AP " & A

ivel bebadcn

Libwary arel information seienes

Ly

52
Basten

About g Edit

Utiliza Mendeley Web para contactar con otros investigadores, buscar Grupos de trabajo y compartir
informacion. Y para consultar la base de datos de Mendeley que contiene millones de referencias bibliograficas
aportadas por mas de 6 millones de usuarios de todo el mundo.
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Add Folders Related Sync
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Parte I. Ahadir referencias en Mendeley

Una de las primeras utilidades de un programa de gestion de bibliografia es ayudar al investigador en la
tarea de almacenar y organizar las referencias bibliograficas de los documentos consultados para la
realizacién de un trabajo. En este sentido, Mendeley es una base de datos en la que podras ir
guardando todas tus referencias. Pero, de momento, la base de datos esta vacia.

1.

Anadir referencias manualmente en Mendeley

Comenzaremos introduciendo la informacidn de forma manual para que después compruebes lo
sencillo que es importar esa misma informacion desde un PDF, una base de datos como Dialnet, desde
Google Académico o desde el catalogo de la Biblioteca. Te evitards tener que teclear los datos y

ahorraras tiempo.

Edit View Tools Help
Add Files.
Add Felder..

I Add Entry Manually... I

Import... 4
Ctrl+E

Ctrl+0
Ctrl+Shift+O

Export...

Send by E-mail...
Merge Documents
Delete Documents
Remove from Folder

Rename Document Files...
Synchronize Library
Sign Out (ulepec@unilecn.es)

Quit Crl+Q

Para afiadir una referencia manualmente vete al Menu “File /
Add Entry Manually”. Aparecera un formulario con diversos
campos para que empieces a introducir la informacidn.

El primer campo del formulario es “Type”. Tendras que
seleccionar el tipo de documento que vas a afadir a Mendeley.
En el desplegable hay multiples tipos documentales. Los mas
frecuentes son: Book (libro), Book Section (capitulo de libro),
Conference Proceedings (ponencia de Congreso), Journal
article (articulo de revista), Newspaper article (articulo de
periédico), Report (Informe), Thesis (tesis doctoral), Web page
(pagina web), etc.

En funcién del tipo de documento elegido los campos que se muestran variaran. Unos campos son
necesarios para unos tipos documentales pero no para otros. Por ejemplo, el titulo de la revista en la
que se publica un articulo, o sus paginas, son imprescindibles para identificarlo, pero no tienen sentido

si lo que se estd describiendo es un libro.

Por defecto, inicialmente Mendeley muestra los campos de informacién que son imprescindibles para
cada tipo documental. Pero si necesitas afadir nuevos campos en un tipo de referencia puedes
incorporarlos desde “Tools / Options / Document details”.

D Options s b o8 et o et R =5
Flie Organdrer ‘Watched Folders BibTeX. A I’.

General | Document Details

| Tools | Help

Invite Colleagues...

i Install Web Importer
‘ Uninstall MS Word Plugin

Check for Duplicates

1_ Options

Docurmerk bype: [Generic -
Show fiels:

I Title -
M Authors

| [ Abstract

M Tags =
W Type of Wesk

M publisher

W ciy

¢ |H Pages

LM ear

i I

¥ |H Author Keywords

W Files

| M Hice from Mendeley Web Indzx

] Application Number

Y Clanaio

Tl Chapter o

! ok [ cmet | ag

e —————

—
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Mendeley ordenard todos estos datos segun determine el formato bibliografico que utilicemos en el
momento de generar la bibliografia. No en todos los formatos el orden de los datos es el mismo.
Tampoco lo es la separacion entre elementos, ni la tipografia. Lo importante es que cada dato esté en su
campo correcto y se corresponda con el tipo de obra que queramos referenciar. El resto lo hace
Mendeley de manera automatica.

Procura que los datos estén lo mas completos posible. Si falta alguno la referencia que se genere a partir de esta
informacion estara incompleta. Por ejemplo, si no pones el titulo de la revista en la que se publica un articulo
este dato tampoco aparecera cuando se genere la referencia y sera incorrecta.

Piensa que Mendeley es sélo una herramienta. Su uso correcto depende de ti.

Como normas generales para todos los tipos de referencias deberds tener en cuenta lo siguiente:

e Titulo:

No escribas la informacién integramente en mayusculas. Utiliza sélo las que sean correctas
gramaticalmente para cada idioma.

Este elemento es imprescindible en todas las referencias. Si no aparece un titulo (suele
pasar en las paginas web) tendras que redactar uno que describa el contenido y ponerlo
entre corchetes (tienes un ejemplo en la pagina 20 de este Manual).

e  Autores:

Los autores se introducen comenzando por su apellido o apellidos y a continuacion,
separado por coma, se aflade el nombre de pila.

Introduce cada uno de los autores en una linea aparte.

Aunque APA especifica que los nombres de pila de los autores deberdn figurar abreviados,
si en la fuente de los datos aparece el nombre completo no lo abrevies. Eso lo hace
Mendeley de manera automatica cuando genera la referencia. Ten en cuenta que hay
otros muchos formatos ademas de APA y algunos de ellos requieren la forma completa del
nombre. Mendeley es capaz de abreviar un nombre pero, evidentemente, no puede
desarrollar una inicial.

No pongas los apellidos en mayuscula. Hay algunos formatos como la ISO 690 que requiere
el apellido en mayuscula pero no es el caso de APA. Mendeley puede convertir minusculas
en mayusculas pero no al contrario.

Ten en cuenta que los

. Type:[Journal Article  Last Name, First Names 'I
autores no siempre son R —

Last Name, First Narmes

L, No Title
personas, también pea—
ueden ser entidades Authors: Universidad de LgB I

P . . ’ Journal: Universidad de Leén (Institution/Organization)
organizaciones o ‘

Year:
empresas. Cuando Volume:
afiadas un nombre que Issue:
no sea de persona Pages:

(Universidad de Ledn,

por ejemplo) pincha sobre su forma con la aclaracidn (Institution / Organization). De lo
contrario Mendeley invertira el orden de los términos como si fuera un apellido + nombre
(Ledn, Universidad de).

En el caso de organismos internacionales utiliza la forma del nombre en espafiol siempre
que sea de uso comun (Parlamento Europeo, Fondo Monetario Internacional, etc.)

En el caso de organismos de la administracion publica procura anteponer el nombre del
pais sobre todo si en tu trabajo hay referencias de textos legislativos de varios paises. Por
ejemplo: Espaiia. Ministerio de Economia y Hacienda. No obstante, consulta este particular
con tu profesor. Lo importante es que el listado mantenga la coherencia, es decir, si
decides no anteponer el nombre del pais aplica el criterio siempre.
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MENDELEY

- Utiliza preferentemente la forma desarrollada sobre las siglas, sobre todo si se trata de
entidades poco conocidas. Al igual que en el caso anterior, es muy importante mantener la
coherencia para que en la lista final de referencias todas las entradas aparezcan de la
misma forma ( o abreviadas o desarrolladas). Ten en cuenta que la lista se ordena
alfabéticamente por el apellido del primer autor o por el nombre de la entidad y no es
correcto que una misma entidad aparezca en lugares diferentes del listado.

Mendeley toma la informacién del campo “Authors” para generar la cita dentro del texto. APA
especifica que si no hay autores la cita se construira sobre la base del titulo.

e Year: Indica aqui la fecha del documento. Mendeley toma esta fecha para afadirla a los
apellidos de los autores y generar la cita dentro del texto. APA especifica que si el documento
no tiene fecha en la cita aparecera la indicacidn s.f. No obstante, procura no dejar este campo
vacio.

A veces un documento puede tener varias fechas. Por ejemplo, un libro puede tener una fecha
de edicidn y otra mds reciente de reimpresidn. Pon en este campo la mas reciente.

e URL: (Uniform Resource Locator). Afiade la URL siempre que permita el acceso sin restricciones
al texto completo de un documento. Procura evitar sitios intermedios y afiade una URL que
lleve a la fuente primaria en la web del responsable de la publicacién. Por ejemplo, la URL para
la legislacion sera la correspondiente al BOE aunque hay muchas paginas en Internet que
incluyen legislacion.

e DOI: (Digital Object Identifier). APA lo considera un elemento imprescindible porque, al
contrario que la URL, identifica el documento por encima del acceso. Hazlo constar siempre
que lo conozcas. Si transfieres referencias desde bases de datos comerciales este dato es cada
vez mas habitual. Si aparece el DOI no es necesario incluir la URL en la referencia bibliografica.

e Unpublished work: Marca esta casilla si no quieres que tu referencia pase a formar parte del
catalogo de Mendeley que Elsevier construye a partir de las referencias almacenadas en las
cuentas de todos los usuarios Mendeley del mundo.

A continuacion te presentamos ejemplos de diversos tipos de documentos para que aprendas a
introducir manualmente la informacion en Mendeley.

- En la primera columna aparece la imagen del documento con los datos bibliograficos
necesarios para identificarlo.

- En la segunda columna aparece el formulario de Mendeley para que traslades toda la
informacion. El formulario se organiza en campos y cada campo es un dato. Tipos de
documentos especificos requieren datos especificos, por eso los campos varian segun el tipo de
documento elegido. En general se muestran todos los campos necesarios pero en algunos casos
(tesis doctorales, paginas web) necesitaras afiadir campos nuevos desde “Tools / Options /
Document details”. Se indica en el lugar correspondiente.

- En la tercera columna tienes todas las explicaciones necesarias sobre como introducir la
informacion en el formulario de Mendeley.

- Finalmente, aunque lo veremos mas detalladamente en los capitulos 11 y 12, te adelantamos
qué forma tendra la cita dentro del texto y la referencia bibliografica completa que Mendeley
elaborard con todos los datos del formulario segun las especificaciones del formato APA. Esta
informacion puede servir como ejemplo para construir referencias bibliograficas de forma
manual, sin la ayuda de un programa de gestion de referencias bibliograficas.
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1.1. Articulos de revista

DATOS BIBLIOGRAFICOS M FORMULARIO EN MENDELEY OBSERVACIONES
MENDELEY
Type: l]ournal Article
Est du Un nuevo marco de analisis para los bienes Type: Journal article
Stu N@S; de ; publicos: la Teoria de los Bienes Piiblicos Glob... Utiliza este tipo de referencia para cualquier articulo
| a ublicado en una revista, sea impresa o electrénica.
Economia Aplicada authors: . Garcia Aria p , sea imp
Journal: Estudios de economia aplicada . i i i
AGOSTO 2004 Journal: Nombre de la revista en la que se publica el articulo
Year: 2004 = q . q
Year: Afio en el que se publica el fasciculo de la revista.
Contribuciones Volume: 22 Vol El da. Est | t t4 t
T T o ‘ oue 2 olume: El que corre§pon a. Este elemento no es a.p.resen e
Bocky . Hal S, Herry S, 6.5, and A Marcet il bages: 187212 en todas las revistas pues algunas no utilizan la
Monogréfico ' denominaciéon del volumen dentro de sus sistema de
BIENES PUBLICOS Abstract' .,
___ Francisco-Javier Brafa (Coordinador), Universidad de . numeracion.
. mm%mmmmum At | Issue: Nimero del fasciculo
Ful.Braa Pio . = s 7l ) DAt i ' ,
o D e ke s s e R | Tags: Pages: Pagina inicial y final del articulo separadas por un
Flams ot honis e 187, guién. Si la publicacién es electrénica puede que no haga
o/ itace y o blones piblos Imposiikdadde Author Keywords: constar nimeros de pagina o que utilice otro sistema para
i N aeder Bl =213 " /
] ::::my ._,u..m_aqe, 3.0 T— T S numerar los articulos
Gorrnd Bl 231 URL: Sélo si permite el acceso libre al texto completo del
. mmmnv:mnmamsmwm 161, 822210 URL: . . .
0. Archibugi and K. Bizzarl , 251 E— ) documento. Imprescindible si se trata de revistas
. um“mm*m"w obied v o ' http://www.revista-eea.net/documentos/22203.pdf lectréni
mw.n  UE-15 > T Add URL... electronicas. . )
4 R Catalog IDs-DOI: Cada vez es mas frecuente que los articulos
. Estev Mora p.Munnzd Mbum e TT 3 289 q q 2R q . .
e mihene g G T ;:a;tallgg IDs publicados en revistas electrénicas dispongan de DOI (Digital
p R ‘“"““‘m : S : rXiv ID: . o q A
: i Vo ﬁ_‘: o - 2 o Object Identifier). EL DOI es un elemento obligatorio en APA.
oo oy IOEIRLS i DMID: Si figura DOI no se visualizard el contenido del campo URL.
Seleccion dea resefias de Tesis D 365
Seccién Abierta (en contraportada) Files:
ISSN 1133-3197 Add F||e
Revista promovida por Ase elt

Cita en el texto: (Garcia Arias, 2004)

Referencia en la lista alfabética final: Garcia Arias, J. (2004).Un nuevo marco de andlisis para los bienes publicos: la Teoria de los Bienes Publicos Globales.
EN APA Estudios de economia aplicada, 22(2), 187-212. Recuperado a partir de
http://www.revista-eea.net/documentos/22203.pdf
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1.2. Articulos de periddicos

DATOS BIBLIOGRAFICOS M FORMULARIO EN MENDELEY OBSERVACIONES
MENDELEY
Type:[qu'}aperArtlde ':
Coqueteando con otra Gran Recesién: los 6rganos de Type: Newspaper article
gobernanza miran hacia otro lado y practican un asombroso Utiliza este tipo de referencia para cualquier articulo
"laissez faire" . o2 R ..
publicado en un periddico impreso o digital.
[ s e L) Authors: ], Estefania
= ELPAIS ! ECONOMIA Publication: £/ Pais — -
vour o ot Publication: El nombre del periddico.
FCONOMIA FMPRESAS WERCADCS BOLSA NS AHORROS VIVIENDA TECNOLOGIA OPRMON/ANALIIS FLOGS EMPLEC FORMACION TITULARES = pagps: Year: Aﬁo en el que Se publica el al’tiCUlO.
mifl?ﬁ;tmf?mﬂmm 1 pertavoz el a Abstract: Pages: Pa}ra periddicos impr?sos. ,
Day: El dia en el que se publica el articulo.
s -2 : Month: Mes en el que se publica el articulo
Coqueteando con otra Gran Recesion Tags: e : _ ‘
) o ) o URL: Sélo si permite el acceso libre al texto completo del
Los drganos de gobernanzs mivan hacia otro lado y practican un asombroso ‘laisscz faire’ . . . _
. . Author Keywords: documento. Imprescindible si se trata de periddicos digitales.
00® OIS
JOAQUIN ESTEFANIA City:
15 FEB 2016 - 00:01 CET
La i i d de forma acelerada, .
&l parén delos palses Mientras tanto. kos. E;a\"
pecie d lai faire. Con su i i d ion de no estar
suficientemente preccupados por lo que estd sucediendo y por lo que estén L Month:
inquietos los ciudadancs y los mercados. C def la Febrero
posibilidad de otra Gran Recesidn. o porque se aviven los rescoldos de la que promci e s cras? URL:
C* http:/[economia.elpais.com/economiaf 2016/02/ 14/actualidad/ 1455481414_719565 html =]
Add URL....
Catalog IDs
DOIL: B
Files:

Cita en el texto: (Estefania, 2016)

Referencia en la lista alfabética final: Estefania, J. (2016, febrero 15).Coqueteando con otra Gran Recesion: los 6rganos de gobernanza miran hacia otro lado y
EN APA practican un asombroso “laissez faire”. El Pais. Recuperado a partir de
http://economia.elgais.com/economia/2016/02/14/actua|idad/1455481414_719565.htmI
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1.3. Libros

DATOS BIBLIOGRAFICOS B8 FORMULARIO EN MENDELEY OBSERVACIONES
MENDELEY
Type: Book
Type: [Book - Utiliza este tipo documental para referenciar cualquier libro
BIBLIOTECA CIVITAS ECONOMIA ¥ EMPRESA Andlisis de las operaciones financieras o monografia, tanto impreso como electrénico. Y también
e Authors: J+ Faniul Suérez, A. Almoguera Gémez, C. Gonzélez Velasco para los Informes ?nu?!es de, empresas y sectores.
Year: Afio de publicacidn. Buscalo en la portada o en el verso
Year: 2001 de la misma. Es el que corresponde a la edicion del libro.
i:":s Puedes tomar también el dato del Depdsito Legal o del
Copyright. Si hay varias fechas (edicién y reimpresién por
Abstract:

DE LAS ejemplo) escoge la mas reciente.
City: Lugar de publicacion, preferentemente un nombre de

OPERACIONES Tags: ciudad. Si el lugar es poco conocido puedes afadir ademas el
FINANCIERAS Author Keywords: nombre de la provincia, el Estado (para USA) o el pais,

separados por coma.

SEGUNDA EDICION .. L., .
S TG Edition: Edicion a la que corresponde la obra. Utiliza un

City: . . . ~ s .
Madrid numero, sin ordinal. Mendeley afiadird el ordinal en el
José Luis Fanjul Suarez Edition: idioma de salida que hayas elegido para tus referencias. El

Angel Almoguera Gémez 2 idioma de salida se configura en View / Citation style / More
M.* del Carmen Gonzalez Velasco styles / Citation and bibliography languages.

i Editors: A veces una obra no tiene autores propiamente
gﬁf&ffﬁégb%gﬁlﬁjgﬁlSw’mw'“m"g"m Publisher: dichos sino directores o coordinadores. Cuando esto suceda,
}é?;zgi:lﬁ{iéj:”m““““”) Civitas sus nombres se indican en el campo “Editors”, no en

“Authors”. Mendeley afadird detrdas de los nombres la

Editors:

Compuesto en Sociedad Anénima de Fotocomposicitn

Printed in Spain. Impreso en Espafia Series:
or Gréficas Rogar, S.A. Navalcarnero (Madrid) . Yol
’ : el abreviatura genérica Ed. o Eds.
URL: Publisher: Nombre de la editorial comercial. Puede ser
Add URL.. incluso una entidad (Universidades, Ministerios, etc.).
TRATADOS M ANUALES 7 . .
URL: SOlo si permite el acceso al texto completo del
documento.

Cita en el texto: (Fanjul Suarez, Almoguera Gomez y Gonzalez Velasco, 2001)

Referencia en la lista alfabética final:  Fanjul Sudrez, J.L., Almoguera Gémez, A. y Gonzalez Velasco, C. (2001). Andlisis de las operaciones financieras (2° ed.).

EN APA Madrid: Civitas
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DATOS BIBLIOGRAFICOS

1.4. Capitulos de libros

B o8 FORMULARIO EN MENDELEY

MENDELEY

OBSERVACIONES

Capitulo 4.
Marketing de ciudades

Norberto Muiiiz y Miguel Cervantes
Universidad de Leén

i una nueva geopoli-
- “Mte que la de los estados
e Architects, 2004).

ienzo de la industria-
volis occidentales para
erdu, socidlogo y escri-

Marketing
sectorial

iendo una importan-
ercambio mundiales,
ctos de consumo, en

© ESIC EDITORIAL

Avda. de Valdenigrales, s/n. 28223 Pozuelo de Alarcén
Tel.: 91 452 4] 00 - Fax: 91 352 85 34

www.esices

© José Maria Cubillo Pinilla y Julio Cervifio Ferninde
ISBN: 978-84-7356-566-0

§ Depdsito Legal: M. 42 823-2008
Portada: Gerardo Dominguez

LIBROSI
DEEMPRESA

Type: [Book Section

Marketing de ciudades
Authors: N. Mufiz, M. Cervantes

Book:  Marketing sectorial
Year: 2008

Pages: 147135

Abstract:

Tags:

Author Keywords:

Chapter:

City:

Pozuelo de Alarcon, Madrid

Edition:

Editors:
1. Cubillo Pinilla, . Cervifio Fernandez

Publisher:
ESIC

Series:

URL:
Add URL...

Type: Book Section

Utiliza este tipo documental para hacer la referencia de una
parte o capitulo de un libro o monografia siempre que sus
autores sean distintos de los de la obra general.

Title: El del capitulo

Authors: Los del capitulo

Book: Titulo del libro en el que se incluye el capitulo.

Year: Ao de publicacion del libro al que corresponde el
capitulo. Sigue las mismas pautas indicadas para los libros.
Pages: Las correspondientes al capitulo, inicial y final
separadas por un guién.

City: Lugar de publicacion del libro en el que se incluye el
capitulo.

Edition: La que corresponda al libro.

Editors: Son los coordinadores o editores de la obra general.
Mendeley afiadird detrds de los nombres la abreviatura
genérica Ed. o Eds.

Publisher: Nombre de la editorial comercial.

URL: Sélo si permite el acceso libre al texto completo del
documento.

Cita en el texto:

Referencia en la lista alfabética final:

EN APA

(Muiiiz y Cervantes, 2008)

Muiiiz, N. y Cervantes, M. (2008). Marketing de ciudades. En J. Cubillo Pinilla y J. Cerviiio Fernandez (Eds.), Marketing

sectorial (pp. 107-136). Pozuelo de Alarcén, Madrid: ESIC
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DATOS BIBLIOGRAFICOS

1.5. Documentos de trabajo

s

FORMULARIO EN MENDELEY

MENDELEY

OBSERVACIONES

© BANCO DE ESPANA, Madrid, 2010

ISSN: 0213-2710 (print)

IS8N: 1579-8666 (on line)

Depdsito legal: M. 30123-2010

Unidad de Publicaciones, Banco de Espana

Type:[Report ']
Micro-based estimates of heterogeneous pricing
rules: the United States vs. the euro area

Authors: L, Alvarez, P. Burriel

Year: 2010

Pages:

Abstract:
Tags:
Author Keywords:

City:
Madrid

Genre:
Documentos de trabajo, n. 1019

Institution:

Publisher:

Banco de Espania, Unidad de Publicaciones

URL:
& http:/fwww.bde.es/f/webbde/SES/Secdones/Publicaciones/Publicaciones... ©
Add URL...

Type: Report

Utiliza este tipo documental para hacer la referencia de

cualquier tipo de informe técnico con denominacién como

Documentos de trabajo, Working papers, Technical reports,

Documentos COM de la Comisidn Europea, etc.

[Para Documentos de trabajo no utilizar el tipo de referencia
especifico de Mendeley Working paper].

Year: Ao de publicacién del informe

City: Lugar de publicacion, si el documento es impreso.

Genre: Anade aqui la denominacién especifica del informe,

por ejemplo Documentos de trabajo, Documento COM,

Informe técnico, etc. Puede que el nombre de la institucién

responsable forme parte de la denominacion. Afade a

continuacion el nimero del informe.

Si no visualizas este campo en tu formulario tendras que

activarlo desde Tools / Options / Document details. En el

desplegable “Document type” elige “Report” y selecciona el

campo “Genre”. Desde ese momento aparecera.

Publisher: Nombre del editor que suele coincidir con la

entidad que elabora el informe. Esta presente en los

documentos impresos.

Si no visualizas este campo en tu formulario tendras que

activarlo desde Tools / Options / Document details. En el

desplegable “Document type” elige Report y selecciona el

campo “Publisher”.

URL: Sélo si permite el acceso al texto completo del

documento o si el documento es electrénico.

EN APA

Cita en el texto:

Referencia en la lista alfabética final:

(Alvarez y Burriel, 2010)

Alvarez, L. y Burriel, P. (2010). Micro-based estimates of heterogeneous pricing rules: the United States vs. the euro area
(Documentos de trabajo, n. 1019) . Madrid: Banco de Espaiia, Unidad de Publicaciones. Recuperado a partir de
http://www.bde.es/f/webbde/SES/Secciones/Publicaciones/PublicacionesSeriadas/DocumentosTrabajo/10/Fic/dt1019

e.pdf
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DATOS BIBLIOGRAFICOS

494

Liliana HERRERA

Luis Miguel ZAPICO ALDEANO
Sergio DEL CANO ROJO
Mariano NIETO ANTOLIN

Qe

'CONGRESO " -

""" DE ECONOMIA
de Castilla y Ledon

Xy 3§

R et

Noviembre 2004

Cc
(o]
M
U
N
1
C
A
NC
: 1
200 }
N
E
S
¥ 1

EFECTO DE LA POLITICA DE ESTIMULO A LA INNOVACION SEGUN
EL CONTEXTO REGIONAL

Liliana Herrera, Luis Miguel Zapico Aldeano,
Sergio del Cano Rojo. Mariano Nieto Antolin

e la actividad innovadora cs un fenome-
¢ infraestructuras locales. E1 objetivo del
| cuanto 4 los factores que influyen sobre
ios a la innovacion y el efecto de la poli-
“omunidad Auténoma de Castilla y Len,
La metodologia empleada permitird lle-
tes problemas metodoldgicos en la prac-
re el proceso de distribucion de las ayu-
¢ hubiese ocurrido en ausencia de politi-
importantes recomendaciones para futu-

omunidades Autonomas.

1.6. Ponencias de Congresos

FORMULARIO EN MENDELEY

s

MENDELEY

Type: [Conference Proceedings ']

Efecto de la politica de estimulo a la innovacion
segtin el contexto regional

Authors: L, Herrera, L. Zapico Aldeano, S. Cano Rojo et al.
@ View research catalog entry for this paper
Proc. Title: 99 Congreso de Economia de Castilfa y Ledn. (1 Pa/enctb)
i " Comunicaciones 1
Year: 2004
Pages: 494-506
Abstract:
Tags:
Author Keywords:
City:
Valladolid
Editors:
Publisher:
[]unta de Castilla y Ledn, Consejeria de Economia y Hacienda }
URL:
Add URL...

OBSERVACIONES

Type: Conference Proceedings

Utiliza este tipo de referencia para las ponencias o
comunicaciones individuales presentadas en cualquier tipo
de Congreso o Reunidn, tanto si las Actas se han publicado
como si no.

Alternativamente puedes utilizar el Type “Book Section”
para ponencias publicadas en un libro.

Para referenciar un Congreso entero utiliza el Type “Book”
Title: El de la ponencia particular.

Authors: El autor o autores de la ponencia.

Proc. Title: El nombre del Congreso o Reunion en el que se
presentd la ponencia. Afiade el lugar de celebracidn y si es
necesario el nombre del pais.

Year: El de celebracién del Congreso.

Pages: Numero de la pagina inicial y final de la ponencia
separadas por un guidn (para ponencias editadas).

City: Lugar de publicacion (en el caso de que las Actas se
hayan publicado en forma de libro).

Editors: Persona o personas responsables de Ia
organizacion, direccién o coordinacién del Congreso o de la
elaboracién de las Actas. Pueden figurar en la obra, o no.
Publisher: Editor comercial (en el caso de tratarse de una
obra editada). Puede ser una entidad.

URL: Sélo si permite el acceso libre al texto completo del
documento. Imprescindible si se trata de ponencias
disponibles en Internet.

EN APA

Cita en el texto:

Referencia en la lista alfabética final:

(Herrera, Zapico Aldeano, Cano Rojo y Nieto Antolin, 2004)

Herrera, L., Zapico Aldeano, L.M., Cano Rojo, S. y Nieto Antolin, M. (2004). Efecto de la politica de estimulo a la
innovacion segun el contexto regional. En 92 Congreso de Economia de Castilla y Leén (Pelencia). Comunicaciones 1 (pp.
494-506). Valladolid: Junta de Castilla y Ledn, Consejeria de Economia y Hacienda.
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1.7. Trabajos académicos

FORMULARIO EN MENDELEY

aa

MENDELEY

OBSERVACIONES

niversidad
Eeleén

Facultad de Ciencias
Heonémicas y Empresariales

Facultad de Ciencias Economicas y Empresariales

Universidad de Leon

Grado en Administracion y Direccion de Empresas

Curso 2013/ 2014

BANCA ETICA E INVERSION SOCIALMENTE
RESPONSABLE EN ESPANA

(ETHICAL BANKING AND SOCIALLY RESPONSIBLE
INVESTMENT IN SPAIN)

Realizado por la alumna D*, Maria Giganto Pastor

Tutelado por la profesora I'. Laura Valdunciel Bustos

En Leon, Septiembre de 2014

Type: IThe_';is

Banca €tica e inversion socialmente
responsable en Espafia

Authors: M. Giganto Pastor
Year: 2014

Pages:

Abstract:

Tags:

Author Keywords:
Department:

Genre:
Trabajo de Fin de Grado

University:
Universidad de Ledn, Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales

Type:

URL:
71 http://buleria.unileon.es/handle/10612/4132
Add URL...

Type: Thesis.

Utiliza este tipo de referencia para cualquier trabajo
académico sea Tesis doctoral, Trabajo de Fin de Grado, Tesis
de Fin de Master, Tesina, etc., tanto si son documentos
publicados como sin son inéditos.

Year: Afio de presentacién del trabajo.

Genre: Anade aqui la denominacidon especifica del trabajo
académico, por ejemplo Tesis doctoral.

Si el documento no estd publicado ainade la informacién “no
publicado” o “inédito”: Tesis doctoral no publicada.

Si no visualizas este campo en tu formulario tendras que
activarlo desde Tools / Options / Document details. En el
desplegable “Document type” elige Thesis y selecciona el
campo “Genre”. Desde ese momento aparecera.

University: Nombre de la Universidad en la que se presenta
el trabajo. Si afiades el nombre de la Facultad separalo con
coma.

Si es una Universidad no espafiola aflade a continuacion el
nombre del pais separado también por coma.

URL: Sélo si permite el acceso libre al texto completo del
documento.

Si es posible utiliza una URL que corresponda a la institucion.
Este tipo de documentos se suelen almacenar en repositorios
institucionales. Incluye igualmente la URL si has recuperado
el documento de una base de datos de tesis doctorales.

EN APA

Cita en el texto:

Referencia en la lista alfabética final:

(Giganto Pastor, 2014)

Giganto Pastor, M. (2014). Banca ética e inversién socialmente responsable (Trabajo de Fin de Grado). Universidad de
Ledn, Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales. Recuperado a partir de

http://buleria.unileon.es/handle/10612/4132
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DATOS BIBLIOGRAFICOS

1.8. Legislacion espanola

FORMULARIO EN MENDELEY

aa

MENDELEY

OBSERVACIONES

3OE BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO P
Nim. 233 Sdbado 28 de septiembre de 2013 Sec.|. Pag.TeTe7

I. DISPOSICIONES GENERALES

JEFATURADEL ESTADO

10074  Ley 14/2013, de 27 de septiembre, de spoyo a los emprendedores y su
infamacionalizacian.
JUAN CARLOCS 1
REY DE ESRafiA

Adodos los que | presente vieren y entendieren.

Ssbed: Que les Cortes Generales han sprobsdo y Yo vengo en ssncionsr |a siguients
ley.

Titulo preliminsr. Disposiciones genersles

Articuls 1. Chjeto.
Articulo 2. Ambito de splicacin.
Articulo 2. Emprendedores

Titulo I Apoyo s ls iniciativa emprendedora
Capitulo |.  Educacién en emprendimiento.

Articuls 4. El jerto en la primaria y
Articulo 5. El emp jento en las iversitari:
Aticuln 6. itn del en materie de

Capitulo Il El Emprendedar de Responssbilidad Limitadsa.

Articula 7. Limitacian di del de fidad limitsda.

Articulo & Eficacis de I limitacitn de responsabliidsd

Aticulo 9. Publicidad mercantil del emprendedor de responsabilidad limitada.

Articulo 10. Publicidad de Is limitacién de responsabilidad en el Registro de la
Propiedsd.

Articuls 11, Cusntas anuales del emprendedor individusl.

Capitulo [l La Sociedsd Limitada de Formacion Sucesiva.
Articulo 12, Sociedad Limitads de Formacion Sucesiva.

Capitulo IV, Inicio de la actividad emprendedora,

Articule 12, Puntos de Afencién &l Emprendedor.
Articule 14. 5n de los de ic limitada.

Articulo 15, Consfitucion de de limitsda mediante
eseritura plblica y estatutos tipo.
Articula 18, C: in de sock de limitada sin estatutos tipo.

Aticulo 17, Reslizacion de los trémites ascciades sl inicio y ejercicio de Is acfividad
de empresarios individusles y sociedades.

Articulo 12, Legalizecin de libros.

Articulo 18, Organizscién de los Registros.

Articulo 2D, Sectorizacién universsl de la sctivided de los emprendadores.

10074
—

Type: []oumal Article

Ley 14/2013, de 27 de septiembre, de
apoyo a los emprendedores y su
internacionalizacion

Authors: Espana

Journal: Boletin Oficial del Estado
Year: 2013

Volume:

Issue: [233, 28 de septiembre

Pages: 78787-78882

Abstract:

Tags:

Author Keywords:

URL:

& https://www.boe.es/boe/dias/2013/09/28/pdfs/BOE-A-2013-10... &

Type: Journal article
Ninguno de los tipos documentales del formulario de
Mendeley se adapta perfectamente a este tipo de
documentos. Pero dado que las leyes aparecen en
publicaciones seriadas de periodicidad diaria o casi diaria
(BOE, BOCyL, etc.), utilizaremos los campos del tipo “Journal
article” para referenciar este tipo de contenidos.
Cita siempre la legislacidn partiendo de una busqueda en el
Boletin  Oficial correspondiente. No utilices fuentes
secundarias:
https://www.boe.es/legislacion/legislacion.php

Title: El nombre completo de la disposicidn.

Authors: Utiliza el nombre del area jurisdiccional (Espafia,
Castilla y Ledn, etc.). Si hay una entidad dependiente
(Ministerios, Consejerias...) se afiade a continuacién separada
por punto. (Espafia. Ministerio de Agricultura, Alimentacién y
Medio Ambiente). No utilices abreviaturas.

Journal: Nombre del Boletin. No utilices abreviaturas

Year: Afio de publicacién de la disposicién

Issue: Numero del Boletin. Se puede afnadir ademas la fecha
del dia de publicacion ya que este elemento identifica el
fasciculo.

Pages: Puedes afadir las correspondientes al PDF del
Boletin, si constan.

URL: La del PDF disponible en la web del BOE.

Cita en el texto:

Qw

EN APA

Referencia en la lista alfabética final:

(Espaiia, 2013)

Espafia (2013). Ley 14/2013, de 27 de septiembre, de apoyo a los emprendedores y su internacionalizacién. Boletin
Oficial del Estado, (233, 28 de septiembre), 78787-78882. Recuperado a partir de

https:
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1.9. Legislacion comunitaria

FORMULARIO EN MENDELEY

aa

MENDELEY

OBSERVACIONES

Diario Oficial L 307

de la Unién Europea

57+ ailo
Edicidn - I
e p— Legislacién 28 de octubre de 2014
Sumario
I Acos legislativas
DIRECTIVAS

* Directiva 2014/94/UE del Parlameneo Europeo y del Consejo, de 22 de octubre de 2014, rels-
tiva a la impl de una infr pata los combustibles als ivos {2} 1

I Acas o legislarivor

REGLAMENTOS

* {UE) n= 1134{2014 de la Comisién, de 23 de octubre de 2014, r el que se
Yy iy Jas zomas Viible VIL 1% y % agans de f q“m
%mmm.nparwmdehsm enzshotan pabeliin d Belgics St

gglammm 1135 uﬂghCnmmdeudgmnlndeznu sabre Iz autorizs-
ndem iedades saludables en los alimentos relativa a la reduccién del
px}

* nqghmmrmn 1136{2014 de Ia Comisita. de 24 de octubre de 2014, por el que se modi-
i];;ldR%‘hmmmlwZS!J‘MlS:ulnrdaﬁmahsmmﬁd’asmmiasqmieapﬁmna
i 2 itarios

%

* Reglamento {UE} o* 1137/2014 de la Comisi6n, de 27 de octubre de 2014, por el que se modi-
fica el anexo III del i [111 ns 853/2004 del Parlamento Eurapeo ‘}"m nsgjnenlo
«que respecta a la manipalacién de determinados despojos de animales destinados &l consumo

‘bumano (2 28

Rzglammﬂe}famuﬂm [UE] n° 11382014 de Ia Comisitm, de 27 de octubre de 2014,

o ahanmnzanm pand'n'm endo-L4-beea xilanasa ¥ de enthrl.!(ﬂ»bu}glm
nasa prodisei Mﬂmngm sp. nov. IMI CC 378336 como aditive

para cerdas (umdahmmmmms YU -

Type: [Joumal Article =

Directiva 2014 /94 /UE del Parlamento
Europeo y del Consejo de 22 de octubre de
2014 relativa a la implantacién de una
infraestructura para los combustibles
alternativos

Parlamento Europeo, Consejo de la Unidn

Authors:
Europea

@View research catalog entry for this paper

Journal: Diario Oficial de la Union Europea. Serie L
Year: 2014
Wolume:
Issue: 307, 28 de octubre

Pages: 1-20

Abstract:
Tags:
Author Keywords:

URL:
' http://eur-lex.europa.euflegal-content/ES/ TXT/PDF/ 2uri=CELE... ©

Type: Journal article

Las disposiciones comunitarias se publican en el Diario

Oficial de la Union Europea (DOCE) que tiene dos series. La

Serie L publica Legislacién y la Serie C Comunicaciones e

Informaciones.

Como para la legislacion espaiola, adaptaremos los campos

del tipo “Journal article” para referenciar este tipo de

contenidos.

Referencia siempre la legislacion partiendo de una bisqueda

en el DOCE correspondiente. No utilices fuentes secundarias
http://eur-lex.europa.eu/homepage.html

Titulo: El titulo completo de la disposicién

Authors: Utiliza el nombre del organismo u organismos
responsables (Parlamento Europeo, Consejo de la Unidn
Europea, etc.). No utilices abreviaturas.

Journal: Nombre del Diario, incluyendo Ila
correspondiente. No utilices abreviaturas

Year: Afio de publicacion de la disposicion

Issue: Numero del Boletin. Se puede afadir ademas la fecha
del dia de publicacion ya que este elemento identifica el
fasciculo.

Pages: Puedes afadir las que figuran en el PDF del Diario.
URL: La correspondiente al PDF disponible en la web del
Boletin.

Serie

Cita en el texto

(Parlamento Europeo y Consejo de la Unidn Europea, 2014)

Referencia en la lista alfabética final

EN APA

Parlamento Europeo y Consejo de la Unién Europea. (2014). Directiva 2014/94/UE del Parlamento Europeo y del Consejo
de 22 de octubre de 2014 relativa a la implantacion de una infraestructura para los combustibles alternativos. Diario
Oficial de la Union Europea. Serie L, (307, 28 de octubre), 1-20. Recuperado a partir de http://eur-lex.europa.eu/legal-

content/ES/TXT/PDF/?uri=CELEX:32014L0094&from=ES
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1.10. Paginas web

DATOS BIBLIOGRAFICOS B8 FORMULARIO EN MENDELEY

MENDELEY

OBSERVACIONES

Type: Web page

Utiliza este tipo documental para referencias de sitios y
Nuestra historia: un repaso a la trayectoria de Inditex [zl i,
desde el inicio de la actividad textil en 1963 hasta la Ten en cuenta que no todo lo que encuentras en Internet es
actualidad una pagina web. Puede ser un periédico, un libro, un articulo
Authors:  Inditex de revista, un informe, legislacion, etc. Para cada caso utiliza

conos o [ | Publication: el “Type” correspondiente y afiade la URL si el contenido

Type: lWeb Page _]

IHNDITEX NUESTRODRUPD ¥  MARCAS = SOSTENINLIDAD © | IMVERSORES * FRENSA ©  TALENTD *  CONTACIO Year: 2014 esta’ disponible en Ia red.
AT Pages:
Abstract:

Title: El de la pagina o parte de la pagina que hayas
consultado. Si no hay titulo redacta uno genérico del tipo

:i';f::ir: Tags: “Sitio web oficial”, “Pagina web corporativa”, “Home page”,
—— ) Author Keywords: etc. y ponlo entre corchetes. .
Ry e i Authors: Frecuentemente es el nombre de la entidad
City: responsable de la web.
T = Year: Afio de elaboracién o actualizacién de la informacidn.
Date Accessed: Aunque a veces es dificil de deducir procura no dejarlo en
18 de febrero de 2016 blanco. Si no pones fecha, Mendeley afiadira la expresion (s.f.)
Day: (sin fecha)
14:36 Date accessed: Es la fecha en la que has consultado la pagina
18/02/2016 Genre: web y deja constancia de su contenido en ese momento.
Month: Este dato es imprescindible si prevés que el contenido puede
cambiar, actualizarse (Wikipedia, una pagina web entera,
Publisher: etc).
URL: URL: La del sitio web. Este elemento es imprescindible para

identificar la pagina.

7 http://www.inditex.com/es/our_group/our_history

:., Cita en el texto: (Inditex, 2014)

Referencia en la lista alfabética final: Inditex. (2014). Nuestra historia: un repaso a la trayectoria de Inditex desde el inicio de la actividad textil en 1963 hasta
EN APA la actualidad. Recuperado 18 de febrero de 2016 a partir de http://www.inditex.com/es/our_group/our_histor
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1.11. Otras fuentes de Internet

M FORMULARIO EN MENDELEY

MENDELEY

OBSERVACIONES

20 beteben 2015

Encopyright Googht GoogleBonks

(o - e

-@'. Enrique Dans  sone

[+ o B

TEMAS CONTACTO ACERCA DE.

El caso Google Books y la utilidad del

copyright

L sennencia del csc Authors Guid .
Googhe Bogks, que afrma por nanimidad de
s Ietraden de b Corte de Apelackin que
cighallzaciin de libios por parte de s
comusdin 83 un Srocesn cerdeclacents legal
e coe dentra de los spuealon de far

e (10 begitima & razonatie], pesmine.
Fefiexionar acerca de la esencia del copyright
¥ o-que 5 supone que debenia proleper.

En Ia Imagen, un escaner para ibeos. En
reabicad, loa ecaneres Clsenados y
construdos por Googe pica ese n w0
Eastante mis efcenies, y han Hdo ublizados
para construl, desde que en e afio 2004
kit wus Inabajs bajs # normboe de (ioogle
Prifil o e erpsitono digitlrada de
Bitwos de Ia historia Se ks humarnidad

Mas informacion sobre cémo citar la web social disponible
en el Blog de APA:

http://blog.apastyle.org/apastyle/2013/10/how-to-cite-

social-media-in-apa-style.html

Type: [Web Page

El caso Google Books y la utilidad del copyright

Authors: E. Dans
Publication:

Year: 2015

Pages:

Abstract:

Tags:

Author Keywords:

City:

Date Accessed:

Day:
20

Genre:
Mensaje en un blog

Month:
octubre

Publisher:

URL:

@ http:f/www.enriquedans.com/2015/10/el-caso-google-books-y-la-utilidad-del-co...

Type: Web page

Utiliza este tipo documental también para los sitios web de
intercambio de opiniones o mensajes como blogs, foros en
linea, grupos de discusion, listas de correo-e, mensajes en
Twiter, Facebook, Google+ etc. También para videos en
Internet (Youtube), audios y fotografias tomadas de la web.
Title: El de la contribuciéon o mensaje. Para un tweet el texto
integro del mensaje. Si no hay titulo redacta uno que describa
el contenido y ponlo entre corchetes.

Authors: Puede ser un nombre de persona o un nombre de
usuario, pero también un autor corporativo, por ejemplo el
nombre del blog o el de la entidad a la que pertenece.

Year: Afio de publicacién del mensaje, actualizacidn, video...
Date accessed: No es necesaria si el mensaje lleva una fecha
concreta asociada (actualizaciones de estado, tweets, blogs...)
Day: El dia concreto de la publicacién.

Genre: Afiade aqui la denominacidn especifica del tipo de
fuente, por ejemplo “Mensaje en un blog”, “Tweet”,
“Actualizacion de Facebook”, “Pagina de Facebook”, “Pagina
de Twiter”, “Pagina de Google+”, “Audio en podcast”,
“Archivo de video”, “Canal de Youtube” “Comentario en un
foro en linea”, “Mensaje en una lista de correo electrénico”,
“Fotografia”...

Si no visualizas este campo en tu formulario tendras que
activarlo desde Tools.

Month: El mes concreto de la publicacion.

URL: La del mensaje, actualizacion, video, post, fotografia...

Qw

EN APA

Cita en el texto

Referencia en la lista alfabética final

(Dans, 2015)

Dans, E. (2015, octubre 20). El caso Google Books y la utilidad del copyright [Mensaje en un blog]. Recuperado a partir de
http://www.enriquedans.com/2015/10/el-caso-google-books-y-la-utilidad-del-copyright.html
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MENDELEY

2. Incorporar informacion a partir de documentos en formato
PDF

Afadir documentos manualmente no deja de ser trabajoso. Por ello, Mendeley dispone de otras muchas
formas de afadir informacién que no suponen tener que teclear los datos.

Cuando comienzas a hacer un trabajo tienes que ir guardando los documentos que vayas leyendo.
Muchos de estos documentos pueden estar en PDF y es frecuente que guardemos una copia en nuestro
ordenador para evitar fotocopiar o imprimir y poder acceder al documento siempre que lo deseemos.
Pues bien, Mendeley es capaz de extraer los metadatos de estos documentos PDF guardados en nuestro
ordenador y cumplimentar de forma automatica el formulario que hemos visto en el apartado anterior
colocando cada dato en su campo correspondiente.

Ten en cuenta que la extraccion de metadatos a partir de un documento PDF es un proceso automatico. A veces
la configuracion original de los metadatos del PDF no es muy completa o puede tener errores.
No dejes de revisar el formulario para comprobar que todos los metadatos incorporados son correctos
y que tienes toda la informacién que necesitas.

2.1. Incorporacion de datos a partir de un documento PDF

Hay dos formas posibles de incorporar referencias a partir de un PDF guardado en el ordenador
personal. La mds sencilla consiste en arrastrar el PDF desde el escritorio del ordenador hasta el
escritorio de Mendeley. La referencia se afiadird a la carpeta que tengas abierta en ese momento.

e (ot View Tools |elp

L Gl s = (0
AKI PR oo ki S S
Hendriey =| zpors [Loesemecs|

Pt St ——

| ¥ Marehiley Sand

* B | Foumsattad Chafion - Armwican Prvcholooical Ausodation Sth edicn ino svoe @ | [/ Detafs | e | ot | Eevicheania|

My Library

Mo documents selected

Filal_Edit. Vi Jaols Help

I%I cizo N Si no tuvieras el PDF en el escritorio puedes buscarlo en tu ordenador para

Wistch Foder.. afiadirlo a Mendeley desde la opcién de Menu “File / Add files”. Se abrira
::ELWMHV ; una ventana para que lo busques. Pincha en “Abrir” y la informacién pasara
a Mendeley.
r‘f';:t‘ No olvides completar y corregir los datos. Si Mendeley detecta que faltan
i datos te pedira que los revises. Cuando lo hayas hecho pincha en “Details
Sndvonis Ubrary . are correct”. Si no corriges, estas referencias se incorporaran
) automaticamente a la carpeta “Needs review”.
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”

Veras que junto a la referencia se importa el archivo en PDF. Lo encontrards en el campo “Files”.

* Details Motes Contents

Type:[Journal Artidle -]

Propuesta de una escala para la medicion de la
responsabilidad social corporativa

M. Gonzalez Ramos, M. Donate Manzanares, F. Guadamillas
Authors: Gomez

A% View research catalog entry for this paper

Journal: Pecunia
Year: 2014
Vaolume:

Issue: 18

Pages: 1-18

Tags:

Author Keywords:

Escala de medicidn; Minimos cuadrados parciales.; Responsabilidad social corporativa; Triple
linea de resultados

Citation Key:
GonzalezRamos2014

URL:
O hitp: ffrevistas.unileon.esfojsfindex.php/Pecmiafartidefview,/1641

Add URL...

Catalog IDs

ArXiv ID:

DOl: 10.18002/pec.v0ilB. 1641
15BN: 16985117

ISSN: 2340-4272

PMID: 25797676

Files:
8] Gonzdlez Ramos, Donate Manzanares, Guadamillas Gémez - 2014 - Propuesta de una esc...

Add

Other Settings
["] Unpublished work - exclude from Mendeley Web catalog

En realidad este archivo se almacena en la nube. Para que este vinculo sea permanente y puedas
acceder al PDF en cualquier momento y desde cualquier ordenador no olvides sincronizar la base de
datos desde la opcién “Sync” del Mend.

|E| Edit View Tools Help
2N R = N (N O]
Sync

Add Folders Related

Help

Puedes adjuntar cualquier PDF a tus referencias en el campo “File”. De esta forma conservaras el
documento junto con los datos bibliograficos y no necesitards imprimir cada articulo para tenerlo
disponible. La capacidad de almacenamiento disponible en la versidon institucional de Mendeley te
permite almacenar cientos de PDFs junto a tus referencias.
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3. Importacion directa de referencias con “Web importer”

Mendeley es capaz de incorporar informaciéon a tu biblioteca personal de referencias de manera
automatica a partir de la consulta de multiples bases de datos y sitios web. Tan sélo es necesario instalar
un pequefio plugin llamado “Web importer”. Una vez instalado funciona como una extension de tu
navegador. Es apto para Mozilla Firefox, Google Chrome, Safari e Internet Explorer.

3.1. Instalacion y funcionamiento del plugin “Web importer” en el

navegador
|T00|S] Help Tendras que instalar este plugin en todos los ordenadores que
Invite Colleagues... utilices habitualmente.
Install Web Importer Selecciona en Mendeley Desktop la opcion “Tools / Install Web
Uninstall MS Word Plugin importer”,
) o vete directamente a https://www.mendeley.com/reference-
Check for Duplicates management/web-importer
Options

Selecciona tu navegador y sigue las instrucciones que aparecen en la pantalla

A, Mendeley Sgiin Cresteacount | Downlead
Reforenco Management  Research Notwork  Datasets  Camars Q. search

Refereace Manages  Weblmporter  Cution Plugin St Premism  Imbitutional Edeticn

Mendeley Web Importer

Import papers, web pages and other documents directly into your reference library fram search engines and academic databases.
Mendelev Web Importer is available for all major web browsers.

¢ | e ese

Firefox Safari & IE

» hehd 1o Firefin

1. Download the browser extension 2. Save articles from supported sites

" ik the Mendley logain t
Download browser extension e Mendeer o
docunent. Add your notes

save an anticle or ather

popup windaw:

Cuando el plugin esté instalado te aparecerd el icono de Mendeley en la barra de herramientas como
una extension de tu navegador:

wBa +§ A B *

Si tienes problemas para instalar el plugin o no visualizas el botén siempre queda la alternativa de
afiadirlo como un marcador o favorito. Pregunta en la Biblioteca.
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¢Como funciona el plugin?

En teoria es muy sencillo. Cuando hagas una busqueda en una base de datos que admita el plugin basta
con pinchar en el icono de “Web importer” mientras visualizas un resultado, o una lista de resultados, y
el plugin llevard las referencias de forma automatica a tu biblioteca personal de referencias en
Mendeley. Puedes elegir incluso en qué carpeta guardarlas. Y si el PDF con el texto completo estd
disponible viajara junto con la/s referencia/s seleccionadas.

A pesar de que Mendeley manifiesta la compatibilidad del plugin con multiples bases de datos la
realidad es que se trata de una herramienta un tanto inestable. En ciertas bases de datos y sitios web es
capaz de extraer los metadatos de una lista de resultados mientras que en otros casos sélo funciona con
resultados individuales.

Por otra parte, la calidad de los datos recolectados puede variar. Siempre estan mejor organizados y son
mas fiables los metadatos que proceden de una base de datos comercial que los que proceden de sitios
web en general o de Google Académico.

Entre las bases de datos y sitios compatibles con “Web importer” podemos destacar: ScienceDirect y
Scopus (producidas por Elsevier), ISI Web of Science, SpringerLink, Wiley Online Library, Google
Académico, SSRN, RePEg, etc.., y muchas paginas web, periddicos, blogs, Youtube...

Veamos algunos ejemplos.

Antes de empezar es necesario que desactives la opcion de bloqueo de ventanas emergentes de tu navegador
para evitar que impida la llegada de referencias a través del plugin:

En Mozilla Firefox:
Herramientas / Opciones / Contenido / Desactivar la opcién “Bloquear ventanas emergentes”

En Google Chrome:
Herramientas / Configuracién / Mostrar opciones avanzadas / Privacidad / Configuracion de
contenido / Pop-ups / Activar la opcidn “Permitir que todos los sitios muestren Pop-ups”

En Internet Explorer:

Herramientas / Opciones de Internet / Privacidad / Desactivar la opcién “Activar el bloqueador
de elementos emergentes”

3.2. Importacion directa de referencias desde Web of Science (de una
en una)

- Accede a la Web of Science desde el apartado “Recursos electrénicos para economia y empresa
/Bases de datos suscritas” de la web de la Biblioteca de la Facultad en:
http://bibliotecas.unileon.es/ciencias-economicas-empresariales/

- Realiza una busqueda. Asegurate de estar buscando en la Coleccidn Principal (Core Collection)

- Delalista de resultados pincha sobre el titulo que te interese.

- Pincha en el icono del plugin de Mendeley disponible en la barra de herramientas. Se abrira una
ventana de Mendeley con los datos que el plugin ha recolectado.

- Silo deseas puedes seleccionar el qué carpeta de tu biblioteca personal de referencias quieres
guardar la informacion. Si no seleccionas ninguna carpeta ahora tendras que buscar la
referencia en la carpeta “All documents” de Mendeley y colocarla en la carpeta que desees.

- Si detectas que alguno de los datos que se va a importar no es correcto puedes editar el
registro pinchando en el botén “Edit” y corregirlo.

- Finalmente, pincha en “Save” y la referencia viajara hasta tu biblioteca personal de referencias
en Mendeley.

- Para localizar la referencia en Mendeley es necesario que sincronices la aplicacidon Y,
pinchando en el botdon “Sync” e

- No olvides que el correcto funcionamiento de Mendeley requiere que revises todos los datos
de la referencia importada.
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Activar el plugin

(-: a bafk dg fiull_record.d Juct=WDSsearch_ mode=GeneralSeachigid=18510=10n01  E1 @ | O Buscar o a & ﬁm? =

[B) M visitades ) investigaci i @ Pestafa mava (5 Comentatios en: NOTL. [l APA Style Elog € Altmatric itt

Essential Science Indlicators 38 EndMots "™ Iniclar sesion v Ayuda
5. Guardar

iR 3. Elegir carpeta 8 Sroe s arrowe

B Download FOFs if available

= Universidad de Ledn p_ @ Save to Mendaley

Mis herramientas =

= 4. Corregir
ﬂ Buscar Texto completo @ | Guardar en EndNete online -~ | Agregar a la lista de registros marcados Jaurmal Aach co eg

Corporate Social and Financial
Performanca: A Meta-Analysis

Corporate social and financial performance: A meta-analysis
) . ~ Oriitzky M, Schmict F, Rynes S
Por: Oriitzky, M (Orlitzky, M); Schmidt, FL (Sehmidt, FLY, Rynes, SL (Rynes, SL)
Ver ResearcherD y ORCID Organizalion Sludies
2003 vol 24 (3) por 403441

[

ORGANIZATION STUDIES -
Volumen: 24 Mimerc: 3 Paginas: 403441 ool ;E.;”?M‘JWUGWDGS
DOI: 10.1177/0170840602024002010

Fecha de publicacién: MAR 2003 ISSN 0170-8306

Ver Infomacibn de avista Date Accessed: 20170203
Resumen URLS

Most izing on the i ip b porate sock i (CSP) and corp i {CFP)assum  journals.sagepub.com/dei10. 1177

the current evidence is too fractured or too variable to draw any i Jusi With this i 2 fitative study, we intend to sh /B1702406030240C3310 3
hat the mainstrearm claim that we have litle generalizable knowledge about CSF and CFP is built on shaky grounds. Providing a methodologically . m.. .

3.3. Importacion directa de referencias desde Dialnet (de una en una)

- Accede a Dialnet en https://dialnet.unirioja.es/

- Haz una busqueda y pincha sobre el titulo para abrir uno de los resultados que te interesen. En
Dialnet encontraras articulos de revistas, libros, partes de libros colectivos, congresos y tesis.

- Pinchaen el icono del plugin “Import to Mendeley”.

- Se abrird una ventana de Mendeley con los datos de la referencia que se va a importar.

- Puedes elegir en qué carpeta quieres que se guarde la referencia y editarla para hacer
correcciones.

- Pincha en “Save”y la referencia llegard a Mendeley.

- Sincroniza la aplicacidn y buscala en la carpeta que la hayas colocado o en “All documents”

Revistas | Tesis = Congresos | Autores Registrarse

B Dla|netp[w!' Buscar

Buscar documentos m

I[Rsc AND Consejo AND Nigto I - ]-

Y Filtros 1 documentos encontrados
Tipo de documento B ragrataet EJED (207] orden: [Relevanca [~} 2. Abrir un resultado
[ Articulo de revista ) " . .
La RSC en la relacion entre composicion del consejo y valor de mercado de la

Textos completos L

P Mariano Nieto Antolin 2=, Roberto Fernandez Gago ==, Laura Cabeza Garcia
[ INo (1 Papeles de economia espafiola, ISSN 0210-9107, N° 132, 2012, pags. 315-328 [n]
Materias m a Pagina 1 de 1 am T Tesis @ Libro [ Articulo

D Eccnomia y empresa 1)

B8 $§ A B ¢ =
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3. Activar el plugin

La RSC en la relacién entre composicion del consejo v valor de mercado de la ‘
M Web Library

empresa 4. Elegir carpeta

i Choose folders or groups
Autores: Mariano Nieto Antalin ==, Roberto Fernandez Gago <=, Laura Cabeza Garcia _

Idioma: espafiol

Joumal Article # Edit

La RSC en la relacién entre
composicién del consejo y valor de
Details | Notes | Confents | mercado de la empresa

Type: [Jpumal Article | Niete Antolin M, Ferndndez Gago R,
L[a RSC en la relacién entre composicién del Cabeza GarclaL
consejo y valor de mercado de la empresa 5- Corregl r Papeles de economia espaiiola, ISSN 0210-9107,
N° 132, 2012, pags. 315-328
2012 (132) pp: 315328

M. Nieto Antolin, R. Fernéndez Gago, L. Cabeza 1SSN 02109107

Authors: Garcia Date Accessed: 2017-02-06

E}View research catalog entry for this paper

Papeles de economia espariola, 7SSN-0210-9167,
Journal: % L DEGS:

! Are these delails wiong? Let us know

Year: 2012
Volume:

Issue: 132
Pages: 315-328
Abstract: Aunque la calidad de las referencias que proceden
de Dianet es bastante buena, nunca dejes de revisar
Tags: todos los campos , bien desde la opcidon “Edit” del
plugin o en la pestafia “Details” de Mendeley.

Author K ds: . . s
S S S Presta especial atencién a:

Economia y empresa; Economia y empresa. Generalidades; Grupo B;
Grupo D

Date Accessed:

2017-02-06

El campo “Type”:
Puede que no se corresponda con el tipo correcto de documento que has importado.

Algunos campos contienen no sélo la informacion que les es propia sino otros datos que hay que
reubicar. En el ejemplo anterior, el campo “Journal” a veces contiene no sélo el titulo de la revista sino
también informacidn sobre el ISSN, el afio, el nimero y las paginas. Tienes que borrar estos datos.

Para los libros y capitulos de libros:

- Revisa los autores y sobre todo los editores pues a veces aparecen en el campo “Authors”
cuando deberian figurar en el campo “Editors”. Reubicalos en su campo correspondiente si
fuera necesario.

- Revisa la mencién de edicién.

- En muchos libros falta el lugar de edicidn o figura en el campo Editorial. Afiddelo o reubicalo.

En los trabajos académicos (Tesis doctorales, Trabajos de Fin de Grado y Master):
- Revisa el campo “Authors”. Puede que aparezca también como autor el director de la Tesis.
- Completa el campo “University”. Nunca aparece. Este dato es imprescindible para APA.
- No olvides afiadir en el campo “Genre” la expresion “Tesis doctoral”, “Trabajo de Fin de Grado”,
“Trabajo de Fin de Master” etc.

Para todos los tipos de referencias:
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Elimina la_URL si no proporciona acceso al texto completo del documento. Y si lo hace, procura poner,
siempre que sea posible, la URL del propietario de la informacién. En Dialnet hay revistas enlazadas pero
también alojadas.

El plugin “Import to Mendeley” permite exportar resultados desde la Web of Science y Dialnet pero sélo de uno

3.4.

en uno

Importacion directa de referencias desde Google Académico

Accede a Google Académico desde https://scholar.google.es/

Realiza una busqueda. Utiliza la bdsqueda avanzada para obtener resultados mas precisos. Se
accede las barras horizontales que aparecen en la parte superior izquierda de la pantalla.
Cuando tengas visible la lista de resultados pincha en “Import to Mendeley” para que el plugin
comience a rastrear informacién.

En la ventana de Mendeley vete marcando los resultados que te interesen. Si te interesan
todos pincha en “All”

Puedes elegir una carpeta donde guardarlos y corregirlos antes de enviarlos a Mendeley
(“Details / Edit”)

Si tienes marcada la casilla “Download PDFs if available” los PDFs disponibles te llegaran junto
con las referencias. No olvides sincronizar la versiéon Desktop de Mendeley con la versiéon Web
para que puedas acceder a los PDFs en cualquier momento.

) Mipesti * Mi Buscar articulos
con todas las palabras
con la frase exacta business ethics
. con al menos una de las
1 Mi perfil G I a d r - palabras
%  Mibiblioteca Oog e Ca el I IICO sin las palabras
donde las palabras aparezcan en todo el articulo =
& Aleras
Estadisticas B Mestrar articulos escritos por
* Cuslquieriioma  Buscar séio phginas en espadal P €., "Garcia Marguez” o Cela
q& Busqueda avanzada l Mostrar articulos publicados en
p. &j., JAMA o Gaceta Sanitaria

A hombros de gigantes Mostrar articulos fechados —

entre p.ej., 1996

Geogle Schelar in English
[ |

2. Activar el plugin

&« 2 C o @ & hitps/fscholargoogle es/scholar?as_q=fas_epg=hus B @ Q bwsow
£F Misvisitsdos R inwestigecidn + bialiot.. B Mueva pestaha ) APA Style Blog D Akmetricit! o= Google Ule | Universi...  [1§ Googhe Acedémico 3 Editorid Worflow in .. 0% Dimensions 38 1findr Buscador
= Google Académico  "business ethics”
.
4. Elegir carpeta
Artleulos Apreimadaments §5,000 resultados (0,07 s)
Cualquier momente  Sugerencia: Buscar solo resultados en espafiol. Pusdes especificar el idioma de blisqueda en Configuracitn de Google Acadén 8 Pownload POFs if available
Desde 2018 ) . . .
ITAE] 5 NS k= = 5 & s
Desde 2017 termag) Ties that bind: A social cgnlldl;h; approach to business ethics a T ioh Of B
Desde 2014 T Deraldson, TW Dunfee - 1999 - repasitory. ibrary gecrgetown. edu hics: Integrative Soeial Cantracts
i~ ... Some features of this site may not work without it Ties That Bind: A Social Contracts Approach
c oo, o Business Ethics. Creator. Donaldson, Themas and Dunfee, Thomas = . porsddam T, Duridess T
Apeciian... Boston: Harvard Susiness School Press, 1998, 305 2 ... Collections. EY . hodorny of Managormont Rinviow, 1004
¥r D0 Citado por 1378 Adticulos relacionades 99 3_ SeIeCC|ona|" Detala >
Crdenar par . . N
relevanca eras) Business and society: Corporate strategy, public
Ordenar porfecha JE Past, AT Lawrence, J Weber, JVY SJ - 2002 - McGraw-Hi¥inn & [he influence of firm behavia
Tr D Citadoper 1231 Artlculos refacionados 89 ntention: do consumers rea
Cualquier idoma Iermas) The ethics of international business el 5 . corregl r
Buscar slo pdginas T - 1888 L et
en espafiol ... Thumbnail. Ties That Bind: A Social Contracts Approach to Business Ethics . Donaldson, Thomas et Soruens Mg 28
and Cunfee, Thomas W, (1989]. Thumbrall, Bock Review Dialogue: Tightening the Ties That Details 3
 incir Bind — Defending a Contractarian Aporoach 1o Business Ethies ..
.p ¥r P9 Citado por 1071 Atlculos refacionados  Las 2 versiones 86
o Incuir citas . i o G [[ies that bind: A social contracts approach
Ethics and excellence: Cooperation and integrity in business o business ethics
& Crear alerta REC Salornan - 1992 - philarchive.org ] T € -
... Keywords, Business ethics .. [REVIEW]Mue! Kaptein - 2011 - Journal of Business Ethics 50
{3):513 - 530. The Firm as a "Community of Persons™ A Pillar of Humanistic Business Ethos. Detals > _
[REVIEW]Doménes Melé - 2012 - Journal of Business Ethics 108 (1) 82-101 ...
e 0N i masanan_as " P 2
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Details | iotes | Contents Presta especial atencién a las referencias que importes
© iy o T o o e desde Google Académico. En general, la calidad de los

Detalls are Correct] | search |

metadatos obtenidos a través de este buscador deja
Type: Journal Artide - .
Ay T— mucho que desear. Te recomendamos que revises en
Authors: M, Velasquez, M. Velazquez profundidad pues tendras que corregir buena parte de la
#% View research catalog entry for this paper InfOFmaCIén.

Journal:

Yew: 2002 Nuestro consejo es que utilices Google Académico para
Volume: . ., . .
! ssues buscar informacién. Para importar referencias te
Pages: e . .
| sbeteact recomendamos utilizar Dialnet o cualquiera de las bases

de datos y colecciones de revistas electrdnicas suscritas

Tags: . . .

oo por la Biblioteca. De esta forma te garantizas que la
Author Keywords: calidad de los datos incorporados a Mendeley es casi
Date Accessed: perfecta.

2017-02-06

URL: . , X

& bt saus febmi.c el st and the Empoye. Todos los registros vendran con una URL asociada.
Cataloa IDs Quitala si no proporciona acceso al texto completo del

documento.

3.5. Importacion directa desde cualquier pagina web

“Web importer” es capaz de rastrear informacidn en cualquier pagina web y extraer los datos necesarios
para construir una referencia bibliografica, incluso si no detecta informacién de caracter bibliografico
(autores, titulos, revistas, numeros, etc.). Por ello, el plugin puede importar los metadatos de un video
de Youtube, la web corporativa de Inditex o un mensaje en un blog.

Si el plugin no detecta datos bibliograficos Mendeley advierte que la calidad de los datos recuperados
no es buena y muestra la siguiente advertencia: “Could not detect bibliographic metadata. Create
metadata bellow to enhance the quality of this resource”. En estos casos serd necesario revisar en
profundidad la calidad de los datos importados y efectuar las oportunas correcciones. Presta especial
atencién a los titulos (si no hay titulo redacta uno y ponlo entre corchetes), autores (entidad
responsable) y fecha (puede no existir). A veces las correcciones son tantas que es mas rentable
construir la referencia de forma manual en la forma que vimos en el apartado 1 de esta Guia.

Miétodos Conso
V¥ proyectos Prons eloctoral

Productos Sede

[N Instituto

=—— Nacional de
Estadistica

AAA@EA

¥ emplog y sorvicios electronica
[ ’;j INEbase/ Cizncia . [ Investig . | Estadistica sobre actividades de 14D Bibliographic metadata could not be detected.
VL Create metadata below to enhance the quality of
this rescurce.

Uttimos datos Gastos y empleo en actividades de 14D interna - Afio 2016 Ultime o
Rasultades N Nslor o ano TTE
Wetodaiogia Gastos internos en 1<D 1 13.258.768 07 | Vieb Page =

— Ferscnal empleade. Total 2 205873 25 —
Publicacienes . =
e . Perscnal empleade. Mujeres 2 83113 22 Nota opp =

TRAces. Iwack Investigadares, Total ? 126 833 34 Calen - N —
e ) INEbase [ Ciencia y tacnologia [Investigacién
E Investigadares, Mujeres 2 49,541 38
m asiacian: porcantaje sobre of afto anterior AUTHORS
1 Misa da aune

Detaile | Notes | Contents

These details need reviewing. rou can mark them as cormedt, or search the Mendeley catalog. |
fica y desarrollo tecnolbgico (H#0)

3 Details are Correct Search ¥ humanos destinados a invesligacidn ABSTRACT
fonomia (empresas, administraciones

Ide lucro) con ol fin de:

E . ; . ¥ control en materia de pollica
é INEbase [ Ciencia y t logia [Investig; y desarrolle
“ [E Jistica sobre actividades de I+D / Ultimos datos solicitan, oblenida con amegls a
ﬁ diversos paises. o
Authors:
#2 View research catalog entry for this paper
Publication:
Year:
Pages:
Abstract: URL:
* https:/fwww.ine.es/dyngs/INEbase/es/operacion. htm?c=Estadistica_ CRcid=12547361767...
Tags:
[ | Files:
Author Keywords:
Other Settings

Date Accessed:

Unpublished wark - exclude from Mendeley Web catalog
2018-10-22
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Por lo general, el “Type” para todos los sitios web en los que “Web importer” no detecta informacion
bibliografica serd “Web page”. Pero has de tener mucho cuidado porque no todo lo que esta en Internet es
una pagina web. En Internet puedes encontrar periddicos, libros, informes oficiales, articulos de revistas,
ponencias de congresos, documentos de trabajo, etc. Escoge para cada uno de ellos el “Type” correcto. Al
tratarse de documentos disponibles en Internet es conveniente que incluyas la URL siempre que

proporcione acceso al texto completo sin restricciones.

Para documentos de la web social APA requiere informacion complementaria que indique la naturaleza concreta
del contenido. Tendras que indicar si se trata de un mensaje en un blog, un tweet, una actualizacién de Facebook,
una pagina de Facebook, una pagina de Twiter, una pagina de Google+, un audio en podcast, un archivo de video
(Youtube), un comentario en un foro en linea, un mensaje en una lista de correo electrénico, una fotografia, etc.
Esta informacion se afade en el campo “Genre” de la referencia (revisa el ejemplo de la pagina 21 de este
Manual).

Recuerda que si el mensaje lleva asociada una fecha concreta APA especifica que tendras que ponerla. Si usas los
campos “Day” y “Month” puedes omitir la fecha de consulta (“Date accesed”) (por ejemplo para un mensaje en
un blog).

4. Importar registros desde el catalogo de la Biblioteca

Si necesitas citar en tu trabajo algun libro que hayas consultado en la Biblioteca hay una forma muy
sencilla de hacerlo. Sigue los siguientes pasos:

- Accede al catalogo de la Biblioteca en http://catoute.unileon.es/ .Busca el libro que necesites
Si conoces el titulo exacto utiliza la opcidn “Titulo” del desplegable. Y si no, escribe palabras
sueltas en la opcién “Palabra clave”.

- Abre el registro.

- Pincha en el botén “Exportar Mendeley” que aparece a la derecha.

- Elige la carpeta que desees y envia el resultado a Mendeley pinchando en “Export”.

Biblioteca yiersidad

7 .
Universitaria
1. Buscar
T < R = Informacicn Adicional
omenzar) (Reservar adir a | (Exportar | [ Visuanzar sresan Limiear ra I de bu d:
Lde nuevuJ eJempearJ “Mis. Li;tﬂiJlrE:fstm J enARC listado ) | busqueda m‘.sqnedaJ (Historial de bisqueda)
I TiTULO = |economia teoria y practica lTudbel Catalogo ~  Orden del sistema ~
© Resistro en el movil
Mostrar sélo titulos con ejemplares disponibles =
Google libros
Reglstro 1 de 2 _+informacidn _
Registro: Anterior Siguiente
[ -
L L)
Autor Blanco Sanchez, Juan Manuel - -0
Titulo Economia : tearfa y préctica / Juan Manuel Blanco Sinchez & 2 mEEH;
Edicion 5% ed. en espanol h
Publicacién Aravaca (Madrid) : McGraw-Hill/ Interamericana de Esparia, [2008] Mas
Informacion 4
2. Boton Exportar
L
exportar
I Mendeley
Save documents to your Mendeley Library S Refiiorks |
Source: http:/fbibli ileon.es/refworks(t fworks/enviarMendeley. php?hibid=b1555390

Ayoda erlaces rtes

Choose your folder or group destination I Import .

q [m] Download POFs if available
3. Elegir carpeta 4. Guardar en Mendeley

Book
Economia s teorfa y prictica

uan Manuel. Blanco Sdnchez
(2008), pp: 451, Published by McGraw Hill/ Interamericana de Espafia
Saed.

SEdi

Si lo deseas también puedes utilizar el plugin “Import to Mendeley” para importar referencias desde el catalogo
de la Biblioteca. El resultado es similar
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Como de costumbre, no olvides revisar las referencias importadas. Para los libros del catalogo de la
Biblioteca presta especial atencién a:

- El campo “Authors” puede contener nombres de personas que no son propiamente autores
como traductores, revisores, ilustradores, prologuistas, instituciones editoras, etc. Tendras que
borrarlos. Ademas has de tener en cuenta que en los registros del catalogo de la Biblioteca
figuran como maximo tres autores. Si la obra tiene mas de tres autores tendras que completar
esta informacion. APA muestra en las referencias hasta cinco autores.

- Revisa que los editores literarios estén en el campo “Editors”, no en “Authors”.

- Puede haber mas de un lugar de edicion. Deja solo el que primero aparezca.

- Enlas Tesis doctorales y TFGs afiade la informacién correspondiente en el campo “Genre”.

- Quita siempre la informacién del campo URL pues solo da acceso a la referencia, no al texto
completo. Para las Tesis y TFGs a texto completo afiade la URL de Buleria.

- Siimportas referencias de capitulos de libros cambia el “Type” a “Book section” y afiade todos
los datos relativos a la obra fuente (titulo del libro, editores, lugar, edicién, editorial).

5. Importacion indirecta de referencias desde un archivo en
formato .RIS

En algunas bases de datos comerciales no es posible utilizar el marcador “Save to Mendeley” para
importar referencias porque el plugin no es capaz de recolectar los datos bibliograficos. En estos casos
serad necesario guardar previamente la informacién en un archivo (con extensidn .ris o .bib) y después
arrastrarlo a la parte central de Mendeley, o incorporarlo desde la opcién “File / Add files”. El proceso es
similar al que vimos para los documentos en PDF.

A través de este sistema se pueden incorporar a la vez varias referencias desde Dialnet o recuperar
informacion de la base de datos ABI/Inform Complete, especifica para la teméatica de nuestra Facultad.

5.1. Importacion indirecta desde Dialnet (varias referencias)

- Haz una busqueda en Dialnet

- Selecciona varios registros.
Si accedes desde fuera de la ULE tendrds que haberte registrado previamente en Dialnet. Es
conveniente gue te registres con un correo de la ULE y desde un ordenador de la ULE. Si no
accedes como usuario registrado no podras visualizar |a casilla de seleccién que aparece a la
izquierda de los resultados y no podras seleccionarlos.

- Pincha en el botdn “Seleccidon”. Aparecera una pantalla con los registros que has seleccionado.

B D ia ] n et pm Buscar Revistas Tesis Cong Aut Regi Ayuda | Espafiol
Buscar documentos 1. Buscar
I "respensabilidad social corporativa”™ Buscar
Usuario
Y Filtres 1.118 decumentos encontrados a |
Tipo de documento BA rumai1s5s BE) EEI Orden: :R"l"“"d“ J Contraseria
Aticulo de revista wony &2
) . [¥] |¢Esla social corp rentable para la empresa? Ll
Auticulo e libro (259 José Marlano Moneva Abadia .
Libro (32) Revista de contabilidad y direccion, ISSM 1887-5696, N°, 7, 2008 (Ejemplar dedicado a: “
Tesis (@0 dad e Amacatial LEEN 872 84 827-1, pags. 55-76
- B Olvidé su contrasena
asumen H s}
Textos completos 2. Seleccionar D Vertalas deregisrarse
No w67 | ] AUNIUAY SOCIEN COTPOauYE: Jesuy presarial de un activo
S (451) Lordi Trufio | Gual, Josep Rialp Criade 2. B seleccién
Revista de contabilidad y direccion, ISSN 1887-5696, N°. 7, 2008 (Ejemplar dedicado a:
Materias social ISEN 978-84-512-1827-1, pags. 163-184
Economia y empresa (720) jResumen | Taxto complelo &
Clencias Sockies (186) o 0 .z
p— e |2 y rosp social corp 3. Abrir la seleccion
Maria Jesds Mufioz Torres =
Tecnologlas 31 5= ibros de economia y empresa, ISSN 1885-1630, N°, 3, 2007, pags, 810
Psicologia y (28]
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- Pincha en “Enviar/Exportar” y escoge la opcion RIS o BibTeX. Las referencias seleccionadas se
integraran en un archivo.

. i} |
I 3 documentos seleccionados |

Para poder expentar por Comes los documentos seleccicnados debe acceder con su Nombre de Usuario y Contrasefia.

@A rumrer BE) s |
Il ¥ resg social 7'
Conlrasefia
Maria Jests Mufioz Torres = e )
Libros de economia y empresa, ISSN 1885-1630, N°. 3, 2007, pags. 8-10 | 59 |
Es resefia de:
Los gobil ¥ laresg social de las emp: : politicas pdblicas mas alla de la regulacion y la “
veluntariedad
Josep M. Lozano, Laura Albareda, Tamyko Ysa, Heike Roscher, Manila Marcuccio B Olvidé su contrasena

Granica, 2005. ISBN 84-7577-736-8 u Ventajas de registrarse

Mitos y de la resp bilidad soclal corporativa en Espafia: un enfoque multidisciplinar
Leonor Vargas Escudero (coord. )}

Editorial Civitas, 2006, ISBN 84-470-2640-X Enviar'Expartar
Responsabilidad social corporativa : asp juri o 4' Exportar en RIS n RefWorks
Universitat Jaume |, Servicio de Publicaciones, 2005. ISBN 84-8021-508-9

Resumen | Texto compieto & o | B Ris

[¥] &Es laresg il social corporati para la emp: 7 B Texto
José Mariano Moneva Abadia .= n BibTeX
Revista de contabilidad y direccién, ISSN 1887-5696, N°. 7, 2008 (Ejemplar dedicado a: Responsabilidad social
corporativa), ISBM 978-84-612-1827-1, pags. 55-76

Resumen | Texto completo & 3
- Sl trabaJaS con FlrefOX tendra’s dos Abriendo dialnetris
opciones: guardar el archivo o abrirlo. Ha elegido abrir:
Si seleccionas “Abrir con” escoge en el | diainet.ris

que es: Text Document

. .7 V74 ”
desplegable la aplicacién “Desktop”. De N T TS

esta forma las referencias se
incorporaran directamente a Mendeley
con el inconveniente de que no puedes !
seleccionar la carpeta de destino.
Tendrds que buscarlas en  “All
documents” y reubicarlas.

| Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

(@) Abrircon | DESKTOP

() Guardar ar Bloc de notas (predeterminada)

D Hacer esto

~

- Sieliges “Guardar archivo” (Unica opcién disponible en Chrome y Explorer) te aconsejamos que
lo guardes en un lugar accesible de tu ordenador, por ejemplo en el Escritorio.

- Una vez guardado tendras que integrarlo en Mendeley. El procedimiento es similar al que
vimos para incorporar documentos PDF:

e Silotienes en el escritorio del ordenador arrastralo y déjalo caer en Mendeley.
e Silo tienes en otro lugar buscalo desde “File / Add files” del Men( de Mendeley. Al
abrirlo, las referencias se incorporaran a la carpeta elegida en Mendeley.

- Como es habitual, no olvides revisar los resultados incorporados.

Consejo: Si usas Firefox podras integrar directamente en Mendeley el contenido de los archivos .RIS
sin necesidad de guardarlos previamente. Pero no podras elegir la carpeta de destino. Te aconsejamos elegir la
siempre en todos los navegadores la opcion “Guardar”.
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5.2. Importacion indirecta desde ABI/Inform Collection

- Accede a ABI/Inform Collection desde el apartado “Recursos electrénicos para economia y

empresa /Bases de datos suscritas” de la web de la Biblioteca de la Facultad en:
http://bibliotecas.unileon.es/ciencias-economicas-empresariales/

- Realiza una busqueda (preferentemente en inglés).

- Selecciona los resultados que te interesen (uno o varios).

- Pincha en “Guardar” escoge RIS.

- Puedes configurar el contenido del archivo (cita, resumen, palabras clave, etc.). Pincha en
“Continuar” para generar el archivo.

- Si trabajas con Firefox podras abrirlo directamente en Mendeley con la aplicaciéon “Desktop” y
las referencias se incorporaran a tu biblioteca personal de referencias.

- Si trabajas con Chrome o Explorer tendras que guardar el archivo y arrastrarlo hasta el
escritorio de Mendeley o abrirlo desde el Menu “File / Add files” para que las referencias se
incorporen a tu cuenta.

ABI/INFORM Collection

Bil 2 Pul

ti("corporate social responsibility”) I n
7.300 resultados Modilicar bissqueda Basquedas recientes  Guardar bisquedaralerta *
| Sefeccionar 1-20 2 entradas seleccionadas  Borrar 9 Gitar & Enviar por correo electidnico @ dmprimic | Guardar
Ordenado por
Guardar en Asea personal
Relevancia H Are Middle Managers an Obstacle to Corporate Social Policy Implementation?. The Re
- Corporate Social I Prionties by gers to Corpe ¢

Artiudes Regarding Specific Social Problem Areas Manager Involvement in Policy Fon

L Ostlund, Lyman E Business and Society (pre-1986), Chicago Temo 18, N.2 2, (Spring 1978). 5. Fediarks
.
ph Citado Easyi
B 2. Seleccionar o =T
0 HTML Aradg -
| '@ of institutional on social ibility  attity POF
Tipo de fuente responsibility outcomes RIS {funciona con EndNote, Citavi, ¢1c.)
Rasi Kunapatarawong, Mantinez Ros, Ester IDEAS Working Paper Series from RePEc; S1 Louis, 20

= Revistas cientificas (3.352) Enl pleta o RIF {funciona con Microsoft Word)

%, Tesis doctorales y tesinas (144) Sala texto

17 Revistas de casdcter general (B5) ¥LS (funciona con Microsolt Excel)

57 Peritdicos (306) O = Corporate Social lity als gl g

. ) 3 Titulo alternative: Corporate secial responsibility as a challenge of integration

17 Revistas profesionaes (31

(2 Revistas profesionates (817) Lin-Hi, Mick; Suchane, Andreas. fur supl. Tome 81, H.2 1, (Jan 2011): 63-91

Mis opeiones... »

ph Referencias (114) Vista =
Exportar/guardar °
Exportar a: RIS (funciona con EndNote, Citavi, etc.) v
Contenido: Cita, resumen, indexacién v
(de haber
disponible)
Abrir / Guardar
senoreer Més antigua en primer lugar Y
Bibliografia: [ Incluir citas bibliograficas al final
. Abriendo ProQuestDocuments-2016-02-26.ris E
Tipos de citas: APA 6th - y i iation, 6th Editiy
Ha elegido abrir:

Incluir [[] Bisquedas recientes 4 ProQuestDocuments-2016-02-26.ris

) que es: archivo RIS (16,7 KB)

Encabezado/pégina de
portada

de: hitp://search.proguest.com

Qué deberfa hacer Firefox con este archivo?

@ Abrir con | DESKTOP
Continuar © Guardar archivo

["] Hacer esto autométicamente para estos archivos a partir de ahora.

[¥] Tabla de contenido

4. Generar el archivo

e
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En la pagina web de la Biblioteca Universitaria, apartado “Aprendizaje e investigacién / Gestores bibliogrdficos /

Guias de importacion”

(http://biblioteca.unileon.es/content/quias-de-importacién) tienes una tabla con

instrucciones para importar referencias a Mendeley desde cada una de las bases de datos y colecciones de

revistas suscritas.

Hay documentos para la importacion directa a través de “Web importer”, e indirecta a través de archivos .ris o

BibTex

6. Importar referencias desde el catalogo de Mendeley

Como ya hemos visto Mendeley no es sélo una herramienta de gestidn de referencias sino también una
red social en la que participan millones de usuarios de todo el mundo que aportan las referencias
almacenadas en sus cuentas individuales para crear un catdlogo al que se incorporan millones de
referencias cada dia. Este catdlogo constituye una enorme base de datos en la que poder buscar
informacion y desde la que afiadir referencias a tu biblioteca personal de Mendeley.

Si no deseas que tus referencias pasen al catalogo de Mendeley tendras que editar cada referencia y activar la
opcion “Unpublished work — Exclude from Mendeley web catalog”

Puedes acceder al catidlogo de Mendeley tanto desde la version de Escritorio como desde la version
web. Nos centraremos en la versidn de escritorio.

A la izquierda del escrito

en “Mendeley / Literature search”.

+~ Literature Search
]
Authors
Titles

Publication Names

Year
Open Access

/- Literature Search

rio, encima de la zona de las carpetas pincha Mendeley

/- Literature Search I

11 Mendeley Suggest

Utiliza el buscador para localizar la informacién que necesites.

Despliega las opciones de busqueda pinchando sobre el triangulo al lado de
la lupa.

Puedes hacer busquedas por autores, palabras en los titulos de los
documentos, titulos de revistas, afio de publicacién y también buscar entre
documentos accesibles en abierto.

Puedes combinar todos estos criterios para hacer busquedas mas precisas.
Utiliza los operadores booleanos AND, OR (por defecto se aplica OR). Si
quieres que varias palabras se busquen como si fueran una frase ponlas
entre comillas.

This document is ot in your library Save Reference

Q- title:"business ethics" AND year:2016

! Type:|Journal Article
)

&' Search Results

International Business Ethics
Stephan Rothlin; D McCann - 2016 -

The Quality of Business Ethics Journals:
An Assessment Based on Application

Authors: S, Beets, B. Lewis, H. Brower
#* View research catalog entry for this paper

International Business Ethics: Focus on China

The Quality of i Ethics

S. Douglas Beets; BR Lewis; HH Brower - 2016 - Business & Society

Is: An Based on Applicati Journal: Business & Socrety
Year: 2016

Volume: 55

Issuer 2

Pages: 188-213

Abstract:

With growth in the quantity of business ethics journals in

Puedes abrir |a referencia que te interese e incorporarla a recenk years,sssesaments of foumel qualily are helpl o

ethics researchers and administrators, as researchers consider
available publication venues, and administrators consider the

tu biblioteca personal pinchando en “Save reference”. value of faculty research, The few published evaluations of

business ethics journals have predominantly utilized two

O puedes seleccionar varias a la vez, arrastrarlas y dejarlas methads of Journal qaliy determination: citation analysis and

surveys of active researchers. This study employs a novel

caer en |a carpeta personal que desees. method to assess business ethics journals: 83Association to

Advance Collegiate Schools of Business (AACSB) business
schools provided their internally developed journal lists (1D
lists) that were used to evaluate faculty research, ed for the
presence and assessment of business ethics journals. This
analysis yielded a ranking of 24 business-ethics-centric (BEC)
journals, and the submitted lists were then analyz and this ra...

de la F
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7. Trabajar con referencias

7.1. Marcar referencias

MENDELEY

Puedes marcar tus documentos guardados en Mendeley como “Favoritos”y “Leidos/No leidos”
Los documentos marcados como favoritos se afiadirdn automaticamente a la carpeta “Favoritos”.

U ejemplos manual | Edit Settings

* & B Aythors Title Year Published In Added

. Nieto Antolin, Mariano; ... La RSC en la relacion entre composicion del consejo 201 Papeles de feb 24
y valor de mercado de la empresa economia espa...

4 . Dans, Enrigue El caso Google Books vy la utilidad del copyright 201 feb 22

. Inditex Muestra historia: un repaso a la trayectoria de 201 feb 19
Inditex desde el inicio de la actividad textil en 1963 ...
w .
Favorito Sin marca de Favorito No leido Leido

7.2. Ordenar referencias

Si visualizas el conjunto de tus referencias en modo tabla podrds ordenar la informaciéon por el

contenido de cada columna, en sentido ascendente o descendente.

Los criterios de ordenacién son: alfabéticamente por apellidos de autores, titulos y revistas; por afio de

publicacion; o por la fecha de incorporacién a la base de datos.
La columna que marca la ordenacién aparece marcada con un triangulo.

En este ejemplo la lista de referencias se ha ordenado por el campo “Authors” en orden ascendente.

7.3. Visualizar referencias

S
* ® [{' Authors Title Year Published In___ Added
. Alonso Martinez, Daniel... Emprendimiento social vs innovacion social 201 Cuadernos feb 17
' aragoneses de ...
~ Alvarez, Luis 1.; Burriel, ... Micro-based estimates of heterogeneous pricing 201 feb 18
rules: the United States vs. the euro area
. Castro Castro, Paula; Ta... Andlisis dinamico de la estructura de capital en 201 Revista esparniola feb 17
empresas tecnoldgicas basado en sus fases de cidl... de financiacion...

La parte central del escritorio de Mendeley muestra la lista de las referencias. Se puede ver el contenido
integro de la base de datos si se pincha en la carpeta “All documents”. Para ver el contenido especifico
de una carpeta hay que pinchar sobre su nombre. El contenido que se esta visualizando se indica en la

parte superior del listado.
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I b ejemplos manual II Edit Settings

* ® B Apthors Title Year Published In Added
& . Nieto Antolin, Mariano; ... La RSC en la relacion entre composicion del consejo 201 Papeles de feb 24
y valor de mercado de la empresa economia espa...
b Dans, Enrique El caso Google Books vy la utilidad del copyright 201 feb 22
. Inditex MNuestra historia: un repaso a la trayectoria de 201 feb 19
Inditex desde el inicio de la actividad textil en 1963 ...

La visualizacion de la lista de referencias se configura desde la opcidn

. h View | Tools  Help
“View” del Menu y puede ser de dos formas:

Library as Table

© | library as Citations

e Enforma de tabla (“Library as a table”)
e Enforma de cita (“Library as citations”).

Citation Style 4

Toolbar Layout 4
v | Show Document Details ~ Aft+Return
¥ | Mendeley Suggest

Para la visualizacion en modo cita se puede elegir entre los cientos de estilos o formatos bibliograficos
existentes en Mendeley. En este ejemplo, las referencias se estan visualizando en formato APA 6th.

* o EI Formatted Citation - American Psycholoaical Association 6th edition (no ampersand) o

Nieto Antolin, M., Fernandez Gago, R., y Cabeza Garcia, L. (2012). La RSC en la relacion entre composicion del 2d ago
consejo ¥ valor de mercado de la empresa. Papeles de economia espariola, (132), 315-328. Recuperado a par...

X

Dans, E. (2015, octubre 20). El caso Google Books y la utilidad del copyright [Mensaje en un blog]. Recuperadoa  4d ago
partir de http://www.enriquedans.com/2015/10/el-caso-google-books-y-la-utilidad-del-copyright.html

X

Inditex. (2014). Nuestra historia: un repaso a la trayectoria de Inditex desde el inicio de la actividad textil en 1963 1w ago
hasta la actualidad. Recuperado 18 de febrero de 2016, a partir de http://www.inditex.com/es/our_groupfour...

El formato bibliografico para la visualizacién se escoge en “View / Citation style”. En el apartado
dedicado a la bibliografia veremos mas acerca de la eleccidn de formatos.

View | Towls Help American Political Sdence Association

mery as Table I ©  American Psychological Association Gth edition (no ampersand) I

Chicago Manual of Style 16th edition (note)
IEEE

©| Library as Citations

I Citation Style I » 150-690 (author-date, Spanish)
1SO-690 [note, no abstract, French)
Toclbar Layout 4 Maodermn Language Assodation Gth edition (note)
v | Show Document Details  Alt+Return | Modem Language Review
¥ | Mendeley Suggest | National Library of Medicine
Vancouver
| More Styles...

Journal Abbreviations...

7.4. Editar referencias

Todas las referencias pueden ser editadas para corregir o afiadir informacion. Para editar una referencia
basta con seleccionarla en la lista central de referencias. A la derecha, en la pestafia “Details”, aparecera
el listado de todos sus campos con la informacién correspondiente. Es el formulario que vimos en el
apartado 1 de esta Guia.

Desde la pestafia “Notes” el usuario podra afadir notas personales a cada referencia.
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7.5. Borrar referencias y recuperar referencias borradas

Para borrar una o varias referencias hay que seleccionarlas, pinchar con el botén derecho del ratén
sobre la selecciédn y escoger la opcidon “Delete documents”. La referencia se borrard de todas las

carpetas donde estuviera almacenada.

[l seopus | Edit Sattings

=
* 0B | Formatted Citation - American Psvcholoaical Assodation 6th edition (ho ampersand) o

Sald, R., Zalnuddin, ¥ H., y Haron, H. (2009). The relationship between corporate sodal responsibility disclosure and 4d aon
corporate governance characteristics in Malaysian public listed companies. Social Responsibil Update Details

Voegtlin, C., Patzer, M., y Scherer, A. G. (2011). Responsible Leadership in Global Business: A New .
Leadership and Its Multi-Level Outcomes. Journal of Business Ethics, 1051), 1-16. http://doi.|  OPen File

Related Documents:

Open File Bxternally

Todas las referencias borradas se almacenan en la carpeta “Trash”.
Desde ahi cualquier referencia puede ser reintegrada a la biblioteca

personal de referencias con solo seleccionarla, pinchar con el boton Mark As v

derecho del raton y elegir 1a opcidn “Restore documents”. Copy As v
Export.. Ctrl+E
Send by E-mail...

Para hacer desaparecer una referencia de forma permanente es
necesario borrarla cuando estd dentro de la carpeta “Trash”. Para
vaciar la papelera, boton derecho del ratén sobre su nombre y

“Empty trash”

Open Centaining Folder

Rename Document Files...
Merge Documents

Select All Ctrl+A

Delete Documnents

7.6. Adjuntar archivos a una referencia

Details Notes Contents | Enrichments
Type:| Thesis

Banca ética e inversidn socialmente
responsable en Espafia

Authors: M. Giganto Pastor
*% View research catalog entry for this paper
Year: 2014

Pages:

Abstract:

Tags:

Author Keywords:
Department:
Genre:

Trabalo de Fin de Grado

University:

Universidad de Ledn, Facultad de Clencias Econdmicas y Empres...

Type:

URL:
hittp:f/buleria.unileon.es/handle/ 1061274132

Catalog IDs
DOl

Files:

Other Settings
Unpublished work - exclude from Mendeley Web catalog

Como ya hemos visto, hay algunas formas de importar
referencias a Mendeley en las que, si la base de datos
proporciona el texto completo del documento, el archivo
correspondiente se incorpora junto con la referencia. Es el
caso de la incorporacién de documentos PDF desde el
escritorio de nuestro ordenador o de los PDFs que llegan con
algunas referencias de Google Académico.

Pero Mendeley va mas alla y permite adjuntar cualquier tipo
de archivo, no solo PDFs, a cualquier referencia. Para ello,
basta con editar la referencia, y desde el campo “Files”
afadir el archivo correspondiente guardado en nuestro
ordenador buscandolo en cualquiera de los discos locales o
externos.

No olvides sincronizar tu base de datos cada vez que adjuntes un
archivo a una referencia para que éste se almacene en la nube. De
lo contrario, si lo mueves de tu ordenador no podras acceder a la
informacion.

En el listado de referencias, aquellas que tienen un archivo adjunto asociado llevan el simbolo delante.
Pinchando sobre él se visualiza el documento y se pueden hacer anotaciones y subrayados en el texto.

. onzalez Pérez, Begonia... Una experiencia de aprendizaje en el nuevo contexto
del EEES: el caso del Webinar de SICODINET sobre ...

20C Pecunia: revista feb 17
de la Facultad ...
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7.7. Buscar referencias

Si el nimero de referencias almacenadas es pequefio tal vez se pueda buscar una referencia concreta
rastreando el contenido de las carpetas. Pero a medida que la informacién crece esta opcidn resulta
poco operativa. Por ello, Mendeley dispone de dos formas de buscar referencias guardadas: a través del
buscador y a través de los indices.

Buscar usando el buscador

El buscador aparece en la parte superior derecha, en la barra de Menus.

Las busquedas se realizaran sobre la parte de las referencias visibles en ese momento, que puede ser el
contenido de toda la base de datos o de una carpeta.

Hay diversas opciones de busqueda que se despliegan al pinchar sobre el triangulo que acompafia a la
lupa. Incluso es posible buscar en las notas personales que un usuario haya afiadido a sus referencias. Si
no se elige ninguna opcidn la busqueda se hace sobre todos los campos de las referencias.

Las distintas opciones de busqueda se pueden
combinar entre si aunque, al contrario que en las
busquedas en el catidlogo de Mendeley, el
operador que funciona por defecto es AND.

(Q- Search...
Authors l Por defecto el buscador aplica truncamientos a los
- términos. Asi “art” recupera tanto “artificial”

Titles

como “heart” o “Martinez”.
Publication Names

Year Los términos encontrados se resaltan en amarillo.

Notes

Los términos de busqueda pueden ser localizados
incluso dentro del texto completo de los PDFs
asociados a las referencias.

Buscar a través de los indices

Mendeley va creando de forma automatica indices con la informacidon almacenada en los siguientes
campos:

e  “Authors”: Permite la busqueda por
cualquier autor incluido en este campo (no Filter by Authors =

recupera la informacion incluida en el Filter by Author Keywords

campo “Editors”) Filter by Authors
e  “Author :

keywords”:  Palabras  clave :
asignadas por los propios autores a sus Filter by My Tags

trabajos. Las referencias que proceden de Filter by Publications
bases de datos suelen incorporar esta
informacion.

e  “Tags”: Etiquetas personales que el usuario puede aiadir a cualquier referencia.
e  “Publications”: Permite la busqueda por titulos de revistas o documentos fuente (Titulo del
Congreso para ponencias de Congresos y titulo del libro para capitulos de libros).

Si se pincha sobre cualquier término del indice en la parte central de Mendeley se visualizan las
referencias en las que ese término esta presente. Se pueden editar las referencias para hacer
correcciones o afiadir datos.
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8. Trabajar con carpetas

Mendeley dispone de dos tipos de carpetas. Las propias del sistema gestionadas por Mendeley y las
carpetas personales que son creadas por el usuario para almacenar la informacion.

arpeta Mendeley

(m]

& All Documents

® Recently Added

L] Recently Read

+¢ Favorites

@ Needs Review

2. My Publications

£ Unsorted

[ All Deleted Documents

Muestra todas las referencias almacenadas independientemente
de la carpeta personal en |a que se ubiquen.

Referencias afiadidas recientemente.

Referencias leidas recientemente.

Referencias marcadas como favoritas.

Referencias que necesitan ser revisadas.

Publicaciones escritas por el propietario de la cuenta. Se integran
automaticamente en el apartado “Publications” del perfil del
usuario en Mendeley web.

Referencias que no estan en ninguna carpeta.

Referencias borradas (en el apartado “Trash”)

8.1.

Crear carpetas y subcarpetas

No es imprescindible guardar las referencias en carpetas pero si muy recomendable para ayudarte a
organizar la informacidén y a localizarla mas facilmente.

Crear carpetas

Mendeley
A Literature Search
I Mendeley Suggest

My Library
| 15 All Documents
& Recently Added
[ Recently Read
77 Favorites

2 My Publications
= Unsorted

Groups
Create Group...

Trash
2| All Deleted Documents.

También puedes crear carpetas desde el botdn
“Create a new folder” de la barra de herramientas.

Para crear una carpeta pincha en la opcién “Create Folder” del apartado
Carpetas que esta a la izquierda del escritorio. Asigna un nombre. Puedes
crear tantas carpetas como quieras.

z  [F

Folders
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Crear subcarpetas

. n 11

Para crear una subcarpeta pincha sobre el | ]! efemplos manual | e —
nombre de la carpeta “padre” y con el Create Folder..

. . . Rename Folder.. F2
botén derecho del ratén selecciona la Groups

I ” Remove Folder
opcion “New Folder”. Create Group...
Si pinchas sobre la carpeta “padre” también Edit Settings
podras crear subcarpetas desde el botén Trash New Folder... Ctrl+Shift+N
« ” E All Deleted Document .
Create a new folder” de la barra de Hments New Group... Ctrl+Shift+M

herramientas.

8.2. Poner referencias en carpetas

Para afiadir una referencia a una carpeta ya creada basta con seleccionar la referencia en la parte
central de Mendeley, arrastrarla y dejarla caer sobre la carpeta deseada. Una misma referencia puede
estar en varias carpetas sin que por ello esté duplicada.

L

Mendeley
 Literature Search
L Mendeley Suggest

L Scopus | Edil Sellings

=
* ® B Formatted Citation - American Psychological Assodiation 6th edition (no ampersand) &
. Said, R., Zainuddin, Y. H., y Haron, H. (2009). The relationship between corporate sodal responsibility disclosure and 4d ago
My Library : worporate governance charecteristics in Malaysian public listed companies, Social Responsibility Journal, X2), 212-2..
. )
? All Documents Vioagtlin, C., Patzer, M., y Scharer, A. G. (2011). Leadership In Global Businass: A New Approach to Leadership 5d ago
& Recently Added ) ,+* and Its Multi Level Outcomes. Journal of Business Ethics, 10X1), 1-16. http://doi.org/10.1007/510551 011 09524
Ll Recently Read 3
7 Favorites
2 My Publications %4
= Unsorted e

b
/

m
.

L ejermplos manual ,
-

1L Google academico S
1. PDFs 24

L Scopus

Cuando visualizas en contenido global de tu biblioteca desde “All documents” puedes saber en qué
carpeta o carpetas estd incluida una determinada referencia. Basta con pinchar sobre la referencia y el
nombre de las carpetas en las que esté incluida se sombreara en color gris.

8.3. Sacar referencias de carpetas
Para sacar una referencia de una carpeta hay que seleccionar la referencia, pinchar con el botdn
derecho del ratén y seleccionar la opcion “Remove from folder”. Podras buscarla en la carpeta

“Unsorted” donde se almacenan las referencias que no estan en ninguna carpeta.

I Scopus | Edit Settings |

a
* & B pgrmatted Citation - American Psycholoaical Assodiation 6th edition (no ampersand) e
Said, R., Zainuddin, Y. H., y Haron, H. (2009). The relationship between corporate social responsibility disdosure and 4d ago
corporate governance characteristics in public listed ¢ Social bty Journal, %2), 212-2...

Voegtlin, C., Patzer, M., y Scherer, A. G. (2011} Racnansibla Laadarchin in Clohal Rusiness: A New Approach to Leadership 5d ago
and Its Multi-Level Outcomes. Jourmal Update Details ro/ 10.1007/510551-011-0952-4

Related Documents

.

Open File
Open File Externally

Open Containing Folder

Rename Document Files...

Merge Documents

Mark As L
Copy As L
Export... Crl+E
Send by E-mail...

Select All Ctrl+ A

Remove from Folder
Defete Docurments
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8.4. Borrar carpetas. Cambiar el nombre a una carpeta

My Library Para borrar una carpeta hay que pinchar sobre su nombre con el botén
& All Documents derecho del ratén y seleccionar la opcién “Remove folder”. Sélo se pueden
© Recently Added borrar las carpetas personales.

L) Recently Read
<r Favorites

Borrar una carpeta no implica borrar las referencias que contiene. Estas irdn
a parar a la carpeta “Unsorted”.

£ My Publications

[ Unsorted

[E ejemplos manual

I Google academico Related Documents .

[l pDFs Para renombrar una carpeta hay que pinchar

B Scopus Rename Folder... 2 sobre su nombre con el botén derecho del

Create Folder.. Remove Folder raton, seleccionar la opciéon “Rename

Edit Settings folder” y asignar el nuevo nombre. Sélo se
New Folder Curl+Shifts N pueden renombrar las carpetas personales
New Group... Ctrl+Shift+ M

Parte lll. Elaborar listados bibliograficos. Insertar
citas y referencias en un documento.

A medida que vayas utilizando documentos para hacer tu trabajo tienes que ir anotando los datos de
todos ellos. Necesitaras esta informacion para insertar citas en un texto a medida que lo escribes y
generar la lista final con todos los documentos que hayas citado. Es lo que comuinmente se llama “hacer
la bibliografia”. Hay tantas formas correctas de hacer la bibliografia como estilos o formatos
bibliograficos existen en el mundo, actualmente varios miles. En nuestra Facultad la bibliografia se
redacta siguiendo las especificaciones del formato APA, elaborado por la American Psychological
Association.

Si no citas te pueden acusar de plagio

Incluir en tu trabajo las referencias de los documentos que has consultado es imprescindible. De lo contrario, te
pueden acusar de plagio.

éQué es plagiar?

Plagiar es hacer pasar como propios textos o ideas de otras personas sin indicar su procedencia. Para
evitar que te acusen de plagio, es imprescindible citar todos aquellos documentos que hayas utilizado
para escribir tu trabajo.

éPor qué hay que citar?

e Porrespeto alos autores y como forma de reconocimiento de su trabajo.

e Por respeto a ti mismo. Copiar es admitir que no puedes aportar nada personal y que no has
aprendido nada. Copiar te degrada ante los demds y merma su confianza en ti.

e Para dar credibilidad a tu trabajo. Tus profesores verdn que te has documentado, que has
utilizando fuentes fiables y sabes de lo que hablas.

e Por respeto a los que lean tu trabajo. Las referencias bibliograficas permiten a los lectores
comprobar la veracidad de aquello que dices y obtener fuentes de informacién adicionales
sobre un tema concreto.
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e Y sobre todo, para evitar que te acusen de plagio. Copiar no sélo es inmoral, ademas es ilegal.
Las obras de los autores estan protegidas por la Ley de Propiedad Intelectual y cualquiera que
vea vulnerados sus derechos puede denunciarlo.

éQué se debe citar?
En general todo tipo de materiales consultados para la realizacidn de un trabajo, tanto impresos como
electrénicos. También los sitios web.

Ten en cuenta que en la era digital es muy facil copiar y pegar pero también es muy facil detectarlo. Hay
programas informaticos que rastrean millones de documentos en la web y son capaces de detectar si un
documento ha sido copiado. No te arriesgues. Las consecuencias pueden ser muy graves.

Para saber mas

Puedes consultar la pagina web de la Biblioteca de la Facultad http://bibliotecas.unileon.es/ciencias-
economicas-empresariales/. En el apartado “Redaccion de referencias bibliogrdficas / El plagio y la
honestidad académica” puedes encontrar videos sobre el concepto de plagio y los distintos tipos de
plagio establecidos por Plagiarism.org

Definiendo conceptos. Citas y referencias bibliograficas. Los estilos
bibliograficos.

Si ya tienes claro que es obligatorio citar todos los materiales que hayas consultado para realizar tu
trabajo, en este apartado veremos la forma general de hacerlo.

Cuando escribimos un documento y queremos reflejar de ddnde hemos tomado la informacién tenemos
que incluir en el mismo citas y referencias bibliograficas. A menudo estos dos conceptos se confunden
pero no es lo mismo una cita que una referencia.

Cita (dentro del texto)

Una cita es una llamada dentro del texto que indica brevemente al lector que la informacidn que esta
leyendo ha sido tomada de otro autor. De esta forma se diferencia claramente lo que es aportacién
personal de lo que no. Hay distintas formas de citar aunque basicamente son dos:

e Autor-fecha: Se indica en el texto entre paréntesis el apellido/s del autor/es, y a continuacion el
afo del documento consultado: (Gutiérrez Aragon, 2013)

e Numero: En el texto se incluyen numeros sucesivos que indican que en ese punto la
informacion se ha tomado de una fuente externa: (1), (2), (3), o [1], [2], [3]

Referencia (al final del texto)

Sea cual sea el método elegido para citar, en ambos casos, al final del trabajo es necesario incluir el
listado completo y detallado de todas las citas que se hayan incluido a lo largo del texto. Asi, cada cita
bibliografica breve se convierte en una referencia bibliogrifica donde se hacen constar todos los
elementos que servirdn al lector para identificar los trabajos citados (autores completos, titulos,
documentos fuente, URLs, etc.) en el caso de que quiera localizarlos . La cita en el texto (Gutiérrez
Aragdn, 2013) se convierte al final del texto en la siguiente referencia bibliografica:

Gutiérrez Aragén, 0. (2013). Fundamentos de administracién de empresas. Madrid: Piramide.

Estilos o formatos bibliograficos

Un formato bibliografico es un estandar, una norma, es decir, un conjunto de especificaciones que
indican cdmo se redactan las citas y las referencias bibliograficas incluidas en un documento
cientifico. En estas normas se hace referencia a diversos aspectos como por ejemplo:

Biblioteca Universitaria Pa gina 42
i de la Facultad de CC. 6micas y Empresariales



http://bibliotecas.unileon.es/ciencias-economicas-empresariales/
http://bibliotecas.unileon.es/ciencias-economicas-empresariales/

MENDELEY

e Sila cita dentro del texto se hace de acuerdo al esquema autor-fecha (formatos de autor-fecha)
o numero secuencial (formatos numéricos).

e El orden de las referencias en el listado final: alfabético en los formatos de autor-fecha y por
orden de aparicién en los formatos numéricos.

e Qué elementos identificativos incluye cada una de las referencias bibliograficas. Estos
elementos variaran en funcion del tipo de documento al que se refiera la cita (libro entero,
capitulo de libro, articulo de revista, tesis doctoral, pagina web, mapa, etc.)

e En qué orden se colocan esos elementos.

e Lapuntuacion que separa unos elementos de otros.

e Sutipografia (mayusculas/mindsculas, cursivas, negritas...), etc.

En estos momentos hay mas de 3.000 formatos bibliograficos validos y cada disciplina o revista se
decanta por uno de ellos. En general, las Ciencias Sociales prefieren formatos de autor-fecha mientras
que las Ciencias puras, la Medicina y las Ingenierias utilizan formatos numéricos. Algunos estan avalados
por Asociaciones profesionales de larga tradicion (APA-American Psychological Association, ASA-
Americal Sociological Association, MLA-Modern Language Association), otros por prestigiosas
Universidades (Harvard, Chicago), otros responden a acuerdos entre editores (Vancouver para las
revistas de Ciencias de la Salud) e incluso hay muchas revistas que utilizan sus propios formatos (Nature,
Science, revistas Elsevier, etc.). En la década de los 80 surgié el formato ISO 690 con el objetivo de
convertirse en un estdndar internacionalmente aceptado pero ha acabado siendo un formato mas.

El formato bibliografico utilizado en los Trabajos de Fin de Grado de la Facultad de Econémicas de la ULE es APA

El formato bibliografico APA

En su origen el estilo APA es un conjunto de
especificaciones elaborado por la  American
Psychological Association que tiene como objetivo la

normalizacion de los trabajos presentados en revistas Cw
editadas por la Asociacién. El estilo APA se plasma en
un Manual que orienta a los autores sobre cuestiones
relacionadas con el estilo de redaccion, el formato de

presentacion del texto, su estructura y contenido, la

redaccion de titulos y encabezados, la insercién de O n U O
imagenes, tablas, vifietas, etc. Y, por supuesto,

también la redaccion de referencias bibliograficas. de P[.lbliCﬂCiOIIeS

Tercera edicion

de la American Psychological Association

Por lo que respecta a la redaccién de referencias
bibliograficas, el modelo APA se ha extendido por
todo el mundo. Es habitualmente aceptado por las
Ciencias Sociales y muy frecuente en publicaciones de
Economia, Gestion y Negocios. Por ello ha sido
adoptado como estandar para la redaccion de las
referencias bibliograficas incluidas en todos los
Trabajos de Fin de Grado de nuestra Facultad.

Si quieres redactar correctamente tus citas y referencias en formato APA es imprescindible que
consultes los capitulos 6 y 7 del Manual de Publicaciones de APA, disponible en la Biblioteca de la
Facultad (signatura 001.81 MAN, Armario 1, pasillo derecha). La ultima edicién es la 62 publicada en
2010 (32 ed. en espaiiol).
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Como una norma que es, se trata de un documento complejo pues tiene que recoger una casuistica muy
amplia. Ten en cuenta que la forma de las citas y las referencias varia en funcién de:

e El tipo de documento de que se trate. No tiene los mismos elementos una referencia de un
libro que una de un capitulo de libro, articulo de revista, ponencia de Congreso, Tesis doctoral,
pagina web, etc. El orden de los elementos y otras cuestiones como la tipografia y los signos de
puntuacién que los separan se definen también en el Manual.

e Elnumero de autores que tenga la obra. En funcién del nimero de autores varia tanto la forma
de expresar la cita dentro del texto como la referencia final.

e El tipo de autores. El autor de una obra puede ser una persona pero también una entidad.
Incluso la obra puede no tener autores.

e El soporte. Para referenciar documentos electronicos es necesario hacer constar ciertos
elementos imprescindibles como URLs, DOlIs o fechas de consulta.

Ademds, una vez sepas como se redacta una referencia tendrds que elaborar todas las que incluyas en
tu trabajo de una en unay ordenarlas alfabéticamente al final del mismo.

En la pagina web de la Biblioteca de la Facultad http://bibliotecas.unileon.es/ciencias-economicas-
empresariales/ en el apartado “Redaccion de referencias bibliogrdficas / El formato bibliogrdfico APA”
hemos recopilado enlaces con informacién sobre cémo redactar referencias bibliograficas en APA con
muchos ejemplos.

Mas facil con Mendeley

Si utilizas un programa de gestion de referencias bibliograficas como Mendeley podras automatizar todo el
proceso relacionado con la elaboracion de la bibliografia de tus trabajos.

Con Mendeley podras:

- Almacenar en una base de datos las referencias bibliograficas de
todos los documentos que hayas consultado para hacer tu trabajo,
tal como hemos visto en los apartados anteriores de esta Guia.

- Insertar citas a medida que escribes un documento segun las

MENDELEY especificaciones de APA.

- Generar de forma automatica la lista final de referencias en formato
APA.

Esto supone un enorme ahorro de tiempo y esfuerzo ya que te evitara tener que memorizar las normas
APA para redactar correctamente las citas y referencias de tus trabajos y presentarlas alfabéticamente
ordenadas en una lista final.
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9. Eleccion de formato e idioma en Mendeley

9.1. Seleccionar el formato bibliografico APA 6th.

Mendeley dispone de miles de formatos bibliograficos para escoger en el momento de redactar la
bibliografia. Vamos a seleccionar de entre todos ellos el formato APA (American Psychological
Association) que, como ya hemos visto, es el que se utiliza en nuestra Facultad.

Instalar el formato APA 6th

e Desde “View / Citation Style” podras ver la lista de formatos instalados por defecto en Mendeley. Si
APA 6th no figura entre ellos...

e Vete a “More Styles / Get More Styles” y en el buscador pon el nombre del estilo que queremos
instalar: American Psychological Association 6" edition (no ampersand).

e Selecciénalo y pincha en “Install”.

e Termina el proceso en “Done”. El formato esta instalado.

| View | Tools  Help

i Library as Table
| © | Library as Citations
i
|
!

Citation Style 4 - — - —
American Political Sdence Association
Toolbar Layout . © | American Sodological Association
| v | Show Docaument Details  Alt+Retum Chicago Manual of Style 16th edition (note)
|l ¥ | Mendeley Suggest IEEE
ISO-690 (author-date, Spanish)
ISO-690 (note, no abstract, French)
Citation Styles = Modern Language Association 6th edition (note)
rstalled Abeiations | About | Modern Language Review
| amerlcan pvchaluical I L ancouver
American Psychological Association &th edition allec
American Psychalagical Assaciation Sth edition More Sty|ES...
American Psychalagical Assaciation Gth edition {annctated bibliography with abstract) J I Abb T
American Psychalagical Association Gth edition faurrioulum vitae, sorted by descending date) ouma reviations...

American Psychological Association Gth edition (Provost) {French - Canada)

American Psychological Association Gth edition {Université de Maontraal) iFrench - Canada)

American Psychalagical Assadation Bth edition (no DOk, na Bsue numbers)
American Pychological Assaciation Gth edition (single-spaced bibliography}
American Psychological Association Bih edition (Turkish)

Taylor & Francis - American Psychological Association

Dowrlond stes £ LR | Dowriond |

=]

Los formatos bibliogréficos que ya tenemos instalados en Mendeley figuran en “Citation Style / More
Styles / Installed”
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th .
Usar el formato APA 6 instalado Cltaion Styles E
Installed | [Get More Styles | Abbreviations | About
Q Search my citation styles
e e . American Medical Association o
¢ VUelVe a VIeW / Cltatlon Style / More American Political Science Association
styles”_ American Psychological Association 6th ed
e En la lista que figura en la pestafia :
“Installed” podras ver el formato APA que American Saciolagical Association
acabamos de |nsta|ar Chicago Manual of Style 16th edition (author-date)
: Chicago Manual of Style 16th edition (full note) F
® SelecC|éna|O y p|ncha en ”Use this style” Chicago Manual of Style 16th edition (note)
. Cuadernos de Economia
e Termina el proceso en “Done” Harvard Refrence format 1 author-date
IEEE
150-690 (author-date, Spanish)
150-690 (note, no abstract, French)
SI vas a //VieW / C’tat’on Sty/e” Vera’s que eI V\Mnu:em :Iumamhe;%e‘ar:hA::(izfl:n 3(rd td]\l\on (note with bibliography)
. ) T th Jodern Language Association 6th edition (note
formato American Psychological Association 6 Modern Language Association 7th edition
edltion (no ampersand) f|gu ra como Modern Language Association 7th edition (underline}
: ; 0 et UL and Cae Accessed n Bbcrashis: [or Al Gomment s
predeterminado. Cada vez que quieras utilizar ueSUESam B A For Al pacument Types
R J X Citation and Bil Language: [Spanish (Spain) -]
un formato diferente tendras que repetir el | — |
proceso.

Recuerda: Para poder utilizar un formato primero tendras que instalarlo y después seleccionarlo para su uso

9.2. Elegir el idioma de salida de las referencias

Citation Styles [E

Mendeley no solo es capaz de generar referencias
bibliograficas en distintos formatos sino también
Updote Avatante en miultiples idiomas. El idioma de salida de las

Installed | Get More Styles | Abbreviations | About |

Q Search my citation styles

American Medical Association

| | | American Political Science Association Update Avallable referencias dependera de la lengua en la que se
American Psychological Assodiation 6th edition Update Avallable | _ redacte el trabajo. Si tu TFG estda escrito en espafiol
American Psychological Association 6th edition (no ampersand) Selected d L, I . | ~ | d
American Sociological Assotiation Update Avalable tendras que elegir el espafiol como idioma para
Chicago Manual of Style 16th edition (author-date) Update Available redactar las citas y referencias.
f Chicago Manual of Style 16th edition (full note) Update Available Para Conflgural" el |d|0ma de Sallda Vete a llview/
| Chicago Manual of Style 16th edition (note) Update Available . .
c ) Citation style / More Styles / Installed”.
uadernos de Economia
Harvard Reference format 1 (author-date) En la parte inferior de la ventana, en “Citation and
IEEE = bibliography language” despliega las opciones de

Include URLs and Date Accessed in Bibliographies: F’cﬁ\ll’D;cnirﬁatiTybes =

Citation and Bibliography Language: |Spanish (Spain) -

idioma y escoge Spanish (Spain).
Guarda tus preferencias pinchando en “Done”.

El idioma de salida afecta a ciertas expresiones que forman parte de la referencia como “Retrieved
from” que se traducira por “Recuperado de”, o las conjunciones que unen determinados elementos (por
ejemplo y en vez de and)

9.3. Elegir mostrar URL en las referencias

Si quieres que Mendeley muestre informacion sobre la URL en las referencias bibliograficas, en la
ventana anterior tendras que elegir la opcion “Include URLs and date accessed in bibliographies for all
document types”. Si sélo quieres que esta informacion se muestre para las paginas web (Type de
referencia Web page) selecciona “Only for web pages”. No olvides pinchar en “Done” para guardar tus
preferencias.

Nuestro consejo es que verifiques que la URL que acompafia a las referencias sea la que permite el
acceso al texto completo del documento. Si tienes esta precaucion puedes dejar activada la opcidn que
muestra la URL para todo tipo de documentos. Ten en cuenta que Hay documentos cuyo “Type” no es
“Web page” pero van acompafiados de una URL. No obstante, consulta con tu profesor.
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10. Crear listados simples de referencias.

Como hemos visto “hacer la bibliografia” es una operacién en dos fases. Primeramente insertaremos
citas dentro del texto y al final del trabajo incluiremos un listado detallado con todas las obras citadas.

No obstante, en algunas ocasiones puedes necesitar un listado de las referencias contenidas en una
determinada carpeta o de ciertas referencias seleccionadas. Este listado podras hacerlo en cualquiera de
los estilos bibliograficos disponibles en Mendeley. Al haber definido APA 6th como nuestro formato
predeterminado, a menos que indiques otro, los listados se generaran en APA.

e Abre la carpeta que contiene las referencias que quieres incluir en el listado, o visualiza el
contenido integro de tu biblioteca desde “All documents”.
e Selecciona las referencias que necesites. Puedes seleccionar todas las referencias o referencias
alternas.
- Para seleccionar todas las referencias pincha sobre cualquiera de ellas con el botén
derecho del ratén y selecciona “Select all”.
- Puedes seleccionar referencias alternas manteniendo pulsada la tecla Ctrl.

e Pincha sobre la seleccion con el botén derecho del ratén y escoge la opcion “Copy as /
Formated citation”.
e Abre un documento de Word y pega el texto (Ctrl + V).

1. Seleccionar las referencias
' Scopus | Edit Settings

* @ B Aythors Title Year Published In Added

Said, Roshima; Zainuddi... The relationship between corporate social 20C Social feb 26
e * - ernance ch... Responsibility J...

Update Details
Voegtlin, Christian; Pa 3s: A New 201 Journal of feb 25

. Related Documents el Outcomes Business Ethics

Open File . ) ’
e il Bzl 2. Copiar (Botén derecho del ratén

Open Containing Folder “Copy as / Formated citation”)

Rename Document Files...

Merge Documents

Mark As ' Formatted Citation I Ctrl+Shift+C
' LaTeX Citation Command  Ctrl+K
Export... Ctrl+E BibTeX Entry

Send by E-mail...

Select All Ctrl+A

Remove from Folder

Delete Documents

3. Pegar en un documento de Word

Said, R., Zainuddin, Y. IL., y Haron, I1. (2009). The relationship between corporate social responsibility disclosure and
corporale governance characteristics in Malaysian public listed companies. Social Responsibility Journal, 5(2), 212-

296. hitp:/ /doi.org/hitp:/ /dx.doi.org/10.1108/17471110910964496

Voegilin, C., Patzer, M., y Scherer, A. G. (2011). Responsible Leadership in Global Business: A New Approach to Leadership
and Its Multi-Level Outcomes. Journal of Business Ethics, 105(1), 1-16. http://doi.org/10.1007/s10551-011-0952-4

El listado aparecerd ordenado alfabéticamente por el primer autor, a doble espacio y con sangria
francesa, tal como establecen las especificaciones de APA que veremos detalladamente mas adelante.
Utiliza esta opcidn para imprimir tus referencias, revisarlas y corregirlas antes de incluirlas en un trabajo.
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11. Insertar citas en un documento

Qw

Cuando redactas un trabajo tienes que expresar con tus propias palabras las ideas o conceptos que
hayas tomado de los textos que has leido para documentarte. A lo largo del texto iras intercalando citas,
que indican al lector que la informacidn se esta tomando de una fuente externa. Como ya hemos visto,
las citas sirven para distinguir lo que es aportacion personal de lo que no lo es y son imprescindibles si
no quieres que te acusen de plagio.

APA es un formato del tipo autor-fecha. Esto quiere decir que las citas se insertan en el texto
incluyendo entre paréntesis informacion sobre el apellido del autor/es y la fecha del documento. Sobre
esta norma general el Manual de publicaciones de APA incluye en su capitulo 6 algunas cuestiones
particulares que resumimos brevemente.

11.1. Normas APA para insertar citas en un texto.

Forma de las citas segun el nimero de autores
La informacidn sobre autores y fechas que se coloca dentro del paréntesis varia en funcién del nimero
de autores del trabajo que se cita y del orden de aparicion de las citas.

e Hasta 5 autores, la primera vez que la cita aparece en el texto se pone el apellido/s de todos
ellos dentro del paréntesis.

e El Ultimo autor se separa del anterior por “y”.

e Cuando hay tres autores, o mas, y la cita aparece por segunda vez, dentro del paréntesis sélo va
el apellido del primer autor seguido de la abreviatura “et al.” (y otros).

e Si hay 6 autores, o mas, sélo aparece en el paréntesis el primero seguido de la abreviatura “et
al.” tanto si la cita se inserta por vez primera como en veces sucesivas.

e Entodos los casos la fecha se separa de los apellidos por coma.

(Gareia Arias, 2004) (Gareia Arias, 2004)
(Muiiiz y Cervantes, 2008) (Muiiiz y Cervantes, 2008)

(Gonzélez Pérez, Lopez Gonzilez, y Mendaiia Cuervo, | (Gonzilez Pérez et al., 2007)
2007)

(Miguel Davila, Marbella Sinchez, Ventura Vietoria, y | (Miguel Davila et al., 1995)
Fernindez Gago, 1995)

(Roure Villalobos, Gonzalez Alvarez, Nieto Antolin, (Roure Villalobos et al., 2007)
Garcia Ramos, y Solis Rodriguez, 2007)

(Fassin et al., 2014) (Fassin et al., 2014)

Forma de la cita si el apellido del autor se incluye en la redaccién del texto

Cuando se quiere destacar una contribucién importante el apellido de autor puede formar parte de la
redaccion del texto. Para no volver a repetirlo, en la cita entre paréntesis aparecerd sélo la fecha del
documento. Sobre el nimero de autores y el orden de aparicidon se siguen las normas anteriores.

Garcia Arias (2004) defiende que...
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Dos o mads citas dentro del mismo paréntesis
Es posible incluir dentro de un mismo paréntesis varias citas si la idea que se estd expresando ha sido
tomada de diferentes obras.
e Dentro del paréntesis las citas se ordenan alfabéticamente por el apellido del primer autor de
cada una.
e (Cada cita se separa de la anterior por punto y coma.
e Sobre el nimero de autores y el orden de aparicidn se siguen las normas anteriores.

Diversos autores avalan esta leorfa (Garcia Arias, 2004; Gonzdlez Pérez, Lopez Gonzdlez, y Mendaiia Cuervo, 2007; Muiiiz y
(ervantes, 2008).

Varias citas del mismo autor y afio

Si se citan distintas obras del mismo autor o autores publicadas en el mismo afio, a continuacion de la
fecha se afiadiran las letras a, b, c, etc. Estas letras apareceran también en la lista final de referencias al
lado de la informacidn sobre la fecha.

En este sentido son varios los estudios (Muiiiz y Cervantes, 2010a; Muiiiz y Cervantes, 2010b) que defienden...
(Se trata de estudios diferentes publicados por los mismos autores en el mismo afio)

Citas textuales
Si reproduces literalmente un fragmento de texto también tendras que afiadir la cita correspondiente
siguiendo las normas que acabamos de ver. Ten en cuenta ademas las siguientes particularidades:
e Lacita puede ir al final del parrafo o formando parte de tu redaccion.
e En lacita, ademas del autor y la fecha, tendras que incluir el nimero de pégina/s separado por
coma.
e Siel fragmento de texto tiene menos de 40 palabras tendras que ponerlo entre comillas:
Podemos decir que “el ritmo de crecimiento de la oferta de establecimientos turisticos de la provincia de Ledn desde 1985
hasta la actualidad es relativamente constante, aunque lolalmente desigual respecto a las diferentes modalidades de
alojamiento” (Gonzdlez Ferndndez y Pertejo Blanco, 2012, p. 107)

e Siel fragmento tiene mas de 40 palabras tendrds que ponerlo en un bloque de texto adentrado

con sangria y sin comillas:

Asi pues, la definicion de EEES seria:
El Espacio Europeo de Educacion Superior (EEES) es un proyecto impulsado por la Unién Europea para armonizar
los sistemas universitarios europeos, de manera que la estructura de titulaciones, los estudios de formacion
continua, la valoracion de la carga lectiva y el sistema de calificaciones sean homogéneos y ficilmente entendibles
en todos los estados miembros de la UE. El objetivo que se persigue es dotar a Europa de un sistema universitario
homogéneo, compatible y flexible, que permita a los estudiantes y titulados universilarios europeos una mayor
movilidad (Gonzdlez Pérez, Lopez Gonzdlez, y Mendaiia Cuervo, 2007, p. 83)

Procura no abusar en tu trabajo de las citas textuales. Los textos incluidos en ellas son muy facilmente
detectados por los programas antiplagio.

Citas indirectas

En ocasiones introduces en tu trabajo informacién que no has leido directamente sino que has visto

citada en una obra que has consultado. Es lo que se llama una cita indirecta. En tu trabajo tendras que

citar sélo obra que has leido e introducir en la redaccién de tu texto la informacion de la obra original
2ou

(que no has visto). Para diferenciar una fuente de otra se utilizan expresiones como “citado por”, “como
se cita en”. En la lista final de referencias se incluye sélo la de la obra leida, no la de la obra original.

Desmond (como se cita en Ferrell y Fraedrich, 2016) establecid las bases para...
(El trabajo de Desmond no lo hemos leido y sélo conocemos lo que se dice de él en el de Farrel
y Fraedrich, que si hemos leido.)

No abuses del empleo de fuentes secundarias y resérvalas para obras de dificil localizacién o en idiomas
poco accesibles.
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Si en tu documento insertas las citas manualmente tendras que memorizar las normas anteriores y redactarlas de
una en una. Si utilizas Mendeley te ahorraras este trabajo.

11.2. Insertar citas en un texto con Mendeley

Una gran ventaja de utilizar un programa de gestion de referencias bibliograficas como Mendeley es que
no tendrds que memorizar las normas anteriores. A través de una pequefia aplicacién instalada en tu
procesador de textos, podras utilizar la informacién almacenada en tu biblioteca personal de referencias
para ir insertando citas en un texto a medida que lo escribes. De manera automatica las citas se irdn
formateando segun las especificaciones establecidas por un estilo concreto de citacién. En nuestro caso
segln las normas APA 6th.

11.2.1.Instalar el plugin “Mendeley Cite-O-Matic”

Si estas trabajando con Word es necesario que cierres todos los documentos antes de instalar el plugin.
Desde “Tools” selecciona “Install MS Word Plugin”. En pocos segundos el aplicativo se instala en tu
ordenador.

B Plugin Installed + @ﬁ

@ Citation Plugin for Microsoft Word®

[Tools] Help
You will be able to cite your Mendeley references in
Invite Col]eagues | Microsoft Word® with the Citation Plugin.

Install Web Importer
Install MS Word Plugin

Check for Duplicates

Options

Una vez realizada la instalacién abre un documento de Word. Veras el plugin instalado en la pestafia
“Referencias”. Ya puedes empezar a trabajar.

T
Referencias

*+ &9 undo [l Insert Bibliography

ﬂ.l
2] Refresh  [BB) Open Mendeley
Insert
] 4- Exportas ~ . i v
Citation p Style: American Psych
Mendeley Cite-O-Matic
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11.2.2.Insertar citas con el plugin Mendeley Cite-O-Matic
La mision del plugin es conectar Word con la informacién almacenada en Mendeley con la finalidad de ir
insertando citas en un texto a medida que se escribe.

o
gt
e Asi pues, comienza a escribir tu trabajo.
e Cuando tengas que insertar una cita pincha en la opcién “Insert citation” de Insert
Mendeley Cite-O-Matic. Citation

® Se abrird una ventana con un buscador para que localices en Mendeley la referencia que
quieres insertar. Si recuerdas el autor, alguna palabra del titulo o el afio puedes escribirlo en el
cajetin de busqueda y apareceran todas las referencias guardadas en Mendeley que cumplan la
condicion de busqueda. Puedes buscar en toda tu biblioteca personal de referencias o en una
determinada carpeta.

| Icervanhes i

Una vez localizada la

referencia que estas buscando
Del marketing de relaciones al marketing postmoderno .
Miguel Cervantes Blanco; L Bello Aceb... - 2000 - Revista europea de direccidn y ecanar pincha sobre ella.

Authors: Miguel Cervantes Blanco, Laurentino Bello Acebrén, José Tomas Gomez Aria! Puedes insertar varias citas en

el mismo punto, sélo tendras
que volver a buscar un nuevo
término en  “Search  for
additional reference”.

I |r~"|11-I Library ;’ E GoTo Mendeleyl oK Il Cancel |

e Cuando hayas terminado de seleccionar citas (una o varias) pincha en “OK” y se insertaran en
tu trabajo en el formato que hayas elegido. Asegurate de que en el apartado “Style” tienes
seleccionado el formato American Psyhological Association 6th edition (no ampersand)

Como forma alternativa de buscar e insertar citas puedes utilizar la opcidn “Go to Mendeley”. Si pinchas
sobre ella se abrird directamente tu escritorio de Mendeley y podrds buscar una referencia rastreando
las carpetas, utilizando el buscador de la parte superior o los indices. Cuando localices la referencia que
te interesa pincha sobre ella y en el Menu superior pincha sobre “Cite”. La cita se insertard en tu texto.

I Gearch by author, title or year in My Library

IM\; Library j E Go To Mendeley | OK I Cancel

File Edit View Tools Help
FMIN =N N 6 || x Q)
Help

Add Folders Related Sync Cite Cancel

Sigue escribiendo tu trabajo y repite el proceso cada vez que tengas que insertar una nueva cita. Puedes
guardar el documento y volver sobre él las veces que desees para seguir insertando citas.
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Comprueba lo que Mendeley hace de forma automatica:

- Inserta el niumero correcto de autores dentro del paréntesis y afnade “et al.” la segunda vez y
siguientes que insertas una cita con tres o mas autores.

- Afade a continuacion de la fecha una letra a, b, c, si insertas citas de obras de los mismos
autores y del mismo afo.

- Si has insertado varias citas en el mismo punto todas ellas apareceran dentro del mismo
paréntesis, separadas por un punto y coma y ordenadas alfabéticamente por el primero de sus
autores.

Todo ello se corresponde con las especificaciones del formato APA que vimos en el apartado 11.1

11.3. Editar citas ya insertadas

En ocasiones para adecuarse a todas las especificaciones de un formato es necesario realizar sobre la
cita ya insertada algunas modificaciones como por ejemplo, ocultar el nombre del autor si ya forma
parte de la redaccién del texto, afiadir el nimero de pagina si se trata de una cita textual, o afadir un
prefijo del tipo “como se cita en” si es una cita indirecta. Mendeley permite editar una cita ya insertada
para realizar estas y otras modificaciones.

e Pincha sobre la cita insertada en el documento. Veras que se sombrea en color gris

e Elicono “Insert citation” del plugin “Cite-O-Matic” se ha convertido en “Edit citation”

e Podrias afiadir una cita adicional después del punto y coma, o editar la cita que has
seleccionado. Si quieres editar la cita pincha sobre su informacion antes del punto y coma.
Podras hacer diversas modificaciones.

iz 2008t
- ) IPage j I
'\ Prefix I
aa Suffix |
Edit [~ Suppress author
Citation IMy Library ;I m GoTo Mendeleyl oK I Cancel

- Puedes afadir un numero de pdgina si se trata de una cita textual. Escribelo en la opcidn
“Page” del desplegable”.

| Mufiiz 2008;
|Page =] | 120

i | (Mufiiz y Cervantes, 2008, p. 120)
Suffix I

™ Suppress author

|I’~‘I3,|I Library ;I ﬂ Go To Mendeleyl OK I Cancel
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- Puedes afadir un prefijo desde “Prefix”. Utiliza esta opcidn para afiadir informacién en las citas
indirectas o cualquier tipo de informacién que preceda a una referencia.

| mufiiz 2008; Este estudio, (como se cita en Mufiiz y
[Page =[] (ervantes, 2008) estableci...

Prefix Icomo se dta en|

Suffix | Varios autores, (por ejemplo Muiiiz y
I Suppress author (ervantes, 2008)

IMy Library LI E Go To Mendeleyl ,TI Cancel |

- Finalmente, si el apellido del autor forma parte de la redaccién de tu texto puedes ocultarlo
pinchando en “Suppress autor” para que en la cita aparezca sélo la fecha.

| Mufiiz 2008;

IPage LI I
Esta teoria es defendida por Muiiiz y ol |
Cervantes (2008) en un estudio... o

I Suppress author
IMy Library LI m GoTo Mendeleyl OK I Cancel

12. Generar el listado final de referencias

Una vez que hayas escrito tu trabajo e insertado citas a lo largo del texto ya sélo queda afadir al final
del mismo la lista de referencias. Recuerda que cada referencia contiene informacién completa sobre el
documento y permite localizarlo.

12.1. Normas APA para la lista de referencias QW

La segunda parte del capitulo 6 del Manual de Publicaciones de APA recoge las normas para la redaccion
de la lista final de referencias asi como los elementos que debe incluir cada referencia.

éQué referencias incluir?

Sélo aquellas que hayas utilizado para preparar tu trabajo, es decir, aquellas que aparezcan citadas a lo
largo del mismo. En consecuencia, todas las referencias de la lista final tienen que tener su cita
correspondiente en el texto. Por este motivo, la lista va precedida del término “Referencias” y no
“Bibliografia”. [Una bibliografia es una recopilacion exhaustiva de obras sobre un determinado tema,
que pueden haber sido citadas, o no, a lo largo del texto].

Estilo de la lista
APA establece que el listado final debe ir a doble espacio y con sangria en las entradas. Consulta con tu
profesor si es necesario este nivel de profundidad en la aplicacion de la norma .

Orden de las referencias en la lista de referencias
e Ellistado se ordena alfabéticamente por el apellido del primero de los autores, o por la primera
palabra del nombre de la entidad si se trata de un autor corporativo. Como ya hemos dicho,
procura no abreviar los nombres de las entidades.
e Silos autores son los mismos para varias referencias éstas se ordenan por la fecha.
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e Si hay varias referencias con el mismo autor y la misma fecha se ordenan por la primera palabra
del titulo que no sea articulo. Detras de la fecha se afiaden la letras a, b, c, etc.

e Sila obra no tiene autor la entrada se alfabetiza por la primera palabra del titulo que no sea
articulo.

12.2. Insertar la lista final de referencias con el plugin de Mendeley

Una vez que has terminado de insertar todas las citas, vete al final de tu trabajo y escribe el término
“Referencias” que va a preceder al listado final con todas las referencias utilizadas.

Referencias

Desde el plugin pincha en “Insert bibliography” y
Mendeley generard de forma automatica el listado
final con todas las referencias utilizadas segun las
% Exportas ~ Style: American Psych.. ~ especificaciones sobre orden y estilo (sangrias,

Mendeley Cite-O-Matic espa'ciad.o, etc.) que figuran en el Manual de
e publicaciones de APA.

+ 5 Hundo [Jinsert Bibliography
A5 |£] Refresh m Open Mendeley

Insert
Citation

Referencias
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in SME Owner—Managers’ Mental Models in Six European Countries: National Context Matters. Journal of Business Ethics, 128(2),
433-456. htp:/ /doi.org/10.1007/s10551-014-2098-7

Garcia Arias, J. (2004). Un nuevo marco de andlisis para los bienes piiblicos: la Teorfa de los Bienes Piblicos Globales. Estudios de
economia aplicada, 22(2), 187-212. Recuperado a partir de http://www.revista-eea.net/documentos/22203.pdi

Gonzélez Fernindez, A. M., y Pertejo Blanco, A. R. (2012). Evolucién del sector turistico en la provincia de Leon 1985-2010. En N. G.
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el sector del envase de bebidas en Espafia (1982-1992). En La innovacién en la empresa : IX (ongreso Nacional, V Congreso
Hispano-Francés, Toledo, 2, 3, 4y 5 de mayo, 1995 (pp. 1145-1164). Universidad de Castilla-La Mancha. Recuperado a partir de
https:/ /dialnet.unirioja.es/servlet/articulo?codigo=578294

Muitiz, N., y Cervantes, M. (2008). Marketing de ciudades. En J. M. Cubillo Pinilla y J. Cerviiio Fernindez (Eds.), Marketing sectorial (pp.
107-136). Pozuelo de Alarcon, Madrid: ESIC.

Roure Villalobos, C. L., Gonzilez Mvarez, N., Nieto Antolin, M., Garcia Ramos, C., y Solis Rodriguez, V. (2007). Influencia de la existencia y
el descubrimiento de oportunidades sobre la actividad emprendedora. Revisia de empresa: La fuente de ideas del ejecutivo, (20),
606-77.
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Cada una de las referencias contiene todos los elementos que APA recomienda en el capitulo 6 del
Manual de Publicaciones. En este punto comprenderds que si en tus referencias guardadas en Mendeley
falta informacion o ésta no es correcta la lista de referencias tendra errores o deficiencias. Si una vez
generada la lista de referencias observas algun error no lo corrijas directamente sobre el listado porque
cuando cierres el documento y lo vuelvas a abrir verds que el error persiste.

Si tienes que corregir algin dato vete a la referencia en Mendeley, editala y corrige
@ Refresh lo que sea necesario. Después vuelve a tu listado, pincha en “Refresh” y la
informacién se actualizard de forma automatica.

Finalmente, cuando hayasterminadopor completo tu trabajo ytodo
esté perfecto, antes de convertirlo a PDF te recomendamos que
. quites los cddigos de campo de tus citas (la programacién en forma
D Compatible With LibreOffice de sombreado gris que indica la conexién de Word con Mendeley).
Desde la opcién “Export as” del plugin pincha sobre “Without
Mendeley fields”. Guarda no obstante una copia de tu trabajo con
los cédigos de campo por si tuvieras que hacer alguna correccién

4 Exportas ~

x'..._' Without Mendeley Fields

imprevista de dltima hora.

13. Para saber mas

Desde el MenU “Help / Getting started guides” de la versidon escritorio de Mendeley puedes acceder a
tutoriales con informacidn sobre distintos aspectos relacionados con el programa.

Y en la pagina de Mendeley https://www.mendeley.com/guides encontrards Guias de uso y
Videotutoriales en inglés.

No dejes de consultar el Manual completo sobre Mendeley elaborado por el Grupo de Trabajo de
Gestores Bibliograficos en 2015 (actualizado en 2016) disponible en la web de la Biblioteca Universitaria
http://biblioteca.unileon.es/, apartado “Aprendizaje e investigacion / Gestores bibliogrdficos /
Mendeley”.

El texto completo del presente Manual sobre Mendeley y APA esta disponible en la pagina web de la
Biblioteca de la Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales http://bibliotecas.unileon.es/ciencias-
economicas-empresariales/, en el apartado “Redaccion de referencias bibliogrdficas / Mendeley”. El
documento original se aloja en BULERIA, el archivo digital de la Universidad de Ledn.

No dejes de acudir a la Biblioteca si necesitas ayuda. Envianos un correo-e a bufee@unileon.es o
llamanos por teléfono (987 291 706).
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