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CAMPOS DO MARC PARA A PLANILHA

Esse material tem como objetivo, o de auxiliar as escolas no processo de automação do
acervo da Biblioteca, desde que tenham uma equipe para atender aos usuários, que estejam com o
acervo organizado (de acordo com o sistema de organização indicado pela CRE18/SED, e que
tenham um computador e acesso à internet.

A planilha visa facilitar a disposição dos dados essenciais para a recuperação dos acervo na
base de dados, entendendo que a capacitação da planilha se torna mais fácil, por ser mais objetiva, do
que a capacitação do software que é mais complexo, possibilitando assim automatizar acervos de
várias bibliotecas ao mesmo tempo.

a) O primeiro campo é o do  ISBN.

020 ## $a

O ISBN (International Standard Book Number/ Padrão Internacional de Numeração de Livro) é um
padrão numérico criado com o objetivo de fornecer uma espécie de "RG" para publicações
monográficas, como livros, artigos e apostilas. Fica localizado na parte de trás do livro ou no verso
da folha de rosto.

020 ## $a 9786588894040
020 ## $a 9788537819036

Imagem 1

Fonte: https://bookmundo.pt/autopublicar/o-que-e-um-isbn/

b) O segundo campo é o de classificação
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090 $a - Classificação

Para definir a classificação de cada uma das obras, consulte a lista de classificação por

assunto que está no Manual Básico para Bibliotecas Escolares.

c) Na sequência tem o campo de Classificação de autor.

090 $b ( Classificação de autor / Cutter-Sanborn)

Consultar na Tabela Cutter-Sanborn, o qual deve digitar o sobrenome do autor principal, copiar
o número que o sistema vai gerar.

Link da tabela Cutter: https://www.tabelacutter.com

Imagem 2

O exemplo foi Guimarães Rosa, ao pesquisar no sistema por Rosa, obteve-se a notação do

autor R788.

https://docs.google.com/document/d/1YkgO09XoXI8TD_wKQKdFUqXPY7zKE_VJ4gmaLQqomm0/edit?usp=sharing
https://www.tabelacutter.com
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d) O próximo campo é o de autoria

100 1# $a (Nome de autor: do primeiro que aparece no livro)

100 1# $a Veríssimo, Erico
100 1# $a Lispector, Clarice
100 1# $a García Márquez, Gabriel
100 1# $a Ziraldo

A indicação de autor aparece em várias partes do livro: capa, folha de rosto, ficha catalográfica,

sumário etc. Primeiro o sobrenome do autor, depois o nome, separados por vírgula, como o exemplo.

Imagem 3
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Imagem 4

A ficha catalográfica é um elemento obrigatório para a obtenção do ISBN, então todo livro

deveria ter uma ficha na contra folha de rosto.

e) Entrada pelo nome geográfico

110 1# $a (Nome geográfico)
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110 1# $a Brasil
110 1# $a Estados Unidos

Imagem 5

Observar quem elaborou o material, em órgãos institucionais que elaboram materiais
técnicos, orientativos e que são de responsabilidade desse órgão, a autoria é dessa instituição.
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Imagem 6

No caso da Proposta Curricular do Estado de Santa Catarina, acima, a autoria é SANTA

CATARINA, se fosse  um documento de esfera federal, seria BRASIL.

f) Outro campo é o título e subtítulo.

Veja o exemplo da capa do livro Malala (imagem 3 e 4).

245 1 $a (Título) Grande Sertão: Veredas - o título e Grande Sertão

245 1 $a Grande sertão

Veredas é o subtítulo:

245 1 $b (Subtítulo) Veredas

245 1 $b Veredas
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g) Campo dados da impressão

Veja o exemplo da capa do livro Malala (imagem 4).

250 ## $a (para indicar se a obra é uma segunda, terceira edição, revisão, ampliação).

250 ## $a 3. ed.
250 ## $a 2. ed., rev. ampl.
250 ## $a 12. ed.

h) Dados do local de publicação (local, editora, ano de publicação).

Veja o exemplo da capa do livro Malala (imagem 4).

260 ## $a (Local: São Paulo) 

260 ## $a São Paulo
260 ## $a Rio de Janeiro

260 ## $b (indicação da editora que produziu a obra) 

260 ## $b Ática
260 ## $b Moderna

260 ## $c (Ano de publicação da obra)

260 ## $c 2001
260 ## $c 1994

i) Descrição Física

São as informações referente ao quantitativo de páginas, se a obra contém ilustrações, se é
colorida etc. Essa seção é subdividida por cada elemento.

300 ## $a (indicar o quantitativo de páginas)

300 ## $a 27 p.
300 ## $a 149 p.
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300 ## $b (Se é ilustrado e colorido - deve ser abreviado, como exemplo abaixo)

300 ## $b il.
300 ## $b color.
300 ## $b il., color.

j) Público Alvo

Indicação do público alvo: 2ª série, fundamental 1 etc.

521 ## $a (Indicação do público alvo, a quem se destina)

521 ## $a Ensino médio
Ensino fundamental 1
Ensino fundamental 2

l) Campo de assuntos e temas

650 04 $2 (Campo de assunto:literatura infantil, terror, cordel etc.). É indicado que utilize até 3
assuntos, para melhor representar a olha no sistema de busca.

650 04 $2 Contos
Romance
Histórias em quadrinhos

m) Indicação de coautoria e ilustrador

700 1# $a (Nome de coautoria e ilustrador: o que aparece em segundo na ordem) Ver exemplo:
Rodrigo Rosa

700 1# $a Rosa, Rodrigo
700 1# $a Carneiro, Dionísio Dias
700 1# $a Abreu, Marcelo de

As divisões para a planilha ficaram:

020  $a - ISBN
090 $a -  Classificação da CDD/SED
090 $b - Cutter
100 1# $a - Nome de autor
110 1# $a - Nome geográfico
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245 10 $a - Título
245 1 $b - Subtítulo
250 ## $a - Edição
260 ## $a - Local de publicação
260 ## $b - Editora
260 ## $c - Ano da publicação
300 ## $a - Página
300 ## $b - Ilustrado e colorido
521 ## $a - Público alvo
650 04 $2 - Assunto
650 04 $2 - Assunto
650 04 $2 - Assunto
700 1# $a - Coautores, ilustrador, tradutor
700 1# $a - Coautores, ilustrador, tradutor

A planilha ficou dividida por coluna, como segue o exemplo:

Tabela desmembrada - Para a visualização de como ficou os campos
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Acesse a Planilha para fazer uma cópia em seu Drive Google. Deve editar
a sua cópia salva!

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1pIkwQufmSIWi4fTEe9MSO4kU8Ca3aSUSlF-HJ5wyudk/edit?usp=sharing
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