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CAMPOS DO MARC PARA A PLANILHA

Esse material tem como objetivo, o de auxiliar as escolas no processo de automacdo do
acervo da Biblioteca, desde que tenham uma equipe para atender aos usudrios, que estejam com o
acervo organizado (de acordo com o sistema de organizacdo indicado pela CRE18/SED, e que
tenham um computador e acesso a internet.

A planilha visa facilitar a disposicdo dos dados essenciais para a recuperacao dos acervo na
base de dados, entendendo que a capacitagao da planilha se torna mais facil, por ser mais objetiva, do
que a capacitagdo do software que ¢ mais complexo, possibilitando assim automatizar acervos de
varias bibliotecas a0 mesmo tempo.

a) O primeiro campo é o do ISBN.

020 ## $a

O ISBN (International Standard Book Number/ Padrao Internacional de Numeracao de Livro) ¢ um
padrdo numérico criado com o objetivo de fornecer uma espécie de "RG" para publicagdes
monograficas, como livros, artigos e apostilas. Fica localizado na parte de tras do livro ou no verso
da folha de rosto.

020 ## $a 9786588894040

020 ## $a 9788537819036

Imagem 1
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Fonte: https://bookmundo.pt/autopublicar/o-que-e-um-isbn/

b) O segundo campo € o de classificacio
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090 $a - Classificacao

Para definir a classificagdo de cada uma das obras, consulte a lista de classificacao por

assunto que estd no Manual Bésico para Bibliotecas Escolares.

¢) Na sequéncia tem o campo de Classificacdo de autor.
090 $b ( Classificagdo de autor / Cutter-Sanborn)

Consultar na Tabela Cutter-Sanborn, o qual deve digitar o sobrenome do autor principal, copiar
0 nimero que o sistema vai gerar.
Link da tabela Cutter: _https://www.tabelacutter.com

Imagem 2

Gere o Codigo Cutter de
forma automatica

Rosa

R788 Nl’lmefo de
notacio de autor

ENTRADA PRINCIPAL O que & isso?

Sobrenome do autor

COMPLEMENTO O que € isso?

REFERENCIA O que & isso?
Tabela Cutter-Sanborn A

. Servigo oferecido por
Gerar codigo Cutter L
Even3 Publicagées

O exemplo foi Guimaraes Rosa, ao pesquisar no sistema por Rosa, obteve-se a notagdo do

autor R788.


https://docs.google.com/document/d/1YkgO09XoXI8TD_wKQKdFUqXPY7zKE_VJ4gmaLQqomm0/edit?usp=sharing
https://www.tabelacutter.com
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d) O proéximo campo € o de autoria

100 1# $a (Nome de autor: do primeiro que aparece no livro)

100 1# $a Verissimo, Erico

100 1# $a Lispector, Clarice

100 1# $a Garcia Marquez, Gabriel
100 1# $a Ziraldo

A indicacdo de autor aparece em varias partes do livro: capa, folha de rosto, ficha catalografica,

sumario etc. Primeiro o sobrenome do autor, depois o nome, separados por virgula, como o exemplo.

Imagem 3
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Imagem 4

Tratamento de imagem

M Gallego #® Studio de Artes Graficas

Dados Internacionais de Catalogagio na Publicagio (cip)
(Camara Brasileira do Livro, sp, Brasil)

Carranca, Adriana

Malala, a menina que queria ir para a escola /
Adriana Carranca ; ilustracoes Bruna Assis Brasil —

1* ed. — Sio Paulo : Companhia das Letrinhas, 2015,
—— —— ———

ISEN 978-85-7406-670-7

1. Biografia — literatura infantojuvenil. 2.
Yousafzai, Malala, 1997 — 1. Brasil, Bruna Assis.
1. Titulo.
15-00417 CDhD-028.5

indices para catilogo sistemitico:
1. Biografia : Literatura infantil 028.5

2. Biografia : Literatura infantojuvenil 028.5

2015

Todos os direitos desta edigdo reservados a
EDITORA SCHWARCZ S.A.

Rua Bandeira Paulista, 702, cj. 32
04532-002 — S3o Paulo — SP — Brasil
Tel.: (11) 3707-3500

Fax: (11) 3707-3501
www.companhiadasletrinhas.com br
www.blogdacompanhia.com.br

A ficha catalografica ¢ um elemento obrigatorio para a obtengdo do ISBN, entdo todo livro

deveria ter uma ficha na contra folha de rosto.

e) Entrada pelo nome geografico

110 1# $a (Nome geografico)
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110 1# $Sa Brasil
110 1# $a Estados Unidos
Imagem 5

=
GOVERNO

DE SANTA
CATARINA

Secretaria de Estado da Educagan

.1..

Proposta Curricular
de Santa Catarina

Formacao Integral na Educacao Basica

2014

Observar quem elaborou o material, em 6rgdos institucionais que elaboram materiais
técnicos, orientativos e que sdo de responsabilidade desse 6rgdo, a autoria ¢ dessa institui¢ao.
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Imagem 6

' S59 Santa Catarina. Governo do Estado. Secretaria de Estado da Educagao.

ral na educacao

[Proposta curricular de Santa Catarina: forma?o in
basica] / Estado de Santa Catarina, Secretaria de Es
[S.1]:[S.n.], 2014,

192 p. : il. color. ; 30 cm.

0 da Educagéo —

1. Curriculos - Planejamento. 2. Planejamento educacional (Santa

Catarina). 3. Ensino profissional. |. Santa Catarina (Estado). Secretaria de
Estado da Educacao. || TTtulo.

CDU: 371.214

Ficha catalogréfica elaborada pela Biblioteca Central Comunitaria — UNIVALI

No caso da Proposta Curricular do Estado de Santa Catarina, acima, a autoria ¢ SANTA

CATARINA, se fosse um documento de esfera federal, seria BRASIL.

f) Outro campo ¢€ o titulo e subtitulo.
Veja o exemplo da capa do livro Malala (imagem 3 e 4).

245 1 $a (Titulo) Grande Sertdo: Veredas - o titulo e Grande Sertao

| 2451 Sa | Grande sertao

Veredas ¢ o subtitulo:

245 1 $b (Subtitulo) Veredas

| 2451 $b | Veredas
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g) Campo dados da impressao
Veja o exemplo da capa do livro Malala (imagem 4).

250 ## $a (para indicar se a obra ¢ uma segunda, terceira edicdo, revisdo, ampliacao).

250 ## Sa 3. ed.
250 ## $a 2. ed., rev. ampl.
250 ## $a 12. ed.

h) Dados do local de publicac¢ido (local,

Veja o exemplo da capa do livro Malala (imagem 4).

260 ## $a (Local: Sao Paulo)

260 ## $a

Séo Paulo

260 ## $a

Rio de Janeiro

260 ## $b (indicagdo da editora que produziu a obra)

editora, ano de publicacio).

260 ## Sb Atica
260 ## Sb Moderna
260 ## $c (Ano de publicagdo da obra)
260 ## Sc 2001
260 ## $c 1994

i) Descri¢ao Fisica

Sao as informagdes referente ao quantitativo de paginas, se a obra contém ilustragdes, se ¢
colorida etc. Essa se¢do ¢ subdividida por cada elemento.

300 ## $a (indicar o quantitativo de paginas)

300 ## $a 27 p.

300 ## $a 149 p.
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300 ## $b (Se ¢ ilustrado e colorido - deve ser abreviado, como exemplo abaixo)

300 ## $b il.
300 ## $b color.
300 ## $b il., color.

j) Publico Alvo

Indicacao do publico alvo: 2% série, fundamental 1 etc.

521 ## $a (Indicacdo do publico alvo, a quem se destina)

521 ## %a

Ensino médio

Ensino fundamental 1

Ensino fundamental 2

1) Campo de assuntos e temas

650 04 $2 (Campo de assunto:literatura infantil, terror, cordel etc.). E indicado que utilize até 3
assuntos, para melhor representar a olha no sistema de busca.

650 04 $2

Contos

Romance

Historias em quadrinhos

m) Indicacao de coautoria e ilustrador

700 1# $a (Nome de coautoria e ilustrador: o que aparece em segundo na ordem) Ver exemplo:

Rodrigo Rosa

700 1# $a Rosa, Rodrigo

700 1# $a Carneiro, Dionisio Dias
700 1# Sa Abreu, Marcelo de

As divisdes para a planilha ficaram:

020 $a-ISBN

090 $a - Classificagdo da CDD/SED
090 $b - Cutter

100 1# $a - Nome de autor

110 1# $a - Nome geografico
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245 10 $a - Titulo

245 1 $b - Subtitulo

250 ## $a - Edigao

260 ## $a - Local de publicacao

260 ## $b - Editora

260 ## $c¢ - Ano da publicagao

300 ## $a - Pagina

300 ## $b - Ilustrado ¢ colorido

521 ## $a - Publico alvo

650 04 $2 - Assunto

650 04 $2 - Assunto

650 04 $2 - Assunto

700 1# $a - Coautores, ilustrador, tradutor
700 1# $a - Coautores, ilustrador, tradutor

A planilha ficou dividida por coluna, como segue o exemplo:

E Campos parao MARC ¥ &1 &

- e o X

Arquivo Editar Ver Inserir Foimatar Dados Feramentas Extensbes Auda  Adlimsed

N B P N0 ws % oo og e mddele v 0 <[ B 7 5 A S E =-

@v-s ~
- B c ] E F 3 H J K L M N o P Q R
Nome de autorsdo ndicar o Nome do coastors o que
Classificagdo local | Classificagdo de autor/  prmeito que aparece no. qeogtéfico Quanitativo e Se éustrado. Indicagio de Cam Sparece om segundo na
ISBN assunto e CDD Cutter v como: Brasil  Titulo Subtitulo publicagio  Editora Ano paginas ecolorido  pablicoalvo  assunto Campode assunto  assunto ordem
2 020##sa 09052 090 Sb 100 1# Sa. 110 1#5a 24510 5a 2451Sb 260 #% Sa 260 #% Sb 260 ## Sc 300 % Sa 300# Sb 521 Sa 650 04 52 650 0452 650 04 52 700 1#3a
¢ 9788581661513 83633 Ads1c Amado, Jorge 1ed 2021 303 p.
4 9788563277978 8863.1 M528 Melo Neto, Jodo Cabral 1led 2021 185p.
Sraesaseoss sees s e ot d ted iro Capialdas Lot 2001 145,
5786568694033 58633 274 Telles, Lygia Fagundes: Antes do baile verde 1led Editora Bonifacic 2021 221p.
5786509364120 sgen 3 12 Tenério, Jeferson 0 avesso dapele 1ed 2021 207p. Ensino médio  Ficgdo ance Relagdes Raciais
8 9786588899045 520 o Onwell, George A revolugio dos bichos 1ed Rio de Janeiro  Pequena Zahar 2021 189p. il, color Ensino médio  Literatura americ Histérias em quadrinhos
9 0788525066558 83633 R788. Rosa. Jodo Guimaries Grande sertio. Veredas 3 ed Rio de Janeiro  Editora Globo 2018 180 p. Ensino médio Histé Eloar
9788564623020 58633 AB48 Assis, Machado Dom Casmurmo. 1ed, 3.rev.  SioPaulo Editora Nemo 2017 80 p. il. Ensino médio  Literatura Brasik Histdrias em quadrinho: Romance: Srbek. Wellington
Tabela desmembrada - Para a visualizacio de como ficou os campos
| CamposparaoMARC W B &
Arquivo  Editar  Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Extensdes Ajuda A dltima edi foi feita ha 6 dias
R B 100% ~ | RS =% .0 .00 123~ Padrdo (Ari.. = 10 ~- B I 5 A & H Ex L+~ % e W v~ Z-
A B c ] E F G H
Para indicar se
a obra € uma
segunda,
terceira
Nome de autor: do Nome edigdo,
Classificagéo local / Classificagdo de autor ! primeire que aparece no  geografice, revigdo,
ISBN Lassunto e CDD Cutter livro como: Brasil Titulo Subtitulo ampliagio
020 & 5a 0890 5a 090 b 100 1% 53 10 1% 52 24510 23 24515b 250 & 53
9788581661513 58693 A481c Amado, Jorge Capities da areia 1. ed.
9788563277978 B89l M528 Melo Meto, Jodo Cabral Morte & vida severina & outros poemas 1. ed.
9736589603054 33593 AT Arrags, Jarid Redemoinho em dia quente 1. ed.
9786585594033 38693 T274 Telles, Lygia Fagundes Antes do baile verde 1. ed.
9786599364129 33593 T312z Tendrio, Jeferson 0 avesso da pele 1. ed.
9786588899045 220 a7ear Orwell, George Avrevolugde dos bichos 1 ed
9788525068558 58593 R738 Rosa. Jodo Guimardes Grande sertdo Veredas 3 ed
9788564823020 B8e9 3 AS4E Assiz, Machado Dom Casmurro 1. ed, 3. rev.
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| J K L zl N i} P a R
se
]
Indicar o Nome do coautor: o que
Local da quantitative de Se & ilustrado Indicago de  Campo de Campo de aparece em segundo na
publicagio Editora Ano paginas e colorido piiblico alve  assunto Campo de assunto  assunto ordem
260 52 260 & 5b 260 ## 5c 300 & 52 300 %% 5b 921+ 52 G630 04 52 63004 52 G630 04 52 TOO 1% 53
Sdo Paulo Claro Enigma 2021 303 p. Ensino médic  Ficcdo Brasileirz Romance
Rio de Janeiro  Fontanar 2021 185 p. Ensinc medic  Literatura Brasile Poesia
Rio de Janeiro  Capital das Letr: 2021 145 p. Ensinc médic  Literatura Brasilke Contos
S30 Paulo Editora Bonifacic 2021 221 p. Ensino médic  Literatura Brasile Contos
Vitdria Logos 2021 207 p. Ensino médic  Ficcdo Brasileirz Romance Relacfies Raciais
Rio de Jansino  Pequena Zahar 2021 189 p. il., color Ensinc médic  Literatura americ Histérias em quadrinhes
Rio de Janeiro  Editera Globo 2018 1380 p. Ensinoc médic  Literatura Brasil Histrias em quadrinhos Guazzelli Filho, Elear
S3o Paulo Editera Nemo 2017 80 p. il Ensinc médic  Literatura Brasik Histdriaz em quadrinho: Romance Srbek, Wellington

Acesse a Planilha para fazer uma copia em seu Drive Google. Deve editar
a sua copia salva!


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1pIkwQufmSIWi4fTEe9MSO4kU8Ca3aSUSlF-HJ5wyudk/edit?usp=sharing

GOVERNO DO ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
COORDENADORIA REGIONAL DE EDUCAGAO - 18° REGIAO
SUPERVISAO REGIONAL DE EDUCAGAO
SETOR DE INTEGRACAO DE EDUCAGAO BASICA

AVENTURA

As histérias de
aventura sdo
empolgantes e
cativam o leitor pela
acao dos
personagens.

. Passar por terras

* desconhecidas e
encontrar tesouros,
por exemplo, sdo
tipos de aventura.

BILHETE

O bilhete tem como principal
fungdo informar alguém sobre
alguma coisa. A linguagem é
informal e o texto costuma ser
breve. Deve-se colocar o nome do
destinatario e do emissor.

GENEROS TEXTUAIS

BIOGRAFIA

A biografia & a historia da vida
@ uma pessoa e relata varios
momentos marcantes de sua

existéncia

BULA DE REMEDIO

A bula de remédio
tem a intengdo de
fornecer ao
paciente o maximo
de informacgées
possiveis sobre o
medicamento. Traz
composigao
contraindicagdes,
dosagem, reagoes,
precauges e
outras informacoes
do medicamento.

CARTA

A carta envolve um
remetente e um
destinatario. E
costume colocar local
e data e iniciar com
uma saudagdo.

O assunto é livre, pois
geralmente depende
do que vocé deseja
comunicar.

0 tamanho da escrita
dever ser médio ou
longo.

E-mail
0 e-mail (ou correio eletrénico) é
um género eletrénico escrito, cujas
caracteristicas lembram as de
bilhetes e cartas, embora possam
transmitir qualquer mensagem.
A praticidade & uma
grande vantagem L.‘
deste género
textual.

INFORMATIVO

Tipo de texto que tem como
principal fungao informar sobre
acontecimentos, pessoas, lugares
entre outros. Ha muitos géneros
textuais informativos.

A poesia é um tipo
de texto que

CONTOS DE FADA

0O conto de fada & uma histéria
ficticia que traz elementos ou
criaturas magicas. E comum o uso
de principes e princesas.

ENTREVISTA

A entrevista é um tipo de texto
que tem a fungao de informar
sobre um acontecimento

ou levar ao piiblico

ideias e opinides da

pessoa entrevistada

LENDA

A lenda é um tipo de narrativa
passada de geragao para geraga
e contada como se fosse uma
verdade. Tem elementos
fantasticos e pode servir para
explicar fenémenos ou
. _acontecimentos reai
=9

RECEITA

A receita @ um texto que tem a

CRONICA
A cronica @ um tipo de texto que
mistura jornalismo e literatura.
Tem como caracteristica forte a
ironia e costuma utilizar noticias
para narrar histérias ficticias
com humor.

A fabula é uma narrativa curta
que traz a reflexdo de valores
humanos. Costuma apresentar
uma moral ao final e geralmente
0s personagens sao animais.

MISTERIO

0 mistério traz uma histéria com

elementos de suspense e costuma

trazer a solugdo do principal
enigma da trama no final da
histéria

TERROR

Historias de terror costumam

DIARIO

0 diario conta fatos do cotidiano
ou impressdes que o autor teve
sobre determinado dia.
Geralmente é o autor que |18 o
diario, que costuma ser escrito
em primeira pessoa.

[

FICCAO-CIENTIFICA

Histéria que traz elementos que
nao existem na realidade.
Geralmente envolve tecnologia
ciéncia e outros planetas

0 mito é uma narrativa ficticia
que explica acontecimentos dos
lugares. Geralmente inclui seres

fantasticos e deuses locais.

(LW
k*}g W
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b |
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apresentar personagens
assustadores e contar

situagdes gue provocam
medonoiafor, %, | BIA MAPAS EDITORA
usando e : Fus Franoa, 750 . Tal (1] 4087 4086  2324.1796

ranos, L)
elementos ST ANDAL SR PR
tenebrosos. e

fungdo de ensinar alguém a
preparar um alemento.

E comum

que venha

dividido entre

ingredientes

e modo

de preparo.

traz um formato
diferente,
composto de
estrofes e versos.

Ele costuma ter um y
ritmo de
leitura musicada,

pode ter rimas T

& expressa os

sentimentos do
autor

GENEROS TEXTUAIS

e




