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INTRODUÇÃO

Esse tutorial tem o objetivo de ajudar os colegas bibliotecários a realizaram um dos processos de

automação da biblioteca, que é a otimização da inserção dos dados bibliográficos do acervo no Software

Biblivre.

Foi desenvolvida uma sistemática para otimizar e amplificar o processo de automação nas bibliotecas

da rede escolar do Estado de Santa Catarina, pois a regional da Grande Florianópolis atende a 112 escolas

da rede.

A forma pensada foi a de utilizar uma planilha no Excel contendo os campos Marc, considerados

básicos para a identificação das obras no Biblivre, depois de testada e validada, foi enviada para as escolas,

para que cada um preenchesse os dados para posterior exportação no software biblivre.

Também foi baixado, instalado e configurado o software em uma máquina usada como servidor para a

CRE18, todo o processo foi feito pela equipe de bibliotecárias da CRE.

O processo e etapas são apresentados na sequência:

a) Digitar os dados das obras em cada campo da planilha, em formato excel;
b) Cada campo tem uma forma correta de preenchimento, cuidar para digitar os dados em seu

respectivo campo;

- ISBN
- Classificação da rede de Bibliotecas do Estado de Santa Catarina
- Notação de autor - Cutter
- Nome de autor: do primeiro que aparece no livro
- Nome geográfico, como: Brasil
- Nome do(s) coautor(es): que aparece em segundo/terceiro na ordem de autoria;
- Nome do ilustrador;
- Título
- Subtítulo;
- Identificação se a obra é uma segunda, terceira edição, revisão, ampliação;
- Local da publicação;
- Editora;
- Ano;
- Indicação do quantitativo de páginas;
- Se é ilustrado e colorido;
- Indicação de público alvo;
- Campo de assunto;
- Campo de assunto;
- Campo de assunto;
- Exemplares: indicar quantos exemplares de uma mesma obra tem no acervo.
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Após esses elementos definidos, foi feita a identificação com os rótulos para o Mar, ficando

dessa forma:

020  $a - ISBN
090 $a -  Classificação da SED
090 $b - Cutter
100 1# $a - Nome de autor
110 1# $a - Nome geográfico
245 10 $a - Título
245 1 $b - Subtítulo
250 ## $a - Edição
260 ## $a - Local de publicação
260 ## $b - Editora
260 ## $c - Ano da publicação
300 ## $a - Página
300 ## $b - Ilustrado e colorido
521 ## $a - Público alvo
650 04 $2 - Assunto
650 04 $2 - Assunto
650 04 $2 - Assunto
700 1# $a - Coautores, ilustrador, tradutor
700 1# $a - Coautores, ilustrador, tradutor

Todos esses elementos foram postos em uma planilha, cada um em uma coluna.

Após o término do preenchimento da planilha contendo os dados do acervo, é possível salvar
a planilha em CSV para exportar para o MarcEdit, para que não desconfigure as informações com
acentuação ao ser exportado para o MarcEdit. Ver o exemplo na planilha 1.

Planilha1 - campos com os rótulos
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Para exportar para o MarcEdit é necessário retirar a linha 1 com a indicação/explicação dos

campos, caso contrário a exportação vai dar erro.

Planilha 2 - retirada da informação de orientação de campos

Abre o MarcEdit e seleciona a função “Export Tab Delimited Text”

Figura 1 - página inicial do MarcEdit

O processo de conversão começa pela exportação do Excel em csv para o MarcEdit.
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Figura 2 - Primeira etapa de configuração do MarcEdit

Preencher os campos do MarcEdit, por etapa, conforme o exemplo na figura  2.

a) Etapa 1 - selecionar o arquivo excel csv a ser convertido;
b) Etapa 2 - Selecionar o local onde o MarcEdit vai salvar o arquivo convertido;
c) Etapa 3 - Selecionar o campo BOOK;
d) Etapa 4 - Selecionar o formato “UTF-8 Encoded”;
e) Etapa 5 - Clicar na função “Import file”.

Para essa etapa ok, o sistema vai abrir uma janela para a execução de outras funções
necessárias para a conversão.



SECRETARIA DE EDUCAÇÃO DO ESTADO
COORDENADORIA REGIONAL DE EDUCAÇÃO - 18° REGIÃO

SETOR DA EDUCAÇÃO BÁSICA
BIBLIOTECAS ESCOLARES

Figura 3 - Segunda etapa de configuração do MarcEdit

Selecionar e preencher cada um dos campos Fields, que vão de 0 ao número total de

colunas da planilha, cada coluna da planilha gera um campo Field.

a) Etapa 1 - Selecionar o Field, começar pelo 0 e seguir a ordem crescente;

b) Etapa 2 - digitar o rótulo correspondente ao campo Marc ex: 020 $a e inserir o cifrão e

a letra correspondente a ordem de apresentação do Marc;

c) Etapa 3 -  Segue a apresentação do “Arguments” dos campos listados em ordem

crescente do Field. Ver exemplo na figura 4;

Só depois de agrupar os subcampos, para que fiquem na ordem lá na ficha Marc, é que

deve clicar “Finish” para  finalizar essa etapa.
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Figura 4 - terceira etapa de configuração do MarcEdit

A figura 4 mostra como alinhar os campos e subcampos para que apareçam na ordem

correta lá na ficha Marc.

Para alinhar os subcampos é preciso clicar em todos que correspondem à mesma categoria

clicando em “Join Items”, conforme a figura 4. Os asteriscos antes do campo são a indicação de

que os campos foram alinhados. ex: 260 $a, 260 $b, 260 $c, que na ficha Marc correspondem ao

local, editora e ano.
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Figura 5 - complemento da terceira etapa de configuração do MarcEdit

É possível salvar a configuração dos campos Fields com os rótulos Marc já configurados.

Para isso, após a inserção de todos os rótulos de indicação dos campos Marc, selecione a opção

“Save Template”.

Em uma nova conversão é só exportar os campos salvos em, “Auto Generate”, que o

sistema vai preencher o “Arguments” com os dados salvos e exportados.

Caso a planilha tenha algum erro de campo, ou uma coluna em posição diferente, vai dar

erro nos dados convertidos. O mesmo para as modificações da posição dos rótulos na planilha.

Nesses casos é preciso indicar cada rótulo para cada um dos Fields, que corresponde às colunas

da planilha a serem convertidas.
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Figura 6 - complemento da terceira etapa de configuração do MarcEdit

Durante a edição dos rótulos no MarcEdit é possível editar os campos Fields, conforme o

exemplo exposto na figura 6.

Para editar um campo Fields, preenchido errado, clique com o botão direito do mouse, o

qual quer editar ou excluir, conforme a figura seis.
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Figura 7 - apresentação de como os campos ficaram

Ao salvar os dados o MarcEdit apresenta como ele reconheceu os rótulos e a configuração

executada. Na figura 6 é possível ver que os subcampos não haviam sido agrupados, por isso

aparece uma abaixo do outro.
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Figura 8 - validar os dados convertidos no MarcEdit

Para validar os dados, abra o MarcEdit e siga as etapas. Primeira etapa para transformar o

arquivo em um Marc legível para o Biblivre é converter o arquivo mrk para mrc, igual o exemplo nas

imagens 8 a 13.

Os campos que têm as informações preenchidas na planilha ainda precisam ser habilitados,

ao abrir no MarcEdit eles aparecem no formato exportado para o Marc, conforme figura 9.
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Figura 9 - primeira etapa para validar os dados

O próximo passo é abrir o arquivo gerado e salvo pelo sistema do MarcEdit.
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Figura 10 - segunda  etapa para validar os dados

Selecione o último arquivo a ser validado, conforme a imagem 10.
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Figura 11 - terceira etapa para validar os dados

Posteriormente vá na opção de compilação para o formato Marc, conforme a imagem 12.

Ainda é preciso verificar se todos os dados foram validados e se não há erro de dados na

conversão dos formatos. Ver figura 12.
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Figura 12 - quarta etapa para validar os dados

Acessar o campo Tools e clicar em Validate MARC Records. Siga as orientações das

imagens 9 a 16.
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Figura 13 - quinta etapa para a validação dos dados

O sistema vai abrir uma aba para analisar se há erros, clicar em ok para que o sistema

verifique os dados incorretos. Veja o exemplo na imagem 14 e 15.
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Figura 14 - primeiro modelo de relatório do MarcEdit
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Figura 15 - segundo modelo de relatório do MarcEdit

Depois de validado os dados da conversão do MarcEdit é preciso compilar o formato legível

para o Biblivre.
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Figura 16 - sexta etapa para a validação dos dados

Vá “File” e em “Compile File into MARC” e clica, que o sistema vai solicitar que escolha uma

pasta para salvar o formato em MARC.
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Figura 17 - sétima etapa para a validação dos dados

Esse é o formato MARC que o MarcEdit gera, legível ao Biblivre.
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Figura 18 -  primeira etapa para importação para o Biblivre

Faça login no Biblivre vá em Catalogação - Importação de Registros, conforme a figura 18.
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Figura 19 - segunda etapa para importação para o Biblivre

Clique em escolher o arquivo MARC convertido pelo MarcEdit e clica em enviar. Siga as

etapas da figura 19.
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Figura 20 - segunda etapa para importação para o Biblivre

Após subir para o Biblivre os metadados convertidos é possível verificar se os dados estão

corretos e se os campos foram convertidos corretamente. Após a conferência é preciso Importar o

registro. Veja a figura 20.
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Figura 21 - terceira etapa para importação para o Biblivre

A figura 21 mostra como os dados importados aparecem no formato MARC, lá da opção

“Editar Marc” que aparece na figura 20.

Figura  22 -  Importação do registro

A figura 22 apresenta em amarelo os registros que já foram importados para o Biblivre. Ver a

próxima etapa da importação nas figuras 23 a 25.
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Figura 23 - quarta  etapa para importação para o Biblivre

Para terminar a importação dos metadados Marc, vá em “Catalogação - Bibliográfica e

Trabalho”. Ver orientação na figura 23 e 24.
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Figura 24 -  quinta etapa para importação para o Biblivre

Ir em “Trabalho” e clicar em “Listar Todos” e posteriormente vai em “Selecionar”, clicar em

todas as opções que deseja inserir no catálogo de sua biblioteca. Ver a figura 24 e 25.
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Figura 25 - sexta etapa para importação para o Biblivre

Após selecionar os itens que deseja incorporar ao catálogo da biblioteca no Biblivre, eles

apareceram na lista de “Registros selecionados”, ainda é preciso clicar em “Exportar Registro para

concluir”
Após ter terminado todas essas etapas é possível consultar as obras no acervo.


