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Tendencies en arxius
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Requeriments recepcio i registre

Proporcionar evidencia de la creacio o recepcié d’'un document
dins el sistema

El registre és immodificable, i cal garantir-ne la tracabilitat

Metadades minimes del procés registral:
e Identificador Unic
e Data i hora
e Titol o descripcié abreujada
e Autor, emissor i/o receptor

Capturar automaticament del sistema i del document els
elements del procés de registre

Classificacio simultania al procés de registre
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Requeriments classificacio

Incorporar els nivells de jerarquia del sistema
de classificacio de l'arxiu

Incorporar un control autoritatiu de
procedencies

Sistema de classificacio homogeni per a tots
els suports i formats documentals

Sistema de classificacio homogeni per a totes
les fases de gestio de les unitats documentals
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Requeriments descripcio

Incorporar descripcid normalitzada i multinivell
Permetre la descripcid escalable

Descripcio homogenia en totes les fases del cicle de vida
dels documents

Generar els diversos tipus d’instruments de descripcio
arxivistics

Facilitar la identificacio i intitulacid dels suports
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Requeriments transferencia

Generar de forma automatica la relacio de transferencia

Mantenir el registre de transferencies, indicant:
e Quan es fa la transferencia
e Qui fa la transferencia
e Que transfereix
e Constancia de |'acceptacio

Gestionar la instal- lacié / ubicacidé automatica

Incorporar automaticament al cataleg general les
unitats documentals transferides
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Requeriments instal- lacio
i gestio de diposits

Permetre gestionar diversos diposits i suports
Controlar el nivell d’ocupacio dels diposits

Controlar el nivell d’ocupacio de les unitats
d'instal- lacio

Gestionar diversos models d’ubicacio

Processos automatics d’optimitzacio de |'espai
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Requeriments avaluacio i tria

Gestionar el manteniment dels calendaris de
conservacio i transferencia

Aplicar automaticament els processos de tria a
partir d’esdeveniments parametritzables

Gestionar els processos d’eliminacio total o
parcial mitjancant mostreig

Mantenir un registre d’eliminacions
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