Trabajo para bibliotecarios y documentalistas

English abstract:

There exist various web sites where archivists, librarians and information scientists can
look for a job. In this article both government (public administration) and private
companies job searching sites are described, as well as sectorial specific ones.

Resumen:

Diferentes posibilidades de trabajo existentes para archiveros, bibliotecarios y
documentalistas en Espafa. Se ofrecen numerosos enlaces generales de sitios en internet
tanto de empleo publico como privado, asi como una seccion de recursos especificos del
sector.

Introduccion

La busqueda de empleo en Internet debe ser un proceso activo, que requiere esfuerzo y
dedicacion para aumentar las posibilidades de éxito. Se trata un canal plenamente consolidado
que se ha convertido en un nuevo espacio que permite la comunicaciéon entre aquellos que buscan
un puesto de trabajo y aquellos otros que los ofrecen. De esta forma, Internet supone un medio
rapido y asequible que -al menos en la teoria- permite al mercado acercarse al ideal de
informacién perfecta.

La busqueda de empleo es, sin duda, el trabajo que comparte un mayor niamero de bibliotecarios,
archiveros y documentalistas. Internet no va a conseguir que todos los desempleados dejen de
serlo, pero si es cierto que la Red pone al alcance del candidato una serie de herramientas que
abren mas posibilidades para encontrar empleo y que son complementarias con los sistemas
tradicionales de busqueda de empleo (envio de curriculos, consulta de la prensa, ETTs, mailings,
etc.).

Internet acorta las distancias entre los que ofrecen empleo y los que lo solicitan, y presenta, a
priori, una serie de incuestionables ventajas para ambos: comodidad, inmediatez, ahorro de
dinero y tiempo, amplitud de la oferta, mayores posibilidades de busqueda, etc. Las expectativas
son tan grandes que nadie esta dispuesto a perder el tren tecnolégico: ni los departamentos de
recursos humanos, ni las Empresas de Trabajo Temporal (ETT), ni los propios demandantes de
empleo.

Ambito de trabajo

Si bien el denominado ratén de biblioteca continda siendo una de las vias de salida laboral para los
diplomados en Biblioteconomia y/o Licenciados en Documentacién, en la actualidad, las
perspectivas profesionales de este colectivo se presentan mucho méas amplias y halagtenias.
Quienes salgan con su titulo debajo del brazo pueden mirar el futuro con cierto optimismo... o al
menos, con un poco mas que otros licenciados de carreras de letras tradicionales.

El ambito de trabajo de estos titulados puede llegar a ser muy diverso:

° Archivos nacionales, archivos de instituciones y organismos de la Administraciéon
publica y archivos privados (eclesiasticos, de empresa y de otros organismos...)

° Bibliotecas publicas (ministerios, diputaciones, parlamentos, etc.), universitarias y de
centros de ensefianza primaria y secundaria

o Centros de recursos pedagdgicos

° Bibliotecas especializadas y centros de documentacion de la administracion publica y de

empresas e instituciones: departamentos de la administracion, fundaciones, colegios
profesionales, bufetes de abogados, hospitales, museos, despachos de arquitectos,...

° Empresas de soporte de servicios bibliotecarios: catalogacion retrospectiva,
asesoramiento técnico, consultorias documentales...



° Medios de comunicacién, redacciones de diarios, servicios de prensa: organizacion de
dossieres, organizacion de la documentacion textual, grafica, audiovisual y digital.

° Librerias y distribuidores de libros y otros materiales bibliograficos: informacion
bibliografica, busquedas documentales, servicios externos a bibliotecas

° Editoriales: elaboracién de obras de referencia, busquedas documentales, elaboraciéon
de indices, creacion de bases de datos, organizacion de la documentacion,...

° Gestién de contenidos en empresas de creacion y difusién de bases de datos.

° Empresas de informatica, de software, de telecomunicaciones: analisis de sistemas,
difusion de productos, formacion de usuarios, elaboracion de manuales,...

o Portales web y empresas de internet: creacion de paginas web, bases de datos web,
gestion de contenidos, accesibilidad y usabilidad,...

o Consultarias empresariales, financieras, legales y de recursos humanos.

Busqueda de empleo publico

El sector publico ha sido, tradicionalmente, el principal ambito de trabajo de los titulados en
Biblioteconomia y Documentacion.

Para buscar un trabajo 'para toda la vida' se puede visitar la pagina del INEM, donde es posible
introducir el curriculo en la base de datos de la Union Europea u obtener informacion sobre cursos
de formacién, modalidades de contratos, prestaciones por desempleo, estadisticas, legislacion,
etc.

Empleo Publico

El empleo publico se refiere a aquellos puestos de trabajo en las distintas administraciones (CEE,
Nacional, Autonémica, Local, etc.). Estos puestos se convocan a través de oposiciones y si se
quiere optar a ellas se debe de participar en los concursos y examenes que se especifiquen en las
bases de la convocatoria.

La seguridad del funcionariado y la garantia de un sueldo a final de mes, durante el resto de la
vida, son cuestiones basicas de decision para muchas personas, en una época marcada por la
inestabilidad laboral que aumenta afio tras afo.

Los puestos de empleo publico pueden convocarse en cualquier area (sanidad, educacion, recursos
humanos, etc...). Las caracteristicas de cada uno de los puestos y los requisitos que se exigen se
reflejan en la convocatoria de cada plaza. Normalmente se fija un temario especifico para los
ejercicios de examen.

Peribdicamente salen a concurso publico plazas de archiveros, bibliotecarios y conservadores de
museos. Existen muchas convocatorias de pruebas selectivas, en las que no se exige ningun tipo
de titulacion especifica o simplemente basta con presentar el Certificado de Escolaridad.

Bases de datos de convocatorias publicas de empleo

Base de datos del Ministerio de Administraciones Publicas

En esta pagina existe la opcion de bajarse el Boletin semanal Econ las ofertas de empleo de las
diferentes administraciones.

Boletin Oficial del Estado

Aqui podemos hacer una Busqueda Avanzada en la Seccion Il (Autoridades y personal) con las
palabras clave "biblioteca", "bibliotecas", "biblioteconomia" y "archivos". Una vez detectado el
documento en cuestion existe la posibilidad de guardarlo, imprimirlo o consultarlo en pantalla.

Enlaces de interés

Buscaoposiciones.com


http://www.administracion.es/portadas/perfiles/common/oferta.pdf
http://www.inem.es/
http://www.administracion.es/portadas/perfiles/ciudadano/empleo_publico/index.html
http://www.administracion.es/portadas/perfiles/common/oferta.pdf
http://www.boe.es/
http://www.buscaoposiciones.com/

Organizacion dedicada a ofrecer informacion sobre los diferentes cursos existentes en el mercado
para preparar oposiciones.

EmpleoPublico.net

Ofrece las convocatorias de empleo publico del Boletin Oficial del Estado, comunidades autébnomas
y provincias. Es bastante completo y ofrece informacién de utilidad sobre ofertas y academias de
preparacion.

Opositor.com

Aqui se encuentra todo lo posible sobre las oposiciones, desde convocatorias, tutoriales para
prepararse psicotécnicos, examenes de otros afos, etc.

Todalaley

Buscador de cualquier contenido en un boletin oficial ya sean nacionales, autonémicos,
provinciales, europeos.

Academias especializadas

El opositor que decida prepararse por su cuenta debe valorar los textos —exigir calidad, prestigio
de los autores— y contar con grandes dosis de teson. Por otro lado, esta opcidon es mas barata vy,
hoy dia, en los libros encontramos todo lo necesario para prepararnos.

Quien decide acudir a una academia sabe que ha de incurrir en un gasto superior que tiene como
recompensa el control diario de sus avances, la informacién necesaria a tiempo y supone, sobre
todo, una guia a seqguir.

Biblioposiciones.com

Academia online especializada en biblioteconomia. Ofrece Registros Bibliograficos completos de
documentos en cualquier soporte fisico, asi como temarios y cursos de catalogacion en linea, con
el objetivo béasico de ayudarte a superar las pruebas selectivas para acceder a la funcion publica
en puestos de trabajo en bibliotecas y centros de documentacion.

Byblos Formacion Bibliotecaria

Centro especializado en cursos de reciclaje profesional y en la preparaciéon de oposiciones a
bibliotecas tanto en Madrid como en otras Comunidades Auténomas.

Centro de Estudios Agora

Su dedicacién a la Documentacién se materializa en los numerosos programas formativos que se
imparten tanto a distancia como, ocasionalmente, de forma presencial en varias ciudades
espafiolas.

Estudio de Técnicas Documentales

Estudio de Técnicas Documentales es un centro privado que se dedica desde 1985 al campo de la
Biblioteconomia, Archivistica, Museologia y Documentaciéon con tres areas de actividad:
ensefanza, editorial y servicios culturales.

La linea de Ensefianza prepara oposiciones a los distintos Cuerpos de Archivos, Bibliotecas y
Museos.

Instituto Madrilefio de Estudios Documentales


http://www.empleopublico.net/
http://www.opositor.com/
http://todalaley.com/
http://www.biblioposiciones.com/
http://www.byblos.org.es/
http://www.ceagora.com/
http://www.estudiodetecnicasdocumentales.com/
http://www.imed.jazztel.es/

Se dedica a la formacion especializada de profesionales en las areas de bibliotecas, archivos,
museos y documentacion, asi como a la consultoria técnica y desarrollo de proyectos en estas
mismas areas.

Blsqueda de empleo privado

Si bien el sector publico ha sido la principal fuente de empleo para los titulados universitarios en
Biblioteconomia y Documentacién, durante los Gltimos afios cada vez son mas aquellos diplomados
y licenciados que encuentran acomodo laboral en el sector privado.

Oficinas de empleo virtuales

Existen multitud de sitios en Internet cuya principal funcion es servir de enlace entre la empresa y
el candidato agilizando los tramites y reduciendo los costos de la seleccidon de personal.

En cierto sentido el buscar trabajo a través de Internet es ya una preseleccién, puesto que la
empresa que acude a este medio ya tiene constancia de que la persona sabe manejarse con el
ordenador e Internet.

Servicios de las oficinas de empleo virtuales
Busqueda de empleo pasiva

Estas paginas permiten dejar tu curriculo vitae y tus datos para que sean las propias empresas las
que busquen a sus empleados en la base de datos. Por ello es esencial dejar un buen curriculo.
Una vez tengas tu CV, simplemente debes introducirlo en alguna de las bolsas de empleo y a
esperar....

Busqueda de empleo activa

Sin embargo, si la paciencia no es lo tuyo lo mejor es pasar a la accidon. La mayoria de estas
paginas permiten que avises a la empresa de que estas interesado/a en su oferta, lo que hara que
examinen posteriormente tu curriculo.

La mayoria de las veces permiten que acompafies la solicitud con una carta de presentacion, asi
que tendras que dar buena impresion.

Portales de empleo

Son sin duda el punto de partida. Normalmente cuentan con las bases de datos mas extensas y es
donde suelen acudir las empresas a 'ojear' curriculos. A continuacion mencionaremos unos
cuantos, pero el listado es inagotable.

Espafia

° Contactos de trabajo. Portal espafol especializado en ofertas de trabajo y salidas
profesionales.

° Empleo Universia. Orientada al mercado laboral universitario y en la bldsqueda del
primer empleo.

° Infojobs. InfoJobs.net es el sitio mas completo para buscar empleo en Internet. Y lo es

por una razén fundamental: el nimero de ofertas disponibles. Casi siempre existen ofertas
para bibliotecarios y documentalistas, aunque muchas veces son ofertas de ETT's.
Suscribiéndote a los RSS de tus busquedas en InfoJobs.net, recibiras las ofertas de empleo
que cumplan tus preferencias.

o Laboris. Laboris.net es la bolsa de empleo de Anuntis, lider del sector de Anuncios
clasificados en lengua castellana y tercero en el ranking mundial.
° Monster. Gracias a su presencia internacional, con paginas en 22 paises, Monster es la

mejor opciéon para encontrar trabajo en Estados Unidos, Canada y buena parte de Europa
(en todos esos paises hay, al menos, tantas ofertas como en Espafa).

o PrimerEmpleo. Portal de empleo especializado en ofertas de empleo, becas y practicas,
para jovenes en busqueda de su primer empleo.


http://www.contactosdetrabajo.com/
http://empleo.universia.es/
http://www.infojobs.net/
http://laboris.net/
http://www.monster.es/
http://www.primerempleo.com/

° Tecnoempleo. Empleo Especializado en Informatica, Telecomunicaciones y Tecnologias.
Tiene a disposicion de sus usuarios las ofertas de empleo en formato RSS para ser leidas
comodamente desde un lector de Feeds.

° Trabajo Freelance. Punto de encuentro laboral que optimiza los procesos de
contratacion de servicios y de profesionales independientes.

Fuera de Espafa

Para buscar trabajo fuera de Espafia, son interesantes Jobpilot, CareerBuilder, NowHiring.com,
StepStone, Topjobs o el America's Job Bank. Y en Latinoamérica, Laborum.com, LatPro,
Empleate.com o Ltj.com.

Empresas

Sin duda, una férmula interesante para buscar trabajo es acudir directamente al sitio web de la
empresa en la que el demandante esta interesado. Es raro no encontrar un enlace en el que
consultar los puestos vacantes e incluso poder enviar el curriculo. Sin embargo, tampoco es
extrano que estos departamentos de RRHH virtuales sean del todo ficticios, pues a menudo las
empresas no los actualizan y en ocasiones mantienen ofertas para ‘aparentar' crecimiento cuando
estan echando gente por la puerta trasera.

° Listado de empresas de gestion de informacion (Docuweb5)
° Servicios documentales: analisis y directorio de empresas esparfolas (SEDIC - sélo
socios)

Creacién de una empresa

La creacidon de empresas de servicios también constituye una opcion de salida profesional para los
documentalistas. La puesta en marcha de la empresa implica un esfuerzo en diferentes areas:
busqueda de financiacion, elaboracién de un plan de empresa y de un plan de marketing, etc.

Si te interesa, puedes empezar visitando la web de la Direccion General de Politica de la PYME, del
Ministerio de Industria, Turismo y Comercio.

Contactos

Esto es muy importante. No se trata de "enchufismo", solo un porcentaje de los trabajos privados
sale a publicidad, ya que siempre el primer lugar en buscar candidatos es entre nuestros
conocidos. Es importante que la gente que nos conozca sepa que somos documentalistas, que
estamos buscando trabajo y que podemos desempefiarlo bien. Esto funciona tanto de forma
directa como indirecta, ya que nuestros conocidos pueden tener otros conocidos... En internet
existen portales que ofrecen servicios de redes de contactos, para que puedas relacionarte
profesionalmente con personas de tus mismos intereses. Por ejemplo: eConozco 6 Neurona

Universidades

Muchas universidades espafiolas cuentan con una bolsa de trabajo y un servicio de orientacion
profesional para sus estudiantes. Suelen tener bolsas de trabajo generales y apuntarse a ella
puede ser un buen punto de partida para la introduccién al mercado laboral de los estudiantes. La
mayor parte de las ofertas que ofrecen son becas y trabajo en practicas que vienen muy bien a la
hora de coger experiencia e ir rellenando el curriculum.

Recursos especializados en internet

El demandante que tiene claro el area en el que desea trabajar debe acudir a portales
especializados: practicamente cada sector tiene su pagina de empleo, aunque, estando en
Internet, lo que mas abunda son bolsas de trabajo de informéatica y tecnologia.

Portales

Documentacion


http://www.tecnoempleo.com/
http://www.tecnoempleo.com/ofertas_empleo_rss.asp
http://www.trabajofreelance.com/
http://www.jobpilot.net/
http://www.careerbuilder.com/
http://www.nowhiring.com/
http://www.stepstone.es/
http://www.topjobs.co.uk/
http://www.ajb.dni.us/
http://www.laborum.com/
http://www.latpro.com/
http://www.empleate.com/
http://www.latinamericajobs.com/
http://www.docuweb5.com/empresas1.htm
http://www.sedic.es/directorio_empresas.htm
http://www.ipyme.org/IPYME/es-ES/EmprendedoresCreacionEmpresas/
https://www.econozco.com/
http://www.neurona.com/
http://www.documentacion.com.es/

Documentacién - Ofertas de empleo y cursos es un blog dedicado al mundo laboral y formativo en
el dominio de la Biblioteconomia, la Informacién y la Documentacion. Su ambito geografico abarca
todo el territorio espafiol y tiene el propdsito de facilitar la basqueda al usuario reuniendo
diariamente las convocatorias que se publican en diversas fuentes. Asimismo, ofrece también
monograficos de recursos tematicos que pueden resultar muy Utiles para la basqueda auténoma
de ofertas, cursos y eventos.

Docuweb5.com - Archivos, Bibliotecas y Documentacion

Docuweb5.com tiene por objeto servir de ayuda en la busqueda de empleo o becas, desarrollar la
formacion y el aprendizaje, elegir el software mas util, o dar a conocer las diferentes compafias
que trabajan en este sector.

Becas.com

Tiene una clasificacion tematica en la que podemos encontrar las ultimas becas publicadas sobre
biblioteconomia y documentacion

Portales internacionales

. American Libraries, Hot Jobs Online (US)
° Lib Jobs (US)

° LisJobNet (UK)

o Totaljobs (UK)

Listas de distribucion

Entre los servicios ofertados por algunas listas de discusion esta el dedicado a la distribuciéon de
ofertas de trabajo publico y privado, asi como becas, ayudas, premios, programas de
investigacion, etc.

La informacién de tipo laboral es una informacion que caduca rapidamente con el tiempo por lo
que, en caso de estar interesado, es muy importante tomar acciones rapidamente. La distribucion
de esta informacion via correo electrénico es la forma mas agil y elegante de hacerla llegar a miles
de usuarios. Las ofertas llegan calientes y directamente al buzén del usuario en lugar de que éste
tenga que ir a buscarla utilizando otros métodos tradicionales

lwetel

Principal foro electrénico sobre bibliotecas y documentacion que existe en castellano. Entre sus
temas de debate se recogen ofertas de empleo.

Infodoc

Lista de distribucién de la Biblioteca de la Facultad de Traduccién y Documentacién de la
Universidad de Salamanca. Entre sus secciones principales destaca la de empleo: informaciéon
varios dias a la semana sobre la oferta de empleo en Bibliotecas y Documentacion.

Doculista

Lista de distribucion del area de Biblioteconomia y Documentacion de la Facultad de Comunicacion
y Documentacion de la Universidad de Murcia. Se pretende dar la maxima difusion a todo tipo
de convocatorias, becas, oposiciones, cursos ... en especial a aquellas relacionadas con la Region
de Murcia.

Asociaciones


http://www.documentacion.com.es/category/empleo/
http://www.documentacion.com.es/category/monograficos/
http://www.docuweb5.com/
http://www.becas.com/
http://www.becas.com/becas-BIBLIOTECONOMIA-Y-PUBLICACIONES_9A16.html
http://www.becas.com/becas-DOCUMENTACIoN_121A3.html
http://www.ala.org/ala/education/empopps/careerleadsb/hotjobsonline/hotjobsonline.htm
http://www.lisjobs.com/
http://www.lisjobnet.com/
http://www.totaljobs.com/Jobseeking/Library_f12.html
http://www.absysnet.com/recursos/reclistas.html
http://www.rediris.es/list/info/iwetel.es.html
http://listas.bcl.jcyl.es/infodoc/
http://www.um.es/f-comunicacion/doculista/

Muchas asociaciones profesionales del sector cuentan entres sus servicios una bolsa de trabajo. En
la mayoria de ocasiones se trata de un servicio de caracter privado reservado Unicamente a sus
socios. Algunos ejemplos:

AAD

Uno de sus objetivos es incidir en el empleo de los profesionales de la informacion y
documentacion facilitando su busqueda y mejora del puesto de trabajo por un lado, y por otro
sirviendo de intermediario entre profesionales y colocadores. Cuenta con una bolsa de trabajo
para sus socios.

Aldee

Asociacion profesional de ambito de la Comunidad Autbnoma de Euskadi, cuenta con una bolsa de
trabajo publica en la que se recogen ofertas del Pais Vasco y Navarra.

COBDC

El Col-legi Oficial de Bibliotecaris-Documentalistes de Catalunya cuenta con una bolsa de trabajo
para sus socios.

Fundacion Ciencias de la Documentacion

La Fundacion Ciencias de la Documentacion pone a disposicion gratuita de sus visitantes una bolsa
de empleo profesional, mantenida con las ofertas publicadas por las propias instituciones, o
localizadas en otras fuentes de informacion de empleo en Internet.

SEDIC

Cuenta con una bolsa de trabajo para sus socios en la que se recogen las becas y ofertas de
empleo recibidas en su secretaria.

Bibliografia

. Monogréafico de empleo de Documentacion

° Titulo de grado en informacion y documentacion .E

° Recursos de Biblioteconomia y Documentacion, de la Universidad de Vic
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http://www.documentalistaenredado.net/contenido/tit_biblio.pdf
http://www.absysnet.com/rdf/tema50.rdf
http://www.absysnet.com/recursos/recasociaciones.html
http://www.aadocumentalistas.org/
http://www.aadocumentalistas.org/empleo/trabajo.htm
http://aldee.org/
http://aldee.org/cas/content/bolsadetrabajo/index.php
http://aldee.org/cas/content/bolsadetrabajo/index.php
http://www.cobdc.org/
http://www.cobdc.org/serveis/borsatreball.html
http://www.documentalistas.org/
http://www.documentalistas.org/servicios/bolsa_empleo/index.php
http://www.documentalistas.org/servicios/bolsa_empleo/index.php
http://www.sedic.es/
http://www.sedic.es/p_calendarioSEDIC_becas.asp
http://www.documentacion.com.es/2005/10/25/recursos-de-empleo/
http://www.documentalistaenredado.net/contenido/tit_biblio.pdf
http://www.uvic.es/insercio/ca/ajuda/1fchtd_biblioteconomial.html

