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La gestió per expedients i la preservació de la 
documentació electrònica: el sistema BAULA 
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1. El projecte BAULA 
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Versió de tramitació (OIT)

Versió d’arxiu (OIA)

Obertura
expedient

Tancament
expedient

Termini
fix

Termini
fix

Creació
versió de
tramitació

Creació
versió
d’arxiu

Eliminació
versió de
tramitació

Disposició
versió
d’arxiu

FASE 1 FASE 2 FASE 3 FASE 4

Versió de tramitació (OIT)

Versió d’arxiu (OIA)

Obertura
expedient

Tancament
expedient

Termini
fix

Termini
fix

Creació
versió de
tramitació

Creació
versió
d’arxiu

Eliminació
versió de
tramitació

Disposició
versió
d’arxiu

FASE 1 FASE 2 FASE 3 FASE 4
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Informació 
descriptiva de 

l’expedient 

Informació descriptiva normalitzada 
sobre l’expedient. 

Informació de 
tramitació de 
l’expedient 

Informació específica sobre el tipus 
d’expedient generat per cada 

tramitació. 

Informació 
descriptiva 

del document 

Informació normalitzada i 
estructural sobre cada document. 

Informació 
descriptiva de 

l’objecte 

Informació normalitzada i de 
representació sobre cada objecte 
digital component d’un document. 

Contingut de 
l’objecte Codi font de l’objecte. 

Historial de 
l’expedient 

Informació transaccional relativa al 
desenvolupament de la tramitació 

que ha generat l’expedient. 

Signatura de 
tancament de 

l’expedient 

Signatura de tancament i fixació 
inicial de l’expedient. 

Informació de 
transformació 
de l’expedient 

Informació de transformacions amb 
finalitats de preservació que han 

donat origen a nous objectes. 

�Objecte d’informació d’arxiu�

Document (+)�
Informació �descriptiva del �document�

Informació �descriptiva de �l’expedient�

Objecte (+)�
Informació �descriptiva de �l’objecte�

Contingut de l’objecte�

Historial de �l’expedient�

Signatura de �tancament �de �l’expedient�

Informació�de �transformació�de �l’expedient �(+)�
Signatura de transformació de l’expedient�

Informació �de �tramitació�de �l’expedient�

Objecte d’informació d’arxiu BAULA�

Document (+)�
Informació �descriptiva del �document�

Informació �descriptiva de �l’expedient�

Objecte (+)�
Informació �descriptiva de �l’objecte�

Contingut de l’objecte�

Historial de �l’expedient�

Signatura de �tancament �de �l’expedient�

Informació�de �transformació�de �l’expedient �(+)�
Signatura de transformació de l’expedient�

Informació �de �tramitació�de �l’expedient�

 

Signatura de 
transformació 
de l’expedient 

Signatura de fixació amb motiu de 
cada transformació de l’expedient. 
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Criteris de gestió documental

Mapa de recursos d’informació administrativa

Models de descripció

Anàlisi i definició de processos

Mapa de processos

BAULA

Gestor documental

Workflow

Arxiu digital

Desenvolupaments

BAULA

Gestor documental

Workflow

Arxiu digital

Desenvolupaments
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Mapa de recursos d’informació administrativa

Models de descripció

Anàlisi i definició de processos

Mapa de processos
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Gestor documental

Workflow

Arxiu digital
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5. El futur de BAULA 
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